1DE3

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

Cl

6n de la

Publica ®

a O

C a

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Direccion General

D~.

DISPOSICION FINAL

- cooeo . SERE ; , | mEMPO DE RETENCION
- . ~ Subserie Documental 'SOPORTE O FORMATO — = < -
D s Tiposdocumentales . i | ae ) :: AC cT E
100 002 ACTAS B La subserie pem?%e evidenciar el seguimiento que reallzq el are’a con
respecto de la gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que
013 Actas de Reunion N/A 1 4 X la informacion alli almacenada refleja los tramites internos y su caracter es
informativo.
Convocatoria Papel, HTML Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores
Acta de reunion Papel, PDF admlnls't‘ratxvos‘, _e_st; subsene_ no genera yalorgs secunda‘nosA El T;empo de|
. i . Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina con el
Listado de asistencia Papel, PDF, XLSX

tipo documental Acta de reunion.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los
respectivos inventarios y acta de eliminacion, segin lo establece el Acuerdo
No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion y
siguiendo lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de
Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 Art 9 numeral 3.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO SeREL b - | TEMPO DE RETENCION g ;
- . - Subserie Documental DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - - PROCEDIMIENTO
. 5 56 * Tipos documentales. ' ‘ AG AC S cr 2 g
100 038 PROYECTOS La sgbsene ofrece vanrgc para Ig investigacion {uslonca. todg vez que
permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad en relacion con la)
. . cooperacion internacional, con respecto de las acciones que permitan, de
001 Proyectos de Cooperacién Internacional N/A 2 8 X manera conjunta, apoyar el desarrollo y gestion de la mision de la Unidad,
frente al tratamiento ético, legal, y juridico que garantice una gestion
transparente y justa, en beneficio de aquellas instancias que han sido|
Convenio Papel afectadas como resultado de los conflictos sociales, politicos y economicos
resentados en el pais.
Memorando de Entendimiento Papel press e
Carta de Intencion Papel Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de
) retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se|
Instrumentos de cooperacion Papel garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a través de Ial
Estudios previos Papel digitalizacion con fines archivisticos a.ﬁn de utlizar las iméagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la
Plan Operativo Anual POA Papel preservacion documental del expediente fisico.El Tiempo de Retencion dard|
inicio con el cierre del tramite, con base en la Ultima actuacién administratival
Fichas de Proyectos Papel que se archive en torno al expediente.
Informe de Seguimiento de ejecucion del proyecto Papel La actividad sera desarollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que
- B e ) " a
Acta de Reunion actividades del proyecto Papel se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de
v S e memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo
, s N { i | 5. 1 2015 Art.
Listado de Asistencia actividades del proyecto Papel (;sggu;ago en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art
PIOGUCISS eniel marcioe lasiactyinaces delog Papel Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 Art 9 numeral 13.
proyectos
Informe consolidado de las Mesas de Seguimiento de los Papel
proyectos de cooperacion Internacional de la URT pe
Requerimientos realizados via mail o medios
o Papel
electronicos
Informe final Papel
Informe de supervision Papel
Acta de cierre y/o liquidacion del proyecto Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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CODIGO = SERIE TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
. Subserie Documental DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO - PROCEDIMIENTO
D s : * Tipos documentales : AG AC cT E MT s
Oficio dirigido al cooperante Papel
Oficio dirigido al socio implementador Papel
CONVENCIONES
CcoDIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
- SERIE
- i L Subserie Documental F = Fisico (Papel)
B ZQ:;:::":" * Tipos documentales Marca‘r OmD:IS| E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
8= Subserde °c“°"‘n;:"'o 5 A° (PDF, XML, XLSX, DOC, TIFF, SQL PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnologicos - § = Seleccion
JPG)
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