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: Tipos documentaies,:, :

DDHH/DIH |

SOPORTE O F

TIEMPO DE RETEN el

~ DISPOSICION FINAL

RMATO"

PROCEDIMIENTO

110 002 ACTAS

Actas de Comité Institucional de Coordinacion de
Control Interno

005
Convocatoria

Acta de reunion
Listado de asistencia

NA

Papel, HTML
Papel, PDF
Papel, PDF, XLSX

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que las Actas del Comité, permiten|
realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las decisiones tomadas. Los|
documentos de esta subserie son evidencia de la gestion i ional frente al plimi en|
aras de garantizar la preservacion documental de la informacion como patrimonio documental. Laj
informacion alli ida permite evidenciar las i y tomadas frente a laf
elaboracion, seguimiento e implementacion de los planes estratégicos y de accion, entre ofros}
temas, relacionados con la administracion de la informacion de la Entidad.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion se procedera}
a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por mediof
tecnologico a través de la digitalizacion con fines isticos a fin de utilizar las imagenes paral
futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion)
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencial
del ramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, sigui los li para digitalizacion que se en el punto 6f
Poliica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion documentall
definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de|
2015Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo:
Resolucion 713 de 2017. Decreto 4801 de 2011, Articulo 13, numeral 9.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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110 002

013 Actas de Reunion

Convocatoria

Acta de reunion
Listado de asistencia

NIA 1 4

Papel, HTML

Papel, PDF
Papel, PDF, XLSX

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la gestion|
adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la informacion alli almacenada refieja los}
tramites internos y su caracter es informafivo.

Una vez cumplidos los tiempos de on y superados los valores inistrativos, estal
subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la)
vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité Institucional def

Gestion y Desempefo, dejando como los resp: ios y acta de)
eliminacion, segin lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivol
General de la Nacion y sigui lo establecido en el p GD-PRO5 inacion dej

Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 Art 13 numeral 2.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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s coDIGO , : DISPOSICION FINAL
- DDHH/DIH- P
D s SB i E MT
Los informes consolidan datos sobre el df llo y funci i de la dep ia como|
110 025 INFORMES evidencia de la gestion institucional respecto del d lio, impl ion y ion de esta.
. e La informacion alli ida permite evidt las d tomadas frente a laj
005 Informes de Asesoria y Acompafiamiento N/A 2 8 X X asesoria y pafiami & las ol oficinas a través del iempo. Son fuente para
[reconstruir los cambios administrativos presentados en cumplimiento de los fines propios de |aj
[dependencia.
Razon por la cual, una vez finali sus valores primarios y tiempos de ion se proced
Solicitud de informe Papel, HTML a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por mediof
tecnologico a fravés de la digitalizacion con fines ivisticos a fin de utilizar las imagenes paraf
Informe Papel, PDF futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion

documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite,|
con base en la Gitima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|

A iguiendo los i i para digitalizacion que se en el punto 6]
Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. \ i0
definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de|
2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 648 de 2017 articulo 2.2.21.4.9
Decreto 4801 de 2011 articulo 13 numeral 17

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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006 Informes de Ley

Solicitud de informe
Informe

NA

Papel, HTML
Papel, PDF

Losimnmidmdamssnheeldesmvhymmniuvbdehumdadmsson

mmsamdemlowedebmpuble'uwlapégﬁuwab como evidencia de laj
gestion i | respecto al y on del sistema de control intemo.

Razon por la cual, una vez sus valores primarios y tiempos de on se proced:
asueunsﬂvaaéntﬂalmsopu’nmigmdysgnnﬁzzﬂwmmdwubnexﬂpmm
4gico a través de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de ufilizar las imagenes para)

futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion|
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite,
con base en la (ltima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.

umammmwdw«@mas@mnyowm

|Respaldo normativo: Decreto 648 de 2017 articulo 2.2.21.4.9

los i pndighﬂznénqnuuwmonelm
Politica de seguridad de la Informacion de la i
daﬁndademdownbadpuladosnlaarwlxmademﬁmmnls Decreto 1080 def
2015 Art. 2.8.2.9.5.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Solicitud de informe

Informe

Papel, HTML
Papel, PDF

CoDIGo SERIE i : | TIEMPO DEREIEN@“,!ONI DISPOSICION FINAL
o . Subserie Doeumenml = DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO - - —
i) Sl e - i e AG E ; :

Los informes consolidan datos sobre el desarrolio y funcionamiento de la Unidad que son|
110 025 presentados a entes de control o que deben publicarse en la pagina web, como evidencia de la)

gestion i | respecto al fi toy ion del sistema de control intemo.
007 Informes de Seguimiento N/A 2 8 X X R . ) . i
Razon por la cual, una vez sus valores p y tiempos de se procedera)

a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por medio)
tecnologico a través de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes paral
futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion|
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el ciee del framite,|
con base en la Ultima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion)
Administrati igui los i ientos para digi que se encuentran en el punto )
Poliica de seguridad de la Informacion de la memoria p \ i0

definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de
2015 Art. 2.8.2.95.

Respaldo normativo: Decreto 648 de 2017 articulo 2.2.21.4.9

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO U SERIE S i e - |mempo oE RETENCIONI ~ DISPOSICION FINAL
- - - . Subserie Documental DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - _
D s | sB L2 lipasdectn e g A | ac ct EZaN a2 s
La serie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las posibilidades
110 033 PLANES investigativas que ofrecen la Auditorias, se encuentra el poder realizar estudios historicos como
fuentes primarias sobre las evidencias de las evaluaci que permiten determinar la
005 Planes de Auditorias N/A 2 8 X b 4 formidad del Sistema de Gestion de la Calidad con los requisitos establecidos y que se ha
implementado y se mantiene de manera eficaz, eficiente y efectiva en la Unidad.
Carta de presentacion Papel Razon por la cual, una vez finali sus valores primarios y tiempos de ion se p
a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por medio
Entendimiento y evaluacion del proceso a auditar Papel tecnologico a través de la dig ion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para
futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite,
Plan de auditoria Papel con base en la tltima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.
Acta de aperiura Papel La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Desarrollo de auditoria/ Lista de verificacion Papel Administrativa, sigui los fi i para digi ion que se en el punto 6
X Politica de seguridad de la Inf ion de la memoria iptiva. Valoracion
Papeles de trabajo Papel definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de
Informe alerta temprana Papel 2015Art. 28.2.95.
Informe preliminar Papel Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 Art 13 numeral 5, 14.
3 Procedimiento CI-PR-01 "Auditoria Intema de Gestion Basada en Riesgos” que se encuentra
Respuesta a informe Papel dankodel proceso de Gontrollriumo
Informe final Papel
Soportes del informe final Papel
Acta de cierre Papel
Evaluacion desempefio de auditoria Papel
Evaluacion de auditores Papel
Acta de asesoria plan de mejoramiento Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerarad como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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cobiGo - . SERE esie o : ~ |mEmPo DE RETENCION| DISPOSICION FINAL :
— l ~ Subserie Documental | DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - - ~ PROCEDIMIENTO
) S S L posrooumentales Ac Lol ac cr E | M ae

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las p
110 037 PROGRAMAS i ig: que ofrece el progs anual de auditorias, se encuentra el poder realizar estudios]
historicos como fuentes primarias sobre la planificacion y de como se establecieron los objetivos}
a cumplir anualmente para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de operacion, control al

001 Programas Anuales de Auditoria N/A 2 8 X X interior de la Unidad.

Razon por la cual, una vez fi dos sus valores primarios y tiempos de ion se procederal
a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por medio}
Programa anual de auditoria XLSX tecnologico a través de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes paraj

futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion|
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite,
con base en la Gltima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de imi y Op
Administrati iguiendo los i i para digitalizacion que se encuentran en el punto 6]
Politica de seguridad de la Informacion de la ia descriptiva. \ ion

definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de|
2015 Art. 2.8.2.9.5.

Resp normativo: P} imi CI-PR-01 "Auditoria Intema de Gestion Basada en Riesgos’]
que se encuentra dentro del proceso de Control Interno.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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- CODIGO VeERE . e L | mEmpPo DE:RETENCIONI :  DISPOSICION FINAL i ,
. Subserie Documental DDHH / DIH ‘SOPORTE O FORMATO - : - PROCEDIMIENTO
Bl - A | ac | et Bl ow ;
La subserie permite verificar que los controles asocuados con todas y cada una de las actividad
de la Unidad, que estén d sean apropi y se mej
permanentemente, de acuerdo con la evolucion de la entidad.
004 Programas para Fomento de la Cultura del Autocontrol N/A 2 8 X X
pi
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores p y tiempos de se procederaj
a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por mediof
tecnologico a través de la digitalizacion con fines a fin de utilizar las imagenes paral
Programa PDF futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion|
. documental del expediente fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del framite, con
Presentacion PPT base en la Gitima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.
Listado de asistencia GD-FO-23 Papel, PDF, XLSX
La achvxdad sera desarollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
iguiendo los i i para digitalizacion que se encuentran en el punto 6f
Politica de seguridad de la Informacion de la memoria d
definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 dej
2015Art. 28.2.9.5.
Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 13 numeral 2
CONVENCIONES
CODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
O
; - SERIE .
D = Dependencia : F = Fisico (Papel)
S :pserie Squene Dactimarital Marcalv co; X}SI E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
o * Tipos documentales O N |(PDF. XML XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnologicos - § = Seleccion
SB = Subserie contrario #G)
ZN
NOMBRE CARGO FECHA FIRMA L. /
ELABORADO POR: Laura Carolina Pedroza Contratista 27/01/2022 / a U ‘ O t e({mﬁ%‘/a@
REVISADO POR: Alicia Aimeida Bernal Lider Grupoide Gestionde'Seguimientory Qperaciin 27/01/2022
Administrativa
A I
APROBADO POR: Yair de Jesus Soto Builes Secretario General 27/01/2022
A
S

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre g

'ema de Informacion Strategos



