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SERIE .
- : Slﬁ_;}”ﬂa Danunwg?nl 'PROCEDIMIENTO
D * Tipos documentales . :
La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la
120.03 002 ACTAS gestion adelantada por parte del equipo de trabajo. Ademas la informacion allif
013 Actas de Reunion NA 1 4 almacenada refleja los tramites internos y su caracter es informativo.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos,
Convocatoria Papel, PDF, HTML esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio
' ! con el cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de
Acta de reunion Papel, PDF reunion.
Listado de asistencia Papel, PDF o L . »
En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los respectivos|
inventarios y acta de eliminacion, segln lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019
(Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en
el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos” que se encuentra dentro|
del proceso de Gestion Documental.
Respaldo normativo: Resolucion 00526 de 2018 Art. 25 numeral 4.
La serie permite mejorar, mediante la tecnologia, la gestion de procesos con el fin de
120.03 038 PROYECTOS lograr una mayor automalizacion de estos en la Unidad. La serie ofrece valores para
la investigacion en relacion con las Tecnologias de la Informacion, toda vez que
006 Proyectos y Soluciones de Software N/A 2 8 permite definir e idenlificar las alternativas de solucion que puedan mejorar la
gestion institucional por medio de la adquisicion de herramientas tecnoldgicas a fin
4 " o de brindar transparencia en la gestion y, de igual manera, acceso, consulta y|
Especificacion de requerimientos PDF preservacion de la documentacion como patrimonio documental. La informacion alli
Documento de estimacion PDF almacenada permite evidenciar los cambios tecnolégicos que sufre la Unidad a
9
Plan de proyecto PDF través del tiempo.
Diccionario de datos PDF
Documento de arquitectura PDF Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempo de retencion
Manual de usuario PDF se procederd a su conservacion total, en soporte original y se garantizard su
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e EMPO DE RETE 9'“’ DISPOSICION
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‘ e cr MT
Plan de pruebas reproduccion exacta por medio tecnolégico a través de la digitalizacion con fines|
Guion casos de pruebas archivisticos a fin Qe utll.n;ar las imagenes para futuras‘f:onsullas, evitando con e‘llo el
o ” deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
Instalacion de configuracion de software PDF fisico. EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia, con base en la|
Informes de seguimiento, estabilidad de aplicaciones y BHE Gltima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente.
bases de datos = ) X . i
. La actividad descrita en la disposicion final sera desarrollada por el Grupo de
Solicitud de software PDF Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para
Lista de Chequeo XLSX digitalizacion que se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la
Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo
con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art.
2.8.2.95.
Respaldo normativo: Resolucion 00526 de 2018 Art. 25 Numeral 1.
Procedimiento GT-PR-02 “Soluciones de Software”.
CONVENCIONES
cODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
O
SERIE fis
= i " F = Fisico (Papel)
° l;s:;:::ncna - .S.I;Pseﬂ: Documenlta i Marcalr cog XISI E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
3 ) ipos documentales cumpie =9€ 10| one ML, XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnologicos - S = Seleccion
SB = Subserie contrario N/A 1°G) /)
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