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UN1DAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL C0DIGO: GD-PO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publics SI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/aaaa

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

□C6DIGO SERIE
Q Subserie Documental 

* Tipos documentales

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINAL
DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que las Actas del Comile, 
permiten realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las 
dedsiones tomadas para el mejoramiento y ejecucion de los planes, programas, 
estrategias institudonales y demas temas relacionados con la implementacion y 
desarrollo de las polilicas de geslion defmidas en el Modelo Integrado de Planeacion 
y Geslion - MIPG.

130 002 ACTAS

006 Actas de Comite Institucional de Gestion y Desempeno N/A 2 8 X X

La informacion alii contenida permite evidenciar las acluadones y decisiones 
tomadas frenle a la elaboradon, seguimiento e implementacion de los planes 
estrategicos y de acdon, en cumplimiento de la miaon institudonal.

Convocatoria Papel, HTML

Acta de reunion Papel, PDF 
Papel, PDF, XLSXListado de asistencia Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 

se procedera a su consen/acion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico.EI Tiempo de Retendon dara inido con el cierre de la vigenda del tramite y 
termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrdlada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipuiado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Deaeto 1499 de 2017. 
Resoludon 146 de 2021.
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMIMSTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

COD1GO: GD-FO-08PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMIMSTRATIVA: DIRECCI6N GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

O SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DISPOSICI6N FINALTIEMPO DE RETENCI6Nc6digo
PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

CT E MT SAG ACD S SB

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la 
gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la informacion alii 
almacenada refleja los tramites intemos y su caracter es informativo.

130 002

X013 Actas de Reunion N/A 1 4
Una vez cumplidos los liempos de retendon y superados los valores administrativos, 
esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retendon dara inicio con 
el derre de la vigenda del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.

Papel, HTMLConvocatoria En esta fase del ddo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 
Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art.22) expedido por el Arcbivo General de la Nadon y siguiendo lo estableddo en el 
procedimiento GD-PR-05 "Eliminadon de Documentos' que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion Documental.

Papel, PDF 
Papel, PDF, XLSX

Acta de reunidn

Listado de asistencia

Respaldo normative: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 numeral 14.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS OESPOJADAS PAGINA:

C6DIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTALI*' atSTITUOKTU

Clasificacion de la Informaclon: Publica K Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

L-* SERIE
Q Subserie Documental 

* Tipos documentales

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSIClbN FINALCbDIGO
PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMAT©

AG CT E MT SD ACS SB

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades mvestigativas que ofrecen la Actas del Subcomite de Gestion Digital, se 
encuentra el poder realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo 
de las dedsiones tomadas para el mejoramiento y ejecudon de los diferentes planes, 
programas y estrategias institudonales y demas temas relacionados con la 
implementacidn y desarrollo de las politicas de digitalizacion en aras de preservar el 
patrimonio documental de la Unidad.

130 002

Actas de Subcomite de Gobierno y Transformacion 
Digital

014 N/A X X2 8

Papel, HTMLConvocatoria La informadon alii contenida permite evidenciar las actuadones y decisiones 
tomadas frente a la planeadon, seguimiento e implementadon de los planes de 
consen/acion digital a largo plazo.

Papel, PDF 
Papel. PDF, XLSX

Acta de reunion

Listado de asistencia
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su consen/acion total, en soporte original y se garantizara su 
reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expedients 
fisico.EI Tempo de Retencion dara inicio con el derre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo:
Resolucion 146 de 2021 articulo 12 
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Information Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlDN DOCUMENTAL CDDIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5" 7,‘.'TEST-

Clasificacion de la Informacion: Publica B Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Ofcina Asesora de Planeacion

L* SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

cOdigo TIEMPO DE RETENCION disposiciOn FINAL
SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTODDHH/DIH

: N'"-' L.:>JSBD S AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion alii 
registrada da testimonio de las decisiones lomadas por el Subcomite con respecto 
de la gestion fmanciera y contable, a partir de politicas, procesos y procedimientos. 
La informacion alii consignada permite adelantar investigadones de tipo financiero y 
contable, a fin conocer criterios a traves del tiempo, con respecto de los gastos y 
demas, ejecutados, por cada una de las administraciones.

130 002

Actas de Subcomite Presupuestal y Financiero017 N/A 2 8 X X

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencibn 
se procedera a su conservacibn total, en soporte original y se garantizara su 
reproducdbn exacta por medio tecnolbgico a traves de la digitalizacibn con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadbn documental del expediente 
fisico.

Convocatoria Pape!, HTML

Acta de reunkbn Papel, PDF 
Papel, PDF, XLSXListado de asistencia

El Tiempo de Retencibn dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina 
con el tipo documental Acta de reunion.
La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacibn 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacibn que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracibn 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Resolucibn 146 de 2021 articulo 12 
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos



5 de 19

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION OE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

D SERIE
; Subserie Documental 

* Tipos documentales

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINALCbDIGO
PROCEDIMIENTODDHH /DIH SOPORTE O FORMATO

AG AC CT E MT SD S SB

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que la informacion alii
registrada da testimonio de los analisis, que permiten y posibilitan llevar a cabo una 
valorizacion eficiente sobre las condiciones actuates y la posibilidad de identificar 
otras variables tecnicas, que permitan una apreciacion exacta o aproximada de los 
recursos necesarios para la modemizacion de la estructura organica; ademas de 
proporcionar informacion de utilidad frente a los recursos economicos y fmanciero 
que se deben utilizar.

ESTUDIOS022130

Estudios Tecnicos de Eficiencia Organizacional X X001 N/A 2 8

PapelSolicitudes de estudio tecnico Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Estudio tecnico version final.

PapelActa de reunion

PapelListado de asistencia

Estudio tecnico version final Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrath/a, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 19.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIOAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIGn DE RESTITUCION DE TERRAS OESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL"'sStSst* VERSION: 5
Clasiflcacion de la Informacion: Publica SI Reservada _ Claslficada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

□c6digo SERIE
r| Subserie Documental 

* Tipos documentales

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINAL
DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion alii 
registrada da testimonio de los analisis, que permiten y posibilitan llevar a cabo una 
valorizacion eficiente sobre las condiciones actuates y la posibilidad de identificar 
otras variables tecnicas economicas, que permitan una apreciacion exacta o 
aproximada de los recursos necesarios a fin de mejorar la calidad de los sen/icios 
ofreddos por la Unidad,

130 022

002 Estudios Tecnicos Economicos N/A 2 8 X X

PapelEstudios de costeo Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipulation y velando por la preservation documental del expedients 
fisico.EI Tiempo de Retencion dara initio con el tierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental analisis tecnico.

PapelProyeccion de metas 
Analisis tecnico Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operation 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalization que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Deaeto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 12.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CbDIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de ia Informacion: Publica X Reservada □ Clastficada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

D SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DISPOSICI6N FINALTIEMPO DE RETENCI6Nc6digo
PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

SAG AC CT E MTD S SB

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Unidad que
son presentados ante las entidades estatales y de control, como evidenda de la 
gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados.

INFORMES130 025

Informes a Entes de Control X X001 N/A 2 8
Razbn por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservadon total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental reporte de indicadores

PapelSolicitud de informe
PapelInforme

Reporte de Indicadores Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descripth/a. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 17.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRAT1VA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLADE RETENClON DOCUMENTAL"'■sriiSs:
Clasificacion de la Informacion: Publica SI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacidn

□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENClONcOdigo SERIE
| Subserie Documental 

* Tipos documentales
PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

AG AC CT E MT SD S SB

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Unidad que 
son presentados ante las entidades estatales y de control, como evidenda de la 
gestion institucional respecto a los planes de fundonamiento institudonal ejecutados.

130 025

La informacion alii contenida permite adelantar investigadones historicas sobre el 
desempeno institudonal a traves del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los 
ejecutados.

Informes a Entidades Estatales/Gubernamentales 2 8 X X002 N/A

Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expedients 
fisico. El Tiempo de Retendon dara inicio con el derre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Informe.

PapelSolicitud de informe 
Informe Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 17.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMIMSTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL C0DIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5'■■ztSsc-

Clasificacion de la Informacion: Publica El Reservada □ Clasrficada □ Fecha de aprobacidn: dd/mm/aaaa

UNIDAD ADMINISTRATE A: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

D SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

C6DIGO DISPOSICI6N FINALTIEMPO DE RETENCI6N
SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTODDHH/DIH

AGD S SB AC CT E MT S

Esta subserie documents ofrece valores para la investigacion, toda vez que la 
informacion, a pesar de no hacer parte de la misionalidad de la Unidad, esta refleja 
aspectos del diseno, planeacion y herramientas de evaluacion para la mejora 
continua de la entidad, lo que a future refleja el desarrollo institucional en temas 
relacionados con la planeacion estrategica.

130 028 MAN U ALES

Manuales del Sistema Integrado de Planeacion y 
Gestion

001 N/A 2 8 X X

Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre de la vigenda del tramite y 
termina con el tipo documental Producto o servido no conforme.

PapelManual

PapelMapa de riesgos

PapelIndicadores

PapelProducto o servicio no conforme
La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoradon 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Deaeto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 22
Manual MC-MA-01 “manual del sistema integrado de gestion' que se encuentra
dentro del proceso de Mejoramiento continue.
Ley 872 de 2003. NIC GP 1000.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CbDIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5-.s-rSk
Clasificacion de la Informacion: Publica X Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacidn: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Ofcina Asesora de Planeacion

U SEREE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

C6DIGO TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINAL
DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de 
las posibilidades investigativas que ofrecen los planes de accion institucionales, se 
encuentra la realizacion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros 
alcanzados por la Unidad.

130 033 PLANES

003 Planes de Accion Institucional N/A 2 8 X X

Tambien son fuente para investigaciones de tipo historico, sociologico y 
antropologico sobre las politicas y estrategias usadas para el desarrollo institucional. 
Igualmente son fuente parta estudios en el campo de la administracion publica, para 
el analisis o mejoramiento de politicas publicas. Pueden tambien considerarse como 
elemento de comparacion entre distintas administraciones e identificar sus 
diferencias y coberturas en diferentes sectores de necesidades basicas existentes.

PapelFormulackbn del plan

PapelPlan de accion 
Informe de seguimiento Papel

Razon pa la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro pa manipuladon y velando por la preservadon documental del expedients 
fisico.EI Tiempo de Retenddn dara inido con el dare de la vigenda del tramite y 
termina con el tipo documental Informe de seguimiento.

La actividad sera desarrollada pa et Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Ley 1474 de 2011 Art74 
Deaeto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2
Procedimiento de formulacion del plan de accion PE-PR-01 que se encuentra dentro 
del proceso de Planeacion Estrategica.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificacion de la Informacion: Publica K1 Reservada Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

O SERIE
Subserie Documental 
* Tlpos documentales

cOdigo TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINAL
PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

D AGS SB AC CT E MT S

La subserie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de 
las posibilidades investigativas que ofrecen los planes de anticorrupcion, se 
encuentra la realizacion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros 
alcanzados por la Unidad frente a la estrategia de lucha contra la corrupcion y 
atencion al ciudadano que adopta la misma en cumplimiento de las disposiciones 
establecidas por la Ley 1474 de 2011.

130 033

004 Planes de Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano XN/A 2 8 X

Papel
Igualmente son fuente parta estudios en ei campo de la administracion publica, para 
el analisis o mejoramiento de politicas piiblicas con respecto de la lucha contra la 
corrupcion.

Plan de Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

PapelSeguimiento Plan de Anticorrupcion y de Atencion al 
Ciudadano

Informe de Rendicibn de Cuentas

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro pa manipuladon y velando por la preservadon documental del expedients 
fisico.EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Informe de Rendicion de Cuentas.

Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrath/a, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Ley 1474 de 2011 Art.73 
Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UIMIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CbDIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica K Reservada  Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

I—I SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DISPOSICI6N FINALTIEMPO DE RETENCI6NC6DIGO
PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

SAG AC CT E MTD SBS

La subserie ofrece valores para la investigacion historica, toda vez que estos
documentos son el resultado de procesos de auditoria, tanto internos como extemos 
y adicionalmente registran las acciones realizadas por la unidad de restitucion para 
subsanar las observaciones encontradas por los entes de control.

130 033

Papel
x x2 8008 Planes de Mejoramiento Institucional N/A

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archh/isticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Plan de mejoramiento.

Papel
Informe de auditoria extemo

PapelPlan de mejoramiento

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2.
Procedimiento MC-PR-06 ‘acciones correctivas y de mejora - plan de mejoramiento’ 
que se encuentra dentro del proceso de Mejoramiento continue.

Si usted copia o imprime este documento, la U AEG RID lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlON DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL”',sSs~
Clasificacion de la Informacion: Publica X Reservada □ Clasificada _ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacidn

O SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DISPOSICI6N FINALc6digo TIEMPO DE RETENCI6N
PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

AGD S SB AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que dentro de las 
posibilidades invesligativas que ofrecen los Planes Estrategicos instilucionales se 
encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propueslos en una 
administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobiemo 
que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estralegias y modelos 
administrativos ulilizados durante una administracion en un lapse determinado.

130 033

Papel
Planes Estrategicos Institucionales020 N/A 2 8 X X

Papel Son utiles tambien para realizacion de investigaciones de tipo historicos relacionados 
con la historia de la administracion nacional en los diferentes sectores 
administrativos que la componen, y socioeconbmicos como fuente primaria sobre el 
desarrollo y mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos.

Formulacion del plan

PapelPlan estrategico 
Informe de Seguimiento Papel

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservadon total, en soporte original y se garantizara su 
reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines 
ardwisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expedients 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inido con el derre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Informe de Seguimiento.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se encuentran en el 
punto 6 Pditica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 1.
Ley 152 (15, julio, 1994) Por la cual se establece la Ley Orgaiica del Plan de 
Desarrollo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CGDIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAACtasificacion de la Informacion: Publica X Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

n SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documerrtales

DISPOSIClbN FINALTIEMPO DE RETENCI6NCbDIGO
PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

E MlAG AC CT SD S SB

La subserie ofrece valores para la invesligacion, toda vez que dentro de las
posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Estrategicos institucionales de 
restitudon de tierras se encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos 
propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el 
periodo de gobiemo que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias 
y modelos administrativos utilizados durante una administracion en un lapso de 
tiempo determinado.

034130

Planes Estrategicos Interinst'itucionales de Restitucion 
de Tierras

X2 8 XN/A021

Son utiles tambien para realizacion de investigaciones de tipo historicos relacionados 
con la obligacion a cargo del Estado Colombiano de restituir las tierras que les ban 
sido arrebatadas a los desplazados-victimas del conflicto armado, como parte de la 
obligacion de reparacion integral.

Plan Estrategico Interinstitucional de Restitucion de 
Tierras

Papel

PapelInforme de avance
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencibn 
se procedera a su conservacibn total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccibn exacta por medio tecnolbgico a traves de la digitalizacibn con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipulation y velando por la preservation documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retencibn dara initio con el cierre de la vigencia del tramite y 
termina con el tipo documental Informe de avance.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestibn de Seguimiento y Operation 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacibn que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracibn 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Deaeto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 1. 
Ley 1448 de 2011.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIOIM DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlDN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasiflcacion de la Informacion: Publica Kl Reservada _ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

□C6DIGO TEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERE
[ J Subserie Documental 

* Tipos documentales
DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG MTAC CT E S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion refleja 
las directrices en cuanto a los lineamientos definidos dentro de la estrategia de 
Estado, a fin de que la Unidad funcione de manera eficiente y transparente, y que 
ello se refleje en la gestion diaria.

POLiTICAS INSTITUCIONALES130 035

Politicas de Modelo Integrado de Planeacion y Gestion 
(MIPG)

003 N/A 2 8 X X

Esta politica opera a traves de la puesta en marcha de siete (7) dimensiones, entre 
las cuales se encuentra el Talento Humane como corazon del Modelo; incorpora el 
cido de gestion PHVA (Planear - Hacer - Verificar - Actuar) y, adidonalmente, 
incluye elementos propios de una gestion publica modema y democratica: la 
informadon, la comunicadon, y la gestion del conodmiento y la innovadon. Demas 
que involucra al control interne, instancia por medio de la cual se pretende garantizar 
el cumplimiento de los objetivos institudonales.

PapelPolitica

Auto Diagnostico 
Planes de Trabajo

Papel

Papel

Papel
Formulario Unico de Reporte de Avance de la Gestion

La informadon alii contenida permite la realizadon de estudios de tipo estadistico, 
sobre los alcances y logros alcanzados por la Unidad, de mas que son fuente para 
investigaciones de tipo historico, sociologico y antropologico sobre las politicas y 
estrategias usadas para el desarrollo institucional. Igualmente son fuente para 
estudios en el campo de la administradon publica, para el analisis o mejoramiento de 
politicas publicas y ambientales.

PapelActa de Reunkbn 
Listado de Asistencia Papel

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon 
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expedients 
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuadon administrativa que se archive en torno a! expedients.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental defmida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Deaeto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 22
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG-MA-01 que se encuentra dentro
del proceso de Gestion del Conodmiento.
Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Fundon Publica, en lo relacionado 
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. 
Articulo 2.2.22.3.8

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificacion de la Informacion: Publica SI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacibn

□ TEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALcOdigo SERE
si | Subserie Documental 

* Tipos documentales
PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

AG AC CT E MT SD S SB

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que refleja las directrices 
en cuanto al proyecto de inversion que la Unidad lleva a cabo, a fin de utilizar 
eficientemente los recursos piiblicos asignados. Corresponde a un documento que 
conforma la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada 
vigencia fiscal y que ofrecen informacion ampliada sobre los valores proyectados en 
el primer ano de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes.

PROYECTOS130 039

002 Proyectos de Inversion Publica-Gestion Presupuestal N/A 2 8 X X

PapelProyecto de Inversion
Actualizaciones y/o Modificaciones proyectos de 
inversibn

Tramites Presupuestales

La informacion alii consignada permite adelantar estudios de investigacion socio 
economicos sobre los propuestos fmancieros y presupuestales que se ejecutan en 
diferentes periodos de tiempo.

Papel

Papel
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retencion 
se procedera a su conservacibn total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. B Tiempo de Retendon dara inicio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima aduacion administrativa que se archive en torno al expediente’.

Papel
Informes de Seguimiento Proyectos de Inversion

PapelActa de Reunion 
Listado de Asistencia Papel

La actividad sera desarrollada pa el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con to estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 4
Deaeto 4730 de 2005 (28, didembre, 2005). Pa el cual se reglamentan normas
organicas del presupuesto. Bogota: 2005.
Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se reglamentan normas organicas 
del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957 de 
2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia. Articulo 12. 
Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico 
Reglamentario del Sector Hacienda y Credito Publico. Articulos 2.8.3.1.5 y 2.8.3.1.6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlGN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL" sivxis
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

i—' SERIE
[^| Subserie Documental 

* Tipos documentales

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINALc6digo
PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

CT E MT SAG ACD S SB

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que refieja las directrices
en cuanto al proyecto de inversion que la Unidad lleva a cabo, a fin de utilizar 
eficientemente los recursos piiblicos asignados. Corresponde a un documento que 
conforma la estimadon detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada 
vigencia fiscal y que ofrecen informadon ampliada sobre los valores proyectados en 
el primer ano de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes.

130 039

Proyectos de Inversion Piiblica-Programacion 
Presupuestal

X XN/A 2 8003

PapelProyecto de inversibn
Anteproyecto de presupuesto
Formulacibn proyectos de inversibn
Presentacibn de Marco de Gasto de Mediano Plazo
Desagregacibn presupuestal
Acta de Reunion
Listado de Asistencia

La informadon alii consignada permite adelantar estudios de investigacion socio 
economicos sobre los propuestos finanderos y presupuestales que se ejecutan en 
diferentes periodos de tiempo.

Papel
Papel
Papel

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon 
se procedera a su consen/acion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el 
deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retendon dara inicio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente’.

Papel
Papel
Papel

La acth/idad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Deaeto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 4.
Deaeto 4730 de 2005 (28, didembre, 2005). Por el cual se reglamentan normas 
organicas del presupuesto. Bogota: 2005.
Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se reglamentan normas organicas 
del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957 de 
2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia. Articulo 12. 
Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico 
Reglamentario del Sector Hacienda y Credito Publico. Articulos 2.8.3.1.5y 2.8.31.6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlfiN DOCUMENTAL CGDIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5”',sts£k
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Pianeacion

c6digo TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSIClbN FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH /DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT E MT S

La serie permite evidenciar los registros y controles realizados para la revision y 
actualizacion de los documentos y registros que hacen parte del sistema integrado 
de pianeacion y gestion. Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados 
los valores administrativos, esta subserie no adquiere valores secundarios que sirva 
de interes para la investigacion y la historia. El Tiempo de Retencion dara inido con 
el registro de publicadon del Documento, actualizacion o eliminadon por el Sistema 
de Informacion STRATEGOS

SOLICITUDES DE ELABORAClbN, MODIFICAClON 0 
ELIMINAClbN DE DOCUMENTAClbN SISTEMA 
INTEGRADO DE PLANEAClbN Y GESTION

130 046 N/A 2 8 X

Razon por la cual se puede proceder en esta fase del ddo vital con su eliminacion 
previo aval del Comite Institudonal de Gestion y Desempeiio y dejando como 
evidenda, los respecth/os inventarios y acta de eliminadon, segun lo establece el 
Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacidn, y 
siguiendo los procedimientos intemos de eliminadon establecidos por medio del 
Procedimiento PR-05 ’Eliminadon de Documentos’.El Tiempo de Retencion dara 
inido con el cierre del tramite, con base en la ultima actuacion administradva que se 
archive en tomo al expediente".

Soficitud de Actualizacion Documental
Caracterizacibn
Procedimiento
Instructive
Protocolo
Manual
Modelo
Gula
Fonnato
Documentos Obsoletos

HTML
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 21.
Manual MC-GU-01 ’guia para la elaboracidn de documentos del sistema integrado 
de gestion’ que se encuentra dentro del proceso de Mejoramiento continue 
Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se adopta la actualizacion 
de la Norma Tecnica de Calidad en la Gestion Publica.
Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado 
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. 
Articulo 22.22.3.8.

DOC, XLSX

PDF
XLSX
PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos



19 de 19

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL"•xiSHsr
Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de ia Informacion: Publica K Reservada u Clasificada u
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LI SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DISPOSIClbN FINALTIEMPO DE RETENClbNCbDIGO
PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH /DIH

CT E Ml SAG ACD S SB

CONVENCIONES

DISPOSIClbN FINALTIEMPO DE RETENClbNCbDIGO SOPORTE O FORMATODDHH/DIH

□ SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

F = Fisico (Papel)
E = Electronico, digital y/o 
otros medios (PDF, XML, 
XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, 
JPG)

D = Dependencia 
S = Sene 

SB = Subserie

Marcar con X si 
cumple - De lo 
contrario N/A

CT = Conservacidn Total - E = Eliminacidn 
MT = Medios Tecnologicos - S = Seleccion

AG = Archive de Gestion 
AC = Archive Central
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