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TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Listado de asistencia

Papel, PDF, XLSX

[l subserie Documental - = - PROCEDIMIENTO
* Tipos documentales AG CAC - CT - MT ’ : Sesl
130 002 ACTAS La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que las Actas del Comité,
permiten realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las]
decisiones tomadas para el mejoramiento y ejecucion de los planes, programas,
006 Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempeiio NA 2 8 X X estrategias institucionales y demas temas relacionados con la implementacion y|
desarrollo de las politicas de gestion definidas en el Modelo Integrado de Planeacion)
y Gestion - MIPG.

. La informacion alli contenida permite evidenciar las actuaciones y decisiones]
Comvcaioria Papel, HTML frente a la elaboracion, seguimiento e implementacion de los planes]

Acta de reunion Papel, PDF estratégicos y de accion, en cumplimiento de la mision institucional.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara suy|
reproduccion exacta por medio tecnologico a fravés de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar |as imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente)
fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 1499 de 2017.
Resolucion 146 de 2021.
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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013

Actas de Reunion

Convocatoria

Acta de reunion

Listado de asistencia

N/A 1 4

Papel, HTML

Papel, PDF
Papel, PDF, XLSX

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de laf
gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la informacion alli
almacenada refleja los tramites internos y su caracter es informativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos,
esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con|
el cierre de |a vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los respectivos|
inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019
(Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en el

GD-PR-05 “Eliminacion de Di " que se encuentra dentro dell
proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 numeral 14.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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E

m>

130

002

014 Digital

Convocatoria

Acta de reunion

Actas de Subcomité de Gobierno y Transformacion

Listado de asistencia

N/A 2 8

Papel, HTML

Papel, PDF
Papel, PDF, XLSX

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las|
posibilidades investigativas que ofrecen la Actas del Subcomité de Gestion Digital, sef
encuentra el poder realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo)
de las decisi tomadas para el mej iento y ejecucion de los diferentes planes,
programas y estrategias institucionales y demas temas relacionados con la]
implementacion y desarrollo de las politicas de digitalizacion en aras de preservar ell
patrimonio documental de la Unidad.

La informacion alli contenida permite evidenciar las actuaciones y decisiones|
tomadas frente a la planeacion, seguimiento e implementacion de los planes def
conservacion digital a largo plazo.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su|
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar |as imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente)
fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de Ia vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, sigui los para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion)
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo
Resolucion 146 de 2021 articulo 12
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion alli
130 002 gl 55 e

da de las tomadas por el Subcomité con respecto)

de la gestion financiera y contable, a partir de politicas, procesos y procedimientos,

017 Actas de Subcomité Presup ly Fi N/A 2 8 La informacién alli consignada permite adelantar investigaciones de tipo financiero y|

Convocatoria Papel, HTML
Acta de reunion Papel, PDF
Listado de asistencia Papel, PDF, XLSX

contable, a fin conocer criterios a través del tiempo, con respecto de los gastos y|
demas, ejecutados, por cada una de las administraciones.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion)
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara suf
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello ef
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente|
fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina
con el tipo documental Acta de reunion.
La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|

, siguiendo los i i para izacion que se 1 en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5

Respaldo normativo: Resolucion 146 de 2021 articulo 12
Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 21.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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— Subserie D tental  SOPORTE O FORMATO — B — PROCEDIMIENTO
La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion alli
130 022 ESTUDIOS registrada da testimonio de los andlisis, que permiten y posibilitan llevar a cabo unal
valorizacion eficiente sobre las condiciones actuales y la posibilidad de identificar}
001 Estudios Ti de Efi Or | N/A 2 8 otras variables técnicas, que permitan una apreciacion exacta o aproximada de los]
paralar izacion de la estructura organica; ademas de
proporcionar informacion de utilidad frente a los recursos economicos y financiero
que se deben utilizar
Solic . X Papel X X . -
olicitudes de estudio técnico Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
N Papel se procedera a su conservacion fotal, en soporte original y se garantizara sul
Acta de reunion reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
) ) ) Papel archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
Listado de asistencia deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente)
Estudio tcrico vergion final Papel fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|

termina con el tipo documental Estudio técnico version final.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Admini , siguiendo los i i para digi ion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 19.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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= : PROCEDIMIENTO

130

022

002

Estudios de costeo

Proyeccion de metas

Analisis técnico

N/A

Papel
Papel

Papel

{deterioro por manipulacién y velando por Ia preservacion documental del expediente|

La subserie ofrece valores para Ia-inves(igacién, toda vez que la informacion alli
registrada da testimonio de los andlisis, que permiten y posibilitan llevar a cabo una
valorizacion eficiente sobre las condiciones actuales y la posibilidad de identificar|
ofras variables técnicas economicas, que permitan una apreciacion exacta of
aproximada de los recursos necesarios a fin de mejorar la calidad de los servicios]
ofrecidos por la Unidad.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el

fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y
termina con el tipo documental analisis técnico.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, sigui los i para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 12.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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Si : = Tipos documontales | AC | cr 'E MT ;
Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Unidad que
130 025 INFORMES son p dos ante las d tatales y de control, como evidencia de |a]
gestion institucional respecto a los planes de funci iento insti e ok
001 Informes a Entes de Control N/A 2 8 X X

Solicitud de informe

Informe
Reporte de Indicadores

Papel
Papel
Papel

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara sul
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines]
archivisticos a fin de utilizar |as imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental reporte de indicadores

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los i para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 17

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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130 025

002 Informes a Entidad

I N/A 2 8 X

Solicitud de informe
Informe

Papel
Papel

Los informes consolidan datos sobre el desarrolio y funcionamiento de la Unidad que|
son presentados ante las entidades estatales y de control, como evidencia de Iaf
gestion institucional respecto a los planes de funci iento insti j

La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones historicas sobre ell
desempenio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los}
ejecutados.

Razon por la cual, una vez finali sus valores primarios y tiempos de ret
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su|
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines}
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente|
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|

A iva, sigui los li i para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria i \ io

documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, articulo 10 numeral 17.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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130

028

MANUALES
001 Manq'ales del Sistema Integrado de Planeacion y N/A 2 8
Gestion
Manual Papel
Mapa de riesgos Papel
Indicadores Papel
Producto o servicio no conforme Papel

Esta subserie documem;rofrwe valores para la investigacion, toda vez que lal
informacion, a pesar de no hacer parte de la misionalidad de la Unidad, esta reflejal
aspectos del disefio, planeacion y herramientas de evaluacion para la mejoral
continiia de la entidad, lo que a futuro refleja el desarrollo institucional en temas|
relacionados con la planeacion estratégica.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion)
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara syl
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines]
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente)
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Producto o servicio no conforme.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015)
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 22
Manual MC-MA-01 “manual del sistema integrado de gestion” que se encuentral
dentro del proceso de Mejoramiento continuo
Ley 872 de 2003. NTC GP 1000,

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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La subserie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de|
130 033 PLANES las posibilidades investigativas que ofrecen los planes de accion institucionales, se
encuentra la realizacion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros|
003 Planes de Accién Institucional N/A 2 8 X alcanzados por la Unidad

Fommulacion del plan

Plan de accion
Informe de seguimiento

Papel
Papel

Papel

También son fuente para investigaciones de tipo historico, sociologico yj|
antropologico sobre las politicas y estrategias usadas para el desarrollo institucional.
Iguaimente son fuente parta estudios en el campo de la administracion publica, para
el andlisis o mejoramiento de politicas publicas. Pueden también considerarse como)
elemento de comparacion entre distintas administraciones e identificar sus}
diferencias y coberturas en di sectores de i basicas

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara suy|
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello e
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe de seguimiento.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, siguiendo los li i para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de idad de la on de la memoria ptiva. Valoracion
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5

Respaldo normativo: Ley 1474 de 2011 Art.74

Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2

Procedimiento de formulacion del plan de accion PE-PR-01 que se encuentra dentrof
del proceso de Planeacion Estratégica.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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" TIEMPO DE RETENCION

PROCEDIMIENTO

004

Planes de Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

Plan de Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

Seguimiento Plan de Anticorrupcion y de Atencion al
Ciudadano

Informe de Rendicion de Cuentas

N/A

Papel

Papel

Papel

La subserie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de|
las posibilidades investigativas que ofrecen los planes de anticorrupcion, se|
encuentra la realizacion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros|
alcanzados por la Unidad frente a la estrategia de lucha contra la corrupcion |
atencion al ciudadano que adopta la misma en cumplimiento de las disposiciones
establecidas por la Ley 1474 de 2011.

Igualmente son fuente parta estudios en el campo de la administracion publica, para)
el andisis o mejoramiento de politicas publicas con respecto de la lucha contra la
COITupcion.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procedera a su conservacion fotal, en soporte original y se garantizara sul
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por |a preservacion documental del expediente]
fisico.El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe de Rendicion de Cuentas

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
A , siguiendo los i para digitalizacion que se enell
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Ley 1474 de 2011 Art.73
Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TIEMPO DE RETENCION

AG AC

PROCEDIMIENTO

La subserie ofrece valores para la investigacion histérica, toda vez que estos}

130 033

008

Planes de Mejoramiento Institucional

Informe de auditoria extemo

Plan de mejoramiento

N/A

Papel

Papel

Papel

documentos son el resultado de procesos de auditoria, tanto internos como extemos|
y adicionalmente registran las acciones realizadas por la unidad de restitucion paraj

las es por los entes de control.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara suj
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines}
archivisticos a fin de utilizar |as imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Plan de mejoramiento.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, si los ir para digi ion que se encuentran en el

punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015]
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 2.
Procedimiento MC-PR-06 “acciones correctivas y de mejora - plan de mejoramiento”
que se encuentra dentro del proceso de Mejoramiento continto.
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130

033

Papel
020 Planes Estratégicos Institucionales N/A 2 8
Formulacion del plan Papel
Plan estratégico Papel
Informe de Seguimiento Papel

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las
posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Estratégicos institucionales se|
encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en unal

ion frente a los ltados obtenidos al finalizar el periodo de gobiemo
que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos]
administrativos utilizados durante una administracion en un lapso determinado.

Son utiles también para realizacion de investigaciones de tipo historicos relacionados|
con la historia de la administracion nacional en los diferentes sectores|
administrativos que la componen, y socioeconomicos como fuente primaria sobre el
desarrolio y mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
se procederd a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe de Seguimiento.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 1.
Ley 152 (15, julio, 1994) Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de|
Desarrollo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TIEMPO DE RETENCION

A |  ac

Planes E icos Interinstitucionales de Restitucion
021 e
de Tierras

Plan Estratégico Interinstitucional de Restitucion de
Tierras

Informe de avance

N/A

Papel

Papel

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las]
posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Estratégicos institucionales dej
restitucion de tierras se encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos]
propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el
periodo de gobiemo que tuvo a cargo; ig permite las i

g
y modelos administrativos utilizados durante una en un lapso de
tiempo determinado.

Son Utiles también para ion de i i de tipo histori i S|

con la obligacion a cargo del Estado Colombiano de restituir las tierras que les han|
sido arrebatadas a los desplazados-victimas del conflicto armado, como parte de Ia

on de reparacion integral.

Razon por la cual, una vez sus valores pril y tiempos de

se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara sy
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente)
fisico. EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe de avance.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion

, siguiendo los lir i para ion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015f
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 1
Ley 1448 de 2011

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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130

POLITICAS INSTITUCIONALES

W (MIPG)

Politica
Auto Diagnostico

Planes de Trabajo

Acta de Reunion
Listado de Asistencia

Politicas de Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

Formulario Unico de Reporte de Avance de la Gestion

Papel
Papel
Papel
Papel

Papel
Papel

N/A 2 8 X

[reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion reflejal
las directrices en cuanto a los lineamientos definidos dentro de la estrategia de
Estado, a fin de que la Unidad funcione de manera eficiente y transparente, y que|
elio se refleje en la gestion diaria.

Esta politica opera a través de |a puesta en marcha de siete (7) dimensiones, entre|
las cuales se encuentra el Talento Humano como corazon del Modelo; incorpora el
ciclo de gestion PHVA (Planear - Hacer — Verificar — Actuar) y, adicionalmente,
incluye elementos propios de una gestion publica modema y democratica: lal
informacion, la comunicacion, y la gestion del conocimiento y la innovacion. Demas|
que involucra al control interno, instancia por medio de la cual se pretende garantizar
el cumplimiento de los objetivos institucionales.

La informacion alli contenida permite la realizacion de estudios de tipo estadistico,
sobre los alcances y logros alcanzados por la Unidad, de mas que son fuente para
investigaciones de tipo historico, sociologico y antropologico sobre las politicas y|
estrategias usadas para el institucional son fuente paraj
estudios en el campo de la administracion publica, para el analisis o mejoramiento de

politicas plblicas y ambientales.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion
se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su

archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en la
ultima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 22
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG-MA-01 que se encuentra dentro
del proceso de Gestion del Conocimiento.
Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.
Articulo 2.2.22.3.8

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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130 039 PROYECTOS La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que refieja las directrices|
en cuanto al proyecto de inversion que la Unidad lleva a cabo, a fin de utilizar,
eficientemente los recursos publicos asignados. Corresponde a un documento que|
002 Proyectos de Inversion Piblica-Gestion Presupuestal N/A 2 8 X conforma la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cadal

Proyecto de Inversion
inversion

Tramites Presupuestales

Acta de Reunion
Listado de Asistencia

Actualizaciones y/o Modificaciones proyectos de

Informes de Seguimiento Proyectos de Inversion

Papel
Papel

Papel
Papel

Papel
Papel

vigencia fiscal y que ofrecen informacion ampliada sobre los valores proyectados en
el primer afio de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes.

La informacion alli consignada permite adelantar estudios de investigacion socio|
economicos sobre los propuestos financieros y presupuestales que se ejecutan en)
diferentes periodos de tiempo.

Razon por la cual, una vez sus valores primarios y tiempos de

se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara suj
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
|archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente]
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en lal
ultima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los lir para digitalizacion que se enel
punto 6 Politica de seguridad de la ion de la memoria descriptiva. Valoracion|
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 4

Decreto 4730 de 2005 (28, diciembre, 2005). Por el cual se reglamentan normas|
organicas del presupuesto. Bogota: 2005.

Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se reglamentan normas organicas|
del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957 dej
2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en |la materia. Articulo 12.
Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico)
|Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Articulos 2.8.3.1.5y 2.8.3.1.6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que refleja las directrices
en cuanto al proyecto de inversion que la Unidad lleva a cabo, a fin de utilizar
003 Proyectos de Inversion Piblica-Programacion NA 2 8 X X eficientemente los recursos publicos asignados. Corresponde a un documento que
Presupuestal conforma la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cadaj
vigencia fiscal y que ofrecen informacion ampliada sobre los valores proyectados en|
el primer afio de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes.
Proyecto de inversion Papel L ) ) ) ) e
Anteproyecto de presupuesto Papel La m.for‘mauon alli consignada permlle}adelanlar estudios de |nvest;ga‘cwn sociof
- L . econdmicos sobre los propuestos financieros y presupuestales que se ejecutan en
! on proyectos de Papel diferentes periodos de tiempo.
Presentacion de Marco de Gasto de Mediano Plazo Papel
Desagregacion presupuestal Papel Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion|
o se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara syl
Acta de Reunion Papel 0 . o .
. . . |reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
Listado de Asistencia Papel

archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en la}
Ultima actuacion administrativa que se archive en torno al expediente”

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los i i para digitalizacion que se encuentran en el
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva. Valoracion|

definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 4.

Decreto 4730 de 2005 (28, diciembre, 2005). Por el cual se reglamentan normas|
organicas del presupuesto. Bogota: 2005.

Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se reglamentan normas organicas|
del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957 def
2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia. Articulo 12
Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Articulos 2.8.3.1.5y 28.3.1.6

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerarad como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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D s AG AC M7 -
La serie permite evidenciar los registros y controles realizados para la revision y|
ion de los documentos y registros que hacen parte del sistema integrado
SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O de planeacion y gestion. Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados|
130 046 ELIMINACION DE DOCUMENTACION SISTEMA N/A 2 8 X los valores administrativos, esta subserie no adquiere valores secundarios que sirvaj

INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

Solicitud de Actualizacion Documental
Caracterizacion

Procedimiento

Instructivo

Protocolo

Manual

Modelo

Guia

Fommato

Documentos Obsoletos

HTML
PDF
PDF
POF
PDF
PDF

DOC, XLSX
PDF

XLSX
PDF

de interés para la investigacion y la historia. EI Tiempo de Retencion dara inicio con|
el registro de publicacion del D tualizacion o eliminacion por el Sistemal
de Informacion STRATEGOS

Razon por la cual se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion|
previo aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio y dejando como

, los resp ir y acta de eliminacion, segun lo ell
Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion, y|
igui los i intemos de i0 bl por medio dell

Procedimiento PR-05 *Eliminacion de Documentos®.El Tiempo de Retencion dara|
inicio con el cierre del tramite, con base en la Ultima actuacion administrativa que se
archive en torno al expediente”.

Respaldo Normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 10 del Numeral 21.

Manual MC-GU-01 *guia para la elaboracion de documentos del sistema integrado
de gestion® que se encuentra dentro del proceso de Mejoramiento continuo

Decreto 4485 (18, noviembre, 2008) Por medio de la cual se adopta la actualizacion
de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.

Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionadol
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015,
Articulo 2.2.22.38

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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10

D = Dependencia

Subserie Documental

Marcar con X si|E = Electronico, digital y/o
cumple - De lo |otros medios (PDF, XML,

AG = Archivo de Gestion

D ! DDHH /DIH SOPORTE O FORMATO :
D I s I SB * Tipos documentales : : AG I AC o I e l o
CONVENCIONES
CcODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE F = Fisico (Papel)

CT = Conservacién Total - E = Eliminacién

S = Serie * Tipos documentales _ - . - N
SB = Subserie contrario N/A_|XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnoldgicos - S = Seleccion
JPG)
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