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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacidn Publica 59 ResetvaOa □ Clasilicacfi □ Fecha de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PROD JCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ DISPOSICION FINALTEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDI WENTODDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO

AG AC CT E MT SS SBD

La subsene no ofrece valores para la investigadon, toda vez que esta se incorpora dentro de los expedientes que reposan en los estrados judidales. La
mayoria de los documentos que reposan en la dependenda son copias.

ACCIONES CONSTITUCIONALES 
Acciones de Cumplimiento

201.04 001
Xm 2 8 X001

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y retendon se adelantara una selecdon cualitativa aleatoria del 10% de aquellos que tengan 
reladon directa con la mision de la Unidad, toda vez que estos documentos reflejan la partidpadon y percepdon de la dudadania con respecto de la 
gestion adelantada. En consecuenda, solo se conservaran aquellos productos de la selecdon, en soporte original y en medio tecnico y/o tecnologico, de 
acuerdo con las instmcdones que el Comite Institudonal de Gestion y Desemperio apruebe El Tiempo de Retendon dara inido con el derre del tramite a 
partir de la Constanda de Ejecutoria

Notificadon de la demanda 
Auto de admision de la demanda 
Demanda
Contestacion de la demanda 
Fallo de primera instanda 
Notificadon del recurso 
Auto de admision de recurso 
Escrito de recurso 
Contestacion del recurso 
Fallo de segunda instancia 

Constanda de ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel Estos documentos selecdonados se conservaran en soporte onginal y se garantizara su reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la 

digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la 
preservadon documental del expediente fisico. Los criterios de seleccion se determinaron segun lo descrito en la memoria descnptiva en el apartado de 
Criterios para la Determinadon de Selecdon Documental.

Papel
Papel
Papel
Papel Asi mismo, para los demas documentos se hara el respective inventario y se presentara al Comite Institudonal de Gestion y Desemperio para su 

eliminadon, segun lo estableddo en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archive General de la Nacion, y siguiendo lo estableddo en el 
procedimiento GD-PR-05 "Biminacion de Documentos' que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Papel
Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1. 3, 6.
Constitudon Politicade Colombia. Bogota: 1991. Articulo 87.
Ley 393 (20, julio, 1997). Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la Constitudon Politica.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Claslflcaclon de li Intormacldn Publica 8 Reservada □ ClasihcaOa □
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCI6N JURiDICA DE RESTITUClDN

OFICINA PRODUCTORA: Gnjpo de Defense Judicial

□ DISPOSiaON FINALC6DIGO TIEMPO DE RETENClbNSER1E
Sufaserie Documental 
* Tipos documen tales

DDHH/DIH SOPORTEOFORMATO PROCEDIMIENTO

AG AC CT E MT SD S SB

La subserie no ofrece valores para la investigadon, toda vez que esta se incorpora dentro de los expedientes que reposan en los estrados judidales La 
mayoria de los documentos que reposan en la dependenda son copias.

201.04 001
Acciones de Inconstitucionalidad N/A 2 8 X X002

Razon por la cuai, una vez finalizados sus valores pnmarios y retendon se adelantara una selecdon cuahtativa aleatona del 10% de aquellos que tengan 
reladon directa con la mision de la Unidad. toda vez que estos documentos reflejan la partidpadon y percepcion de la dudadania con respecto de la 
gestion adelantada En consecuenda, solo se conservaran aquellos produdos de la seleccion, en soporte original y en medio tecnico y/o tecndogico. de 
acuerdo con las instrucciones que el Comite Institudonal de Gestion y Desemperio apruebe El Tiempo de Retendon dara inido con el dene del tramite a 
partir de la Constanda de Ejecutoria.

Notificadon de la demanda 
Auto de admision de la demanda 
Demanda
Contestacion de la demanda 
Fallo de primera instancia 
Notificacion del recurso 
Auto de admision de recurso 
Escrito de recurso 
Contestacion del recurso 
Fallo de segunda instancia 

Constanda de ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel

Estos documentos selecdonados se conservaran en soporte original y se garantizara su reproducdon exacta por medio tecndogico a traves de la 
digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futures consultas, evitando con ello el deterioro por manipulate on y velando por la 
preservadon documental del expediente fisico. Los criterios de selecdon se determinaron segun lo descrito en la memoria descriptiva en el apart ado de 
Criterios para la Determinadon de Selecdon Documents.

Papel
Papel
Papel
Papel

Asi mismo, para los demas documentos se hara el respective mventario y se presentara al Comite Institudonal de Gestion y Desemperio para su 
eliminadon. segun lo estadeado en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nadon, y siguiendo lo estableado en el 
procedimiento GD-PR-05 'Eliminadon de Documentos’ que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Papel
Papel
Papel

Respaido normativo: Ley 2067 de 1991.
Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3,6.
Constitudon Politica de Colombia Bogota: 1991. Articulo87.
Ley 393 (20, julio, 1997). Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la Constitudon Politica.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMiNISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Fecha de aprobacion DD/MM/AAAAClaslticacion de la Infomacion Publica HResetvaS □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCI6N JURiDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ DISPOSICION FINALTIEMPO DE RETENCI6NC6DIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTEOFORMATO

AG AC CT E MT SSBD S

Las acciones de tutela permiten conocer las gestiones realizadas por la Unidad ante las acdones constitudonales interpuestas por personas naturales o
juridicas. La subserie no ofrece vdores para la investigadon, toda vez que esta se incorpora dentro de los expedientes que reposan en los estrados 
judidales. La mayoria de los documentos que reposan en la dependenda son copias.

001201.04

X2 8 XAcciones de Tutela X003

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primaries y retendon se adelantara una selecdon cualitativa aleatoria del 10% de aquellos que tengan 
reladon direda con la mision de la Unidad, toda vez que estos documentos reflejan la partidpadon y percepdon de la dudadania con respecto de la 
gestion adelantada. En consecuenda, solo se consen/aran aquellos productos de la seleccion, en soporte original y en medio tecnico y/o tecnologico, de 
acuerdo con las instrucciones que el Comite Institudonal de Gestion y Desemperio apmebe. El Tiempo de Retendon dara inido con el derre del tramite a 
partir de la Constanda de Ejecutoria

PapelNotificacion de la demanda 
Auto de admision de la demanda 
Demanda
Contestacion de la demanda 
Fallo de primera instancia 
Notificacion del recurso 
Auto de admision de recurso 
Escrito de recurso 
Contestacion del recurso 
Fallo de segunda instancia 
Constancia de ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel Estos documentos selecdonados se conservaran en soporte original y se garantizara su reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la 

digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la 
preservadon documental del expediente fisico. Los criterios de seleccion se determinaron segim lo descrito en la memoria descriptiva en el apartado de 
Criterios para la Determinadon de Selecdon Documental.

Papel
Papel
Papel
Papel Asi mismo, para los demas documentos se hara el respective inventario y se presentara a! Comite Institudonal de Gestion y Desemperio para su 

eliminadon, segun lo estableddo en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archive General de la Nadon, y siguiendo lo estableddo en el 
procedimiento GD-PR-05 "Eiiminacion de Documentos' que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Papel
Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1, 3, 6.
Constitudon Politicade Colombia 1991, articulo 87.
Ley 393 (20, julio, 1997). Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la Constitudon Politica. 
Procedimiento de Tutelas GJ-PR-04

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL VERSION: 5
CitsIficacion de la Informacion Pubica H Resetvada □ ClasificacB □ Fecha de aprobaddn DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

TT TEMPO DE RETENClON DISPOSICION FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documen tales

PROCEDIWENTODDHH/DIH SOPORTEOFORMATO

CT MT SAG AC ED S SB

La subserie no ofrece valores para la invest]gaaon. toda vez que esta se incorpora dentro de los expedientes que reposan en los estrados judidales. La 
mayoria de los documentos que reposan en la dependencia son copias.

201.04 001
XAcciones Populares o de Grupo N/A 2 8 X004

Razon por la cual. una vez finalizados sus valores pnmarios y retendon se adelantara una selecdon cualitativa aleatoria del 10% de aquellos que tengan 
reladon directa con la mision de la Unidad, toda vez que estos documentos reflejan la partidpadon y percepcion de la dudadania con respecto de la 
gestion adelantada. En consecuenda, solo se conservaran aquellos produdos de la selecdon, en soporte original y en medio tecnico y/o tecnologco, de 
acuerdo con las instrucciones que el Comite Institudonal de Gestion y Desempeno apruebe. El Tiempo de Retendon dara inido con el derre del tramite a 
partir de la Const ana a de Ejecutoria

Notificadon de la demanda.
Auto de admision de la demanda 
Demanda
Contestacion de la demanda 
Auto decretando pruebas 
Fallo de primera instanda. 
Notificacion del recurso 
Auto de admision de recurso 
Esaito de recurso 
Contestacion del recurso 
Fallo de segunda instancia 

Constanda de ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel Estos documentos selecdonados se conservaran en soporte original y se garantizara su reproducdon exacta pa medio tecnologico a traves de la 

digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futuras consultas, evitando con ello el deteriao por manipuladon y velando por la 
preservadon documental del expediente fisico. Los criterios de selecdon se determinaron segiin lo descrito en la memoria descnptiva en el apart ado de 
Criterios para la Determinadon de Selecdon Documental.

Papel
Papel
Papel
Papel Asi mismo, para los demas documentos se hara el respective inventario y se presentara al Comite Institudonal de Gestion y Desempeno para su 

eliminadon, segun lo estableddo en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido pa el Archive General de la Nadon, y siguiendo lo estableddo en el 
procedimiento GD-PR-05 "Eliminacion de Documentos' que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Papel
Papel
Papel Respaldo Normativo: Resolucion 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3, 6.

Constitudon Politica de Colombia. Bogota 1991. Articulo87.
Ley 393 (20, julio, 1997). Pa la cual se desarrolla el articulo 87 de la Constitudon Politica

se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion StrategosSi usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLADE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasrficacion de la Informacion PuUica K ResetvaOa □ Clasifcada □ Fecha de aprobacldn DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURiDICA DE RESTITUCI6N

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defensa Judicial

□ TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH/DIH SO PORTE 0 FORMATO PROCEDIMENTO

SSB AG AC CT E MTD S

La subsene actas de comite de condliadon corresponden a documentos en los cuales se describen las condusiones llevadas a cabo en el Comite, 
respecto de los procesos o litigios a conciliar, su motivacion y la determinadon de condliadon. Las actas estan acompanadas de documentos fuente 
eiaborados por los abogados como insumo para el Comite lo cual las hace espedalmente interesantes para la investigadon juridica, de la administraaon 
publica en los aspectos misionales de la entidad. Ademas, estan acompanadas de un documento fuente elaborado por los abogados denominado Ficha 
Tecnica del Comite de Conciliadon que contiene el desarrollo de los argumentos que se presentaran en la condliadon, define el asunto, el concepto 
respective el cual debera mduir los elementos que lo soportan en materia juridica, tecnica, finandera o economica, asi como las propuestas de solucion 
para cada caso especifico. Este es el insumo para el Comite lo cual las hace espedalmente interesantes para la investigacion juridica, de la 
administracion publica en los aspectos misionales.

ACTAS201.04 002

Actas de Comite de Conciliadon X 2 X X8003

Papel, HTML 
Papel, PDF 

Papel, PDF, XLSX

Convocatoria 
Acta de reunion 
Listado de asisitencia

Las actas del Comite contienen los criterios para la defensa de los abogados y el seguimiento sobre los procesos. Asi mismo las actas determinar la 
procedenda o improcedenda de la condliadon y sefialan la posicion institudonal que fije los parametros dentro de los cuales el representante legal o el 
apoderado actuara en las audiendas de conciliadon. Contiene la informadon sobre los procesos fallados y como se debe proceder y las directnces 
institudonales para la aplicadon de los mecanismos de arreglo directo, tales como la transacdon y la condliadon. Los documentos de esta subserie, 
adquieren valor secundano ya que evidendan las dedsiones tomadas por la dependenaa.

Razon por la cud, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de ulilizar las imagenes para futuras 
consuitas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre de la vigenda del tramite y termina con el tipo documental Acta de Comiite de Condliadon.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon Admmistrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Resoludon 290 de 2013. 
Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 5. 6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
ClasHicBcion de la Informacion Publea 8 Reservacb □ Clasifcada □ Fecha de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICA DE RESTITUClDN

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ TEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALCfiDIGO SERIE
Subaerie Documental 
* Tipo* documentales

DDHH/DIH SO PORTE 0 FORMATO PROCEDIMIENTO

CT E MT SAG ACD S SB

La subsene documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que esta documentadon referenda la informacion sobre los procesos de gestion 
interinstitudonal para la resoludon de conflictos.CONCILIACIONES201.04 011

8 X XConciliaciones Extrajudiciales X 2001
Asimismo, las caracteristicas de los participantes y las tematicas ofrecen informacion sobre el manejo de la administradon publica, su reladon con las 
entidades privadas, la forma y desarrollo de los convenios. el proceso de sdudon de conflidos entre entidades. Induye condliadores extranjeros

Solicitud de condliacion
Admision y/o dtacion para la audiencia
Ficha de comite de condliacion
Certificadon del secretario tecnico del comite de
condliacion

Papel
Papel Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 

garantizara su reproducdon exada por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines ardwisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite a partir del Ado de aprobacion de acuerdo condliatorio.

Papel

Papel

La adividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 
encuentran en el punto 6 Politica de segundad de la Informadon de la memoria descriptiva Valoracion documental definida de acuerdo con lo esbpulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art 2.8.2.9.5.

Acta de condliacion (Procuraduria General de la Nacion) Papel

PapelAcuerdo condliatorio
Acto de aprobacion de acuerdo condliatorio Papel Respaldo normative: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3,6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

VERSION: 5TABLA DE RETENCI6N DOCUMENTAL

Clasiflcacion de la Informacidn Publica H Resavada □ ClaafcacB □ Fecha de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ DISPOSICION FINALTEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subsene Documental 
* Tipos documen tales

■ PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO

AG AC CT E MT SSBD S

Los procesos de control inmediato de legalidad son el medio de control que obliga a las autoridades que emiten ados administrativos en ejerddo de la
fundon administrativa y como desarrollo de decretos legislativos durante los estados de excepcion, a remitirios a la jurisdicdon de lo contendoso 
administrativo del lugar donde se expiden (cuando se (rate de entidades territoriales) o al Consejo de Estado (cuando se trate de entidades nacionales). 
Los expedientes judidales tienen cualidades para la investigadon, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecudon de la 
ley, el funcionamiento del Estado y la administradon publica

PROCESOS201.04 036

X XX 2 8Procesos de Control Inmediato de Legalidad003

PapelNotificadon de demanda 
Auto admisorio 
Resolucion
Contestadon de la demanda 
Sentencia

La informacion alii contenida permite adelantar mvestigaciones historicas con respecto a las practicas estableadas en diferentes periodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservaaon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la presen/acion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el aerre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Papel
Papel
Papel
Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se 
encuentran en el punto 6 Pditica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1, 3,6. 
Ley 1437 de 2011 (CPACA) Articulos 136

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consume siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasrficacion de la Informacion Publica 8 Resen/aca □ ClasifcaGa □ Fecha de aprobacion OD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICADE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo de Defensa Judicial

□C6DIGO TEMPO DE RETENCltiN DISPOSICI6N FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH/DIH SOPORTEOFORMATO PROCEDIWENTO

D S SB AG AC CT E MT S

Los procesos judiciales de controversias contractuales evidendan cuando cualquiera de las partes de un contrato estatal puede pedir que se dedare su
existenda o su nulidad, que se ordene su revision, que se dedare su incumplimiento o la nulidad de los ados adminislrativos contraduales, que se 
condene al responsable a indemnizar los perjuidos y que se hagan olras dedaradones y condenas, Los expedientes judidales tienen cualidades para la 
investigadon. cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el fundonamiento del Estado y la adminislracion 
publica.

201.04 036

Procesos de Controversias Contractuales004 N/A 2 8 X X

La intormadon alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las pradicas estableddas en diferentes periodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exada por medio tecndogico a traves de la digitalizadon con fines ardwisticos a fin de utilizar las imageries para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservadon documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tranile, con base en la ultima aduadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Notificacion de la demanda 
Auto admisorio 
Demanda
Contestacion de la demanda
Auto admisorio de la reforma
Reforma de la demanda
Contestacion de la reforma de la demanda
Auto que resuelve excepciones
Acta de audiencia inicial
Acta de audiencia de pruebas
Alegatos de conclusion
Sentenda
notificacion del recurso 
Auto del recurso 
Recurso de apelacion
Alegatos de conclusion de segunda instancia 
Sentencia de segunda instancia 
Constancia ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 

encuentran en el punto 6 Politica de segjndad de la Informadon de la memoria descriptiva Valoracion documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Deaeto 1080 de 2015 Art. 28.29.5.

Papel
Papel
Papel

Respaldo normativo. Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1, 3.6. 
Ley 1437 de 2011 (CPACA) Articulos 141 y 164Papel

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion Publica 8! Resetvata □ Clasificacfi □ Fecha de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON JURiDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ TEMPO DE RETENClON DISPOSICION FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDINHENTODDHH/DIH SOPORTE 0 FORMAT©

CT E MT SAG ACSBD S

Estos procesos de expopiacion representan el ejercicio de una potestad, de la cual es titular el Estado Social de Derecho, que le permite, con el
cumplimiento de los requisites constitucionales, quitar la propiedad individual sobre un determinado bien del benefido del interes colectivo. Los 
expedientes judidales tienen cualidades para la investigadon, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecucion de la ley, 
el fundonamiento del Estado y la administradon publica

201.04 036

X XX 2 8Procesos de Expropiacion007

La informacion alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las pradicas estableddas en diferentes periodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproduedon exada por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas. evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima aduadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Notificacion de demands 
Auto admisorio 
Demands
Contestacion de la demands 
Acta de audiencia 
Sentenda

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se 

encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion documental defrnida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.B.2.9.5.

Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3.6. 
Constitudon politica articulo 58

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consults o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacidn Publica El Resen/ada □ Clasificacb □ Fecha de aprobacion DO/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURiDICADE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□CODIGO TIEMPO DE RETENCldN DISPOSICION FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ DDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO PROCEDI WENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie representa el procedimiento especial de juzgamiento para los postulados a la Ley de Justida y Paz, hace parte de un sistema diferendado que
tiene como proposito esdarecer los hecbos cometidos por antiguos miembros de las autodefensas de Colombia, asi como lograr la justicia y reparadon de 
las victimas. En ese sentido, no solo se trata de una jurisdicdon especial para determinar responsables de crimenes, si no tambien y prindpalmente, para 
restablecer los derecbos de aquellos que ban sufrido las consecuendas de las acdones violentas de este grupo, en el marco del conflido armado. Dicho 
procedimiento fija el deber de deber de cdaboraaon entre la Fiscalia General de la Nadon y la Unidad Administrativa Especial de Restitudon de Tierras 
consistente en esdarecer el patron de macro cnminalidad de despojo y abandono forzado de tierras cuando la victima haya denunaado o la Fiscalia 
identifique el despojo o abandono forzado.

201.04 036

009 Procesos de Justicia y Paz X 2 X6 X

Sentencia Justicia y Paz Papel

Ficha tecnica de las sentencias con exhortos para la 
UAEGRTD.

a informadon alii contenida permite adelantar mvestigadones historicas con respecto a las practices estableddas en diferentes periodos de tiempo. Razon 
por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproducdon exada por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines ardwisticos a fin de utilizar las imageries para futuras consultas, 
evitando con ello el detenoro por manipuladon y velando por la presen/adon documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el 
cierre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Papel

Citadon a las audiendas de seguimiento a las medidas 
de reparadon impuestas en las sentendas de justida y Papel
paz.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operadon Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 
encuentran en el punto 6 Pditica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva Valoracion documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art 2.8.2.9.5.Informe de la UAEGRTD para la audiencia de 

seguimiento a las medidas de reparadon impuestas en 
las sentencias de justida y paz. (obligatorio)

Papel
Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1,3,6. 
Ley 1448 de 2011 
Ley 975 de 2002 
Ley 1592 de 2012

Soporte del informe: correos electronicos e insumos 
remitidos por las DT y por las demas dependencias de la 
UAEGRTD; actas de mesas de trabajo, etc.

Papel

Base de datos de las victimas reconocidas en el 
proceso, remitida por la UARIV. Papel

Copia de las actas de las audiendas de seguimiento Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion Publics 81 ResetvaOa □ ClasificaOa □ Fecha de aprobaclon DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ TEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documen tales

PROCEDIMENTOSOPORTEOFORMATODDHH/DIH

SAG AC CT E MTS SBD

Los procesos de Nulidad Simple puede ejercerlo toda persona que pretenda el mantenimiento y conservacion del ordenamiento juridico segim un juicio de
legalidad que se realiza sobre el ado administrative en relacion con normas juridicas de jerarquia superior. Como regia, precede la nulidad contra actos 
administrativos de carader general y excepcionalmente, contra ados de naturaleza particular.. Los expedientes judiciales tienen cualidades para la 
investigadon, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el fundonamiento del Estado y la administradon 
publics.

201.04 036

8 X Xm 2Procesos de Nulidad Simple013

PapelNotificacion de la demanda 
Auto admisorio 
Demanda
Contestacion de la demanda
Auto admisorio de la reforma
Reforma de la demanda
Contestacion de la reforma de la demanda
Auto que resuelve excepciones
Acta de audiencia inicial
Acta de audiencia de pruebas
Alegatos de conclusion
Sentencia
Notificacion del recurso 
Auto del recurso 
Recurso de apelacion
Alegatos de conclusion de segunda instancia 
Sentencia de segunda instancia 
Constancia ejecutoria

La informacion alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las practicas estableddas en diferentes periodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduedon exacta por medio tecndogico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de
utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente 
fisico. El Tiempo de Retendon dara inido con el derre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Papel
Papel
Papel
Papel

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.Z9.5.

Papel
Papel
Papel
Papel Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3,6. 

Articulos 137 y 164 Ley 1437 de 2011 (CPACA)Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion puOica B ReswvacS □ ClasificacB □ Fechj de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo lie Defense Judicial

□ disposiciOn finalcOdigo TEMPO DE RETENCIONSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO PROCEDIMENTO

AG AC CT E MT SD S SB

Los procesos de nulidad y restableamienlo del derecho son aquelios que permiten ejercer toda persona que se crea lesionada en un derecho subjetivo 
amparado en una norma juridica, para pedir que se declare la nulidad del acto administrative particular, expreso o presunto. y se le restablezca el derecho; 
tambien para que se le repare el daho, como consecuenda de la configuradon de las causales de nulidad. Los expedientes judidales tienen cualidades 
para la investigacion, cubren temabcas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecucion de la ley. el fundonamiento del Estado y la 
administracion publica

201.04 036

Procesos de Nulidad y Restablecimiento del Derecho X 2 8 X X014

La informadon alii contenida permite adelantar investigadones historicas con respecto a las pradicas estableddas en diferentes penodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primanos y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisbcos a fin de ublizar las imagenes para futures 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ulbma actuaaon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Notificacion de la demanda 
Auto admisorio 
Demanda
Contestacion de la demanda
Auto admisorio de la reforma
Reforma de la demanda
Contestacion de la reforma de la demanda
Auto que resuelve excepciones
Acta de audienda inicial
Acta de audiencia de pruebas
Alegatos de conclusion
Sentencia
Notificacion del recurso 
Auto del recurso 
Recurso de apelacion
Alegatos de condusibn de segunda instanda 
Sentenda de segunda instanda 
Constanda ejecutoria

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se 

encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria desenptiva Valoracion documental definida de acuerdo con lo esbpulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Papel
Papel
Papel

Respaldo normabvo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1.3.6. 
Ley 1437 de 2011 (CPACA) Articulos 137,138 y 164Papel

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABU DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobaclon DD/W./AAAAClasrficacion de la Information PuWica B ReservacB □ Clasihcada □
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURiDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ TEMPO OE RETENCION DISPOSICION FINALCODIGO SEISE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIWENTODDHH/DIH SOPORTEOFORMATO

CT E MT SAG ACSBD S

Estos procesos tienen como finalidad permitirle a) deudor pagar mediante consignacion una obligacion que el acreedor se niega a redbir. Los expedientes
judiciales tienen cualidades para la investigacion, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el 
fundonamiento del Estado y la administradon publica

201.04 036

X2 8 XProcesos de Pago por Consignacion N/A015
La informadon alii contenida permite adelantar investigadones historicas 
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el cierre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente

respedo a las practicas establecidas en diferentes periodos de tiempo.

PapelNotificacion COJAI 
Demands
Notificacion de la demands 
Auto admisorio 
Contestacion de la demands 
Acta de audiencia 
Sentencia
Liquidadon de costas

Papel
Papel
Papel

La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa. siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se 
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descnptiva. Valoracion documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. Z8.2.9.5.

Papel
Papel
Papel

Respaldo normative: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1.3.6. 
Articulos 1656 -1665 Codigo Civil; articulo 381 Ley 1564 de 2012 (CGP)

Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informadon Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fechi de aprobacion DD/MM/AAAAClasjficacion de la Informaclon PuOica 8 Reservada □ Clasifeacfe □
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURiDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

n TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINALC6DIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMENTOSOPORTEOFORMATODDHH/DIH

AC E MT SAG CTS SBD

El procesos de perteneda. es un proceso declarative mediante el cual el demandante sdidta al juez que emita sentencia dedarando a su favor la
pertenenda del bien. Precede cuando el demandante cree haber adquirido la propiedad del dominie per prescripdon. Los expedientes judidales tienen 
cualidades para la investigadon. cubren tematicas amplias, los dereebos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el fundonamiento del Estado 
y la administracion pubiica.

201.04 036

X2 8 XXProcesos de Pertenenda016

La informadon alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las practicas estableddas en diferentes periodos de tiempo 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte onginal y se 
garantizara su reproduedon exada pa medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futuras 
consultas, evitando con ello el deteriao pa manipuladon y velando pa la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima aduadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

PapelNotificadon de demands 
Auto admisorio 
Demands
Contestacion de la demands 
Acta de audienda 
Sentencia

Papel
Papel
Papel
Papel La adividad sera desarrollada pa el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 

encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva Valaadon documental defmida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.Z9.5.

Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1.3,6. 
Codigo Civil, articulos 2518 - 2534 
Ley 1564 de 2012 (CGP)articulo 375

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informadon Publica H Resetva® □ Clasificada □ Fecha de aprobadon DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIfiN JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ DISPOSICION FINALTEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE 0 FORMAT©

SAG AC CT E MTS SBD

La subserie representa el medio de control indemnizatorio con ocasidn de la responsabilidad extracontractual en que pudo incurrir el Estado, se pretende
resarcir al atectado o lesionado por la existencia de un dario antijuridico. Los expedientes judidales tienen cualidades para la investigacion, cubren 
tematicas amplias, los derechosy garantias de las personas, la ejecucion de la ley, el fundonamiento del Estado y la administradon publica.

036201.04

X2 8 XProcesos de Reparacion Directa X019

La informadon alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las practicas establecidas en diferentes periodos de tiempo. 
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

PapelNotificacion de la demanda 
Auto admisorio 
Demanda
Contestacion de la demanda
Auto admisorio de la reforma
Reforma de la demanda
Contestadon de la reforma de la demanda
Auto que resuelve excepciones
Acta de audiencia inicial
Acta de audiencia de pruebas
Alegatos de conclusion
Sentencia
notificacion del recurso 
Auto del recurso 
Recurso de apelacion
Alegatos de condusion de segunda instancia 
Sentencia de segunda instancia 
Constancia ejecutoria

Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 

encuentran en el punto 6 Pditica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.6.29.5.

Papel
Papel
Papel

Respaldo normativo: Resoluddn 00349 de 2021 Art 3 numerales 1, 3,6. 
Ley 1437 de 2011 (CPACA) articulos 140 y 164 
Constitudon Politica de Colombia, articulo 90.

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informadon Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUClbN DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasiflcaclon de la Informadon PuDiica 8 Reservada □ Clasiftcada □ Fecha de aprobadon OD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURlDICA DE RESTITUClbN

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo de Defense Judicial

ITCfiDIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipo* documentales

■ DDHH/DIH SOPORTEOFORMATO PROCEDIWENTO

D S SB AG AC CT E MT S

Un procesos de servidumbre es un gravamen que afecta un predio rural o urbano, que obliga a su duefio a permitir el uso y goce de dicho bien a un
tercero. La servidumbre permite que terceros utilicen un predio, ya sea como via de acceso, como via de transporte de suministros como agua. energia. 
etc. Los expedientes judidales tienen cualidades para la investigacion, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecucion 
de la ley, el fundonamiento del Estado y la administradon publica.

201.04 036

Procesos de Servidumbre X 2 X X023 8

Notificacion de demanda 
Auto admisorio 
Demanda
Contestacion de la demanda 
Acta de audiencia 
Sentencia

Papel La informadon alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las practicas estableddas en diferentes periodos de tiempo 
Razon por la cual, una vez fmalizados sus valores primarios y tempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exada por medio tecnologco a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacibn y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima aduacion admimstrativa que se archive en tomo al expediente.

Papel
Papel
Papel
Papel

La adividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva. Valoracion documental defimda de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8 2.9.5

Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3.6. 
Codigo Civil, Articulos 879 - 945 
Ley 1564 de 2012 (CGP) articulo 376

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informadon Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Fecha de aprobacion DD/MM/AAAAClasiticaclon de la Informaclon Publica K Resetvada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECClON JURlDICA DE RESTITUCION

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Defense Judicial

□ TEMPO DE RETENCI6N DISPOSICION FINALC6DIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIWENTOSOPORTEOFORMATODDHH/DIH

E MT SAG AC CTS SBD

Esta subserie tiene como fmalidad permitirle al deudor pagar mediante consignadon una obligadon que el acreedor se niega a redbir. Los expedientes
judidales tienen cualidades para la investigacion, cubren tematicas amplias, los derechos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el 
fundonamiento del Estado y la administradon publica

201.04 036

X X2 8Procesos Ejecutivos N/A026
La informadon alii contenida permite adelantar investigaciones hisloricas con respecto a las pradicas estableddas en diferentes periodos de liempo. 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproducdon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizadon con fines archivisticos a fin de utilizar las imageries para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

PapelNotificacion de la demanda
Auto que ordena librar mandamiento de pago
Demanda
Contestacion
Auto que resuelve excepciones 
Sentencia

Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa. siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 

encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptiva Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Papel
Papel

Respaldo normativo: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerales 1,3,6. 
Ley 1564 de 2012 (CGP), Articulos 422 • 472

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCI6N DE TERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clastficacion de la Informadon Pudica 81 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacibn DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURiDICA DE RESTITUClON

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo de Defense Judicial

□CfiDIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipo* documentales

DDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO PROCEDIWENTO
D S SB AG AC CT E MT S

Esla subserie liene como fmalidad solicitar el reconocimiento y reembolso por intermedio de un Juez de la Repiiblica, el valor de las prestadones
economicas pagadas como empleador a sus trabajadores cuando la obligacion inidal le asiste a las Entidades Promotoras de Salud. Los expedientes 
judidales tienen cualidades para la investigadon, cubren tematicas amplias, los derecbos y garantias de las personas, la ejecudon de la ley, el 
fundonamiento del Estado y la administradon publica

201.04 036

Procesos Ordinaries Laboral Reconocimiento y Pago 
de Prestaciones Economicas

027 N/A 2 8 X X

La infonnacion alii contenida permite adelantar investigaciones historicas con respedo a las pradicas estableddas en diferentes periodos de liempo 
Razon por la cual. una vez fmalizados sus valores primarios y tiempos de retendon se procedera a su conservadon total, en soporte original y se 
garantizara su reproduedon exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines ardvvisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulaaon y velando por la preservacion documental del expediente fisico. El Tiempo de Retendon dara 
inido con el derre del tramite, con base en la ultima actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.

Notificacion Talento humane 
Demanda
Notificacion de la demanda 
Auto admisorio 
Contestadon de la demanda 
Acta de audienda 
Sentencia
Liquidacion de costas

Papel
Papel
Papel
Papel La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y Operadon Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizadon que se 

encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informadon de la memoria descriptive Valoracion documents defmida de acuerdo con lo estipuiado 
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9 5.

Papel
Papel
Papel Respaldo normative: Resoludon 00349 de 2021 Art 3 numerates 1,3.6.

Codigo Sustantivo del Trabajo, Articulos 227 y 236
Ley 100 de 1993, articulo 206
Decreto 019 de 2012 articulo 121
Decreto 780 de 2016 articulo 622
Ley 1564 de 2012 articulo 28
Ley 1438 de 2011.

Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controiada, consulte siempre el Sistema de Informadon Strategos
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