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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TAB LA DE RETENClbN DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Infonnacion: Publica SI Reservada □ Clastficada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Direccibn Social

□ TIEMPO DE RETENClbN DISPOSICIbN FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

E SAG AC CT MTS SBD

La subserie evidencia las Iniciativas de Trabajo Comunitario y Participacion
Ciudadana que realiza la Unidad, la cual ofrece valores para la investigacion, 
toda vez que la informacion refleja las directrices de prevencion, y acceso a que 
tienen derecho personas que estan en proceso de restitucion de tierras a fin de 
garantizarle sus derechos.

ACTAS002202

XActas de Jomadas de Trabajo Comunitario 2 8 XX012

Papel,PDF

PapeLPDF
Acta de reunion 
Listado de asistencia Ademas, la informacion alii consignada permite diseriar medidas de atencion, 

asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado intemo. 
Adicionalmente, la informacion alii contenida permite la realizacion de estudios 
de tipo investigative, estadistico, sociologico, y antropologico sobre las politicas y 
estrategias usadas para el desarrollo institucional. Igualmente son fuente para 
estudios en el campo de la administracion publica, con respecto de los derechos 
humanos establecidos constitucionalmente.

Razon por la cual, una vez finalizados sus vatores primarios y retencion se 
procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines 
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futures consultas, evitando con 
ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del 
expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia 
del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se 
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria 
descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la 
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Ley 1448 de 2011 Art 192.
Decreto 4829 de 2011 Art 32
Decreto 4801 de 2011 Art 15 numeral 1,2, 9,12,14,15.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TABLA DE RETENClbN DOCUMENTAL VERSI6N: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasrficada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Direccion Social

□ TIEMPO DE RETENClbN DISPOSICI0N FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

E MT SAG AC CTS SBD

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de
la gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la informacion 
alii almacenada refleja los tramites internes y su caracter es informativo. Una vez 
cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos, esta 
subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con 
el cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de 
reunion.

002202

X1 4N/AActas de Reunion013

Papel, HTML 
Papel, PDF 

Papel, PDF, XLSX

Convocatoria 
Acta de reunion 
Listado de asistencia En esta fase del ciclo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 

Institucional de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segun k) establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art22) expedido por el Archive General de la Nacion y siguiendo lo establecido 
en el procedimiento GD-PR-05 ‘Eliminacion de Documentos’ que se encuentra 
dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normative: Decreto 4801 de 2011 Art 15., numeral 1.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Direction Social

□CODIGO TIEMPO DE RETENClON DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT E MT S

La subserie programa de acceso especial mujeres al proceso de restitucion 
ofrece valores para la invesligacibn, toda vez que la informacibn refleja las 
directrices de prevencibn, y acceso a que tienen derecho personas que estbn en 
proceso de restitucibn de tierras a fin de garantizarle sus derechos. Ademas, son 
evidencia de la gestibn institucional en atencibn a las politicas de restitucibn que 
adelanta le Unidad.

202 037 PROGRAMAS

Programas de Acceso Especial Mujeres al Proceso de 
Restitucion003 X 2 8 X X

La informacibn alii contenida permite la realizacibn de estudios de tipo 
investigative, estadistico, sociolbgico, y antropolbgico sobre las politicas y 
estrategias usadas para el desarrollo institucional. Igualmente son fuente para 
estudios en el campo de la administracibn publica, con respecto de los derechos 
humanos establecidos constitucionalmente.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta de reunion 
Listado de asistencia 
Propuesta Metodologica

Razbn por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y retencibn se 
procederb a su conservacibn total, en soporte original y se garantizarb su 
reproduccibn exacta por medio tecnolbgico a travbs de la digitalizacibn con fines 
archivisticos a fin de utilizer las imbgenes para futuras consultas, evitando con 
ello el deterioro por manipulacibn y velando por la preservacibn documental del 
expediente fisico. La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestibn de 
Seguimiento y Operacibn Administrativa, siguiendo los lineamientos para 
digitalizacibn que se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la 
Informacibn de la memoria descriptiva. Valoracibn documental definida de 
acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. 
Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normative: Acuerdo 047 de 2019, la Ley 1448 de 2011 Art. 114 
Decreto 4801 de 2011 Art 15 numeral 15.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos



4 de 4
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTlbN DE RESTITUClbN DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

V PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CbDIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCIbN DOCUMENTAL VERSlbN: 5
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□CbDIGO TIEMPO DE RETENCIbN DISPOSIClbN FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tlpos documentales

■ DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
0 /

S SB EAG AC CT MT S

CONVENCIONES

CbDIGO TIEMPO DE RETENCIbN DISPOSIClbN FINALDDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO

□ SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

F = Fisico (Papel)
E = Electronico, digital y/o otros medios 

(PDF, XML, XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN

D = Dependencia 
S = Serie 

SB = Subserie

Marcar con X si 
cumple - De lo 
contrario N/A

AG = Archive de GestkJn 
AC = Archive Central

CT = Conservacibn Total - E = Eliminacibn 
MT = Medios Tecnolbgicos - S = Seleccibn
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Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerar^ como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos


