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CODIGO - TIEMPO DE RETENCION ~ DISPOSICION FINAL ‘
= DDHH / DIH — — - PROCEDIMIENTO
s : AG T |
‘ ‘ La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con
203.02 002 ACTAS respecto de la gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de|
013 Actas de Reunién NA 4 4 X mas que la mfompc»()n al_ll almacenada refleja {os trémrte; internos y|
su caracter es informativo. Una vez cumplidos los tiempos de
retencion y superados los valores administrativos, esta subserie no|
Convocatoria Papel, HTML genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con|
Acta de reunion Papel, PDF el cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental

Acta de reunion.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo avall
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando comol
evidencia, los respectivos inventarios y acta de eliminacion, segun lo
establece el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el
Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en el
procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos” que se|
encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Resolucion 00526 de 2018 Art 23 numeral 1.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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203.02 027 INSTRUMENTOS DE CONTROL

013 Instrumentos de Control de Seguimiento a Territoriales

Matriz de seguimiento a la gestion

N/A 1 4

XLSX

La subserie permite eviz el segui

imiento que realiza el area aj
las Direcciones Territoriales en cuanto a los procesos de la ruta
étnica. De mas que la informacién alli almacenada refleja los tramites|
internos y su caracter es informativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores|
administrativos, esta subserie no genera valores secundarios. E
Tiempo de Retencion dara inicio con el ciere de la vigencia del
tramite puesto que este es actualizada periédicamente.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo avalf
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como|
evidencia, los respectivos inventarios y acta de eliminacion, segun lo|
establece el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el
Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en el
procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos” que se)
encuentra dentro del proceso de Gestion Documental. .

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018 Art 23 numeral 5.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos

de 7




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

Clasificacién de la Informacién: Publica X Reservada [ Clasificada [J

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Asuntos de Comunidades Negras, Afrocolombi Raizales y Pal

q

- conIGo

. : TIEMPO DE RETENCION
: , DDHH /DIH | SOPORTE O FORMATO —
s Tipos roumefthles - | - : - AC
z Las medidas cautelares son solicitudes ante los jueces especializados para|
203.02 029 MEDIDAS DE PREVENCION prevenir la iailizacion de afoctad tenitoriales inmi o ponerles
fin a afectaciones vigentes.
002 Medidas Cautelares para Comunidades Negras, X 2 8 La serie ofrece valores investigativos e historicos, frente a las actuaciones de|

Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras

Solicitud de Medida Cautelar
Auto que otorga o niega la medida cautelar
Objeciones y recursos

Seguimiento al cumplimiento de Ordenes

Acto Administrativo sobre la no procedibilidad de medida
cautelar

Papel, PDF
Papel, PDF
Papel, PDF

Papel, PDF
Papel, PDF

la Unidad, toda vez que permite conocer la gestion adelantada en defensa

de los derech iales de las idades negras afrocolombi
raizales y palenqueras.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y p

retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la|
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por laj
preservacion documental del expediente fisico. La actividad sera|
desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrati iguiendo los i i para digitalizacion que se
encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art.
2.8.29.5.

Respaldo normativo: Decreto Ley 4635 de 2011 Art 110y 115.
Resolucion 526 de 2018 Art 23 numeral 8
Resolucion RZE 0002 de 2021 art 3.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Acto administrativo de focalizacion de solicitudes de restitucion

de derechos teritoriales étnicos e inicio de Estudio preliminar Papel, PDF
Notificacion de inicio de estudio preliminar Papel, PDF
Solicitud de informacion a entidades Papel, PDF
Respuestas institucionales Papel, PDF
Estudio Preliminar Papel, PDF
Acto administrativo de adopcion estudio Preliminar Papel, PDF

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Asuntos de Comunidades Negras, Afrocolombi Raizales y Palenqueras
CODIGO D ISERIEL 2 TIEMPO DERETENCIONI - DISPOSICION FINAL i ST ; P
— . ~ Subserie Documental | DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - - — ~ PROCEDIMIENTO
o sl e e Tt , e " =

Estos procesos son el conjunto de normas sustantivas y de procedimientol
203.02 036 PROCESOS das a atender las solicitudes o casos de afectaciones a los|
derechos temitoriales de las comunidades y pueblos negros,
frod: di raizales y palang La subserie ofrece valores)
juridicos, i igativos e historicos, frente a las i de la Unidad en
Procesos de Restitucion de Derechos Territoriales para el uso de los recursos del Gobiemo Nacional en materia de restitucion de
021 Ci idades Negras, Afrocolombi Raizales y X -] 8 X tierras de los despojadas en los términos establecidos en defensa de los|
Palenqueras derech jtori de idades negras, afrocolombi raizales y]|
palenqueras, toda vez que permite conocer la gestion de los procesos]

isionales y el cumplimiento de los objetivos institucionak
. o o Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos
Foqnato Solicitud de restitucion de derechos territoriales Papel, PDF retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se|
étnicos ; garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la|
igitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras|
Comunicaciones Ministerio piblico, Ministerio del interior Papel, PDF ftas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por a
p on d | del exped fisico. El Tiempo de Retencion dara|

. o inicio con el cierre del tramite, con base en la tltima i0 inistrati
Convocatoria a la socializacion del Decreto Ley Papel, PDF, HTML que se archive en tomo al expedients.

Acta de reunion de socializacion del Decreto Ley Papel, PDF La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y|
Operacion Administrativa, siguiendo los § 2 para digitaizacion que
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de laj
Listado de asistencia de socializacion del Decreto Ley Papel, PDF, HTML i iptiva. Valoracion d | definida de acuerdo con loj

estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art,|
28295,

Respaldo normativo: Decreto Ley 4635 de 2011. Resolucion 526 de 2018 ArY
23 numerales 2, 3, 4, 8,9, 10.

Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las graves yj
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado intemo!

e - e ——
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CODIGO

PROCEDIMIENTO

SNSRI IS

-l - , TIEMPO DE RETENCION
DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO e —
Notificacion de adopcion estudio Preliminar Papel, PDF
Poligono pretension teritorial (Shape) Papel, PDF
Solicitud de informacion para la caracterizacion Papel, PDF
Respuestas institucionales Papel, PDF
Convocatoria para acuerdos metodologicos Papel, PDF
Acta de acuerdos metodolégicos Papel, PDF
Acto administrativo de Inicio de la caracterizacion de
. o Papel, PDF

afectaciones territoriales
Notificacion del inicio de la caracterizacion Papel, PDF
Comunicacion a terceros Papel, PDF
Notificacion a terceros Papel, PDF
Acta de reunion de asamblea de inicio Papel, PDF
Listado de asistencia de asamblea de inicio Papel, PDF
Soportes documentales de jornadas de caracterizacion Papel, PDF
Convocatoria Controversias inter e interétnicas (si aplica) Papel, PDF, HTML
Acta Controversias inter e interétnicas (si aplica) Papel, PDF
Listado asistencia Controversias Papel, PDF, HTML
Soportes controversias aportados por comunidad Papel, PDF
Informe de caracterizacion de afectaciones territoriales Papel, PDF
Convocgtona para asamblea de cierre y validacion de Papel, PDF
pretensiones

L Acta asamblea de cierre y validacion de pretensiones Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Listado de asistencia cierre de asamblea Papel, PDF
Acto Administrativo de adopcion del informe de caracterizacion Papel, PDF
de afectaciones territoriales :

Notificacion de adopcion del informe de caracterizacion Papel, PDF
Acto Administrativo de Suspension caracterizacion de Papel, PDF
afectaciones territoriales (Si aplica) ;

Acto Administrativo de reinicio caracterizacion de afectaciones Papel, PDF
temitoriales (Si aplica) 4

Acto administrativo de Inscripcion en el Registro de Tierras Papel, PDF
Despojadas y abandonadas Forzosamente (RTDAF) ¥

Notificacion de la inclusion en el Sistema de Registro de Tierras Papel, PDF
Despojadas y Abandonadas Forzosamente (SRTDAF) %

Comunicaciones Papel, PDF
Constancia de inscripcion Papel, PDF
Publicacion de inscripcion en la pagina WEB Papel, PDF
Informe Técnico Etnico Papel, PDF
Solicitud de representacion judicial Papel, PDF
Certificado de existencia y representacion Papel, PDF
Acto administrativo de designacion de apoderado judicial Papel, PDF
Acto administrativo que revoca apoderado judicial Papel, PDF
Demanda Papel, PDF
Seguimiento y tramite etapa probatoria Papel, PDF
Autos interlocutorios Papel, PDF
Actas de diligencias con el juzgado Papel, PDF
Memoriales Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO SERIE - TIEMPO DE RETENCIONI DISPOSICION FINAL v
Subserie D 1 DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
D s B § pos coclineriales : AG AC E MT s
Solicitud Peticiones Quejas Reclamos Solicitudes y Denuncias Papel, PDF
(PQRS)
Respuesta Peticiones Quejas Reclamos Solicitudes y Papel, PDF
Denuncias (PQRS)
CONVENCIONES
CODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
=i SERIE
= i Subserie Documental F = Fisico (Papel)
p ga:;:::ncu L * Tipos documentales Marca‘LmnDé(lsl E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
o8 % Skt cumple-D& 0 one XML, XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnologicos - § = Seleccion
= Subserie contrario N/A Q)
A A
NOMBRE CARGO /
FECHA \ [ I/ﬁfRM N / e /)
ELABORADO POR: Yuranny Astrid Lozano Castaiieda Contratista 27/01/2022 l / /
REVISADO POR: Alicia Almeida Bernal Lider Grupo de GesAtic'm Idg Seguimiento y Operacion 27/01/2022 ( ” / /_Z 7
dministrativa
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