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- PROCEDIMIENTO

AG E mMT
s y ; 3

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion allj
30004 002 ACTAS gistrada da testimonio de las decisi tomadas por el comité con respecto de |
P . gestion contable, a partir de politicas, procesos y procedimientos. La informacion allj
008 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable NA 2 8 X X ignada permite adel investigaci de tipo financiero y contable, a fin
conocer criterios a través del tiempo, con respecto de los gastos y demas,|

Convocaloria Papel, HTML ejecutados, para cada una de las administraciones.

Acta de reunion Papel, PDF

Listado de asistencia

Papel, PDF, XLSX

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su tiempo de

ion se procedera a su ion total, en soporte original y se garantizara)
su reproduccion exacta por medio tecnologico a fravés de la digitalizacion con fines}
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello}
el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental de

|expediente fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del framite y terminal
con el Tipo Documental Acta de Comité Técnico Contable de Sostenibiliodad.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, sigui los i i para digitalizacion que se encuentran en|
el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva.
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Resolucion 1153 de 2019,
Resolucion 526 del 2018, articulo 13, numeral 5.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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L] TIEMPO DE : :
conico ; SERIE e e RETENCION | DISPOSICION FINAL :
= - . Subserie Documental DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO = i PROCEDIMIENTO
D s sB §ilipos documentales o AG Acelsver e MT
300.01 002 La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de |aj
. gestion adelantada por parte del equipo de frabajo. De mas que la informacion allj
013 Actas de Reunion NA 1 4 X almacenada refleja los tramites intemos y su caracter es informativo.
Una vez cumplidos los tiempos de ion y sup los valores
Convocatoria Papel, HTML esta subserie no genera valores secundarios.
A‘ma de reunif)n . Papel, PDF El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaf
Listado de asistencia Papel, PDF, XLSX con el tipo documental Acta de Reunion.

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité)
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los respectivos}

y acta de elimi segun lo el Acuerdo No. 004 de 2019
(Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en)
el p imi GD-PR-05 “Eliminacion de Dy " que se encuentra dentrof
del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Resolucion 526 del 2018, articulo 13, numeral 5.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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fee semE e oo DISPOSICION FINAL
- - Subserie D: ntal  SOPORTE O FORMATO
s Tipos documentales i : ) .
R La serie no ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion terminaj
300.01 006 EEI:TIFICADOS DEDISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N/A 2 8 X dentro de los expedientes contractuales, razon por la cual, una vez finalizados sus|
valores primarios y su retencion se puede proceder con su eliminacion. EI Tiempol
de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del ramite y termina con el tipof
Solicitud y/o modificacion de Certificado de PDF | documental Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Disponibilidad Presupuestal
La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comité
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. PDF Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun lof

establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y si los dimi intemos de eliminacio blecid

por medio del Procedimiento PR-05 "Eliminacion de Dt

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7.
Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de]
Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993. Articulo 25.
Ley 179 (30, diciembre, 1994) Por el cual se infroducen algunas modificaciones a laj
Ley 38 de 1989 Organica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49.
Decreto 115 (15, enero, 1996). Por el cual se establecen normas sobre la)
elaboracion, conformacion y ejecucion de los presupuestos de las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de Economia Mixtal
sujetas al regimen de aquellas, dedicadas a activi no financieras. Bogota]
1996. Articulos 21y 25.

Ley 527 de (18, agosto, 1999). Por medio de la cual se define y reglamenta el
acceso y uso de los de datos, del io electronico y de las firmas}
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan ofras}
disposiciones. Bogota: 1999.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CSERE "L U
. - Subserie Documental
. * Tipos documentales

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

"DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO

4 : - AG ~ AC E MT

PROCEDIMIENTO

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposici sobre lizacion def
tramites y p imi inistrativos de los org: y enti del Estado
y de los particulares que ejercen funciones plblicas o prestan servicios. Bogota;
2005.

Ley 2785 (29, noviembre, 2013) Por el cual se reglamenta parciaimente el articulo}
261 de la Ley 1450 de 2011, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995. Bogota;
2013. Articulo 6.

Ley 819 (9, julio, 2003) Por la cual se dictan normas organicas en materia de

presup P bilidad y fransp ia fiscal y se dictan ofras disposiciones,)
Bogota: 2003. Articulo 8.
Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unicol
|Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Bogota: 2015. Articulos
2817.1.Y281.72

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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" TIEMPO DE

cODIGO % i  RETENCION DISPOSICION FINAL ;
y ~ Subseri ntal DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - PROCEDIMIENTO
D s sB ; Tipos documemales ) / . NG or E mT -
La subserie no posee posibili para la i igacion, debido a que laj
300.01 008 COMPROBANTES CONTABLES |informacién contendida dentro de los documentos se encuentra en ofras fuentes|
como los son los Estados financieros.
001 Comprobantes Contables de Ingreso N/A 2 8 X Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede}

Comprobante de contabilidad Repel

Soportes ajustes contables Papel

proceder con su eliminacion. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la}
vigencia del framite y termina con el tipo documental Comprobante Contable de
Ingreso.

La actividad se adelantara i o, y p andolos ante el Comite}
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin o}
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y sigui los imi intemos de eliminacio blecide

por medio del P imi PR-05 "Eliminacion de D

Respaldo normativo: Resolucion 526 del 2018, articulo 13, numeral 10.

|Procedimiento GF-PR-27 “Gestion Contable” que se encuentra dentro del proceso)

de Gestion Financiera.

Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se reglamenta la Contabilidad en
General y se expiden los principios o normas de contabilidad generaimente|
aceptados en Colombia. Articulos 123 y 124.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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; TIEMPO DE ‘
COPGGO PR s ; = RETENCIéN : I?ISPQSIC!ON HR - ]
DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO : = .
. AG | AC E MT
La serie permite confrontar y conciliar los valores econdmicos registrados sobre unaj
300.01 012 CONCILIACIONES BANCARIAS N/A 2 8 X cuenta, ya sea corriente o de ahorro, con sus movimientos bancarios.

Conciliacion bancaria
Libro de bancos
Reporte auxiliar SIIF
Extracto bancario

Papel
Papel
Papel, PDF
Papel

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de laj
vigencia del tramite y termina con el ipo documental Conciliacion Bancaria.

La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comité|
Institucional de Gestion y Desempefo para que autorice eliminacion, segun lof
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo Genera
de la Nacion, y sigui los imi intemos de io i

pi

por medio del P: imi PR-05 "Eliminacion de D

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 6.

Procedimiento GF-PR-08 “Conciliaciones Bancarias™ que se encuentra dentro de
proceso de Gestion Financiera.

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion def
tramites y procedimi inistrativos de los i y entidades del Estado]
y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.

Resolucion 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta el Modelo Estandar def

P imi parala ibilidad del Sistema de Contabilidad Publica.
Resolucion 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento de control
interno contable y de reporte del informe anual de evaluacion a la Contadurial
General de la Nacion.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Orden de pago
Comprobante cuenta por pagar
Solicitud de devolucion

Papel
Papel
Papel

TIEMPODE
e fE s - i RETENCION DISPOSICIQN FINAL
1bs ocumental DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - -
: Tipos documentales : ; AC cT

La subserie no posee posibilidades para la i debido a que la}
300.01 017 CUENTAS FISCALES N/A informacion contendida dentro de los documentos se encuentra en ofras fuentes|

como los son los Estados financieros.
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede|
001 Cuentas Fiscales de Ordenes de Pago No 2 8 X proceder con su eliminacion. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de a)

Presupuestales de Devoluciones vigencia del tramite y termina con el tipo dc | Solicitud de devolucio

La Actividad se adel al do inventario, y se presentaran ante el Comite

Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin o}
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y siguiendo los pi imi intemos de eliminacio blecid

por medio del P imi PR-05 "Eliminacion de Di t

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 9.
Procedimiento GF-PR-27 “Gestion Contable” que se encuentra dentro del proceso
de Gestion Financiera.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos

7de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:
r & S .
NP
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08
Anne TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Ci on de la Publica ® O ci u] Fecha de aprobacién: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Econémica y Financiera

| o TIEMPO DE .
’coDIGo SERIE ; RETENCION DISPOSICION FINAL%,
- l Subserie Documental DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO - — ; : >ROCEDIMIENTO
D s B & Uposdocumbniales ~ AG ac | et E mT ~,
300.01 017 La subserie permite determinar el valor bruto devengado por cada empleado
: efectuar las deducciones, calcular el valor neto a pagar, y mantener un registrol
individual de lo devengado por cada empleado, la cual se ida en la Nomina.
002 Cuentas Fiscales de Ordenes de Pago Némina N/A 2 8 X Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puedel
proceder con su eliminacion.
) El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
Relacion de ordenes de pago PDF con el tipo documental Cuentas Fiscales de Ordenes de Pago Nomina .
Soportes de némina PDF

La actividad se a do i io, y se p an ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin o}

|establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General

de la Nacion, y sigui los i intemos de

por medio del Procedimiento PR-05 "Eliminacion de Di

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 9.

|Procedimiento GF-PR-27 “Gestion Contable™ que se encuentra dentro del procesol

de Gestion Financiera.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TIEMPODE :
‘ . ” i ! RETENCH ON D|SPO$I$ION ’
tal lbise : DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO - - - PROCEDIMIENTO
* P 2 o % * 7 B
Tigos documemales - AG : AC
La subserie no posee posibilid para la i igacion, debido a que Ia)
informacion contendida dentro de los documentos se encuentra en ofras fuentes
. como los son los Estados financieros.
003 Cuentas Fiscales de Ordenes de Pago Presupuestales N/A 2 8 X
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puedej
proceder con su eliminacion. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de laf
Orden de pago (SIIF) PDF vigencia del tramite y termina con el tipo | Soporte de dades paraf
Registro presupuestal de obligacion PDF pago.
Cemﬁcgf:non de au.to.nzaclon de pago contratos de Papel La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comité)
pres@cnon de servicios . . Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun o
Planilla aportes de seguridad social Papel establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
Soporte de novedades para pago Papel de la Nacion, y sigui fos p ; ininios de elminacit hlacid
por medio del Procedimit PR-05 "Eliminacion de Dr

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 9.
Procedimiento GF-PR-27 “Gestion Contable™ que se encuentra dentro del procesol
de Gestion Financiera.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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S LU ~ TIEMPO DE i
coviGo. = | rerencion DISPOSICION FINAL = : :
. s 'DDHH / DIH | SOPORTE O FORMATO L e PROCEDIMIENTO
D S SB : AG AC E MT = .
- La serie permite que el contribuyente informe o declare al estado lo que tiene, lo que]
300.01 018 DECLARACIONES TRIBUTARIAS NA 2 8 X

Conciliacion de impuestos (resumen de retenciones) Papel
Formularios Declaracion Papel
Soportes de Pago Papel
Acuse de recibido de informacion. Papel
Paz y salvos tributarios Papel
Reguerimientos tributarios Papel
Solicitud requerimientos tributarios Papel
Soportes requerimientos tributarios Papel
Informacion Exogena Papel
Formato exigido por cada municipio (segin normatividad Papel
tributaria)

Soportes de informacion exégena Papel
Declaracion ingresos y patrimonio Papel

gana, lo que se gasta, etc., a fin de que el estado pueda determinar con exactitud el
impuesto que debe pagar cada contribuy La i ion se liza cadal
|vigencia y los originales los posee el contribuyente.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo D ion ingresos y

La actividad se ad a i io, y se p an ante el Comité]
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun o}
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General

de la Nacion, y sigui los procedimi intemos de elimi
por medio del Pr imiento PR-05 "Eliminacion de D

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 9.
Procedimiento GF-PR-09 “Declaraciones y Otros Informes Tributarios” que se
encuentra dentro del proceso de Gestion Financiera.
Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los}
|impuestos administrados por la Direccion General de Impuesto Nacionales. Bogota|
1989. Capitulo II. Declaraciones Tributarias.

Decreto 3258 (30, diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y plazos para laj
presentacion de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos,
anticipos y retenciones en la fuente y se dictan ofras disposiciones. Bogota: 2002.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TIEMPO DE
ETENCION

coeo U

DDHH / DIH

% | 7 ipos &omnientales: G

Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas tributarias,

aduaneras, fiscales y de control para estimular el i ico y el
saneamiento de las finanzas publicas. Bogota: 2003.

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposici sobre racionalizacion de
tramites y p fimi inistrativos de los I y entidades del Estado

y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota;
2005.
Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del cual se expide el Decreto Unicol
Reglamentario en materia fributaria. Bogota: 2016.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos
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CODIGO L Mecished  DISPOSICION FINAL T
. -1 . Subserie Documental DDHH / DIH ' SOPORTE O FORMATO — PROCEDIMIENTO
s : : powdocumentiles e : i MY Ac E Mt . T
DESAGREGACIONES Y MODIFICACIONES 2 8 X La serie no posee valores para la invest pues la inf d
300.01 020 PRESUPUESTALES A dentro de ellos se consolida en primer lugar dentro de los aplicativos o sistemas|
operativos que manejen los procesos que integran en su totalidad el area de gestion|
financiera de la Unidad, i en los informes consolidados a 31 de diciembre]
tanto del area de jlidad (Estados financieros) como de presup (De]
Resolucion de desagregacion del presupuesto de la entidad. Papel

Certificado de disponibilidad de modificacion presupuestal

B Papel, PDF
con los rubros contracreditados.
Reporte SIIF traslados presupuestales. Papel
Solicitud de modificacion a la desagregacion del Papel
presupuesto
Acto Administrativo del traslado presupuestal. Papel

ejecucion presupuestal) donde se muestran en forma detallada todas las

P

Por ofra parte, la informacion por si sola, aislada de un analisis general de todos los]

fi no permite el de algun tipo de investigacion. Una veZ]
cumplldos los iempos de retencion y superados los valores administrativos, estal
serie no genera valores secundarios.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo documental Acto Administrativo del traslado presupuestal.

La cual se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comité)
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin lof
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Arduvo Genera

de la Nacion, y siguiendo los procedimi intemos de
por medio del Procedimiento PROS “Eliminacion de Documentos.

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7.

Procedimi GF-PR-25 “Gestion del Gasto” que se encuentra dentro del proceso)
de Gestion Financiera

Decreto 412 (2 marzo de 2018). Por el cual se modifica parcialmente el Decreto)
1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen io del sector haci y crédito}
publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de]
Informacion Financiera - SIF NACION y se establecen ofras disposiciones.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos

12de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: §

Clasi ion de la ion: Publica ® 0O ci o

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Econémica y Financiera

DDHH/DIH |

TIEMPODE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

300.01 021 ESTADOS FINANCIEROS

N/A

Estado de situacion financiera Papel
Estado de resultados Papel
Estado de cambios en el patrimonio Papel
Reportes SIIF saldos y movimientos Papel, PDF
Notas a los estados financieros Papel
Certificacion de la Informacién Contable Papel

La serie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las}
|posibilidades investigativas que ofrecen los estados financieros, se encuentra laf
|posibilidad de realizar estudios economicos sobre inversion y gastos dentro de laj

ini: en aeas especificas de d llo e i on, pues en ellos se)
detalla los asuntos especificos y los analisis financieros, isticos y omil

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizaral
su reproduccion exacta por medio tecnoldgico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con elio]
el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del
expediente fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo documental Certificacion de la Informacion Contable.

a actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion)
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en|
el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva.
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.29.5.

Respaldo normativo: Resolucion 526 del 2018, articulo 13, numeral 10.
Procedimiento GF-PR-27 “Gestion Contable™ que se encuentra dentro del proceso)
de Gestion Financiera.

Decreto 2420 (14, diciembre, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico)
Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera y de
Aseguramiento de la Informacion y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2015.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos

13de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica ® Reservada [] Clasificada [J

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Econémica y Financiera

S L] ~ TIEMPO DE
Q E | " RETENCION DISPOSICION FINAL ‘ ;
= = l DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO == PROCEDIMIENTO
D s SB ‘ A | Ac cT E mMT - =
Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Unidad|
300.01 025 INFORMES que son pi dos ante las entidad: les y de control, como evidencia de la}
gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
001 Informes a Entes de Control NA 2 8 X X j La i ion  alli ida permite investigaci
sobre el d fio inst a fravés del tiempo, frente a los objetivos
propuestos y a los ejecutados.
Solicitud de informe Papel Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su tiempo def
Informe Papel retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara)

su reproduccion exacta por medio tecnologico a fravés de la digitalizacion con fines]
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ellof
el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del
expediente fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo documental Informe.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimi y Opt

A 2 los i para digitali que se encuentran en|
el punto 6 Politica de seguridad de la Infc ion de la ia descripti\

Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de|
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

|Respaldo normativo: 526 del 2018, articulo 13, numeral 8.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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- TIEMPO DE ~
coico . RETENCION
e - SOPORTE O FORMATO
300.01 025 La subserie Informes de arqueo de caja menor permite conocer los movimientos
004 Informes de Arqueo de Caja Menor N/A 2 8 fi de la caja menor de cada sede.

Informe Papel Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su tiempo de
pe retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara}
A y su reproduccion exacta por medio tecnoldgico a través de la digitalizacion con fines
TQuec caa menor Papel archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello
el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del

Acta de reunion Papel

expediente fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo documental Informe.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en|
el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva,
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 def
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.29.5.

Respaldo normativo: Resolucion 104 de 2018.
Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 15.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PLANES
001 Planes Anuales de Adquisiciones

Solicitud y modificaciones a la matriz de programacion de
necesidades y PAA

Matriz de programacion de necesidades

Acta de reunion

Plan

NA

PDF

PDF
PDF
PDF

La subserie ofrece valores para la investigacion toda vez que dentro de las]

g se facilitar la proyeccion fi y]
presupuestal, ya que permite la I égica de las comp

Contiene la adquisicion de bienes y servicios que requiere la Unidad, con cargo 3
los recursos de funcionamiento y de inversion. Una vez finalicen sus valores|
i se 4 a una seleccio extrinseca logica, asi

un plan por cada 4 afios de produccion documental con la finalidad de)
dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la)
adquisicion de bienes, en soporte original y en medio técnico y/o tecnologico dej
acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefiol
apruebe.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminaj
con el tipo documental Plan.

De los demas se hace i ioy se p ta al Comité

de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun lo establecido en el
Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion, y|

los procedimi internos de eliminacio idos por medio del
Procedimiento PR-05 inacion de D S

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 3.

Procedimiento GF-PR-29 “Programacion de necesidades y Plan Anual del
Adquisiciones” que se encuentra dentro del proceso de Gestion Financiera.

Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y}
contratacion publica. Bogota: 2013.

Decreto 612 (4 abril 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion de los}
planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del
Estado. Articulo 1.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO
DDHH /DIH
300.01 PROGRAMAS La subserie permite programar, administrar, verificar y aprobar el monto maximo)
002 Programas Anuales Mensualizados de Caja (PAC) N/A |mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con|
recursos Publicos. La informacion se actualiza periodi yse lida en los|
Estados financieros.
Solicitud de modificacion y registro PAC PDF
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
Informe de distribucion anual de PAC PDF proceder con su eliminacion.
Programa PDF

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminal
con el tipo documental Programa.

La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comité]
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun lof
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y siguiendo los p imi internos de eliminacio blecid

por medio del Procedimiento PR-05 “Eliminacion de Documentos.

Respaldo normativo: Resolucion 526 del 2018, articulo 13, numeral 5.

Procedimiento GF-PR-25 “Gestion del Gasto™ que se encuentra dentro del proceso
de Gestion Financiera.

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de|
tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones plblicas o prestan servicios. Bogota;
2005.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos

17de 25



18 de 25

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Ci de la Publica & O Clasi =] Fecha de aprobacién: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de i6n Econémica y Fi i

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR

La serie no posee valores para la investigacion, toda vez que la informacion reposa,

detalladamente, en los informes de ejecucion del presuf | de
gestion, en los consolidados a 31 de diciembre, asi como en los estados financieros{
y, en el lugar que exista, en los aplicativos o p robustas de i
Resolucion de constitucion de caja menor. Papel 5 o
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP. Papel R"’“"‘Wm‘:’,:“‘:;“".“?‘ sus valores p yisy 58 pueda
Certificado de apertura de cuenta bancaria. Papel 3
Comprobantes de operacion. Papel El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina
Facturas y/o Documento soporte para no obligados a Papel con el tipo documental Acta de Arqueo de Caja Menor.
facturar
Comprobantes de gastos. Papel La actividad se d a io, y se p an ante el Comité]
Resolucion de reconocimiento del gasto. Papel mldml de IGesm‘m yuobeosg‘m‘;p:; 11;a(ra qut; autorice eimivludbn. segn lof
i i : i lecido en el Acuerdo No. (Art.22) expedido por el Archivo General
:B:ilsﬁo desl;: operaciones de creacion de la caja menor en Papel e ta Nacion, y sigu e : % ol B
Acta de arqueo de caja menor. Papel DO Ierko ot PR-05EX %D

|Respaldo normativo: Resolucion 104 de 2018.
|Procedimiento GF-PR-07 "Cajas Menores -Legalizacion” que se encuentra dentro|
del proceso de Gestion Financiera.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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- conico. SERIE

Subserie Documental

DISPOSICION FINAL

DDHH / DIH

- ) SOPORTE O FORMATO ~ PROCEDIMIENTO
D Tipos documentalgs : = ] AG AC 71
La subserie permite evidenciar los promi quiridos legall en una)
300.01 041 REGISTROS DE VIGENCIAS PRESUPUESTALES vigencia fiscal y que por circunstancias ajenas al acreedor no se cumplieron y porj
consiguiente se hacen necesario su pago. El pago de pasivo de vigencias expiradas|
001 Registros de Vigencias Expiradas NA 2 8 X se realiza mediante un traslado presupuestal. La informacion se actualizal

Solicitud y justificacion Papel
Copia certificada de disponibilidad presupuestal PDF
Resolucion de reconocimiento de pago Papel
Registro presupuestal del afio en que se genero el Papel
compromiso

Oficio remisorio a Contraloria General Papel

periodicamente, y se consolida en los Estados financieros.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina)
con el tipo documental Oficio remisorio a entes de control internos y externos.

La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comite
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun lof

blecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y sigui los i internos de eliminacio i

por medio del P imi PR-05 "Eliminacion de Ds

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7.

Ley 2008 (27 diciembre 2019). Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas yj
Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de enero
al 31 de diciembre de 2020. Articulo 51.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos

19de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

Clasif ion de la 6n: Publica ® ac o

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestiéon Econémica y Financiera

CODIGO s § DISPOSICION FINAL e
: : DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO — — PROCEDIMIENTO
D s : AC [ - T e
300.01 041 La subserie permite registrar el monto de las autorizaciones, el periodo en afios paraf
: el cual se autorizan, ajustes o modificaci al monto aprobado, promi
obligaciones y pagos de vigencias futuras. La informacion se actualizal
002 Registros de Vigencias Futuras N/A 8 X periodicamente, y se consolida en los Estados financieros.
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede]
Solicitud Ministerio de H Papel {proceder con su eliminacion.
Justificacion técnico-econémica Papel
Solicitud del cupo de vigencia futura a través del SIIF PDF El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminal
Concepto previo favorable del organismo cabeza de sector Papel con el tipo documental Copia de registro presupuestal si se framita una vigencia
administrativo futura (Adicion o Promroga).
gloncept.o' previo favorable del Departamento Nacional de Papel Laachiidad ge 2 2 o, yioeip b -ante- o Conit
angacnon X e Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segun lof
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF blecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo Genera
Certificaciones Papel de la Nacion, y sigui los p imi internos de eli i6 id
Registro Presupuestal Papel por medio del Procedimiento PR-05 "Eliminacion de D
Aprobacion Ministerio de Hacienda. Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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; i ‘ TIEMPO DE
o s el ;  RETENCION.
— DDHH/DIH |  SOPORTE O FORMATO -

DISPOSICION FINAL

o

acilssac - 1o

'PROCEDIMIENTO

B

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7.
Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de

tramites y p ivos de los i y enti del Estado

y de los particulares que ejercen funciones plblicas o prestan servicios. Bogota
2005

COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 0007 (8, junio,|

2016). “Por la cual se la de inf on para la
presupuestal y del tesoro, la informacion presupuestal de los departamentos,|
distritos, pios y temitorios indig el control y imi al limite del

gasto territorial; el régimen presupuestal del Sistema General de regalias; el registrof
y refrendacion de la deuda publica; la auditoria al balance de hacienda; las}
estadisticas fiscales del Estado y demas disposiciones sobre la materia”. Bogota]
2016.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TIEMPO DE

Conico e - RETENCION PRBECIICION P
DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO -
D s : : L : AG BT
300.01 042 REGISTROS PRESUPUESTALES - RP N/A : 2 8 X La serie no ofrece valores para la investigacion, toda vez que la informacion termina)

Registro Presupuestal (Reporte SIIF compromiso

PDF
presupuestal)
Memorando Ordenador del gasto. Papel
Solicitud de liberacion recursos de un registro presupuestal Papel
Planilla de liberacion de Registro Presupuestal Papel

|Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin lof
[establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo Genera

dentro de los expedientes contractuales. Razon por la cual, una vez finalizados sus|
valores primarios y su retencion se puede proceder con su eliminacion.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y terminal
con el tipo d Planilla de liberacion de Registro Presup |

La actividad se a i io, y se p an ante el Comité|

de la Nacion, y siguiendo los procedimi intemos de

por medio del Procedimiento PR-05 "Eliminacion de D

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7
Decreto 1068 (26 mayo de 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico)
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Capitulo 7, articulo 2.8.1.7.3.
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SERIE

~ Subserie Documental
* Tipos documentales

 DDHH /DIH

~ SOPORTE O FORMATO

TIEMPO DE
'RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG.

PROCEDIMIENTO

300.01

043

REINTEGROS PRESUPUESTALES

Comprobante de Reintero Presupuestal del Gasto (Reporte
SIIF del reintegro presupuestal)

Documentos de Recaudo de Ingresos Presupuestales
(reporte SIIF)

Consignacion
Orden de pago ala cual se le aplica el reintegro

Concepto y beneficiario del ingreso

Papel

Papel, PDF
Papel
Papel

Papel

La serie permite evidenciar que el tramite nace cuando, ya realizado el pago de Ia)
orden de pago presupuestal del gasto, por alguna situacion financiera of
administrativa se determina devolver recursos y afectaciones de la cadena
presupuestal de gasto o al realizar un pago en moneda diferente a pesos a través de|
i iari se genera un diferencial cambiario, casos en los cuales se

debe efectuar el reintegro de los recursos a la Tesoreria de la entidad cuando sej
trate de recursos de la Nacion. La informacion se actualiza periodicamente, y sef
consolida en los Estados financieros.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina
con el tipo do Concepto y beneficiario del ingreso.

La actividad se adelantara levantando inventario, y se presentaran ante el Comite

Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin lo|

establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
] in .

de la Nacion, y sigui los p intemos de
por medio del Procedimi PR-05 "Eliminacion de Dt

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 4.

Decreto 2712 (26 diciembre 2014). Por el cual se reglamenta parcialmente los
articulos 92, 98 y 101 del Estatuto Organico del Presupuesto y el articulo 261 de Ia
Ley 1450 de 2011.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos

23de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

Clasificacién de la Informacién: Publica ® Reservada [ Clasificada [J

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Econdmica y Financiera

TIEMPO DE

FODIGO : ;' . SERIE RETENCION
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MT

PROCEDIMIENTO

300.01 045 RESERVAS PRESUPUESTALES NA 2 8 X

Justificacion del supervisor Papel
Ofro si al contrato o convenio Papel
Acta de constitucion Papel
Registro Presupuestal ( Reporte SIIF compropiso PDF
presupuestal de reserva)

Acta de cancelacion de reserva por el supervisor Papel

La serie permite registrar los compromisos pendientes de obligar de la vigencial
anterior por cada una de las apropiaci y que ituy en reservas|
presupuestales al cierre del periodo fiscal, las obligaciones y pagos realizados con|
cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos vigentes o vencidos. Laj

se p yse en los Estados financieros.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y su retencion se puede
proceder con su eliminacion. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la)
vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de cancelacion de reserval
por el supervisor.

La actividad se a i io, y se p an ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio para que autorice eliminacion, segin lof
establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General
de la Nacion, y siguiendo los p imi intemos de i0 i

por medio del Procedimiento PR-05 “Eliminacién de D

Respaldo normativo: Resolucion 526 de 2018, articulo 13, numeral 7.

Procedimiento GF-PR-25 “Gestion del Gasto” que se encuentra dentro del proceso
de Gestion Financiera.

Decreto 412 (2 marzo de 2018). Por el cual se modifica parcialmente el Decretol
1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito)
publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de
Informacion Financiera - SIIF NACION y se establecen otras disposiciones. Articulo)
17

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos

24 de 25



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

CODIGO: GD-FO-08

Clasificacion de la Informacién: Publica & Reservada L Clasificada L]

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 5

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

Fecha de aprobacién: DD/MM/AAAA

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Econémica y Financiera

ol ' SERIE o
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p ofl g 8 * Tipos documentales o -
CONVENCIONES
cODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Oa
D = Dependencia - zsﬂirie Documental Marcir con X 6 F = Fisico (Papel)
_ 5 s E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
S = Serie Tipos documentales cumple - De lo i i
= i ntrario N/A (PDF, XML, XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnoldgicos - S = Seleccion
SB = Subserie o JPG)
NOMBRE CARGO FECHA FRMA /
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