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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION disposiciOn FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIM1ENTO

SBD S AG AC CT E MT S

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la 
gestion adelantada por parte del equipo de trabajo. De mas que la informacion alii 
almacenada refleja los tramites intemos y su caracter es informativo.

002 ACTAS
Actas de Reunion

300.02
013 N/A 1 4 X

Papel, HTMLConvocatoria Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos. 
esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con el 
cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.Papel, PDFActa de reunion

Papel, PDF, XLSXListado de asistencia
En esta fase del ciclo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 
Institutional de Gestion y Desempeno, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segim lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art.22) expedido por el Archive General de la Nation y siguiendo to establecido en el 
procedimiento GD-PR-05 ‘Elimination de Documentos’ que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 13.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENClONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

CT E MT SAG ACSBSD

Los acuerdos de corresponsabilidad son una figura con las organizaciones de
recicladores como accion afirmativa de caracter transitorio, para generar inclusion y 
condiciones de igualdad real para los recicladores en la prestacion de las actividades de 
recoleccion, Iransporte y clasificacion de residues aprovechable. La subserie no ofrece 
valores secundarios, toda vez que los documentos reflejan procesos con respecto de 
convenios de asociacion para el reciclaje y tratamiento de desechos.

ACUERDOS004300.02

X82Acuerdos de Corresponsabilidad N/A001

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Acta definicion Ficha Tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tdcnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes 
Memorando Entrega estudio de Mercado 
Alcance Estudio de Mercado

Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos, 
esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con el 
cierre del tramite a partir del Acta de liquidacion bilateral y/o Unilateral del Acuerdo de 
Corresponsabilidad.

Formato y/o Memorando de Solicitud de inicio de proceso 
Ficha Tecnica
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Estudios Previo y soportes
Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o
Aprobacion de vigencia futura ordinaria
Designacion del comite evaluador
Aviso de Invitacion Publica
Respuesta a observaciones y sugerencias a la Invitacion
Publica y Estudios Previos
Informe de Evaluacion y Verificacion de Requisites
Habilitantes
Respuesta Observaciones al Informe de Evaluacion y
Verificacion de Requisites Habilitantes
Acta de recomendacion de adjudicacion o declaratoria de
desierta
Contrato
Pantallazo SECOP II - Trazabilidad del Proceso 
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias
Comunicacion y/o Designacidn de Supervision
Informe de Supervision y Anexos
Solicitud Modificacion Contractual y Anexos__________

En esta fase del ciclo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 
Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segim lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art22) expedido por el Archive General de la Nacion y siguiendo lo establecido en el 
procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos" que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion Documental.

Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 1.
Resolucion 51 de 2014, la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos 
(UAESP)

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMAT©

AG CT E MT SACSBSD

Modificacion (Terminacion Anticipada- Adicion - Prorroga 
- Cesidn - Suspensibn - Liberacion de recursos - otrosi)

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Oficio o Acta de designacion de supervision 
Certificacion de Autorizacion de pago 
Certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion 
Acta de liquidacion bilateral y/o Unilateral

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

AG AC CT E MT Ss SBD

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigation retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

CONTRATOS015300.02

X XContratos de Arrendamiento 2 18001 N/A

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidation bilateral y/o Unilateral del Contrato de Arrendamiento.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definition Ficha Tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha TScnica Definitiva En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la selection, en soporte 

original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalization, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Oesempeho apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
seteccion documental.

Papel, PDFEstudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Memorando Entrega estudio de Mercado 
Alcance Estudio de Mercado 
Formato y/o Memorando de Solicitud de Contratacion 
Estudios Previo y soportes
Comparacidn de Precios con sus respectivos soportes.

Respaldo normativo: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Certificado de Tradition y Libertad del Inmueble 
actualizado
Escritura Publica del Inmueble.
Autorizacion de Suscripcibn de Contrato de 
Arrendamiento.
Conceptos de Uso y del Suelo expedido por la Autoridad 
Competente.
Soportes de pago de los Servicios Piiblicos de los 
Ultimos tres Meses
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la 
Inmobiliaria.
Fotocopia Documento de Identification (C.C./C.E.) 
Representante legal y de todos los propietarios del 
inmueble.
Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) Propietario(s) 
Inmueble

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) Inmobiliaria Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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I PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

AG CT E MT SSB ACD S

Certificado Antecedentes Fiscales (Representante Legal) Papel, PDF

Papel, PDFCertificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica)

Certificado Antecedentes Disciplinarios (Representante 
Legal)
Certificado Antecedentes Disciplinarios (Persona 
Juridica)
Certificado de Antecedentes Judiciales generado por la 
Policia Nacional
Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC generado por la Policia Nacional de 
Colombia.
Certificado aportes al sistema de Seguridad Social 
Certificacion Bancaria.
Formato informacion persona y tributaria, de persona 
natural o juridica.

Resolucidn de Justificacion Contratacion Directa

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Contrato
Pantallazo SECOP II - Trazabilidad del Proceso 
Certificacion del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Garantias
Soporte de Aprobacibn de garantias 
Comunicacion y/o Designacion de Supervision 
Inventario.

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel
Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

AG AC CT E MT Ss SBD

PapelInforme de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacion Contractual

Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - Prorroga 
- Cesibn - Suspension - Liberacibn de recursos - otrosi)

Acta u oficio de designacibn de supervisibn 
Certificacibn de Autorizacibn de pago

Certificacibn de cumplimiento y recibo a satisfaccibn.

Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH I DIM

AG E MT SAC CTS SBD

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuaies de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigation retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015
Contratos de Comodato X X2 18002 N/A

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Acta definition Ficha Tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formate de solicitud de Contratacion y/o
initio de proceso
Ficha Tdcnica
Estudios Previo y soportes
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Designation del comite Evaluador
Respuesta Observaciones Invitation Publica
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisitos
minimos habilitantes

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidation bilateral y/o Unilateral del Contrato de Comodato.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la selection, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalization, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Desempeno apruebe segiin lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
selection documental.

Respaldo Normative: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Respuesta Observaciones Informe de Evaluacibn y/o 
verification de requisitos minimos habilitantes

Papel, PDF

Acta de recomendacibn de adjudicacibn 0 declaratoria de 
desierto.
Carta de aceptacibn de la oferta 0 declaratoria de 
desierto
Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Adendas (Este documento se encuentra publicado en el 
SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento del 
expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacibn y/o Designation de Supervision

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Informe de Supervision y Anexos 
Solicitud Modification Contractual 
Modificacidn (Terminacion Anticipada- Adicion - Prorroga 
- Cesion - Suspension - Liberacion de recursos - otrosi) 
Designacion de supervision

PapelCertificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion.

Papel, PDFActa de liquidacion bilateral y/o Unilateral

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que los documentos reflejan
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

015300.02
X XContratos de Compraventa 18N/A 2003

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Defmitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado

Alcance Estudio de Mercado

Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion y/o
inicio de proceso

Estudios Previo y soportes

Ficha Tecnica
Estudio de mercado

Analisis del Sector Indicadores Financieros 
Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria 
Designacion Comite Evaluador 
Aviso Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucion de Apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos
Acta de Audiencia de Aclaracion de Pliegos y
Distribucion de Riesgos
Listado de Asistencia a la Audiencia
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones
Definitive.
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes

Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidacion bilateral y/o Unilateral del Contrato de Compraventa.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seleccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las insfrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desempeno apruebe segim to 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinacion de 
seleccion documental.

Papel, PDF

Respaldo Normative: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Informe de Evaluacibn Ajustado 
Acta Apertura Propuestas Economicas 
Reporte Evento de Subasta
Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion Adjudicacion 
o Declaratoria Desierta
Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en el 
SECOP II y pueden aparecer en cualquier momenta del 
expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Soportes Resolucibn de Adjudicacion 
Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacibn del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias
Comunicacibn y/o Designacibn de Supervision
Informe de Supervisibn y Anexos
Solicitud Modificacibn Contractual y soportes
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - Prorroga
- Cesibn - Suspensibn - Liberacibn de recursos - otrosi)
Designacibn de supervisibn
Certificacibn de Autorizacibn de pago
Certificacibn de cumplimiento y recibo a satisfaccibn.
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF
Papel
Papel

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controiada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlCN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5■•srisSiliP”
Clasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARfA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestidn Contratacion e inteligencia de Mercados

□cOdigo disposiciOn finalTIEMPO DE RETENCIONSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

AG AC CT E MT SS SBD

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigadon retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015
Contratos de Consultorias X X004 N/A 2 18

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Defmitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion
y/o inicio de proceso
Estudios Previo y soportes
Ficha Tecnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Financieros

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidacion bilateral y/o Unilateral del Contrato de Consultoria.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desemperio apruebe segun to 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinadon de 
seteccion documental.

Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Designacibn Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones defmitivo y anexos
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones
Definitive
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de evaluacion y verificacion de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacibn 
Informe de evaluacibn y verificacion de requisites 
minimos habilitantes ajustado 
Acta de sorteo como criterio de desempate_____

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTIbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENClONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

E MT SAG AC CTS SBD

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion 
Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF

Papel, PDFResolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacion del Registro Presupuestal del 
compromiso-(CRP)
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacion y/o Designacion de Supervision 
Informe de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacion Contractual 
Modificacion (Terminacion Anticipada- Adicion - 
Prorroga - Cesion - Suspension - Liberacion de 
recursos - otrosi)
Designacion de supervision
Acta de liquidacion bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica 53 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

S SB AGD AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que dentro de las posibilidades 
investigativas el contrato de fiducia nos permite verificar las transferencias que adelanta 
la Unidad, de uno o mas bienes especificados a otra, a fin de que se administren o 
enajenen para cumplir y conocer como se realize la compensadon para el 
restablecimiento de los derechos a cada uno de las victimas que hicieron parte del 
proceso de restitucion de tierras.

015300.02
Contratos de Fiducia005 N/A 2 8 X X

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o AnSlisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacibn
y/o inicio de proceso
Estudios Previo y soportes
Ficha Tbcnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Financieros

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos de retencion se 
procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su reproduccion 
exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de 
utilizar las imageries para futuras consultas, evitando con elk) el deterioro por 
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente fisico.

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite a partir del Ada de 
liquidacion bilateral y/o Unilateral del Contrato de Fiducia.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion 
Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria desaiptiva.Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 

Aprobacion de vigencia futura ordinaria Papel, PDF
Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Designacion Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Autorizacion del Consejo Directive para la Publicacion
del Proceso de Fiducia.
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos

Acta de Audiencia de Asignacion de Riesgos 
Listado de Asistencia
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones 
Definitive
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes_______________________

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL““rSyr

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica El Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ DISPOSIClbN FINALTIEMPO DE RETENCIONCbDIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

E MT SAG AC CTS SBD

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Respuesta Observaciones Informe de Evaluacibn 
Informe de Evaluacibn y/o verificacibn de requisites 
minimos habilitantes ajustado 
Acta de Audiencia
Resolucibn de Adjudicacibn o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacibn del Registro Presupuestal-CRP del
Compromise
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacibn y/o Designacibn de Supervision 
Informe de Supervision y Anexos 
Solicited Modificacibn Contractual 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspension - Liberacibn de 
recursos - otrosi)
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSlbN: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

SB AG ED S AC CT MT S

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigation retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015

Contratos de Obra006 2 X XN/A 8

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidation bilateral y/o Unilateral del Contrato de ObraActa definition ficha tecnica 

Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion
y/o initio de proceso
Estudios Previo y soportes
Ficha Tecnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Financieros

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la selection, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalization, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Desempeno apruebe segiin lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
selection documental.

Respaldo Normativo: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Designation Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos
Acta de Audiencia de Asignacion de Riesgos
Listado de Asistencia
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones 
Definitive
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlON DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINALcOdigo SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

AG CT E MT SACS SBD

Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes ajustado

Papel, PDF

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion 
Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF

Papel, PDFResolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacion del Registro Presupuestal-CRP del
Compromiso
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacion y/o Designacion de Supervisibn 
Informe de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacion Contractual 
Modificacidn (Terminacion Anticipada- Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspension - Liberacibn de 
recursos - otrosi)
Designacion de supervision
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTIbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSlbN: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica &l Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OEICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCIbN DISPOSIClbN FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que los documentos reflejan 
tos procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015

Contratos de Prestacion de Servicios007 X XN/A 2 8
El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Contrato de Prestacion de Servicios.Acta definici6n ficha tecnica 

Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o An^lisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formate de solicitud de Contratacion
y/o inicio de proceso
Estudios Previos
Ficha Tecnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Financieros

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnotegico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desempeho apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinacion de 
seteccion documental.

Respaldo Normative: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Designacion Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Acta de Audiencia de Asignacion de Riesgos
Listado de Asistencia
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones
Definitive
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de Evaluacion y/o verificacibn de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica E Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ DISPOSIClON FINALTIEMPO DE RETENCIONcOdigo SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH
CT E MT SAG ACS SBD

Papel, PDFReporte del Evento de Subasta desempate

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacibn 
Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF

Papel, PDFResolucibn de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacibn del Registro Presupuestal-CRP del
Compromiso
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacibn y/o Designacibn de Supervisibn 
Informe de Supervisibn y Anexos 
Solicitud Modificacibn Contractual 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada-Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspension - Liberacibn de 
recursos - otrosi)

Designacibn de supervisibn
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica 81 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□
CODIGO DISPOSICI0N finalTIEMPO DE RETENCIONSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

S SB AG CT E MT SD AC

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015

Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y/o 
de Apoyo a la Gestion

X X008 N/A 2 18
El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partr del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 
y/o de Apoyo a la Gestion.

Oferta para prestacion de servicios profesionales o de 
apoyo a la gestion 
Estudios Previos
Formato de solicitud de contratacion 
Certificado Inexistencia de Personal

Papel, PDF
En consecuenda, solo se conservaran aqueltos productos de la seleccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desempefio apruebe segim lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinadon de 
seleccion documental.

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Formato Unico Hoja de Vida Funcion Publica 
Soportes de experiencia 
Soportes Academicos
Fotocopia Tarjeta Profesional (cuando aplica) 
Fotocopia Documento de Identificacion (C.C./C.E.)

Papel, PDF Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Certificado de antecedentes del consejo superior de la 
judicatura (aplica para abogados), o de la Junta Central 
de Contadores (aplica para contadores).

Papel, PDF

Fotocopia Libreta o documentos que acredite situacion 
militar
Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)
Certificacion Bancaria
Solicitud de informacion personal y tributaria persona 
natural
Designacion de Beneficiarios
Autorizacion visita domiciliaria y estudio de seguridad
Autorizacibn tratamiento de datos personales
Constancia afiliacibn al Sistema Integral de Seguridad
Social
Copia del Concepto de Aptitud Ocupacional_______

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel

Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTIbN DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion. DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica B Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARfA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ TIEMPO DE RETENClON DISPOSICI0N FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH
CT E MT SAG ACSBSD

Formato de revisibn de requisites de seguridad y salud 
en el trabajo para la suscripcion de centrales de 
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestibn

Certificado Antecedentes Fiscales
Certificado Antecedentes Disciplinarios
Certificado Antecedentes Judiciales
Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

Papel

Papel
Papel
Papel

Papel

Publicacibn Proactiva Declaracibn de Bienes y Rentas y 
Registro de Conflictos de Interes (Ley 2013 de 2019, Ley 
1437 de 2011 y734de 2002)

Papel

PapelResultado Estudio de Seguridad 
Contrato y/o Certificado electrbnico SECOPII 
Certificacibn del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Certificacibn de Afiliacibn de ARL 
Garantias
Soporte aprobacion de Garantias 
Comunicacibn y/o Designacibn de supervision

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel
HTML 
HTML 

Papel, PDF

Informe de actividades y certificacibn del supervisor 
contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la 
gestion Informes de supervision y Anexos

Papel

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Solicitud Modificacibn Contractual y Anexos 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - Prorroga 
- Cesibn - Suspension - Liberacibn de recursos - otrosi) 
Designacibn de Supervision 
Acto Adminitrativo
Carnb Institucional y/o soporte de denuncio por perdida 
de documento Papel

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTIbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENClbN DbCUMENTAL VERSIbN: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica XI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ DISPbSICIbN FINALCODIGO TIEMPb DE RETENCIbNSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

AG CT E MT SD S SB AC

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigadon retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015
Contratos de Seguros X X009 N/A 2 18

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tdcnica Defmitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion
y/o inicio de proceso
Estudios Previos y soportes
Ficha Tecnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Financieros

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Conlrato de Seguros.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desemperio apruebe segun to 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinadon de 
seteccion documental.

Respaldo Normativo: Resoludon 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Designacion Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucion de apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos
Acta de Audiencia de Asignacion de Riesgos
Listado de Asistencia
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones 
Definitive
Ficha Tbcnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion 
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisitos 
minimos habilitantes_____________________

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de ia Informacion: Publica & Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARlA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

AG CT E MT SACS SBD

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion 
Adjudicacion o Declaratoria Desierta 
Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF 
Papel, PDF

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacion del Registro Presupuestal-CRP del
Compromiso
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacibn y/o Designacion de Supervision 
Informe de Supervisibn y Anexos 
Solicitud Modificacibn Contractual 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspension - Liberacibn de 
recursos - otrosi)
Designacion de supervision
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE REST1TUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA.

PROCESO: GESTIGN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5'■siiSSr**
Clasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ DISPOSIClON FINALCODIGO TIEMPO DE RETENCIONSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

MTSB AG AC CT E SsD

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigadon retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015

XContratos de Suministros X010 N/A 2 18
El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Contrato de Suministros.

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tdcnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o Andlisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion
y/o inicio de proceso
Estudios Previos
Ficha Tdcnica
Estudio de mercado
Analisis del Sector Indicadores Finanderos

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seleccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnotegico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desemperio apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinacion de 
seleccion documental.

Respaldo Normative: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Designacion Comite Evaluador
Aviso de Convocatoria
Proyecto de pliego de condiciones y anexos
Respuesta Observaciones proyecto de pliego
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado
Resolucibn de apertura
Pliego de condiciones definitive y anexos
Respuesta Observaciones Pliego de Condiciones
Definitive
Informe de Evaluacion y/o verificacion de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion 
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Reporte del Evento de Subasta 
Propuesta ajustada______________________

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel. PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica B Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARlA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

I□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

E MT SAG AC CTS SBD

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion 
Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF

Papel, PDFResolucibn de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Adendas (Este documento se encuentra publicado en 
el SECOPII y pueden aparecer en cualquier momento 
del expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Pantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos 
Contrato
Certificacion del Registro Presupuestal del 
compromiso-(CRP)
Garantias
Soporte de Aprobacion de garantias 
Comunicacion y/o Designacibn de Supervision 
Informe de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacibn Contractual 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspension - Liberacibn de 
recursos - otrosi)
Designacibn de supervision
Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica KI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□C6DIG0 TIEMPO DE RETENClGN DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

AG AC CT MT SS SB ED

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuates de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigation retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 015
Contratos Interadministrativo X X011 2 18N/A

Acta definition ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes 
Memorando Entrega estudio de Mercado 
Alcance Estudio de Mercado 
Estudios Previos 
Solicitud de contratacion

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite a pariir del Acta de 
liquidation bilateral y/o Unilateral del Contrato Interadministrativo.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalization, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Desempeho apruebe segim to 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
seteccion documental.

Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articuto 9 numeral 5.Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria Papel, PDF

Certificado de Existencia y Representacion Legal 
(Entidad)
Fotocopia Documento de Identificacion 
(Representante Legal)

Acto de Nombramiento y Posesion (Representante 
Legal)

Certificado Antecedentes Fiscales 
Certificado Antecedentes Disciplinarios 
Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de Existencia y Representacion Legal
nuiuii^eiuuM yaia ouim aiai poia ci rvcpicscnuamc

Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP- 
ARL
Certification Bancaria
Formato informacion personal y tributaria de persona 
juridica
Ofertas o Propuestas
Resolucion de justification de contratacion directa. 
Pantallazo SECOPII - Trazabilidad de procesos 
Contrato _____________________________

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica KJ Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION disposiciOn FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

S SB AG CT MT SD AC E

Certificacibn del Registro Presupuestal del 
compromiso-(CRP)
Garantlas
Aprobacion de las garantias 
Comunicacibn y/o designacibn de supervisibn 
Informes de Supervisibn y Anexos 
Solicitud Modificacibn Contractual 
Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - 
Prorroga - Cesibn - Suspensibn - Liberacibn de 
recursos - otrosi)

Designacibn de supervisibn

Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ TIEMPO DE RETENCION disposiciOn FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

E SAG AC CT MTS SBD

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigadon retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

CONVENIOS
Convenios de Asociacion

016300.02
XX2 18001 N/A

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o An^lisis del sector y soportes
Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Estudios Previos y sus soportes
Solicitud de contratacibn
Propuesta Tbcnica
Propuesta Economica

El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidation bilateral y/o Unilateral del Convenio de Asociacion.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalization, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Desemperio apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
seteccion documental.

Respaldo Normative: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Fotocopia Documento de Identificacion (Representante 
Legal)
Certificado de Existencia y Representacibn Legal 
actualizado
Fotocopia Estatutos y Reformas 
Autorizacibn para Contratar a Representante Legal 
Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades 
(Representante Legal)
Certification Conocimiento del Anexo Tbcnico y 
Presupuesto
Certification Destination de Recursos para Ejecucibn 
Declaration Juramentada 
Certification Capacidad Tecnica y Administrativa 
Certification Contrapartida
Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal 
(Entidad)________________________________

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSlbN: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica KI Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIM SOPORTE O FORMAT© PROCEDIMIENTO
D S SB AG CT MTAC E S

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal 
(Representante Legal)

Papel, PDF

Certificado SIRI de Entidad sin Animo de Lucro y 
Representante Legal 
Estados Financieros
Declaracion de renta de los ultimos 3 anos

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Certificado Pages Sistema Seguridad Social EPS-AFP-
ARL
Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) 
Certificacibn Bancaria 
Estudio de Idoneidad Tbcnica
Concepto Financiero Favorable
Pantallazo SECOPII - Trazabilidad de procesos
Convenio
Certificacion del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Garantias
Soporte de aprobacion de las garantias 
Designacion y/o Comunicacion de supervision 
Informes de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacion Contractual

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel
Papel, PDF

Modificacion (Terminacion Anticipada- Adicion - Prorroga 
- Cesion - Suspension - Liberacion de recursos - otrosi) 
de supervisibn

Papel, PDF

Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCiON DOCUMENTAL VERSlbN: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARY GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□
CODIGO TIEMPb DE RETENClbN DISPbSICIbN PINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTODDHH / DIH

CT MT SS SB AG AC ED

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan 
tos procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigadon retrospectiva en temas legales, juridicos y tecnicos.

300.02 016
Convenios de Cooperacibn002 2 18 X XN/A

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicibn ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva

El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Convenio de Cooperacibn.

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seleccibn, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnolbgico, a traves de la digitalizacibn, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desemperio apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinadbn de 
seleccibn documental.

Papel, PDFEstudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcance Estudio de Mercado
Estudios Previos y sus anexos
Memorando y/o formato de Solicitud de contratacion Respaldo Normativo: Resolucibn 526 del 2018 articulo 9 numeral 5..

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de Existencia y Representacibn Legal 
Certificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica y 
representante legal)
Certificado antecedes disciplinarios (Persona juridica y 
representante legal)
Certificado de Antecedentes Judiciales generado por la 
Policia Nacional
Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC generado por la Policia Nacional de 
Colombia.
+ Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF
ARL
Fotocopia Documento de Identificacibn (Representante 
Legal)
Registro Unico de Proponentes (RUP)
Formato de Informacion a Terceros 
Resolucibn de Posesibn y Nombramiento del 
Representante Legal________________________

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
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Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

S SBD AG AC CT E MT S

Acto Administrative de Nombramiento del Diplomdtico o 
Representante Legal de la Organizacion Internacional 
Decreto o Acto Administrative de Facultades de 
Representacidn 
Ficha tecnica
Pantallazo SECOPII - Trazabilidad de procesos 
Convenio
Certificacion del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Garantias
Soporte de aprobacidn de las garantias 
Designacion y/o Comunicacibn de supervisibn 
Informes de Supervision y Anexos 
Solicitud Modificacibn Contractual

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel
Papel, PDF

Modificacibn (Terminacibn Anticipada- Adicibn - Prorroga 
- Cesibn - Suspensibn - Liberacibn de recursos - otrosi) 
de supervisibn

Papel, PDF

Acta de liquidacibn bilateral y/o Unilateral

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlGN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ TIEMPO DE RETENCiGN DISPOSIClON FINALcGdigo SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

AG AC CT E MT SS SBD

La subserie ofrece valores para la investigadon, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

300.02 016
X XConvenios Interadministrativo 2 18003 N/A

El Tiempo de Retencion dara inido con el cierre del tramite a partir del Acta de 
liquidadon bilateral y/o Unilateral del Convenio Interadministrativo.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes 
Memorando Entrega estudio de Mercado 
Alcance Estudio de Mercado 
Estudios Previos y sus Anexos

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seleccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnotegico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desempeno apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinacion de 
seleccion documental.

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacidn de vigencia futura ordinaria

Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.Papel, PDF

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)
Certificado de Existencia y Representacion Legal 
Certificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica) 
Certificado antecedes disciplinarios (Persona juridica y 
representante legal)
Certificado de Antecedentes Judiciales generado por la 
Policia Nacional
Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC generado por la Policia Nacional de 
Colombia.
Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF
ARL
Fotocopia Documento de Identificacion (Representante 
Legal)
Registro Unico de Proponentes (RUP)
Formato de Informacion a Terceros 
Resolucion de Posesidn y Nombramiento del 
Representante Legal
Acto Administrative de Nombramiento del Representante 
Legal
Decreto o Acto Administrative de Facuitades de 
Representacion_____________________________

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

CT E MT SAG ACS SBD

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Ficha tecnica
Pantallazo SECOPII - Trazabilidad de procesos 
Convenio
Certificacion del Registro Presupuestal del compromiso- 
(CRP)
Garantias
Aprobacion de las garantias
Comunicacion de supervision
Informes de Supervision y Anexos
Solicitud Modificacion Contractual
ModiFicacion (Terminacion Anticipada- Adicion - Prorroga
- Cesion - Suspension - Liberacion de recursos - otrosi)
de supervision
Acta de liquidacion bilateral y/o Unilateral

E

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINAL
SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

AG CT E MT SS SB ACD

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos. El Tiempo de 
Retencion dara inicio con el derre del tramite a partir del Acta de liquidadon bilateral y/o 
Unilateral del Convenio Marco de Colaboracion Interistitucional.

300.02 016

Convenios Marco de Colaboracion Interinstitucional X X004 2 18

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva
Estudio de Mercado y/o AnSlisis del sector y soportes 
Memorando Entrega estudio de Mercado 
Alcan ce Estudio de Mercado 
Estudios Previo y soportes(Cuando haya lugar) 
Certificado de existencia de representacion legal con 
fecha de expedicion no superior a 30 dias desde la 
presentacion de la solicitud

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la seteccion, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnotegico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desemperio apruebe segim lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinadon de 
seteccion documental.

Respaldo Normativo: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 5.Papel, PDF

Papel, PDFCopia cedula de ciudadania del representante legal

Certificado de antecedentes disciplinarios generado por 
la procuraduria general de la republica (de la persona 
juridica y del representante legal)

Papel, PDF

Certificado de antecedentes fiscales generado por la 
procuraduria general de la nacion (de la persona juridica 
y del representante legal)

Papel, PDF

Certificado de antecedentes judiciales generado por la 
policia nacional del representante legal)

Papel, PDF

Convenio
Comunicacion de Supervision 
Informes de Supervision y Anexos

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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n-
^ f- • ‘

TIEMPO DE RETENCI6N DISPOSICI6N FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

E MT SAG AC CTSBD S

Papel, PDFSolicitud Modificacion Contractual

Modificacion (Terminacion Anticipada- Adicion - Prorroga 
- Cesion - Suspension - Liberacion de recursos - otrosi) 
de supervision

Papel, PDF

Papel, PDFActa de liquidacion bilateral y/o Unilateral

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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□cOdigo disposiciOn finalTIEMPO DE RETENCIONSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

SOPORTE O FORMATODDHH I DIM PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie instrumentos de control de anulacion de numeros de contratos no posee 
valores para la investigacion, debido principalmente a que son documentos que permiten 
cerdficar la anulacion de los numeros de los contratos que por diferentes razones se 
tienen que anular del consecutivo.

INSTRUMENTOS DE CONTROL300.02 027

Instrumentos de Control de Anulacion numeros de 
Contratos

005 XN/A 1 4

Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos, 
esta subserie no genera valores secundarios.

Certificacion de Anulacion Papel, PDF
El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina con 
el tipo documental Certificacion de Anulacion.

En esta fase del ciclo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 
Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art.22) expedido por el Archive General de la Nadon y siguiendo lo establecido en el 
procedimiento GD-PR-05 "Eliminacion de Documentos’ que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion Documental.

Respaldo normative: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □
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Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

AG CT E MT SACS SBD

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos contractuales de la Unidad, y son fuente para adelantar procesos de 
investigation retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos. El Tiempo de 
Retention dara initio con el cierre del tramite a partir del Formato de Cierre de la Orden 
de Compra.

ORDENES300.02 032

Ordenes de Compra X X182N/A006

PapelMemorando y/o Formato de solicitud de contratacion
Ficha tecnica
Simulador

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la selection, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnologico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institutional de Gestion y Desemperio apruebe segun lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determination de 
selection documental.

Papel, PDF
XLSX

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Respaldo Normative: Resolution 526 del 2018 articulo 9 numeral 3.
Papel, PDF 
Papel, PDF

Inventario de Almacen de los bienes a adquirir 
Plan de distribution de los bienes a adquirir

Acuerdo marco de precios instrumento de agregacion de 
demanda, Grandes Superficies

Resumen Evento de Cotizacion 
Evaluation Tecnica 
Orden de compra 
Documentation del Proveedor 
Registro presupuestal del compromise 
Garantias
Soporte de aprobacion garantias 
Comunicacion y/o designation de Supervision 
Informes de Supervision y Anexos 
Designation de supervision 
Solicitud Modificacion Contractual

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Modificacion (Termination Anticipada- Adicion - Prorroga 
- Cesion - Suspension - Liberation de recursos - otrosi) 
de supervision

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta de liquidation bilateral 
Formato de cierre de orden de compra

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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□
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Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

SB AG AC CT E MT SD S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que los documentos reflejan 
los procesos de Incumplimiento de los contratos de la Unidad, y son fuente para 
adelantar procesos de investigacion retrospectiva en temas legates, juridicos y tecnicos.

036 PROCESOS300.02

008 Procesos de Incumplimiento N/A 2 18 X X

El Tiempo de Retencion dara inicio con el derre del tramite, con base en la ultima 
actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.Memorando Interne solicitud revisibn posible 

incumplimiento y soportes
Papel, PDF

En consecuencia, solo se conservaran aquellos productos de la selecdon, en soporte 
original y en medio tecnico y/o tecnotegico, a traves de la digitalizacion, de acuerdo con 
las instrucciones que el Comite Institucional de Gestion y Desempeho apruebe segiin lo 
descrito en la memoria descriptiva en el apartado de Criterios para la determinacion de 
selecdon documental.

Oficio Citacibn Audiencia de imposicibn de multas, 
sanciones y declaratoria de Incumplimiento

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF

Listado de asistencia audiencia posible incumplimiento
Poder para asistencia a audiencia
Resolucibn de Incumplimiento
Recurso de Reposicibn contra efectos de la Resolucibn
de incumplimiento
Documentos soporte referente a posibles 
incumplimientos que se lleguen a presenter (correos 
electrbnicos, memorandos internes)

Respaldo Normative: Resoludon 526 del 2018 articulo 9 numeral 10.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIM

NIT SAG AC CT ESBD S

La subserie procesos declarado desierto o no adjudicado no posee valores para la
investigacion, debido principalmente a que son documentos que permrten conocer la 
trazabilidad de los procesos que por diferentes razones no se adjudicaron.

300.02 036
X2 18Procesos Declarados Desiertos o no Adjudicados N/A024

Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos, 
esta subserie no genera valores secundarios.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Acta definicion ficha tecnica 
Memorando solicitud de Estudio de Mercado 
Ficha Tecnica Definitiva El Tempo de Retencion dara inido con el cierre del tram'rte, con base en la ultima 

actuadon administrativa que se archive en tomo al expediente.
Papel, PDFEstudio de Mercado y/o Analisis del sector y soportes

En esta fase del ciclo vital se precede con su eliminacion, previo aval del Comite 
institucional de Gestion y Desempeho, dejando como evidencia, los respectivos 
inventarios y acta de eliminacion, segiin lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 
(Art.22) expedido por el Archive General de la Nacion y siguiendo lo establecido en el 
procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos" que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion Documental.

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Memorando Entrega estudio de Mercado
Alcan ce Estudio de Mercado
Memorando y/o formato de solicitud de Contratacion y/o
inicio de proceso
Estudios Previos
Ficha Tecnica
Estudio de mercado Respaldo normative: Resolucion 526 del 2018 articulo 9 numeral 10.

Analisis del Sector Indicadores Financieros

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP y/o 
Aprobacion de vigencia futura ordinaria

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel PDF

Designacion Comite Evaluador 
Aviso de Convocatoria
Respuesta Observaciones proyecto de pliego 
Ficha tecnica ajustada y/o Estudio Previo ajustado 
Resolucion de apertura
r\capucaua \_<l/;>ci vauuucs rneyu ue uunuiuunca
r-> —

Acta de sorteo como criterio de desempate y/o Reporte 
del Evento de Subasta
Ficha Tecnica ajustada y/o estudio previo ajustado 
Informe de Evaluacion y/o verificacidn de requisites 
minimos habilitantes
Respuesta Observaciones Informe de Evaluacion 
Acta de sorteo como criterio de desempate_________

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos



39 de 39

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de ia Informacion: Publica C3 Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion Contratacion e inteligencia de Mercados

□ DISPOSIClON FINALTIEMPO DE RETENCI6NcOdigo SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

AG AC CT E MT SS SBD

Acta de Audiencia y/o Acta Recomendacion Adjudicacion 
o Declaratoria Desierta
Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Papel, PDF 
Papel, PDF

Adendas (Este documento se encuentra publicado en el 
SECOP II y pueden aparecer en cualquier momento del 
expediente contractual.

Papel, PDF

Papel, PDFPantallazo SECOP II - Trazabilidad de procesos

CONVENCIONES

DISPOSIClON FINALTIEMPO DE RETENCIONCODIGO SOPORTE 0 FORMATODDHH/DIH

□ SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

F = Fisico (Papel)
E = Electronico, digital y/o otros 

medios (PDF, XML, XLSX, DOC, TIFF. 
SQL PGN, JPG)

D = Dependencia 
S = Serie 

SB = Subserie

Marcar con X si 
cumple - De lo 
contrario N/A

CT = Conservacion Total - E = Eliminacion 
MT = Medios Tecnologicos - S = Selection

AG = Archive de Gestion 
AC = Archive Central /Zll

/
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