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ACCIONES CONSTITUCIONALES Acción de Cumplimiento

Activo que establece diferentes mecanismos de
protección para los derechos e intereses jurídicos de la
ciudadanía y les otorga una mayor participación social en
defensa y representación de sus intereses particulares o
comunitarios

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
- Grupo Técnico de Gestión Jurídica - Oficinas
Adscritas

Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico - Grupo Técnico de Gestión
Jurídica - Oficinas Adscritas

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Parcial 31/10/2019 15 años

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acción de Inconstitucionalidad

Activo que establece diferentes mecanismos de
protección para los derechos e intereses jurídicos de la
ciudadanía y les otorga una mayor participación social en
defensa y representación de sus intereses particulares o
comunitarios

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
- Grupo Técnico de Gestión Jurídica - Oficinas
Adscritas

Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico - Grupo Técnico de Gestión
Jurídica - Oficinas Adscritas

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Parcial 31/10/2019 15 años

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acción Popular o de Grupo

Activo que establece diferentes mecanismos de
protección para los derechos e intereses jurídicos de la
ciudadanía y les otorga una mayor participación social en
defensa y representación de sus intereses particulares o
comunitarios

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
- Grupo Técnico de Gestión Jurídica - Oficinas
Adscritas

Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico - Grupo Técnico de Gestión
Jurídica - Oficinas Adscritas

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Parcial 31/10/2019 15 años

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acción de Tutela

Activo que establece diferentes mecanismos de
protección para los derechos e intereses jurídicos de la
ciudadanía y les otorga una mayor participación social en
defensa y representación de sus intereses particulares o
comunitarios

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
- Grupo Técnico de Gestión Jurídica - Oficinas
Adscritas

Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico - Grupo Técnico de Gestión
Jurídica - Oficinas Adscritas

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Decreto 1080 de 2015 Parcial 31/10/2019 15 años

ACTAS Acta de Reunión
Agrupación Documental que permite conocer las
decisiones tomadas entre las dependencias de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

ACTAS
Acta de Reunión Victimas en el 
exterior

Contiene las decisiones tomadas de las reuniones sobre
asuntos de victimas en el exterior

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general
 El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y la garantía
de la confidencialidad de la información de las víctimas.

Ley 1712 de 2014 art. 18 literal b. Ley 1448 de 2011 
art.29.

Ley 1712 de 2014. Ley 1148 de 
2011 art. 29.

Total 31/10/2019 15 años

ACTAS
Acta de Comité de Baja de Bienes e 
Inventarios

Es la agrupación documental mediante la cual se refleja el
proceso de retirar definitivamente un bien, tanto
físicamente, como de los registros contables e inventarios
que forman parte del patrimonio de la entidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

ACTAS

Acta de Subcomité de 
Restitución- Sistema Nacional 
de Atención y Reparación 
Integral para las Victimas 
(SNARIV)

Informes del seguimiento al cumplimiento de ordenes del
postsfallo

Español Físico Papel No Disponible Clasificada 4 veces al año Dirección general-Direcciones territoriales
Dirección general-Direcciones
territoriales

Los secretos comerciales, industriales y profesionales y la garantía de la
confidencialidad de la información de las víctimas.

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c. Ley 1148 de 
2011 art. 29.

Decreto 1494 de 2015-Ley 
1148 de 2011 art. 29.

Total 31/10/2019 15 años

ACTAS
Acta de Grupo de Monitoreo a 
Fallos

Información cumplimiento de la ordenes Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general
Los secretos comerciales, industriales y profesionales y la garantía de la
confidencialidad de la información de las víctimas.

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c. Ley 1148 de 
2011 art. 29.

Decreto 1494 de 2015. Ley 
1148 de 2011 art. 29.

Total 31/10/2019 15 años

ACTAS
Acta de Grupo de Restitución 
de Tierras 

Información de las reuniones realizadas del Grupo de
restitución de tierras conformado en el subcomité técnico
de restitución según el al acuerdo 4800 2011 art. 241

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

ACTAS
Acta de Comité de 
Coordinación de Control 
Interno

Contiene información del diseño, implementación y
evaluación del Sistema de Control Interno, sus métodos
procedimientos.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina de control interno oficina de control interno Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

ACTAS Acta de Organismos de Control Contiene información de las visitas de los entes de control Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina de control interno oficina de control interno Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA 
( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)
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ACTAS
Acta de Comité Institucional de 
Desarrollo Administrativo

Contiene información de las decisiones tomadas por este
comité

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

ACTAS Acta de Comité Directivo

Corresponde a lo emitido en el numeral 3 del artículo 7
del Decreto 4801 de 2011 "Definir en coordinación con la
Unidad Administrativa Especial de Atención y Reparación
Integral a Víctimas y en concertación con las autoridades,
la caracterización integral de los
daños y afectaciones territoriales, igual proceso se
adelantará con las comunidades étnicas. 

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

ACTAS Acta de Consejo Directivo

Estudiar y evaluar previamente los asuntos y documentos
que deben someterse a la
consideración del Consejo Directivo los demás que el
Director General de la Unidad
someta a su consideración

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

ACTAS
Acta de Gestión Articulación 
Interinstitucional

Contiene información sobre 
proveer insumos en materia de seguridad e
identificación  de  riesgos  para el proceso  de 
restitución de tierras. En esta instancia participará la
Unidad Administrativa  Especial  de 
Gestión de Restitución de Tierras Despojadas.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

ACTAS Acta de Comité de Conciliación
Contiene información en temas jurídicos donde
intervienen personas de acuerdo a la misión de la URT en
la cual se llega a una conciliación

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

ACTAS Acta de Posesión 
Contiene información de la persona que va toma un cargo
en la unidad

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
secretaria general secretaria general

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias
que impone la condición de servidor público, en concordancia con lo
estipulado, literal c)Los secretos comerciales, industriales y
profesionales

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal a, c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

ACTAS
Acta de Comité Paritario en 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(COPASST)

Contiene información sobre la Vigía en Salud Ocupacional
como Vigía en Seguridad y Salud en el Trabajo, quienes
tendrán las funciones establecidas en la Normatividad
vigente

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 20 años

ACUERDOS Acuerdo de Consejo Directivo
Son actos administrativos que emiten decisiones de
fondo

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general

Publicidad electrónica de Normas y actos generales emitidos por la
administración pública. La Administración Pública deberá poner a
disposición del público, a través de medios electrónicos, las Leyes,
Decretos y actos administrativos de carácter general o documentos de
interés público relativos a cada uno de ellos, dentro de los cinco (5) días
siguientes a su Publicación, sin perjuicio de la obligación legal de
Publicarlos en el Diario Oficial.

Ley 962 de 2005 art. 7 Ley 962 de 2005 n/a 31/10/2019 10 años

ADMINISTRACIONES Administración de Fiducia

Ejercer las actividades necesarias para el adecuado
desempeño de los contratos de administración fiduciaria,
de conformidad con el artículo 112 de la Ley 1448 de
2011, dando cumplimiento a las Normas de las Leyes 80
de 1993 y 1150 de 2007 y aquellas que las complementen,
modifiquen o las sustituyan .

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Fondo Grupo de Fondo

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7 numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

ADMINISTRACIONES Administración de Predios

Ejercer las tareas de evaluación y caracterización de los
bienes inmuebles aptos para el cumplimiento de los
propósitos establecidos en la Ley 1448 de 2011, antes de
su ingreso al fondo.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Fondo Grupo de Fondo

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7 numeral 1 Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

AUDITORIAS AUDITORIAS
Contiene información sobre los planes, métodos,
procedimientos y mecanismos de verificación y
evaluación del sistema de control interno de la Unidad.

Español Físico Papel Parcialmente Reservada-clasificada-
Publica

a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno
Los secretos comerciales, industriales y profesionales, Todos los

informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado
Ley 1712 de 2014 art. 19 literal d, Decreto 1494 de 

2015 art. 2 literal c, Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e
Ley 1712 de 2014,Decreto 

1494 de 2015
Parcial 31/10/2019 15 años
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BOLETINES Boletín de Prensa Nacional

Implementar el sistema de comunicaciones internas y el
desarrollo de los contenidos de la intranet y la web, de
manera eficiente, en coordinación con las dependencias
de la Unidad.

Español Electrónico PDF Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones
Detalles pertinentes sobre todo servicio que brinde directamente al
público, incluyendo Normas, formularios y protocolos de atención

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal a. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

BOLETINES Boletín de Prensa Territoriales

Implementar el sistema de comunicaciones internas y el
desarrollo de los contenidos de la intranet y la web, de
manera eficiente, en coordinación con las dependencias
de la Unidad.

Español Electrónico PDF Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones
Detalles pertinentes sobre todo servicio que brinde directamente al
público, incluyendo Normas, formularios y protocolos de atención

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal a. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CANCELACIÓNES  RESERVAS 
PRESUPUESTALES

CANCELACIÓNES  RESERVAS 
PRESUPUESTALES

Contiene información de ejecución, contabilización y
rendición de informes fiscales, presupuestales, contables,
de tesorería, y patrimoniales de la Unidad y sus fondos,
conforme a la Normatividad vigente.

Español Fisico-Electronico Papel-PDF No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CARTAS DE ENTENDIMIENTO CARTAS DE ENTENDIMIENTO
Contiene información de todos lo comunicados internos
de la unidad

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 art.  2.8.5.4.7 numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CATÁLOGOS
Catálogo de Servicios de 
Tecnología

Contiene información de como se analiza los sistemas e
instrumentos de gestión de la información de la Unidad, y
proponer mejoras.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina de Tecnologías de la Información Oficina de Tecnologías de la Información
Detalles pertinentes sobre todo servicio que brinde directamente al
público, incluyendo Normas, formularios y protocolos de atención

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal  a. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL- 
CDP

CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL- CDP

Velar por la correcta ejecución, contabilización y rendición
de informes fiscales, presupuestales, contables, de
tesorería, y patrimoniales de la Unidad y sus fondos,
conforme a la Normatividad vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CIRCULARES Circular Informativa
Contiene información de todos lo comunicados internos
de la unidad

Español Físico Papel Parcialmente Publica Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración

Dirección general, Oficina de Tecnologías de
la Información, subdirección general,
Dirección Jurídica de Restitución, Dirección
territorial y Oficinas adscrita

Dirección general, Oficina de
Tecnologías de la Información,
subdirección general, Dirección Jurídica
de Restitución, Dirección territorial y
Oficinas adscrita

Los secretos comerciales, industriales y profesionales - Una descripción
de los procedimientos que se siguen para tomar decisiones en las
diferentes áreas

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c, Ley 1712 de 
2014 art. 11  literal c

Decreto 1494 de 2015- Ley 
1712 de 2014

Parcial 31/10/2019 10 años

CIRCULARES Circular Reglamentaria
Contiene información de todos lo comunicados internos
de la unidad

Español Físico Papel Parcialmente Publica Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración

Dirección general, Oficina de Tecnologías de
la Información, subdirección general,
Dirección Jurídica de Restitución, Dirección
territorial y Oficinas adscrita

Dirección general, Oficina de
Tecnologías de la Información,
subdirección general, Dirección Jurídica
de Restitución, Dirección territorial y
Oficinas adscrita

Los secretos comerciales, industriales y profesionales - Una descripción
de los procedimientos que se siguen para tomar decisiones en las
diferentes áreas

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c, Ley 1712 de 
2014 art. 11  literal c

Decreto 1494 de 2015- Ley 
1712 de 2014

Parcial 31/10/2019 10 años

COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES CONTABLES

Contiene información del manejo del sistema contable y
la presentación de los estados financieros de la unidad y
sus fondos, en cumplimiento de la Normatividad emitida
por la Contaduría General de la Nación.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

COMUNICACIONES OFICIALES
Consecutivo de Correspondencia 
Enviada

Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que
conforman un registro consecutivo en razón del número
de radicación y se administran en la ventanilla de
correspondencia de la Unidad. Artículo 11, Acuerdo 060
de 2001.

Español Electrónico PDF No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

COMUNICACIONES OFICIALES
Consecutivo de Correspondencia 
Interna

Copia de las comunicaciones oficiales internas que
conforman un registro consecutivo en razón del número
de radicación y se administran en la ventanilla de
correspondencia de la Unida. Artículo 7, Acuerdo 060 de
2001.

Español Electrónico PDF No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

COMUNICACIONES OFICIALES
Consecutivo de Correspondencia 
Recibida

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que
conforman un registro consecutivo en razón del número
de radicación y se administran en la ventanilla de
correspondencia de la Unidad. Artículo 10, Acuerdo 060
de 2001.

Español Electrónico PDF No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

CONCEPTOS
Concepto de Acompañamiento 
Técnico Jurídico

Contiene información de la Orientación y el apoyo de los
profesionales asignados, a las Direcciones territoriales en
las actuaciones que por competencia le correspondan a la
entidad, dentro de los procesos judiciales de restitución y
formalización de Tierras Despojadas o abandonadas
forzosamente.

Español Físico Papel Parcialmente Reservada-clasificada-
Publica

a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Registro y Procesos
Judiciales de Restitución- Grupo de Análisis y
Acompañamiento Jurídico

Grupo de Gestión de Registro y
Procesos Judiciales de Restitución-
Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General de la Nación-Los secretos comerciales, industriales y
profesionales

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1 
,Ley 1448 de 2011 art. 29, Decreto1494 de 2015 art. 

2 literal c

Decreto 1080 DE 2015, 
Decreto 1494 DE 2015

Parcial 31/10/2019 10 años
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CONCEPTOS
Concepto de Acompañamiento 
Técnico Social

Información de las instrucciones dadas sobre algún tema
jurídico

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social Dirección social

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario  de acuerdo con  las 
instrucciones que imparta el Archivo General de la Nación. Protección
de la garantía de la confidencialidad de la información de las víctimas.

Ley 1448 de 2011 art.29 y 156 parágrafo 1, Decreto 
1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011, Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 10 años

CONCEPTOS
Concepto de Acompañamiento 
Técnico Comunidades 
Indígenas

Contiene información del Asesoramiento y
Direccionamiento a las Direcciones territoriales de la
Unidad en la caracterización de afectaciones territoriales
cuando fuere pertinente.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos Indígenas Grupo de Asuntos Indígenas

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario  de acuerdo con  las 
instrucciones que imparta el Archivo General de la Nación - De
conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin de
proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda la
información suministrada por las autoridades indígenas relacionada con
la solicitud de registro es de carácter reservado. Protección de la garantía 
de la confidencialidad de la información de las víctimas.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1, 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto de 2011

Total 31/10/2019 10 años

CONCEPTOS

Concepto de Acompañamiento 
Técnico Comunidades Negras, 
Afrocolombianas, Raizales y 
Palanqueras

Contiene información del Asesoramiento y
Direccionamiento a las Direcciones territoriales de la
Unidad en la caracterización de afectaciones territoriales
cuando fuere pertinente.

Español Físico Papel No Disponible Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Asuntos de Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras

Grupo de Asuntos de Comunidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y
Palanqueras

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario  de acuerdo con  las 
instrucciones que imparta el Archivo General de la Nación - De
conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin de
proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda la
información suministrada por las autoridades indígenas relacionada con
la solicitud de registro es de carácter reservado. Protección de la garantía 
de la confidencialidad de la información de las víctimas.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1, 
Decreto 4635 de 2011 art. 149 parágrafo 1. 

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto 4635 de 2011

Total 31/10/2019 10 años

CONCEPTOS
Concepto de Acompañamiento 
Técnico Catastral

Contiene información del Acompañamiento técnico a las
demás dependencias de la Unidad, en los asuntos propios
de sus funciones.

Español Físico Papel Parcialmente Publica Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Dirección Catastral y de Análisis Territorial

Dirección Catastral y de Análisis
Territorial

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario  de acuerdo con  las 
instrucciones que imparta el Archivo General de la Nación- E l
contenido de toda decisión y/o política que haya adoptado y afecte al
público, junto con sus fundamentos y toda interpretación autorizada de
ellas Protección de la garantía de la confidencialidad de la información de 
las víctimas.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1, 
Ley 1712 de 2014 art.11 literal  d. Ley 1448 art.29

Decreto 1080 de 2015,  Ley 
1712 de 2015 y Ley 1448 de 

2011
Parcial 31/10/2019 10 años

CONCILIACIONES Conciliación Extrajudicial

Contiene información de respuestas o intervenciones de
la Unidad en los procesos judiciales o administrativos en
las que ésta sea parte o se le solicite concepto o
participación.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

CONCILIACIONES Conciliación Bancaria
Contiene información sobre todos los movientes de las
cuentas bancarias de la unidad

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CONSULTAS Consulta de Bases de Datos 
Contiene información con respecto al adecuado uso del
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente. 

Español digital SQL No Disponible Reservada o pública a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistema de Registro Grupo de Sistema de Registro

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario  de acuerdo con  las 
instrucciones que imparta el Archivo General de la Nación. Protección
de la garantía de la confidencialidad de la información de las víctimas.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1. 
Ley 1448 de 2011 artículo 29

Decreto 1080 de 2015 y Ley 
1448 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

CONTRATOS Contrato de Arrendamiento
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS Contrato de Compraventa
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS Contrato de Consultorías
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS Contrato de Obra
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS
Contrato de Prestación de 
Servicios

Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS Contrato de Seguros
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a
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CONTRATOS Contrato de Suministros
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONTRATOS Contrato Interadministrativos
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONVENIOS Convenio de Asociación
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONVENIOS Convenio de Cooperación
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

CONVENIOS Convenio Interadministrativo
Contiene información de gestión de los asuntos jurídicos
contractuales de competencia de la unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

COOPERACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL

Cooperación Interinstitucional 
en Prevención, Protección y 
Seguridad- Capacitaciones 
Externas

Contiene información de las acciones que deban
adoptarse teniendo en cuenta la identificación de riesgo
de los procesos de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 5 años

COOPERACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL

Cooperación Interinstitucional 
en Prevención, Protección y 
Seguridad- Capacitaciones 
Internas

Contiene información de las acciones que deban
adoptarse teniendo en cuenta la identificación de riesgo
de los procesos de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 5 años

CUENTAS FISCALES
Cuenta Fiscal Ordenes de Pago 
No Presupuestales de 
Devoluciones

Contiene información de los pagos de las obligaciones de
la entidad de conformidad con las Normas legales
vigentes.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CUENTAS FISCALES
Cuenta Fiscal Ordenes de Pago 
Nómina

Contiene información de los pagos de las obligaciones de
la entidad de conformidad con las Normas legales
vigentes.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

CUENTAS FISCALES
Cuenta Fiscal Ordenes de Pago 
Presupuestales

Contiene información de los pagos de las obligaciones de
la entidad de conformidad con las Normas legales
vigentes.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Contiene información de los pagos de las obligaciones de
la entidad de conformidad con las Normas legales
vigentes.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales
Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c DECRETO 624 

DE 1989 art. 583
Decreto 1494 de 2015 y 

Decreto 624 de 1989.
Total 31/10/2019 15 años

EJECUCIÓNES PRESUPUESTALES
EJECUCIÓNES 
PRESUPUESTALES

Contiene información de la correcta ejecución,
contabilización y rendición de informes fiscales,
presupuestales, contables, de tesorería, y patrimoniales
de la Unidad y sus fondos, conforme a la Normatividad
vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

ESTADOS CONTABLES Estado Contable Cooperante

Contiene información del correcto manejo del sistema
contable y la presentación de los estados financieros de la
unidad y sus fondos, en cumplimiento de la Normatividad
emitida por la Contaduría General de la Nación.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Su presupuesto general, ejecución presupuestal histórica anual y planes
de gasto público para cada año fiscal, de conformidad con el artículo 74
de la Ley 1474 de 2011

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal b y 1474 de 2011 art. 
74

Ley 1712 de 2014 y 1474 de 
2011

n/a 31/10/2019 n/a

ESTADOS CONTABLES Estado Contable Unidad

Contiene información del correcto manejo del sistema
contable y la presentación de los estados financieros de la
unidad y sus fondos, en cumplimiento de la Normatividad
emitida por la Contaduría General de la Nación.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Su presupuesto general, ejecución presupuestal histórica anual y planes
de gasto público para cada año fiscal, de conformidad con el artículo 74
de la Ley 1474 de 2011

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal b y  Ley 1474 de 2011 
art. 74.

Ley 1712 de 2014 y Ley 1474 
de 2011

n/a 31/10/2019 n/a

 ESTUDIOS Estudio de Mercado
Contiene información de una iniciativa empresarial con el
fin de hacerse una idea sobre la viabilidad comercial de
una actividad económica

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Sus procedimientos, lineamientos, políticas en materia de adquisiciones
y compras, así como todos los datos de adjudicación y ejecución de
contratos, incluidos concursos y licitaciones

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g 31/10/2019
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GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
DE SEGURIDAD

Informe de Incidentes de 
Seguridad y Coordinación con el 
Sector Defensa

Contiene la información necesaria para monitorear las
acciones de Grupos armados al margen de la Ley que
puedan afectar las condiciones en las cuales se
desarrollen los procesos de restitución.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

La seguridad pública Ley 1712 de 2014 art. 19 literal b Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
DE SEGURIDAD

Informe de Instancias de 
Coordinación y Fuerza Pública

Contiene la información necesaria para monitorear las
acciones de Grupos armados al margen de la Ley que
puedan afectar las condiciones en las cuales se
desarrollen los procesos de restitución.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
DE SEGURIDAD

Informe Acción Integral contra 
MAP-MUSE

Contiene la información necesaria para monitorear las
acciones de Grupos armados al margen de la Ley que
puedan afectar las condiciones en las cuales se
desarrollen los procesos de restitución.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
INCIDENTES DE AMENAZAS

Informe de Incidentes de 
Amenaza Contra Reclamantes, 
Coadyuvantes y Participantes 
en Procesos de Tierras

Contiene información del apoyo a las Direcciones
Territoriales gestionando la adopción de las medidas
correspondientes en relación con los presuntos riesgos y
amenazas conocidos por la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado

Ley 1448 de 2011 art. 29 y 156 parágrafo 1 y Decreto 
1494 de 2015 art. 2 literal b

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1494 de 2015 

Total 31/10/2019 15 años

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
INCIDENTES DE AMENAZAS

Informe de Incidentes de 
Amenaza Contra Funcionarios 
Públicos - Solicitudes de 
Evaluación de Riesgo

Contiene información del apoyo a las Direcciones
Territoriales gestionando la adopción de las medidas
correspondientes en relación con los presuntos riesgos y
amenazas conocidos por la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 
INCIDENTES DE AMENAZAS

Informe GVP y CERREM

Contiene información del apoyo a las Direcciones
Territoriales gestionando la adopción de las medidas
correspondientes en relación con los presuntos riesgos y
amenazas conocidos por la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

La seguridad pública Ley 1712 de 2014 art. 19 literal b Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

HISTORIAS LABORALES HISTORIAS LABORALES
Contiene información de los actos administrativos
pertinentes de cara a la relación laboral con los
funcionarios de la Entidad

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Ley 1755 de 2015 artículo 3 Ley 1755 de 2015 Ley 1755 de 2015 Total 31/10/2019 n/a

INFORMES Informe a Entes de Control
Contiene información de la elaboración de los informes
que se deba rendir al Congreso de la República y otras
instancias de veeduría y control.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina de Control Interno- Oficina de
Tecnologías de la Información- Oficina
Asesora de Planeación - subdirección general -
Dirección de Asuntos Étnicos - secretaria
general - Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Oficina de Control Interno- Oficina de
Tecnologías de la Información- Oficina
Asesora de Planeación - subdirección
general - Dirección de Asuntos Étnicos -
secretaria general - Grupo de Gestión
Económica y Financiera

Todos los informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

INFORMES Informe Arqueo de Caja Menor
Contiene información de los arqueos selectivos a las cajas
menores y presentar los informes correspondientes.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera -
Direcciones territoriales

Grupo de Gestión Económica y
Financiera - Direcciones territoriales

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

INFORMES
Informe Consolidado Revisiones 
Técnicas de Avalúos

Contiene información de los parámetros técnicos y de la
realización y supervisión técnica de los avalúos para las
compensaciones, dirigida a apoyar la intervención de la
entidad en los procesos judiciales.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección Catastral y de Análisis Territorial
Dirección Catastral y de Análisis
Territorial

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

INFORMES Informe de Alertas Tempranas

Contiene información de los lineamientos para la
participación de la Unidad a nivel central y regional en las
instancias de coordinación de seguridad, creadas por el
Gobierno Nacional, para la implementación gradual y
progresiva del registro.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

 El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

INFORMES
Informe de Cumplimiento a 
Fallos de Restitución

Contiene información de la sentencias emitida por los
jueces de restitución

Español Electrónico Excel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general
La garantía de la protección de la información de las víctimas en el marco
del proceso de restitución

Ley 1448 de 2011 art 29 Ley 1448 de 2011 Total 31/10/2019 5 años

INFORMES
Informe de Diagnósticos 
Cartográficos de Seguridad

Contiene información de los lineamientos para la
participación de la Unidad a nivel central y regional en las
instancias de coordinación de seguridad, creadas por el
Gobierno Nacional, para la implementación gradual y
progresiva del registro.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

 Seguridad pública Ley 1712 de 2014 art. 19 literal b Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

INFORMES
Informe de Diagnósticos y 
Análisis de Seguridad

Contiene información de los lineamientos para la
participación de la Unidad a nivel central y regional en las
instancias de coordinación de seguridad, creadas por el
Gobierno Nacional, para la implementación gradual y
progresiva del registro.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Prevención, Protección
y Seguridad

Grupo de Gestión de Prevención,
Protección y Seguridad

 La seguridad pública Ley 1712 de 2014 art. 19 literal b Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años
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( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)

INFORMES Informe de Gestión
Contiene información de la elaboración de los informes
que se deba rendir al Congreso de la República y otras
instancias de veeduría y control.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Todas las áreas de la URT y Direcciones
territoriales

todas las áreas de la URT y Direcciones
territoriales

Todos los informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

INFORMES
Informe de Rendición de 
Cuentas y Seguimiento Política 
Pública

Contiene información sobre el cumplimiento de la política
pública, metas, objetivos y cifras de restitución.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social- Dirección de Asuntos
Étnicos - Direcciones territoriales - oficinas
adscritas

Dirección social- Dirección de Asuntos
Étnicos - Direcciones territoriales -
oficinas adscritas

Todos los informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

INFORMES
Informe de Seguimiento a 
Bienes

Contiene información sobre el seguimiento de los bienes
a cargo del Grupo fondo de la Unidad

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

INFORMES
Informe de Seguimiento y 
Acompañamiento a 
Territoriales

Supervisar las diligencias y trámites relacionados con la
implementación y ejecución de la ruta étnica y las
medidas cautelares.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina de Tecnologías de la Información -
Grupo de Gestión de Registro y Procesos
Judiciales de Restitución - Grupo de Asuntos
Indígenas - Grupo de Asuntos de
Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palanqueras - Dirección Catastral y
de Análisis Territorial

Oficina de Tecnologías de la Información
- Grupo de Gestión de Registro y
Procesos Judiciales de Restitución -
Dirección Social - Grupo de Asuntos
Indígenas - Grupo de Asuntos de
Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palanqueras - Dirección
Catastral y de Análisis Territorial

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

INFORMES
Informe Entidades 
Estatales/Gubernamentales

Contiene información de la rendición de cuentas a las
entidades gubernamentales y estatales

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general - Oficina Asesora de
Planeación - Dirección Jurídica de Restitución -
Dirección Social - Dirección Catastral y de
Análisis Territorial

Dirección general - Oficina Asesora de
Planeación - Dirección Jurídica de
Restitución - Dirección Social - Dirección
Catastral y de Análisis Territorial

Todos los informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 10 años

INFORMES
Informe Organismos 
Internacionales

Contiene información de rendición de cuentas a entes
internacionales

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección general Dirección general Todos los informes de gestión, evaluación y auditoría del sujeto obligado Ley 1712 de 2014 art. 11 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

INFORMES Informe Técnico Social
Contiene información comunitaria en las zonas
focalizadas para la restitución y los lugares de ubicación
actual de las víctimas.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social Dirección social

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General de la Nación. La Garantía de la protección de la información de
las víctimas.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1. 
Ley 1448 de 2011 artículo 29

Decreto 1080 de 2015. Ley 
1448 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

INFRAESTRUCTURA Tecnológica
Infraestructura Tecnológica 
Soporte

Contiene información del flujo eficiente de información
interna y externa.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

INFRAESTRUCTURA Tecnológica
Infraestructura Tecnológica 
Soporte Técnico

Contiene información de la Incorporación de los procesos
tecnológicos de la Unidad, los estándares lineamientos
dictados por el Ministerio de las Tecnologías de la
Información y las Comunicaciones. 

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control 
Comunicaciones Enviadas Externas

Agrupación Documental que permite controlar la entrega
de comunicaciones oficiales enviadas externas. Artículo 8,
Acuerdo 060 de 2001.  

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control 
Comunicaciones Oficiales Internas

Agrupación Documental que permite controlar la entrega
de comunicaciones oficiales Internas .Artículo 8, Acuerdo
060 de 2001.  

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control 
Comunicaciones Recibidas Externas

Agrupación Documental que permite controlar la entrega
de comunicaciones oficiales recibidas externas .Artículo 8,
Acuerdo 060 de 2001.  

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control de 
Logística de Eventos

La agrupación documental donde se evidencia las
actividades administrativas realizadas para el control, de
los eventos que realice la unidad

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control de 
Préstamos Documentales

Agrupación documental en el cual se lleva el control de
prestamos documentales a los funcionarios que se
encuentran vinculados con la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central
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INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control de 
Vehículos

La agrupación documental donde se evidencia las
actividades administrativas realizadas para el control,
seguimiento y optimización del uso del parque
automotor. 

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Ingreso de 
Personal

Agrupación documental en el cual se lleva el control del
ingreso a las instalaciones por parte de funcionarios que
se encuentran vinculados con la Unidad y personas
externas.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Inventario 
de Bienes Muebles

Agrupación documental en el cual se lleva el control de la
totalidad de los bienes muebles de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Inventario 
Documental

Instrumento archivístico de control y recuperación que
describe de manera exacta y precisa las series o asuntos
de los documentos que se encuentran en el Archivo de
Gestión y Central de la Unidad.

Español Físico Papel Parcialmente Clasificada- Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales. 
Documentos producidos por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c , Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Decreto 1494 de 2015 y 
Decreto 1080 de 2015

Parcial 15 años a partir de 
su generación

15 años

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Salida de 
Elementos y Equipos

Agrupación documental en el cual se lleva el control de la
salida de elementos de las  instalaciones  de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Tablas de 
Retención Documental (TRD)

Agrupación documental en la que se conservan los
documentos mediante los cuales se registra la
elaboración, actualización y trámite de convalidación de
las Tablas de Retención Documental de una entidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Publicación de información en sección particular del sitio web oficial.
Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones
establecidas en el artículo 5° de la Ley 1712 de 2014, deben Publicar
en la página principal de su sitio web oficial, en una sección particular
identificada con el Nombre de "Transparencia y acceso a información
pública", la  siguiente información : tablas de retención y valoración.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.3.1.2. literal 6 Decreto 1080 de 2015 n/a n/a n/a

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Tablas de 
Valoración Documental (TVD)

Agrupación documental en la que se conservan los
documentos mediante los cuales se registra la
elaboración y trámite de convalidación de las Tablas de
Valoración Documental de la Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Publicación de información en sección particular del sitio web oficial.
Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones
establecidas en el artículo 5° de la Ley 1712 de 2014, deben Publicar
en la página principal de su sitio web oficial, en una sección particular
identificada con el Nombre de "Transparencia y acceso a información
pública", la  siguiente información : tablas de retención y valoración.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.3.1.2. literal 6 Decreto 1080 de 2015 n/a n/a n/a

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumento de Control Traslados 
Documentales

Agrupación documental en el cual se lleva el control de
traslados de documentos y expedientes entre
dependencias y/o al archivo de gestión centralizado de la
entidad. 

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

JORNADAS DE RECOLECCIÓN DE 
INFORMACION COMUNITARIA

JORNADAS DE RECOLECCIÓN 
DE INFORMACION 
COMUNITARIA

Contiene información comunitaria con carácter
probatorio, para la determinación de los derechos, la
individualización de los predios y las afectaciones en
materia de abandono y despojo de tierras.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Direcciones territoriales - oficinas adscritas
Direcciones territoriales - oficinas
adscritas

Documentos producidos por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

LICENCIAS Licencia de Hardware
Contiene información del adecuado funcionamiento de
los asuntos tecnológicos e informáticos requeridos para el
desarrollo y gestión de la Unidad a nivel interno.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Los sujetos obligados deberán Publicar datos abiertos, para lo cual
deberán contemplar las excepciones establecidas en el título 3 de la
presente Ley 1712 de 2014. Adicionalmente, para las condiciones
técnicas de su Publicación, se deberán observar los requisitos que
establezca el Gobierno Nacional a través del Ministerio de las
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones o quien haga sus
veces

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal k Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

LICENCIAS Licencia de Software
Contiene información del adecuado funcionamiento de
los asuntos tecnológicos e informáticos requeridos para el
desarrollo y gestión de la Unidad a nivel interno.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Los sujetos obligados deberán Publicar datos abiertos, para lo cual
deberán contemplar las excepciones establecidas en el título 3 de la
presente Ley. Adicionalmente, para las condiciones técnicas de su
Publicación, se deberán observar los requisitos que establezca el
Gobierno Nacional a través del Ministerio de las Tecnologías de la
Información y las Comunicaciones o quien haga sus veces

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal k Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

MEDIDAS DE PREVENCIÓN Medida Cautelar
Contiene información de la Supervisión de las diligencias
y trámites relacionados con la implementación y
ejecución de la ruta étnica y las medidas cautelares.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos Indígenas Grupo de Asuntos Indígenas

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por las autoridades indígenas relacionada
con la solicitud de registro es de carácter reservado.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1, 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto 4633 de 2011

Total 31/10/2019 15 años
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MEDIDAS DE PREVENCIÓN Medida Cautelar
Contiene información de la Supervisión de las diligencias y
trámites relacionados con la implementación y ejecución
de la ruta étnica y de las medidas cautelares.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos de Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras

Grupo de Asuntos de Comunidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y
Palanqueras

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación. 

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la autoridad legítima o representante de
las Comunidades relacionada con la solicitud de registro será de carácter
reservado. 

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1, 
Decreto 4635 de 2011 art. 149 parágrafo 1.

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto 4635 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

MICROFOCALIZACIÓN MICROFOCALIZACIÓN
Contiene información de la estrategia de intervención
para una restitución segura con la instancia acordada con
el sector Defensa en el área de su jurisdicción.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Direcciones territoriales - oficinas adscritas
Direcciones territoriales - oficinas
adscritas

Documentos producidos por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTO

Traslado Presupuestal a Nivel 
de Decreto

Contiene información de la correcta ejecución,
contabilización y rendición de informes fiscales,
presupuestales, contables, de tesorería, y patrimoniales
de la Unidad y sus fondos, conforme a la Normatividad
vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTO

Traslado Presupuestal 

Contiene información de la ejecución, contabilización y
rendición de informes fiscales, presupuestales, contables,
de tesorería, y patrimoniales de la Unidad y sus fondos,
conforme a la Normatividad vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

MOVIMIENTOS DE ALMACEN MOVIMIENTOS DE ALMACEN
Agrupación documental que contiene información de la
Administración de los bienes  y elementos de la unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total Desde la creación del 
documento

Lo estipulado en la tabla de 
retención para el tiempo de 
conservación en el archivo 
central

NÓMINAS NÓMINAS

Contiene información de los actos administrativos
relacionados con la administración de personal de la
Unidad y demás Novedades, de acuerdo con las
instrucciones de la Secretaría General.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal b Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 n/a

Nomogramas Nomogramas

Contiene información de Actualización, compilación y
organización de la Normatividad y jurisprudencia
correspondiente a asuntos de la Unidad y del Sector, y
procurar su divulgación y debida aplicación, definiendo la
posición jurídica de la Unidad frente a la nueva legislación.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

Información mínima obligatoria respecto a servicios, procedimientos y
funcionamiento del sujeto obligado. Todo sujeto obligado deberá
publicar la siguiente información mínima obligatoria de manera
proactiva: a) Detalles pertinentes sobre todo servicio que brinde
directamente al público, incluyendo normas, formularios y protocolos de
atención

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal a Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

ORDENES Orden Proyecto Productivo

Contiene información de lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras 

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 10 años

ORDENES Orden Subsidio de Vivienda

Contiene información de lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras 

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

subdirección general subdirección general

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación. 

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 10 años

ORDENES 
Orden Administración 
Proyectos Productivos  
Agroindustriales

Contiene información del cumplimiento y autorización de
los pagos conforme a lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras
en lo referido al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

ORDENES 
Orden Alivio de Pasivo 
Impuesto Predial

Contiene información del cumplimiento y
autorización de los pagos conforme a lo ordenado en
las sentencias proferidas por los Jueces Civiles del
Circuito y los Magistrados de los tribunales
superiores de Distrito Judicial Sala Civil,
especializados en restitución de tierras en lo referido
al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

territoriales y oficinas adscritas territoriales y oficinas adscritas

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años
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ORDENES 
Orden Alivio de Pasivo Deuda 
Financiera

Contiene información del cumplimiento y autorización de
los pagos conforme a lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras
en lo referido al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.
Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

ORDENES 
Orden Alivio de Pasivo Servicios 
Públicos Domiciliarios

Contiene información del cumplimiento y autorización de
los pagos conforme a lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras
en lo referido al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

ORDENES Orden Apoyo Financiero

Contiene información del cumplimiento y autorización de
los pagos conforme a lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras
en lo referido al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

ORDENES Orden Compensación

Contiene información del cumplimiento y autorización de
los pagos conforme a lo ordenado en las sentencias
proferidas por los Jueces Civiles del Circuito y los
Magistrados de los tribunales superiores de Distrito
Judicial Sala Civil, especializados en restitución de tierras
en lo referido al pago de compensaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo fondo Grupo fondo

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7. numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 
SUGERENCIAS Y DENUNCIAS 
(PQRSD)

PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 
DENUNCIAS (PQRSD)

Contiene información de las quejas y reclamos que
presentan los ciudadanos sobre el desempeño de las
dependencias o personas que laboran en la entidad.

Español Electrónico PDF Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

secretaria general - Direcciones territoriales -
Grupo Técnico de Gestión Jurídica - oficinas
adscritas

secretaria general - Direcciones
territoriales - Grupo Técnico de Gestión
Jurídica - oficinas adscritas

Todo mecanismo de presentación directa de solicitudes, quejas y
reclamos a disposición del público en relación con acciones u omisiones
del sujeto obligado. Junto con un informe de todas las solicitudes,
denuncias y los tiempos de respuesta del sujeto obligado

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal g Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PLANES Plan Anual de Adquisiciones
Agrupación documental que contiene información sobre
la programación y divulgación de las necesidades de
bienes, obras y servicios de la unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos públicos deben
publicar en su página web y en el SECOP el plan anual de adquisiciones,
de acuerdo en lo previsto en el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011, el
literal e) del artículo 9 de la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1510 de
2013,  o  el  que lo  modifique, sustituya o  adicione.

Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos públicos y
recursos privados, deben publicar en su página web y en el SECOP el Plan
Anual de Adquisiciones para los recursos de carácter público que
ejecutarán en el año.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.3.1.8. Decreto 1080 de 2015 n/a n/a n/a

PLANES Plan Anual de Caja (PAC)
Contiene información del, plan y control de las actividades
relacionadas con los asuntos financieros de la entidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión Económica y Financiera
Grupo de Gestión Económica y
Financiera

En el título II denominado "De la publicidad y del contenido de la
información" , en el articulo 9 correspondiente a la información mínima
obligatoria respecto de la estructura del sujeto obligado. literal b) Su
presupuesto general, ejecución presupuestal histórica anual y planes de
gasto público para cada año fiscal, de conformidad con el artículo 74 de
la Ley 1474 de 2011

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal b Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PLANES Plan de Acción

Contiene información de la sujeción al Plan Nacional de
Desarrollo, a los Planes de Desarrollo Administrativo
Sectorial y al Plan Nacional de Atención y Reparación
Integral a Víctimas, los planes estratégicos y de acción y el
plan operativo anual y plurianual de la Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina Asesora de Planeación Oficina Asesora de Planeación

A partir de la vigencia de la presente ley, todas las entidades del Estado a
más tardar el 31 de enero de cada año, deberán publicar en su respectiva 
página web el Plan de Acción para el año siguiente, en el cual se
especificarán los objetivos, las estrategias, los proyectos, las metas, los
responsables, los planes generales de compras y la distribución
presupuestal de sus proyectos de inversión junto a los indicadores de
gestión.
A partir del año siguiente, el Plan de Acción deberá estar acompañado
del informe de gestión del año inmediatamente anterior.
Igualmente publicarán por dicho medio su presupuesto debidamente
desagregado, así como las modificaciones a este o a su desagregación.

Ley 1474 de 2011 art. 74 Ley 1474 de 2011 n/a 31/10/2019 10 años

PLANES Plan de Bienestar e Incentivos
Contiene información de los programas de bienestar
social y capacitación, salud ocupacional y riesgos
profesionales.

Español Físico Papel Parcialmente Publica Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Todas las Normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño.

 Los secretos comerciales, industriales y profesionales

Ley 1712 de 2014 art. 9  literal d ,Decreto 1494 de 
2015 art. 2 literal c  

Ley 1712 de 2014 y Decreto 
1494 de 2015

Parcial 31/10/2019 2 años
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Categorías o Series
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Nombre o título de la 
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Descripción Idioma
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Información
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información
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA 
( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)

PLANES Plan de Mejoramiento

Contiene información de la sujeción al Plan Nacional de
Desarrollo, a los Planes de Desarrollo Administrativo
Sectorial y al Plan Nacional de Atención y Reparación
Integral a Víctimas, los planes estratégicos y de acción y el
plan operativo anual y plurianual de la Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina Asesora de Planeación Oficina Asesora de Planeación

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño 

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 10 años

PLANES
Plan de Orientación Psicosocial 
y Preferencial

Contiene información de protocolos de actuación,
metodologías de intervención y herramientas que
permiten a la entidad incluir un enfoque diferencial de
género, edad y condición de discapacidad en todas las
actuaciones.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas

Documentos producido por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7numeral 1 Decreto 1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

PLANES
Plan de Sensibilización de 
Restitución a Funcionarios de 
Entidades y Población General

Contiene información y comunicación con las víctimas,
líderes y lideresas, organizaciones de víctimas y
organizaciones defensoras de los derechos de las
víctimas, orientada a la apropiación de conceptos, rutas y
metodologías para la restitución de tierras.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la víctima y aquella relacionada con la
solicitud de registro es de carácter reservado.

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Ley 1448 de 2011 art. 156 parágrafo 1, Decreto 1080 
de 2015 Artículo 2.8.5.4.7 numeral 1

Ley 1448 de 2011 y Decreto 
1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años

PLANES
Plan de Socialización 
Archivística

Contiene información de los procesos establecidos de
gestión documental a nivel nacional.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas - Grupo de Gestión de
Seguimiento y Operación Administrativa
(Gestión Documental)

Dirección social - Dirección territorial -
oficinas adscritas - Grupo de Gestión de
Seguimiento y Operación Administrativa
(Gestión Documental)

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 5 años

PLANES
Plan de Transferencias 
Documentales

Contiene información de la política y la planeación de los
procesos establecidos en desarrollo de gestión
documental a nivel nacional.

Español Físico Papel Parcialmente Publica Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración

Dirección territorial - oficinas adscritas -
Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Dirección territorial - oficinas adscritas -
Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Las entidades deberán Publicar en su página web la información de
las transferencias secundarias realizadas al Archivo General de la
Nación, a los archivos generales territoriales o a los archivos
históricos institucionales, con el fin de que la ciudadanía tenga
conocimiento de los documentos que ya no están en poder de la
entidad productora. - Los archivos de derechos humanos corresponden
a documentos que, en sentido amplio, se refieren a violaciones a los
derechos humanos e infracciones al Derecho Internacional
Humanitario. Los archivos de derechos humanos deben ser objeto de
las medidas de preservación, protección y acceso definidas en el marco
internacional de los derechos humanos, la jurisprudencia, la legislación
interna, y en particular, el inciso final del artículo 21 de la Ley 1712
de 2014.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.10.14. y Artículo 
2.8.5.4.7. 

Decreto 1080 de 2015 Parcial 31/10/2019 15 años

PLANES Plan Estratégico
Contiene información del proceso de la planeación
estratégica anual de actividades y de los procesos de la
Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño 

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 10 años

PLANES
Plan Estratégico de 
Comunicaciones

Contiene información de la formulación, implementación
y evaluación del plan estratégico de comunicaciones de la
entidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño 

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PLANES Plan Estratégico de Tecnología
Contiene información de la política y uso de la aplicación
de tecnologías, estrategias y herramientas para el
mejoramiento continuo de los procesos de la Unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina de Tecnologías de la Información Oficina de Tecnologías de la Información

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño 

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PLANES
Plan Institucional de 
Capacitación (PIC)

Contiene información de las políticas y programas de
administración de personal, bienestar social, selección,
registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del
talento humano y dirigir su gestión.

Español Físico Papel Parcialmente Publica Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño.

 Los secretos comerciales, industriales y profesionales

Ley 1712 de 2014 art. 9  literal d ,Decreto 1494 de 
2015 art. 2 literal c  

 Ley 1712 de 2014 y Decreto 
1494 de 2015

Parcial 31/10/2019 2 años

PLANES Plan Presupuestal 

Contiene información del anteproyecto de presupuesto,
la programación presupuestal, de la cual se hace
seguimiento a la ejecución presupuestal de los planes,
programas y proyectos de la Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Oficina Asesora de Planeación Oficina Asesora de Planeación
Su presupuesto general, ejecución presupuestal histórica anual y planes
de gasto público para cada año fiscal, de conformidad con el artículo 74
de la Ley 1474 de 2011.

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal b Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 10 años

POLÍTICAS Política Editorial

Contiene información de las políticas editoriales de la
Unidad, que han sido elaboradas de acuerdo con las
directrices del Gobierno Nacional y las necesidades de las
víctimas de tierras despojadas o abandonadas
forzosamente

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño 

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PROCESOS
Proceso de Restitución de 
Tierras Ruta de Comunidades 
Indígenas

Contiene información de las pruebas de despojos y
abandonos forzados sobre los predios o territorios
étnicos para presentarlas en los procesos de restitución a
que se refiere la Ley 1448 y demás Normas que regulan la
materia.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección territorial - oficinas adscritas -
Dirección territorial - oficinas adscritas - 

Dirección territorial - oficinas adscritas -
Grupo de Gestión

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por las autoridades indígenas relacionada
con la solicitud de registro es de carácter reservado.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1, 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto 4633 de 2011

Total 31/10/2019 15 años
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA 
( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)

PROCESOS

Proceso de Restitución de 
Tierras Ruta de Comunidades 
Negras, Afrocolombianas, 
Raizales y Palanqueras

Contiene información del Acopio de las pruebas de
despojos y abandonos forzados sobre los predios o
territorios étnicos para presentarlas en los procesos de
restitución a que se refiere la Ley 1448 y demás Normas
que regulan la materia.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos de Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras -
Dirección territorial - oficinas adscritas 

Grupo de Asuntos de Comunidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y
Palanqueras - Dirección territorial -
oficinas adscritas 

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la autoridad legítima o representante
de las Comunidades relacionada con la solicitud de registro será de
carácter reservado. 

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1, 
Decreto 4635 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 y 
Decreto 4635 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

PROCESOS
Proceso de Restitución de 
Tierras Ruta Individual

Contiene información del Acopio de las pruebas de
despojos y abandonos forzados sobre los predios o
territorios étnicos para presentarlas en los procesos de
restitución a que se refiere la Ley 1448 y demás Normas
que regulan la materia.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo Técnico de Gestión Jurídica - Oficinas
Adscritas

Grupo Técnico de Gestión Jurídica -
Oficinas Adscritas

Documentos producidos por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1 Decreto1080 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

PROCESOS
Proceso del Sistema Integrado 
de Gestión 

Contiene información de la actualización del manual de
procesos de la Unidad

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación
Una descripción de los procedimientos que se siguen para tomar
decisiones en las diferentes áreas

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal c. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 10 años

PROCESOS Proceso Desierto

Contiene información de los procesos sancionatorios
contractuales a que haya lugar, cuando así lo solicite el
supervisor, garantizando los derechos de defensa y
debido proceso en los términos de la Ley 1474 de 2011.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Grupo de Gestión en Contratación e
Inteligencia de Mercado

Su respectivo plan de compra anual, así como las contrataciones
adjudicadas para la correspondiente vigencia en lo relacionado con
funcionamiento e inversión, las obras públicas, los bienes adquiridos,
arrendados y en caso de los servicios de estudios o investigaciones
deberá señalarse el tema específico, de conformidad con el artículo 74
de la Ley 1474 de 2011. En el caso de las personas naturales con
contratos de prestación de servicios, deberá Publicarse el objeto del
contrato, monto de los honorarios y Direcciones de correo electrónico,
de conformidad con el formato de información de servidores públicos y
contratista.

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal e Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PROCESOS Proceso Disciplinario
Contiene información de las investigaciones de carácter
disciplinario que se adelanten contra los funcionarios de
la Unidad

Español Físico Papel Parcialmente Publica Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
secretaria general secretaria general

Conforme al literal b) del articulo 19 de la Ley 1712 de 2014 , "La
prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas
disciplinarias, mientras que no se haga efectiva la medida de
aseguramiento o se formule pliego de cargos, según el caso".

Artículo 95. Titulo V de la Actuación Procesal Ley 734 de 2002. Reserva
de la actuación disciplinaria. En el procedimiento ordinario las
actuaciones disciplinarias serán reservadas hasta cuando se formule el
pliego de cargos o la providencia que ordene el archivo definitivo, sin
perjuicio de los derechos de los sujetos procesales. En el procedimiento
especial ante el Procurador General de la Nación y en el procedimiento
verbal, hasta la decisión de citar a audiencia.

El investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por 
disposición de la Constitución o la Ley tengan dicha condición.

Ley 1712 de 2014 art. 19 literal d. Ley 734 de 2002 
art. 95

Ley 1712 de 2014 y Ley 734 de 
2002

Parcial 31/10/2019 15 años

PROCESOS Proceso Judicial

Contiene información de las respuestas o intervenciones
de la Unidad en los procesos judiciales o administrativos
en las que ésta sea parte o se le solicite concepto o
participación.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico
Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

 El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales Ley 1712 de 2014 artículo 19 literal e Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

PROGRAMAS
Programa de Acceso Especial 
Mujeres y Niños al Proceso de 
Restitución

Contiene información del programa Especial de Acceso de
las Mujeres y niños los procedimientos contemplados
para la restitución, según lo ordenado en las Normas o las
que lo modifique, regulen o adicionen.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Dirección Social Dirección Social

En el tratamiento se asegurará el respeto a los derechos prevalentes de
los niños, niñas y adolescentes. Queda proscrito el Tratamiento de datos
personales de niños, niñas y adolescentes, salvo aquellos datos que sean
de naturaleza pública.

Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer
información y capacitar a los representantes legales y tutores sobre los
eventuales riesgos a los que se enfrentan los niños, niñas y adolescentes
respecto del Tratamiento indebido de sus datos personales, y proveer de
conocimiento acerca del uso responsable y seguro por parte de niños,
niñas y adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad
y protección de su información personal y la de los demás. El Gobierno
Nacional reglamentará la materia, dentro de los seis (6) meses siguientes
a la promulgación de esta Ley.

Artículo 19. Información exceptuada por daño a los intereses públicos.
Es toda aquella información pública reservada, cuyo acceso podrá ser
rechazado o denegado de manera motivada y por escrito en las
siguientes circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere
expresamente prohibido por una norma legal o constitucional: g) Los
derechos de la infancia y la adolescencia.

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones legales
entorno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General de la Nación. 

Ley 1581 de 2012 art. 7.
Ley 1712 de 2014 art. 19 literal g .

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1

Ley 1581 de 2012, Ley 1712 de 
2014,Decreto 1080 de 2015

Total 31/10/2019 15 años
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( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)

PROGRAMAS
Programa de Socialización a 
Comunidades Indígena

Contiene información de la formación y comunicación
con las víctimas, líderes y lideresas, organizaciones de
víctimas y organizaciones defensoras de los derechos de
las víctimas, orientada a la apropiación de conceptos,
rutas y metodologías para la restitución de tierras.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos Indígenas - Direcciones
territoriales - oficinas adscritas 

Grupo de Asuntos Indígenas -
Direcciones territoriales - oficinas
adscritas

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación - Parágrafo 1°. 

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por las autoridades indígenas relacionada
con la solicitud de registro es de carácter reservado.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 , 
Decreto 4633 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

PROGRAMAS

Programa de Socialización a 
Comunidades Negras, 
Afrocolombianas, Raizales y 
Palanqueras

Contiene información y comunicaciones con las víctimas,
líderes y lideresas, organizaciones de víctimas y
organizaciones defensoras de los derechos de las
víctimas, orientada a la apropiación de conceptos, rutas y
metodologías para la restitución de tierras.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos de Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras - -
Direcciones territoriales - oficinas adscritas

Grupo de Asuntos de Comunidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y
Palanqueras - Direcciones territoriales -
oficinas adscritas

Documentos producidos por entidades del Estado con funciones legales
en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General de la Nación. 

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la autoridad legítima o representante de 

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1, 
Decreto 4635 de 2011 art. 149 parágrafo 1.

Decreto 1080 de 2015 , 
Decreto 4635 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

PROGRAMAS
Programa de Socialización a 
Funcionarios de Entidades 
Competentes y Unidad

Contiene información del diseño de las estrategias de 
fortalecimiento y recuperación del derecho propio, para 
el manejo y ordenamiento territorial.

Español Físico Papel No Disponible Reservada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Asuntos Indígenas - Direcciones
territoriales - oficinas adscritas 

Grupo de Asuntos Indígenas -
Direcciones territoriales - oficinas
adscritas 

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Parágrafo 1°. De conformidad con el artículo 15 de la Constitución
Política, y con el fin de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas
y su seguridad, toda la información suministrada por las autoridades
indígenas relacionada con la solicitud de registro es de carácter
reservado.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 , 
Decreto 4633 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

PROGRAMAS Programa anual de auditoria
Contiene información del diseño de las estrategias de 
fortalecimiento y recuperación del derecho propio, para 
el manejo y ordenamiento territorial.

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

oficina de control interno oficina de control interno

Todas las normas generales y reglamentarias, políticas, lineamientos o
manuales, las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorías al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeño

Ley 1712 de 2014 art. 9 literal d Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

PROGRAMAS Programa de Gestión Documental

Agrupación documental en el cual se evidencian los
componentes de la Gestión Documental, desde la
planeación, producción, gestión, trámite, organización,
transferencias y disposición final de los documentos, a
partir de la valoración y/o. Optimiza la trazabilidad de la
información producida en las diferentes etapas del ciclo
vital del documento independientemente del medio de
registro y almacenamiento. 

Español Físico Papel Disponible Publica a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Grupo de Gestión de Seguimiento y
Operación Administrativa (Gestión
Documental)

Publicación de información en sección particular del sitio web oficial.
Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones
establecidas en el artículo 5° de la Ley 1712 de 2014, deben Publicar
en la página principal de su sitio web oficial, en una sección particular
identificada con el Nombre de "Transparencia y acceso a información
pública", la  siguiente información : tablas de retención y valoración.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.3.1.2. literal 5 Decreto 1080 de 2015 n/a n/a n/a

PROYECTOS
Proyecto de Soluciones de 
Software

Contiene información de las herramientas tecnológicas
necesarias para la puesta en marcha del Registro de
Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente 

Español Físico Papel No Disponible Clasificada a partir de la fecha de su 
elaboración

Grupo de Sistema de Registro - Grupo de
Sistemas Administrativos, Planeación y
Calidad

Grupo de Sistema de Registro - Grupo
de Sistemas Administrativos, Planeación
y Calidad

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 6 años

PROYECTOS
Proyecto de Cooperación 
Internacional

Contiene información sobre los proyectos de cooperación
internacional, de su coordinación y formulación técnica y
presupuestal, para el respectivo trámite ante entidades
competentes.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación

Publicación proyectos de inversión. Sin perjuicio de lo ordenado en los
artículos 27 y 49 de la Ley 152 de 1994 y como mecanismo de mayor
transparencia en la contratación pública, todas las entidades del orden
nacional, departamental, municipal y distrital deberán publicar en sus
respectivas páginas web cada proyecto de inversión, ordenado según la
fecha de inscripción en el Banco de Programas y Proyectos de Inversión
nacional, departamental, municipal o distrital, según el caso.

Ley 1474 de 2011 art. 77 Ley 1474 de 2011 n/a 31/10/2019 10 años

PROYECTOS Proyecto de Inversión
Contiene información de la elaboración de los proyectos
de inversión y de la determinación de su viabilidad
técnica.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación

Publicación proyectos de inversión. Sin perjuicio de lo ordenado en los
artículos 27 y 49 de la Ley 152 de 1994 y como mecanismo de mayor
transparencia en la contratación pública, todas las entidades del orden
nacional, departamental, municipal y distrital deberán Publicar en sus
respectivas páginas web cada proyecto de inversión, ordenado según la
fecha de inscripción en el Banco de Programas y Proyectos de Inversión
nacional, departamental, municipal o distrital, según el caso.

Ley 1474 de 2011 art. 77 Ley 1474 de 2011 n/a 31/10/2019 10 años

PROYECTOS Proyecto de Ley o Decreto

Contiene información sobre los proyectos de Ley,
Decretos, actos administrativos, convenios nacionales e
internacionales y demás asuntos administrativos que
deba expedir la Unidad o se pongan a su consideración.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Análisis y Acompañamiento Jurídico

Grupo de Análisis y Acompañamiento
Jurídico

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

Publicaciones
Publicación Informativa/ 
Educativa

Contiene información del diseño y desarrollo de
contenidos y estrategias de comunicación dirigidos a
actores institucionales y comunitarios.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones

El contenido de toda decisión y/o política que haya adoptado y afecte al
público, junto con sus fundamentos y toda interpretación autorizada de
ellas.

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal d. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

Publicaciones Publicación Judicial

Contiene información de la divulgación permanente de las
políticas y las campañas de promoción de restitución,
formalización y retorno sostenible a la tierra, hacia el
público en general y hacia las víctimas en particular.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
oficina asesora de comunicaciones oficina asesora de comunicaciones

El contenido de toda decisión y/o política que haya adoptado y afecte al
público, junto con sus fundamentos y toda interpretación autorizada de
ellas.

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal d. Ley 1712 de 2014 n/a 31/10/2019 n/a

REDES Y COMUNICACIONES REDES Y COMUNICACIONES
Contiene información de la seguridad e integridad de los
sistemas utilizados en la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

REGISTROS PRESUPUESTALES- RP
Expedición Registro 
Presupuestal (RP)

Contiene información de la correcta ejecución,
contabilización y rendición de informes fiscales,
presupuestales, contables, de tesorería, y patrimoniales
de la Unidad y sus fondos, conforme a la Normatividad
vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión Económica y Financiera

Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

REINTEGROS REINTEGROS
Contiene información de los pagos y descuentos
efectuados por cualquier concepto y cumplir las
deposiciones legales, las retenciones y similares.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión Económica y Financiera

Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

Página 13



Categorías o Series
de información:

Nombre o título de la 
información

Descripción Idioma
Medio de conservación 

y/o soporte:
Formato

Información 
Disponible

Calificación de 
Información

Fecha de generación de la 
información

Nombre del responsable de la producción de 
la información

Nombre del responsable de la 
información

Objetivo legitimo de la excepción Fundamento constitucional o legal
Fundamento jurídico de la 

excepción
Excepción Total o 

Parcial
Fecha de 

calificación
Plazo de clasificación o de la 

reserva

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA 
( Decreto 1080 DE 2015 ATICULOS 2.8.5.2.1. Y Artículo 2.8.5.2.2.)

RESOLUCIONES particulares
Contiene información de la determinación de las políticas,
objetivos y estrategias relacionadas con la administración
de la Unidad.

Español Físico Papel No Disponible Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
subdirección general-Direcciones territoriales

Subdirección general-Direcciones
territoriales

La administración efectiva de la justicia , deber de notificación de los
actos administrativos de carácter particular y concreto. Los actos
administrativos de carácter particular deberán ser notificados en los
términos establecidos en las disposiciones siguientes ,  

Notificación personal. Las decisiones que pongan término a una
actuación administrativa se Notificarán personalmente al interesado, a
su representante o apoderado, o a la persona debidamente autorizada
por el interesado para Notificarse.

Ley 1712 de 2014 art. 19 literal f.
Ley 1437 de 2011 art. 66 y 67 

Ley 1712 de 2014 , Ley 1437 
de 2011

Total 31/10/2019 10 años

RESOLUCIONES generales
Contiene información de la determinación de las políticas,
objetivos y estrategias relacionadas con la administración
de la Unidad.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
Dirección general-secretaria general Dirección general-secretaria general 

Publicidad electrónica de Normas y actos generales emitidos por la
administración pública. La Administración Pública deberá poner a
disposición del público, a través de medios electrónicos, las Leyes,
Decretos y actos administrativos de carácter general o documentos de
interés público relativos a cada uno de ellos, dentro de los cinco (5) días
siguientes a su Publicación, sin perjuicio de la obligación legal de
Publicarlos en el Diario Oficial.

Ley 962 de 2005 art. 7 Ley 962 de 2005 n/a 31/10/2019 n/a

SEGUIMIENTO Direcciones 
TERRITORIALES Y MISIONALES

SEGUIMIENTO Direcciones 
TERRITORIALES Y MISIONALES

Contiene información del seguimiento de la ejecución de
los planes, programas y proyectos de la Unidad en
materia de gestión de restitución de tierras despojadas y
abandonadas forzosamente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Subdirección GENERAL Subdirección GENERAL Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 10 años

SEGUIMIENTOS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS 

Seguimiento y 
Acompañamiento al Plan 
Integral de Reparación a los 
Pueblos y Comunidades 
Indígenas (PIRPCI)

Contiene información de la adopción y evaluación del
Plan Integral de Reparación Colectiva para Comunidades
Negras, Afrodescendientes, Palanqueras y Raizales – PIRC
y Plan Integral de Reparación a los Pueblos y
Comunidades Indígenas – Pirpci.

Español Físico Papel No Disponible Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Dirección de Asuntos Étnicos Dirección de Asuntos Étnicos

Documentos producidas por entidades del Estado con funciones
legales en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General  de la  Nación.

Parágrafo 1°. De conformidad con el artículo 15 de la Constitución
Política, y con el fin de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas
y su seguridad, toda la información suministrada por las autoridades
indígenas relacionada con la solicitud de registro es de carácter
reservado.

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1 
Decreto 4633 de 2011 art. 188 parágrafo 1

Decreto 1080 de 2015 , 
Decreto 4633 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

SEGUIMIENTOS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS 

Seguimiento y 
Acompañamiento al Plan 
Integral de Reparación Colectiva 
para Comunidades Negras, 
Afrodescendientes, 
Palanqueras y Raizales (PIRC)

Contiene información de la adopción y evaluación del
Plan Integral de Reparación Colectiva para Comunidades
Negras, Afrodescendientes, Palanqueras y Raizales – PIRC
y Plan Integral de Reparación a los Pueblos y
Comunidades Indígenas – Pirpci.

Español Físico Papel No Disponible Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Dirección de Asuntos Étnicos Dirección de Asuntos Étnicos

Documentos producidos por entidades del Estado con funciones legales
en torno a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario de acuerdo con las instrucciones que imparta el Archivo
General de la Nación.

De conformidad con el artículo 15 de la Constitución Política, y con el fin
de proteger el derecho a la intimidad de las víctimas y su seguridad, toda
la información suministrada por la autoridad legítima o representante de
las Comunidades relacionada con la solicitud de registro será de carácter
reservado. 

Decreto 1080 de 2015 Artículo 2.8.5.4.7.  numeral 1, 
Decreto 4635 de 2011 art. 149 parágrafo 1.

Decreto 1080 de 2015 , 
Decreto 4635 de 2011

Total 31/10/2019 15 años

SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN
SEGURIDAD DE LA 
INFORMACIÓN

Contiene información de las políticas de acceso y uso de
la información, los planes de acción y estrategias de la
oficina, que contribuyan a la gestión de la Unidad. 

Español Físico Papel No Disponible Reservada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

Grupo de Sistemas Administrativos,
Planeación y Calidad

La seguridad pública Ley 1712 de 2014 art. 19 literal b Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 15 años

SISTEMA INTEGRADO DE 
GESTIÓN

SISTEMA INTEGRADO DE 
GESTIÓN

Contiene información del proceso de construcción del
sistema de indicadores para la evaluación del impacto de
las políticas, planes y programas de restitución de tierras
despojadas.

Español Físico Papel Disponible Publica
a partir de la fecha de su 

elaboración
oficina asesora de planeación oficina asesora de planeación

Conforme al Articulo 11 INFORMACIÓN MÍNIMA OBLIGATORIA
RESPECTO A SERVICIOS, PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUJETO OBLIGADO. Todo sujeto obligado deberá publicar la siguiente
información mínima obligatoria de manera proactiva: Una descripción de
los procedimientos que se siguen para tomar decisiones en las
diferentes áreas.

Ley 1712 de 2014 art. 11 literal c. Ley 1712 de 2014 Total 31/10/2019 10 años

SISTEMAS DE GESTIÓN DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO SG-SST

SISTEMAS DE GESTIÓN DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO SG-SST

Contiene información de las políticas y programas de
administración de personal, bienestar social, selección,
registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del
talento humano y dirigir su gestión.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano - Direcciones territoriales -
oficinas adscritas

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano - Direcciones
territoriales - oficinas adscritas

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 20 años

SOPORTE Y MANTENIMIENTO DE 
LA INFRAESTRUCTURA 
TECNOLÓGICA

SOPORTE Y MANTENIMIENTO 
DE LA INFRAESTRUCTURA 
TECNOLÓGICA

Contiene información de la Administración de los bienes
y elementos y la prestación de los servicios generales para
el funcionamiento de la Dirección territorial.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Direcciones territoriales - oficinas adscritas

Direcciones territoriales - oficinas
adscritas

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

VIÁTICOS VIÁTICOS
Contiene información del proceso de selección de
comisión de personal

Español Electrónico PDF No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Grupo de Gestión de Talento Humano y
Desarrollo Humano

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 2 años

VIGENCIAS PRESUPUESTALES Vigencia Expirada

Contiene información de la correcta ejecución,
contabilización y rendición de informes fiscales,
presupuestales, contables, de tesorería, y patrimoniales
de la Unidad y sus fondos, conforme a la Normatividad
vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión Económica y Financiera

Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años

VIGENCIAS PRESUPUESTALES Vigencia Futura

Contiene información de la correcta ejecución,
contabilización y rendición de informes fiscales,
presupuestales, contables, de tesorería, y patrimoniales
de la Unidad y sus fondos, conforme a la Normatividad
vigente.

Español Físico Papel No Disponible Clasificada
a partir de la fecha de su 

elaboración
Grupo de Gestión Económica y Financiera

Grupo de Gestión Económica y
Financiera

Los secretos comerciales, industriales y profesionales Decreto 1494 de 2015 art. 2 literal c Decreto 1494 de 2015 Total 31/10/2019 15 años
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