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Introducción
Este documento mostrará información referente al manual de usuario del portal web de la Unidad de Restitución de Tierras incluyendo funcionalidades de la sección de La Unida y las páginas internas de esta sección.

[bookmark: h.e4ov3hnk7t4]La Unidad
En la sección de La Unidad se puede observar la información relacionada con la Unidad de Restitución de Tierras y donde se puede encontrar en varios submenús como: Información básica del portal estatal, ¿Quiénes somos?, Misión y Visión, Objetivos y Funciones, Organigrama, 	Directorio Entidades del Sector, Directorio, Entidades de Interés, Director, 	Subdirectora, Secretaría General, Normatividad, Ofertas de Empleo, Asignaciones Salariales, Manual de Funciones, Evaluación del desempeño / Acuerdos de gestión, Información para población vulnerable, Programas Sociales, Informe de Archivo, Directiva del Sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras y Plan Estratégico Talento Humano
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Información básica del portal estatal
Para el acceso a la sección de Información básica del portal estatal el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar en la lista desplegable,  la pestaña de  Información básica del portal estatal, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]





Posteriormente, el usuario podrá visualizar la Información básica del portal estatal. 
[image: ]





¿Quiénes somos?
Para acceder a la sección de ¿Quiénes somos? el usuario debe indicar en el menú esta opción, visualizando de forma inmediata la información referente a esta sección, como se observa en la figura: 
[image: ]





Misión y Visión
El usuario tendrá la opción de observar la Misión y Visión de la Unidad de Restitución de Tierras, para ello deberá indicar esta opción, como se puede observar:
[image: ]





Objetivos y Funciones 
Para acceder a la sección de Objetivos y Funciones, el usuario debe dar clic en el menú que se muestra y escoger la opción de Objetivos y Funciones, y así poder observar la información referente a esta sección.
[image: ]






Organigrama 
En esta sección el usuario podrá observar la estructura interna y el organigrama de la Unidad de Restitución de Tierras, para ello primero se debe dirigir a la sección de Organigrama y seleccionarla, como se muestra la figura: 
[image: ]





Luego el usuario podrá acceder a los link de estructura Interna de UAEGRTD u organigrama Funcional de UAEGRTD.
[image: ]





Al indicar la primera opción, el usuario accede al contenido del link, como se muestra a continuación:
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En cambio, si su preferencia es organigrama Funcional de UAEGRTD, el usuario observará el siguiente contenido:
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Directorio Entidades del Sector
Para acceder a la sección de Entidades del Sector el usuario deberá indicar esta opción en el menú, como se puede observar en la siguiente figura:
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El usuario tendrá la opción de observar en una serie de links los sectores que están involucrados en la Unidad de Restitución de Tierras.

[image: ]





Directorio de entidades de Interés
El usuario tendrá la opción de observar el directorio de entidades de interés ligadas  de la Unidad de Restitución de Tierras, para ello deberá indicar esta opción, como se puede observar:
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Director 
Seleccionado la opción de Director, el usuario podrá conocer los datos generales al director de la Unidad de Restitución de Tierras.
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Subdirectora
El usuario seleccionado la opción de Subdirectora, conocerá la información referente al subdirector de la Unidad de Restitución de Tierras. 
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Secretaría General
Seleccionado la opción de Secretaría General, el usuario podrá conocer los datos generales del secretario general de la Unidad de Restitución de Tierras.
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Normatividad
Para el acceso a la sección de normatividad el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en Normatividad, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]

El usuario tendrá la opción de observar en una serie de links relacionados con Normatividad.
[image: ]
El usuario tiene la opción de seleccionar el link marco legal vigente presionando click en Marco Legal Vigente.
[image: ]

El usuario seleccionando la opción Marco Legal vigente tendrá la opción de seleccionar los links que están relacionados con Marco Legal Vigente 
[image: ]


El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción compendio de tierras, presionando click en Compendio de Tierras. 
[image: ]
El usuario estando en la sección de Compendio de Tierras tiene la opción de seleccionar las opciones relacionadas con el Marco normativo de tierras y territorios.
[image: ]


El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción directivas del sector agropecuario en materia de resolución de tierras , presionando click en Directivas del Sector agropecuario en materia de Resolución de Tierras.
[image: ]
El usuario estando en la sección de Directiva del sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras tiene la opción de descargar la Directiva del Sector 
[image: ]

La descarga se le mostrará un archivo PDF el cual puede ser guardado en el determinado dispositivo.
[image: ]

El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción Resolución de Carácter General, presionando click en Resolución de Carácter General.

[image: ]

Posteriormente el usuario tendra la opcion las determinadas Resoluciones presionando click en determinada resolución.

[image: ]

Luego de darle click a determinada resolución, se le mostrará un archivo PDF el cual puede ser descargado en su dispositivo.

[image: ]

El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción nombramientos, presionando click en Nombramientos.


[image: ]

Posteriormente tendra la opcion de descargar determinada resolución presionando click Descargar.
[image: ]

Luego de darle click a determinada resolución, se le mostrará un archivo PDF el cual puede ser descargado en su dispositivo.
[image: ]

El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción plan estratégico talento humano, presionando click en Plan Estratégico Talento Humano.

[image: ]



Posteriormente tendra la opcion de descargar determinada resolución presionando click Descargar resolución de determinado año.

[image: ]

Luego de darle click a determinada resolución, se le mostrará un archivo PDF el cual puede ser descargado en su dispositivo.
[image: ]


El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción salud ocupacional, presionando click en Salud Ocupacional.

[image: ]
Posteriormente tendra la opcion de descargar determinada resolución presionando click Descargar resolución de determinado año.

[image: ]

El usuario tendrá la opción de seleccionar la opción acuerdos del consejo directivo, presionando click en Acuerdos del Consejo Directivo.

[image: ]


Posteriormente tendra la opcion de descargar determinada resolución presionando click Descargar resolución de determinado año.

[image: ]
Luego de darle click a determinada resolución, se le mostrará un archivo PDF el cual puede ser descargado en su dispositivo.
[image: ]

Ofertas de Empleo
Para el acceso a la sección de Oferta de Empleo el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en Oferta de Empleo, como lo indica la siguiente figura:

[image: ]

Posteriormente se encuentra en la sección de Ofertas de Empleo URT

[image: ]


Asignaciones Salariales 
Para el acceso a la sección de Asignaciones Salariales el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en Asignaciones Salariales, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]

Luego se le mostrará un archivo PDF el cual podrá ser descargado previamente en su dispositivo.
[image: ]
Manual de Funciones
Para el acceso a la sección de manual de funciones  el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en Manual de Funciones, como lo indica la siguiente figura:

[image: ]
Luego se le mostrará un archivo PDF el cual podrá ser descargado previamente en su dispositivo.[image: ]
Evaluación del desempeño / Acuerdos de gestión
Para el acceso a la sección de Evaluación del desempeño/Acuerdos de gestión   el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en Evaluación del desempeño/Acuerdos de gestión, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]
Posteriormente el usuario tiene la opción de descargar los Acuerdos de gestión de determinado año 
[image: ]
Luego se le mostrará un archivo PDF el cual podrá ser descargado previamente en su dispositivo.
[image: ]

Información para población vulnerable
Para el acceso a la sección de Información para población vulnerable   el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en  Información para población vulnerable, como lo indica la siguiente figura:

[image: ]
Posteriormente se encuentra en la sección de Información para población vulnerable

[image: ]



Programas Sociales
Para el acceso a la sección de Programas Sociales  el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en  Programas Sociales, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]
Posteriormente se encuentra en la sección de Programas Sociales

[image: ]

Informe de Archivo
Para el acceso a la sección de Informe de Archivo  el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en  Informe de Archivo, como lo indica la siguiente figura:

[image: ]
Posteriormente se encuentra en la sección de Informe de Archivo[image: ]
Directiva del Sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras
Para el acceso a la sección de Directiva del Sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras  el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en  Directiva del Sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras, como lo indica la siguiente figura:
[image: ]
Posteriormente se encuentra en la sección de Directiva del Sector Agropecuario en materia de Restitución de Tierras 

[image: ]

Plan Estratégico Talento Humano
Para el acceso a la sección de Plan Estratégico Talento Humano  el usuario debe dirigirse a la pestaña de La Unidad, luego presionar click en la lista desplegable de la pestaña en  Plan Estratégico Talento Humano, como lo indica la siguiente figura:

[image: ]


Posteriormente se encuentra en la sección de Plan Estratégico Talento Humano.
[image: ]
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

RESOLUCION NOMERO 432  DE 2013

“Por la cual se adopta el Plan Estratégico de Talento Humano en la Unidad. 4
EL DIRECTOR GENERAL
En ejercicio de sus atribuciones legales, y

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Articulo 16 del
Decreto 26 de 1998 y el Articulo 9° del Decreto 4801 de 2011

AANCIRED ANDO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

ACUERDO NUMERD __1 §DE 2014

“Por el cual se efectda una distribucion en el presupuesto de gastos de inversién de la
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas para la
vigencia fiscal de 2014”

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

En uso de sus facultades legales, en especial las que le confiere el articulo 76 literales a,
y f de la Ley 489 de 1998 y el articulo 7 numeral 6 del Decreto 4801 de 2011y

CONSIDERANDO:
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA

DECRETO No. 1029 Tfm

 L1MAY20

Por el cual se fijan las escalas de asignacion basica de los empleos que sean desempefiados por
empleados publicos de la Rama Ejecutiva, Corporaciones Auténomas Regionales y de Desarrollo
Sostenible, Empresas Sociales del Estado, del orden nacional, y se dictan otras disposiciones.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,
en desarrollo de las normas generales sefialadas en la Ley 42 de 1992,

DECRETA:

CAPITULO|
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ACUERDO DE GESTION 2013 ENTRE EL SUPERIOR JERARQUICO RICARDO SABOGAL,
DIRECTOR GENERAL Y EL GERENTE PUBLICO IVONNE MORENO, SUBDIRECTORA GENERAL

En la ciudad de Begotd Distrito Capital, 2 los 22 dias de Febrero de 2013, se redinen JesGs Ricardo Sabogal
Urrega titular del cargo Direccion General, en adelante Superior Jerarquico ¢ Ivonne Astrid Moreno Horta
titular del cargo Subdireccién General, en adefante Gerente PUblico, a efectos de suscribir el presente ACUERDO
DE GESTION.

Las partes que suscriben este acuerdo lo hacen entendiendo que este instrumento constituye una forma de evaluar
la gestién con base en los compromisos asumidos por: Subdireccion General, Secretaria General, Directores
Técnicos, Oficina Tecnclogias de la Informacién ~TIC- y Direcciones Territorlales, respecto al logro de resultados y
en las habilidades gerenciales requeridas.

Las clausuias que regiran e! presente ACUERDO son:

PRIMERA: El ACUERDO implica la voluntad expresa del gerente publico de trabajar permanentemente por el
| mejoramiento continuo de los procesos, asegurar la transparencia y la calidad de los productos encomendados.
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