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SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D s SB AG AC CT| E |MT
120.02 002 ACTAS
014 | Acta de Reunidn 2 8 X X Las Actas de Reunién permiten conqcer las decisiones tomadas entre las

dependencias de la Unidad, por ello para fa definicion de tiempos de

+  Convocatoria retencion se aplicd fo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Arl.

s Acta de Reunion GD-FO-22 28295

+ Llistado de Asistencia GD-FO-23
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, Ja subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja ta gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Como medio tecnologico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacidn y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

120.02 026 INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
071 Infraestructura Tecnolégica Soporte 2 8 "X X La subserie permite conocer las gestiones del &rea para los soportes de

infraestructura tecnoldgica de la Unidad, por ello para [a definicidon de

¢  Acta de Reunién GD-FQ-22 tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decretc 1080 de 2015

e Listado de Asistencia GD-F0O-23 Art. 28.2.9.5.

¢ Inventario de Equipos Activos .

«  Control y Seguimiento Equipos Activos Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se

e Informes conservara fotalmente como parte de la memoria institucional de ta

e Mantenimiento Preventivo y Correctivo gntidad, ya que refleja la gestion aninistrativa del area y su contenido

«  Concepto Técnico para Garantia de Equipos informativo posee valores secundarios.

o  Concepto Técnico para Baja de Equipos

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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o  Copias de Seguridad

+ Bitacoras de Ingreso al Centro de Computo

Como medio tecnologico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para fuluras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.

120.02 026

072

Infraestructura Tecnolégica Soporte Técnico

»  Solicitud
* Respuesta

La subserie permite conocer las gestiones del area para los soportes
técnicos brindados a las areas de la Unidad, por ello para la definicion de
tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015

Art. 2.8.2.9.5. '

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de la memona institucional de la
entidad, ya que refigja la gestién administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.

Como medio tecnologico se aplicard la digitalizacién a fin de utilizar las
imagenes para fuluras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

120.02 029

086

LICENCIAS
Licencia de Hardware

» licencia y Suscripciones

Una vez los expedientes cumplan el tiempo de retencién en el archivo
central se eliminaran, puesto que no adguieren valores secundarios, ya
que las ficencias de hardware se actualizan periddicamente y al ¢cabo de
5 afios ya estarian obsoletas .

Los expedientes se eliminaran segun lo establecido en el procedimiento
GD-PR-05 “Eliminacidn de Documentos” que se encuentra dentro del
proceso de Gestién Documental.

120.02 029

087

Licencia de Software

+ lLicencia y Suscripciones

Una vez los expedientes cumplan el tiempo de retencién en el archivo
central se eliminarén, puesto que no adquieren valores secundarios, ya
que las licencias de software se actualizan peridédicamente y al cabo de
5 afios ya estarian obsoletas.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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Los expedientes se eliminaran segun lo establecido en el procedimiento
GD-PR-05 “Eliminacién de Documentos” que se encuentra dentro del
proceso de Gestion Documental.

120.02 oM PROYECTOS
134 | Proyecto de Soluciones de Software 2 8 La subserie permite conocer ias gestiones del area para la administracion
de software, por ello para la definicién de tiempes de retencion se aplico
» Documento de Requerimientos GT-FC-01 io estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
+ Documento de Estimacion GT-FO-17
e Plan Proyecto GT-FO-09 Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
e Diccionario de Datas GT-FO-03 conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
«  Documento de Arquitectura GT-FO-04 entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
o Manual de Usuario GT-FO-08 informativo posee valores secundarios, por ello se aplico lo establecido
e Plan de Pruebas GT-FO-11 en el numt'e'ral 5. de la Circular 003 de 2015 en relacién con fos criterios
e  Guitn Casos de Pruebas GT-FO-12 de valoracion.
*  Instalacion de Configuracion de Software GT-FO-13 Como medio tecnologico se aplicara la digitalizacion a fin de ufilizar las
* L‘nf;;”;g g: gggégmlento. Estabilidad de Aplicaciones imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
e Solicitud de Software GD-FO-07 ;?s?gtl}?ulaC|on y velando por la preservacién documental del expediente
120.02 043 REDES Y COMUNICACIONES 2 8 La serie permite conocer las gestiones de la administracién de las redes
y comunicaciones de la Unidad, por ello para la definicién de tiempos de
» Inventario de Redes y Comunicaciones retencion se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
«  Control y Seguimiento- Redes y Comunicaciones 28285
+ Informes
»  Mantenimiento Preventivo y Correctivo Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
- «  Conceptos Técnicos para Garantia de Equipos conservara totaimente como parte de la memoria institucional de la
«  Conceptos Técnicos para Baja de Equipos entidad, ya que refleja la gestion administrativa del &rea y su contenido
. informativo posee valores secundarios.
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Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacién a fin de utilizar 1as

imagenes para fuluras consultas, evitande con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

"Si usted copia o imprime este documento, 1a URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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120.02 050 SEGURIDAD DE LA INFORMACION 2. 8 X La serie permite conocer las gestiones realizadas por el area para velar
’ por la seguridad de la Informacion de la Unidad, por ello para la definicion
s Inventario de activos de informacion de tiempos de retencion se aplicod lo estipulado en el Decreto 1080 de
s Inventario de Vulnerabilidades GT-FO-18 2015 Art. 2.8.2.9.5.
s  Control y Seguimiento al Inventario de Vulnerabilidades
e Informes Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la serie se
e Acuerdo de Confidencialidad Funcionarios- Contratistas conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la

GT-FO-16
Acta de Entrega de Licencias de Software Autorizado GT-
FO-15

entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.

Comao medic tecnolagico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las

: SZitt'::i;?egtr:g‘ixf:taiioG Tg:;? r-;itivo imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
s y . manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente
= Bitacora de Ingresos a Centros de Procesamiento de fisico.
datos
s Acuerdo de Uso Certificados Digitales
+ Inventario de Equipos Aclivos
s  Copias de Seguridad
s  Solicitud de Software GT-FO-07
CONVENCIONES:
D= Dependencia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacién Total E= Eliminacién MT= Medios Tecnoldgicos $= Seleccion
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"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. $i desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."




