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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

Oficina Asesora de Planeacion

OFICINA PRODUCTORA
CODIGO TIEMPO DE DISPOSICION
SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC | CT| E |MT
130 002 ACTAS
009 | Acta de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo 2 8 X X Las Actas de Comité Institucional de Desarrollo Administrativo permiten

+ Convocatoria conocer las decisiones fomadas en’ cada sesion, por ello para la

e  Actade Reunidén GD-FO-22 definicidn de tiempos de retencion se aplicd lo estipulado en el Decreto

o Listado de Asistencia GD-FO-23 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

s Inventario Documental GD-FO-05 {Eliminacion)
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de fa memoria institucional de Ia
entidad, ya que reflgja la gestién administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral §. Criterios de valoracion.
Como medio tecnologico se aplicara [a microfilmacion y se conservar el
original segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1930 y en |a Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de ulilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello &l deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.
Se cred esta subserie de acuerdo a lo estipulado en Resolucion 0196 de
2015.

130 002
014 | Acta de Reunion 2 8 X X Las Actas de Reunion permiten conocer las decisiones tomadas entre fas

dependencias de fa Unidad, por eflo para la definicion de tiempos de

s Convocatoria retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.

+  Actade Reunion GD-FO-22 28.295.

« Listado de Asistencia GD-FO-23

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace respaonsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."
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Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja ia gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios. '

Como medio tecnologico se aplicaré la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consuitas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. :

130

025

057

INFORMES
Informe a Entes de Control 2 8 X

e [nforme

La subserie permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad, por
&llo para la definicidon de tiempos de retencidn se aplico lo estipulado en
¢l Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservard fotalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestién administrativa de! area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin fo establecido en ia
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnologico se aplicara la digitalizacion a fin de ulilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deteriore por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

130

025

067

Informe Entidades Estatales/Gubernamentales 2 8 X

e Informe

La subserie permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad, por
ello para la definicion de tiempos de retencion se aplicd lo estipulado en
el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria instifucional de la
entidad, ya que refleja |a gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

"St usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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Como medio tecnologico se aplicara la microfiimacion y se conservara el
original segan lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en fa Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.

130 037

102

PLANES ]
Plan de Accion 2 8 X

Plan de Accion Nacional

Plan de Accion Tertitorial -

Ptan Anticorrupcién y Servicio al Ciudadana (Digital)
Informes de Gestion

La subserie permite evidenciar |as gestiones realizadas en |as diferentes
areas de la Unidad que aportan al cumplimiento de la mision, por elio
para la definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el
Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, 1a subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refieja la gestién administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segun fo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnoldgico se aplicard la microfimacion y se conservara el
original segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental def expediente fisico.

Se cred esta subserie segln lo establecido en la Ley 1474 de 2011 Art.74.

130 037

104

Plan de Mejoramiento 2 8 X

« Plan de Mejoramiento

La subserie permite evidenciar el cumplimiento de Jas area en cuanto a
las acciones correctivas o preventivas encontradas mediante las
auditorias internas o externas, por ello para la definicién de tiempos de
retencion se aplicod lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art
28285

Finalizado el tiempo de retencibn en el archivo centrai, la subserie se
conservara totaimente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja fa gestion administrativa del area y su contenido

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."
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informativo posee valores secundarios, segln lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio techoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar fas
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.

130 037
' 108 | Plan Estratégico 2 8 X X La subserie permite evidenciar las gestiones realizadas por parte de

Unidad para el cumplimiento de las estrategias del sector, por ello para
s  Plan Esfratégico la definicion de tiempos de retencion se aplico jo estipulado en ef Decreto

o Acuerdo Consejo Direclivo 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de fa memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del &rea y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnotégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ellp el deterioro por
manipulacién y veiando por ia preservacion documental del expediente
fisico.

130 037
113 Ptan Presupuestal 2 8 X X La subserie permite desarrollar |as estrategias establecidas por la Unidad

para la ejecucion presupuestal en e! POAI, por ello para la definicion de
o  Plan Operativo Anual Inversion (POAI) tismpos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015

»  Anteproyecto de Presupuesto Art, 2.8.29.5.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de fa
entidad, ya que refleja 1a gestion administrativa del &rea y su contenido
informativo posee valores secundarios, segln lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de vaforacion.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT o considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. $i desea consultar ia version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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Como medio tecnelégico se aplicara la digitatizacién a fin de ufilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con eilo el deterioro por
manipulacidn y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.

130 - 039 PROCESOS
121 Proceso del Sistema Integrado de Gestion 2 8 La subserie permite administrar los procesos de la Unidad en el marco
‘ . de! Sistema Integrado de Gestion, por ello para ia definicion de tiempos

o  Caracterizacion de retencion se aplicod o estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.

e Procedimiento 28295

s Instructivo

e Protocolo Finalizado el tiempo de retencion en el archivo cenfral, la subserie se

e Manual conservard totalmente como parte de la memoria institucional de fa

»  Guia entidad, ya gque refleja la gestion administrativa del area y su contenido

e Formato informativo posee valores secundarios.

* Documentos Obsoletos Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consuitas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.

130 041 PROYECTOS
. 13 Proyecto de Cooperacién Internacional 2 . 8 La subserie permite conocer las gestiones realizadas por {a Unidad en

Términos de Referencia

Fichas de Proyectos Informes de Seguimiento
Acta de Reunion GD-FO-22

Listado de Asistencia GD-FO-23

relacion con la cooperacion internacional, por ello para la definicidon de
tiempos de retencion se aplict lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015
Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, por ello se aplico lo establecido
en el numeral 5. de la Circular 003 de 2015 en relacién con los criterios
de valoracion.

Como medio tecnoldgico se aplicara la microfimacion y se conservara el
original segiin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace respansable por su consuita o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre 1a Intranet."
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consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico. .

130 041
132 | Proyecto de Inversion 2 8 X La subserie permite administrar ef presupuesto asignado a los proyectos
: de inversidn, por ello para la definicién de tiempos de retencién se aplico

* Proyecto de Inversiones to estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

o Actualizaciones yfo Modificaciones )

o  Tramites Presupuestales Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de Ja
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.

Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
iméagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
ftsico.
130 051 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 8 X La serie permite disefiar las estrategias para administrar los procesos de
' la Unidad, por elio para la definicién de tiempos de retencién se aplic lo

e Mapa de Riesgos estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

¢ Indicadores

e Producto o Servicio no Conforme Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la serie se

* Acta de Reunién GD-FO-22 conservara fotalmente como parte de ta memoria institucional de la

s Listado de Asistencia GD-FO-23 entidad, ya que refleja la gestién administrativa del area y su contenido

«  Solicitud de Actualizacion Documental informativo posee valores secundarios.

s Informes de Seguimiento {Digital)

{ Como medio tecnoldgico se aplicara |a digitalizacion a fin de utilizar las

imagenes para futuras consultas, evitando con eillo el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacion decumental del expediente
fisico.

"Si usted copia o imprime este documento, 1a URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsabie por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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