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UNIDAD ADMINISTRATIVA | SUBDIRECCION GENERAL .
OFICINA PRODUCTORA Grupo de Fondo B
SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
D S SB : AG AC CT| E |MT| S
200.02 002 ACTAS
014 | Acta de Reunidn 2 8 X X Las Actas de Reunidn permiten conocer las decisiones tomadas entre las
' dependencias de la Unidad, por ello para fa definicion de tiempos de
+ Convocatoria retencién se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
o  Acta de Reunion GD-FO-22 2.8.295.
o Listado de Asistencia GD-FO-23
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refieja la gestidn administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios,
Como medio tecnolbgico se aplicara la digitatizacion a fin de ulilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
maniputacién y velande por la preservacidn documental del expediente
fisico.
200.02 004 ADMINISTRACIONES
019 | Administracion de Fiducia 2 8 X X Finalizade el tiempo de retencidn en el Archivo Central se conserva
’ totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
« Informes documental de fa Nacion, ya que estos documentos poseen valores
e Actas Comité : secundarios de verdad, justicia y reparacion de las victimas segun el

"Si usted copia o imprime este documento, la URT |o considerara comoe copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o usa. St desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.” :
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Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicion de tiempos de retencién
se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Como medio tecnoldgico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
original segin lo establecido en el Decrefo 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar tas imagenes para futuras
consuttas, evitande con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.

200.02

025

064

INFORMES
Informe de Seguimiento a Bienes . 2 8 X

* Informe

La subserie permite conocer |as gestiones realizadas por el area, por ello
para la definicion de tiempos de retencién se aplico lo estipulado en el
Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de |a
entidad, ya que refleja la gestidn administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnolégico se aplicara la microfifmacion y se conservara el
original segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con eflo el deterioro por manigulacion y velando por
la preservacién documental del expediente fisico.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Sidesea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre [a Intranet.”
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200.02 035 ORDENES
- 090 | Orden Administracion de Predios 2 8 X Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central se conserva
totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
+  Caracterizacion de los Bienes documental de la Nacidn, ya que estos documentas poseen valores
»  Resoluciones / Sentencias secundarios de verdad, justicia y reparacién de las victimas segdn el
«  Tramites Notariales Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicion de tiempos de retencidn
s Comunicaciones se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
s  Folio de Matricula Inmobiliaria
e Alistamiento de Inmuebles Como medio tecnolégico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
+  Minutas y Contratos original seglin fo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
o Actade Entrega Material de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin Fle utilizar Iag iméggnes para futuras
e Actade Recibo Material consultas, eyi}ando con ello el detenorp por mgmputacuon y velando por
e Informes de Visitas la preservacion documental del expediente fisico, segin lo establecido
o . en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
e Informacién Tributaria
¢ Informe de Seguimiento
¢ Base de Datos
o Avallos
200.02 035
091 Orden Administracion Proyectos Productivos 2 8 X Finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Centfral se conserva
Agroindustriales totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
s  Sentencia documental de ja Nacion, ya que estos documentos poseen valores
¢  Flujo de Caja Proyectos Productivos Agroindustriales secundarics de verdad, justicia y reparacién de las victimas segln el
e Manifestacién de Decisién del Beneficiario Sabre la Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicién de ttempos de retencion
Administracion del Proyecto Productivo por parte del se aplico lo estipulado en ef Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
Fondo
»  No Otorgacion dei Consentimiento del Beneficiario par la Como medio tecnologico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
Administracion del Proyecto Productivo Agroindustrial original segun lo estabtecide en el Decreto 2627 de 1950 y en |a Ley 80
. de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de ufilizar las imagenes para futuras

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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e  Solicitud de Prorroga para la Entrega del Proyecto consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacién y velando por
Productive Agroindustrial . la preservacion dacumental del expediente fisico, segin lo establecido
o Solicitud de Informacion para la Transferencia de en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Recursos

+ Términos de Referencia para fa Administracion de
Proyectos Productivos Agroindustriales

s  Presupuesto de Inversion Proyecto Productivo
Agroindustrial

s  Propuesta Economica Proyectos Productivos
Agroindustriales

s Certificacion de Participacion para Administracién -
Vinculos

e Certificacion de Participacion para Administracién -
Empresa

+  Certificacion de Participacion para Administracion —
Compromiso
Datos del interlocutor
Evaluacién de Propuestas para la Administracién de
Proyectos Productivos Agroindustriales

+ Solicitud de Entrega del Proyecto Productivo , |
Agroindustrial en tanto se Otorgd ta Administracién al ’
Grupo Fondo Ante el Consentimiento del Beneficiario

» Acta de Entrega y Recibo Material del Proyecto
Productivo Agroindustrial

* Informe de Interventoria de Administracin de Proyectos
Productivos Agroindustriales

e Resumen
Comunicaciones

+  Informe de Propuesta

"Si usted copia o imprime este documento, ia URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. 5i desea consultar ia version vigente y controlada, consulte
siempre fa Intranet.”
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: o Informe de Caracterizacion
+ Actas
¢ [nformes Técnicos
200.02 ‘ 035

092

Orden Alivio de Pasivo 2 8 X

® 8 ® * & & & 5 ¢ & & s @

Sentencia

Radicacion de instrumentos para la adopcién del acuerdo
mediante el cual se establece el alivio del impuesto predial
para predios restituidos y formalizados

Traslado sentencias con orden de aplicacion del alivio
predial

Incurmplimiento de sentencia por no adopeidn del acuerdo
predial

Comunicaciones

Propuesta de Pagos y cuadro de valoracion de cartera
Paz y salvo

Resofucion

Acuerdo

Autos interlocutorios

Diagramador de Tramos — Deuda Financiera

Acuerdo de Pago — Obligacién en Cobro Juridico
Acuerdo de Pago — Obligacién sin Cobro Juridico
Valoracion de Cartera de Pasivos Financieros
Auterizacién para consulta Datacrédito

Resolucion

Orden de Pago

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral se conserva
totaimente como parte de fa memoria institucional y del patrimonio
documental de la Nacion, ya que estos documentos poseen valores
secundarios de verdad, justicia y reparacion de las victimas segin el
Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicion de tiempos de retencién
se aplico lo estipulado en &f Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Como medio tecnologico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
original segtn lo establecido en ef Decreio 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico, segin lo establecido
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. $i desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la intranet.”
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» Diagramador de Tramos Deuda Servicios Piblicos
Domiciliarios '
»  Valoracion de Cartera de Pasivos Servicios Publicos
Domiciliarios
200.02 035
093 | Orden Compensacion 2 8 X Finalizado el tiempo de retencion en el Archive Central se conserva
totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
= Sentencia documental de la Nacidn, ya que estos documentos poseen valores
* Analisis de Sentencia secundarios de verdad, justicia y reparacién de las victimas segin el
e Comunicaciones Acuerdo 004 de 2015, por ello para Ia definicién de tiempos de retencion
e Resoluciones se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
+  Caracterizacion Predial :
e Actade Presentacién Procedimiento Como medio tecnologico se aplicara la microfimacion y se conservard el
e Actade Visitay Preparacion de Opcion de original segtn lo establecido en e Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
Compensacion de 1989 Art, 2 en su paragrafo, a fin g!e utilizar Ias' imaggnes para fuluras
e Actade Aceptacion del Predio como Compensacion consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacién y velando por
o Solicitud de Asignacion del Inmueble a la UAEGRTD la preservacion documental del expediente fisico, segln _Io establecido
e Solicitud de Entrega Material del Predio Imposible de en la Circutar 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Restituir
e  Cdlculo de Indexacion de Compensacion a Tercero de
Buena Fe Exento de Culpa
e Solicitud para la Inscripcion de la Transferencia del
Predio Entregado a Titulo de Compensacion
»  Acta de Entrega Material y Real del Bien Inmueble
Compensado al Beneficiario
+ Estudio de Titulos
o Solicitud de Informacion Sobre Norma y Usos det Suelo

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. $i desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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Solicited de Avaluos Comerciales y Presentacion de
Informes Técnicos

Certificacion Lonjas

Resultado Revision Técnica de Avallo

Solicitud de Revision de Avalio Comercial
Notificacion de Avallo a Victima

informe de Caracterizacion Predio Presentado
Concepto Técnico de Equivalencias

Acta de Entrega y Recibo Material del Bien Inmueble
Salicitud de informacion de Predios para Realizar la
Compensacion

Avallos

200.02 035

094

Orden Compra de Predios 2 8 X

»  Providencia (ordena compensacion a las victimas cuyos

Sentencia

bienes son imposibles de restituir o reconoce a
segundos ocupantes como beneficiario)
Comunicaciones

Resoluciones

Caracterizacion Predial

Acta de Presentacion Procedimiento {compensaciones a
victimas) y/o Acta de Manifestacion de voluntad
(Segundos Qcupantes)

Plan de Adquisiones

Finatizado el tiempo de retencién en el Archiva Cenfral se conserva
totalmente como parte de la memoria institucional y de! patrimonio
documental de la Nacion, ya que estos documentos poseen valores
secundarios de verdad, justicia y reparacion de las victimas segin el
Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicidon de tiempos de retencion
se aplicé lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art, 2.8.2.9.5,

Como medio tecnologico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
original segun |o establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su parégrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacién y velando por
la preservacién documental del expediente fisico, segun o establecido
en fa Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

siempre |a intranet."

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. St desea consultar la version vigente y controfada, consulte




4 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA: 8 DE 10
)
% . PROCESO: GESTION DOCUMENTAL . CODIGO: GD-FO-08

T TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - VERSION: 2

» Invitacion Pablica de compra de predios, con el
cronograma, condiciones técnicas y criterios de
evaluacion.

Oferta de predios de las convocatorias
Acta de verificacion de los requisitos minimos
habilitantes

»  Acta de priorizacion de predios que seran objeto de
analisis fisico y legal

o  Estudio juridico de titulos

» Caracterizacion Predial de los predios priorizados
ofertados

« [nforme Técnico de Georeferenciacién de los predios
priorizados

e  Solicitud de Avaluos Comerciales y Presentacion de
Informes Técnicas

e "Acta de conveniencia y procedencia de la adquisicion
para procesos de compensacion y/o segundos
ocupantes.

«  Concepto técnico de equivalencias v/o Resultados de
célculos UAF productiva.”

s  Acta de visita de presentacion de los predios
preseleccicnados para la compra a los beneficiarios y
exposicion a los oferentes de las condiciones de compra
de la Unidad.

e  Convocatoria Audiencia Piblica de Concertacion y Acta
de Audiencia Publica de Concertacién

e Conirato de Promesa de Compraventa y Contrato de
Compraventa de bien inmueble

"Sj usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre fa Intranet.”
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* Registro en el Inventario de Predios del Patrimonio de la
Unidad
*  Orden
200.02 035
095 | Orden Costas Judiciales 2 8 X X Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central se conserva
totalmente como parte de la memoria institucional y de! patrimonio
e  Sentencia documental de la Nacion, ya que estos documentos poseen valores
¢ Providencia / Certificacion de Ejecutoria secundarios de verdad, justicia y reparacion de las victimas segun el
» Soportes Judiciales Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicidn de tiempos de retencion
e Cuenta de Cobro se aplict lo estiputado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
Como medio tecnologico se aplicara la microfilmacion y se conservara el
onginal segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacién y velando por
la preservacion documental del expediente fisico, segin lo establecido
en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
200.02 035 ‘
B 097 | Orden Medida de Atencion Segundos Ocupantes 2 8 X X Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central se conserva
) totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
‘ *  Sentencia documental de la Nacion, ya que estos documentos poseen valores
b - _ "¢ Providencia , . el Sl ool o +,| . |secundarios de verdad, justicia y reparacion de las victimas segin el
Vi &b et | -et o Analisis de Sentencia - L S . ’ "Y1 Aduerdo 004 de 2015, por ellb para la definicion de tiempos de retencion
*, Resoluciones se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art, 2.8.2.9.5.
»  Caracterizacion Predial | .
o Actade Atencion Manifiesta de Voluntad Como medio tecnologico se aplicara la microfiimacion y se conservara el
»  Acta de Presentacion y Visita del predio original segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80

"Si usted copia o imprime este documento, la URT o considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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e Actade Aceptacion del Predio de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para fuluras
»  Actade Entrega Material y Real del Bien Inmueble al consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
Beneficiario ' ta preservacion documental del expediente fisico, segln lo establecido
s  Solicitud de Informacion Scbre Norma y Usos del Suelo en |a Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
s  Solicitud de Avalios Comerciales y Presentacién de
Informes Técnicos
+ Certificacién Lonjas
» Resultado Revision Técnica de Avallo
¢  Solicitud de Revision de Avalio Comercial
s Informe de Caracterizacion Predio Presentado
e  Concepto Técnico de Equivalencia y Calculo UAF a Nivel
Predial
e Avallios
s Orden
CONVENCIONES:
D= Dependencia S= Serie SB= Subserie CT= Canservacion Total E= Eliminacion MT= Medios Tecnologicos S= Seleccién
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