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300 002 ACTAS
013 Acta de Posesion 2 8 X X La subserie permite evidenciar la posesion de los funcionarios de la
Unidad, por elio para la definicion de tiempos de retencién se aplicd lo
o  Consecutivo Actas de Posesion estipulado en &l Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
Finalizado el tiempo de retencion en el archive central, la subserie se
conservara fotalmente como parte de la memeria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion,
Come medio tecnolégica se aplicara 1a microfimacion y se conservara el
original segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.
Se creo esta serie de acuerdo en lo establecido en el Decrefo 4801 de
2011 Art, 19 Numeral 4.
300 002
014 | Acta de Reunid 2 X
¢la de Reunion 8 X Las Actas de Reunién permiten conocer las decisiones tomadas entre las
e  Convocaloria depenﬁencias de. Ig -Unidaq, por ello para la definicion de tiempos de
retencion se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
s  Acta GD-FO-22 28295
» listado de Asistencia GD-FO-23 | (o 4 | | 47T

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
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Finalizado el tiempo de retencion en €l archivo central, la subserie se
conservara totaimente como parte de fa memoria institucional de la
entidad, ya que refieja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.

Como medio tecnoldgico se aplicara fa digitalizacién a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

300

010

023

CIRCULARES
Circular Informativa 2 8 X

¢ Circular

Las Circulares permiten conocer las instrucciones dadas por las
dependencias de la Unidad, por ello para la definicion de tiempos de
retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
28295

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parle de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del &rea y su contenido
informativo posee valcres secundarios

Como medio tecnoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

300

010

024

Circular Reglamentaria 2 8 X

o Circular

Las Circulares permiten conocer las instrucciones dadas por las
dependencias de la Unidad, por ello para la definicion de tiempos de
retencion se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
28295

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o
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Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por

| manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente

fisico.

300

025

057

INFORMES _ .
Informe a Entes de Control 2 8 X

e Informe

La subserie permite conocer ias gestiones realizadas por {a Unidad, por
ello para la definicion de tiempos de retencion se aplict lo estiputado en
el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de [a memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnolégice se aplicara |a digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

Se cret esta subserie de acuerdo al procedimiento CI-PR-03 “Informes a
Entes Externos” que se encuentra dentro del procesc de Control Interno.

300

036

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 2 8 X
DENUNCIAS (PQRSD)

+  Soficitud (Fisico -Digital)
s  Respuesta {Fisice -Digital)

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
conservara fotalmente ya que refleja la gestion administrativa de las
areas ante las solicitudes que los ciudadanos formulan a la Unidad vy su
contenido informativo posee valores secundarios, por ello para la
definicion de tiempos de retencion se aplico lo estiputado en el Decrete
1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Se creo esta serie de acuerde a lo estipulado en la Resolucion 475 de
2013 y al Decreto 4801 Art. 19 Numeral 18.

"Si usted copia o imprime este documento, ta URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la intranet.”
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122 Proceso Disciplinario 2 8 La subserie permite conocer las gestiones realizadas por el equipo de
Control Intero Disciplinario en relacion con las faltas de los funcionarios
s Queja o-Informe de la Unidad, por ello para la definicion de tiempos de retencién se aplicé
s Auto Inhibitorio lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
»  Auto Apertura Indagacion Preliminar
e Memorandos u Oficios Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
e Auto Archivo Definitivo conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
e Auto de Apertura de Investigacion Disciplinaria lentidad,lya que refleja la gestion agiministrativa del area y su contenido
e Auto Citacién Audiencia informativo posee valores secundarios.
e  Auto de Cierre de |a Investigacion c . s i g .
. omo medio tecnoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
e  Aute Pliego de Cargos e . )
o iméagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
*  Auto Variacion Pliego de Cargos , manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
e Aulos que Nombran Defensor de Oficio fisico.
e  Autode Prueba
»  Auto que Ordena Traslado para Alegar Se cret esta subserie de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 4801 de
+  Fallo Primera Instancia : 2011 Art. 19 Numeral 14, adicionalmente a lo establecido en la Ley 734
+ Fallo Segunda Instancia de 2002 Art. 76.
+ Notificaciones
» Documentos de Pruebas
*  Auto que Ordena Suspension y Traslado por
Competencias.
¢  Solicitudes
s  Autos que Resuelven Solicitudes
300 046 RESOLUCIONES 2 8 Las resoluciones permiten conocer las decisiones administrativas de la
Unidad, por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplicd lo
» Resoluciones | estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA: 5 DE5

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

cODIGO: GD-FO-08

>
3F RFSFITLICION
DE TIERIAS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 2

Come medio tecnolbgico se aplicara la microfilmacién y se conservara el
original segdn lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar fas imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacién y velando por
fa preservacion documental del expediente fisico.
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