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UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA

Grupo de Gestion en Contratacion e Inteligencia de Mercado

TIEMPO DE DISPOSICION
cODIGO A
SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT| E |MT
300.02 002 ACTAS
014 | Acta de Reunion 2 8 X X Las Actas de Reunién permiten conocer |as decisiones tomadas entre las
dependencias de la Unidad, por ello para la definicién de tiempos de
¢  Convocatoria retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
s  Acta de Reunion GD-FO-22 28285
s Listado de Asistencia GD-FO-23
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacién a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.
300.02 016 CONTRATOS
036 Contrato de Arrendamiento 2 18 X Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizara una
seleccion tomando como criterio cualitativo todos los Contratos de
+  Solicitud de estudio de mercado GC-FO-01 Arrendamiento de mayor cuantia generados durante tres vigencias.
+  Estudio de mercado
¢  Ficha técnica GC-FO-02 Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionara una
s Oficio de Entrega de Estudio de Mercado GC-FO-07 muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicard el método de
»  Cuadro comparativo estudio de mercado GC-FO-03 microfimacion segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
+  Estudios Previos GC-FO-05 permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
s  Soficitud de contratacion GC-FO-10 con ello el deteriore del expediente original por manipulacién.
s Certificado de Tradicidn y Libertad del Inmueble
actualizado Elotro 90 % del total de los expedientes sera objeto de efiminacion, segln
e  Escritura Piblica del Inmueble lo establecido en el procedimiento GD-PR-05. “Eliminacion de

"Si usted copia o imprime este documento, la URT fo considerarad como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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s Autorizacion de Suscripcion de Contrato  de Documentos™ que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Arrendamiento {Cuando aplique) ; Documental,
s Conceptos de Uso y del Suelo expedido por la Autoridad
Competente Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
»  Pago de los Servicios Plblicos de los Uitimos tres Meses de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de Ia

Inmobiliaria ‘ responsabilidad.

e Fotocopia Documento de Identificacién (C.C./C.E/T.L) :
Representante legal
Autorizacion al Representante Legal Suscribir Contrato
Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) Propietario(s)
Inmueble

o Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) Inmobiliaria (
cuando aplique

¢ Certificado Antecedentes Disciplinarios (Representante
Legal)

o Certificadc Antecedentes Disciplinarios  (Persona

Juridica)

Certificado Antecedentes Fiscales (Representante Legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales generado por la

Policia Nacicnal

Certificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica)

Certificado aportes at sistema de Seguridad Social

Certificacién Bancaria

Formato Beneficianios

Resolucion de Justificacion Contratacion Directa

Contrato

Certificacion del Registro Presupuesta-CRP  del

Compromiso

Péliza { Cuando aplique )

Aprobagcion de la Pdliza { Cuando aplique)

Acta de designacién de supervision

Informe de Supervision y Anexos

Solicitud Modificacton Confractual GC-FO-17

Otrosi

"Si usted copia o tmprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar ia versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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e Suspensiones
»  Registro Presupuestal del Compromiso (RP) del Otrosi
»  Garantia Otrosi y/o Suspensién { cuando aplique)
s Aprobacion Garantias Otrosi { cuando aplique)
»  Comunicaciones
»  Acta de liquidacion bilateral
»  Certificacion de Autorizacion de page GF-FO-04
+  Certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion GC-
FO-32
¢ Informe de Supervisién GC-FO-16
300.02 016
037 | Contrato de Compraventa 2 18 Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una
. . seleccion tomando como criterio cualitativo todos los Contratos de
*  Estudios Previos GC-FO-05 Compraventa de mayor cuantia generados durante cinco vigencias.
¢  Estudios de Mercado
e  Ficha técnica GC-FO-02 Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionard una
e  Solicitud de contratacién GC-FO-10 muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara el método de
s Cerificado de Disponibilidad Presupuestat (CDP) microfilmacién segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
e Aviso Convocatoria permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
e Invitacion Pablica con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.
: gz:;:;ict: :egggzlrf:é?:n:s tl):\ls;acic’)n Piblica Elotro 90 % Qel total de los expedileqtes sera objetode elim[ngciéq, segun
o Pliego de Condiciones lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion .c'ie
. . - Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestidn
s  (Observaciones Pliego de Condiciones Documental
s  Respuesta Observaciones Pliegos de Condiciones '
* ResoldondeApertura . Sustentado en fa Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
s Acta ‘de Audiencia de Aclaracidn de Pliegos y Distribucion de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
d? Riesgos . . - el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
« Listado de Asistencia a la Audiencia responsabilidad.
¢ Manifestaciones de Interés
e Acta de Sorteo Consolidacion de Oferentes
¢ Adendas
¢ Acta de Cierre Invitacion
¢ Acta de Designacion Comité Evaluador

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre |a Intranet."
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s Ofertas o Propuestas
¢  Solicitud Aclaraciones y Respuestas
s Informe de Evaluacion
e  Observaciones Informe Evaluacion
o Resolucion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta
¢ Notificacidn Resolucién de Adjudicacion
+  Formato Informacion Bancaria para Pagos
+  Certificacion Bancaria
+ Formato Informacion General y Tributaria de Terceros
+ Contrato
»  Registro Presupuestal del Compromiso (RP)
e  (arantias
e Aprobacién de Garantias
+ Designacién de Supervisién
o Informe de Supervisidn
e  Solicitud Modificacion Contractual GC-FO-17
e COfrosi
*  Suspensiones
» Registro Presupuestal del Compromiso (RP) del Otrosi
s  Garantia Otrosi ylo Suspension
s  Aprobacion Garantias Otrosi
»  Comunicaciones
+ Actade Liquidacion o Terminacion Anticipada
* Inventaric
e Actade Entrega y Recibo a Satisfaccion
300.02 016
038 Contrato de Consultorias 2 18 Finalizado &l tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizara una
. ) seleccion tomandoe como criterio cualitativo todos los Contratos de
: gz:f;til;ddiers\::gg;de mercado GC-FO-01 Consultorias que aporten al cumplimiento de la mision de la Unidad
e Ficha técnica GC.FO-02 generados durante cinco vigencias.
s  Cuadro comparativo estudio de mercado GC-FO-03 Como procedimiento del total de ios expedientes se seleccionara una
»  Oficio de Entrega de Estudio de Mercade GC-FO-07 muestra cuantitativa del 10%, a la cual se ie aplicara el método de
s  Estudios Previos GC-FO-05 microfilmacion seg(n lo establecido en el Decreto 2527 de 1850, lo que

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Contralada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."”
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Solicitud de contratacion GC-FO-10

Certificado de Disponibilidad Presupuestal {CDP)
Aviso de Convocatoria Modalidades de Seleccion GC-FO-
13

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones y Repuestas Proyecto de Pliego de
Condiciones

Convocatoria limitada a Mipymes (St aplica)

Acto de apertura

Pliegos de Condiciones Definitivo

Oficio de Designacion Comité Evaluador
Observaciones y Repuestas Pliego de Condiciones
Adendas

Acta de Cierre

Informe de Evaluacion

Observaciones y Respuestas al informe de Evaluacion
Evaluaciones ajustadas

Acta de recomendacion de adjudicacion

Acta de apertura de sobre econdémico

Acto administrativo de Adjudicacion

Propuesta Ganadora

Contrato

Certificacion del Registro Presupuestal-CRP  del
Compromiso

Péliza ( Cuando aplique }

Aprobacion de la Péliza { Cuando aplique)

Acta de designacion de supervisidn

Informe de Supervisidon y Anexos

Solicitud Modificacion Contractual GC-FO-17

Otrosi

Suspensiones

Registro Presupuestal del Compromiso (RP) del Otrosi
Garantia Otrosi yfo Suspension ( cuando aplique)
Aprobacién Garanttas Otrosi { cuando aplique)
Comunicaciones

permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

El otro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacion, segun
lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 ‘“Eliminacién de
Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Documental.

Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de |la
responsabilidad.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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Acta de liquidacion bilateral

300.02

016

039

Contrato de Obra "2 18

a & & # & 9

Solicitud de estudio de mercado GC-FO-01

Estudio de mercado

Ficha técnica GC-FO-02

Cuadro comparativo estudio de mercado GC-FO-03
Oficic de Entrega de Estudio de Mercado GC-FC-07
Estudios Previos GC-FO-05

Solicitud de estudio de mercado GC-FO-01

Certificado de Disponibilidad Presupuestal {CDP)

Aviso Convocatoria

Proyecto de Pliegos de Condiciones

Observaciones y Respuestas al Proyecto de Pliegos de
Condiciones

Acto de Apertura

Oficio de Designacion Comité de Evaluacién

Pliego de Condiciones definitivo

Observaciones Pliego de Condiciones

Respuesta Observaciones Pliegos de Condiciones

Acta de Audiencia de Aclaracién de Pliegos y Distribucion
de Riesgos

Listado de Asistencia a la Audiencia

Adendas

Acta de Audiencia de Ciemre .

Resultados de ta Evafuacion (Técnica Econdmica, apoyo
a la Industria Nacional, Andlisis Financiero y Analisis
Juridico)

Observaciones planteadas por los Proponentes a las
Evaluaciones

Informe de verificacion ajustado (Si aplica)

Acta de Recomendacion de Adjudicacion

Acta de Audiencia de Adjudicacion o Declaratoria Desierta

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral, se realizara una
seleccion tomando como criterio cualitativo todos los Contratos de Obra
de mayor cuantia generados durante ¢inco vigencias.

Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionara una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara el método de
microfilmacidn segun lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
con elfo el deterioro del expediente original por manipulacion.

El otro 80 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacian, segun
lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 ‘Eliminacion de
Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Documental.

Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada v no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar [a versidn vigente y controlada, consulte

stempre la Intranet.”
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Acto Administrativo motivado de Adjudicacion
Propuesta Ganadora

Contrato

Certificacion del Registro Presupuestal-CRP  del
Compromiso

Pdliza ( Cuando aplique )

Aprobacidn de la Péliza ( Cuando aplique)

Acta de designacion de supervision

Acta de Inicio

Informe de Supervision y Anexos

Solicitud Modificacion Contractual GC-FO-17

Otrosi

Suspensiones

Registro Presupuestat del Compromiso (RP) del Otrosi
Garantia Ofrosi yfo Suspensitn { cuando aplique)
Aprobacion Garantias Otrosi ( cuando aplique)
Comunicaciones

Acta de liquidacion bilateral

300.02

016

040

Contrato de Prestacién de Servicios

Estudio de mercado

Estudios Previos GC-FO-05

Verificacion por parte de la Oficina asesora de planeacion
Certificado [nexistencia o Insuficiencia de Personal
Certificado de disponibifidad presupuestal CDP
Solicitud de contratacién GC-FO-10

Formato Unico Hoja de Vida Funcion Pubiica
Soportes de experiencia

Soportes Académicos

Fotocopia Tarjeta Profesional

Certificado de idoneidad

Formato Unico de Declaracion de Bienes y Rentas
Fotocopia Documento de Identificacion (C.C/C.E/TA)

18

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una
seleccion tomando como criterio cualitativo todos los Contratos de
Prestacion de Servicios que aporten al cumplimienta de fa mision de la
Unidad generados durante una vigencia.

Como procedimiento del total de tos expedientes se seleccionara una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicard el método de
microfilmacién segun to establecido en el Decrato 2527 de 1950, lo que
permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

El otro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacién, segin
o establecido en el procedimiento GD-PR-05 ‘Eliminacion de
Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestidn
Documental.

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

stempre la Intranet.”
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Certificado Antecedentes Fiscales

Certificado Antecedentes Disciplinarios

Certificadc Antecedentes Judiciales

Fotocopia Libreta Militar

Certificado Afiliacion Sistema Seguridad Social (EPS-
AFP-ARL)

Constancia de estar al dia en el pago de los aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social)

Copia del Concepto de Aptitud Ocupacional

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Formato Beneficiarios

Contrato de Prestacion de Servicios

Registro Presupuestal

Garantias

Aprobacion de las Garantias

Acta de Designacidn de supervision

Informe Actividades

Informe de Comision

Informes de supervision y Anexos

Solicitud Modificacién Contractuat GC-FO-17

Otrosi

Suspensiones

Registra Presupuestal del Compromiso {RP) del Otrosi
Garantfa Otrosi y/o Suspension

Aprobacion Garantias Ofrosi

Comunicaciones

Acta de liquidacion bilateral

Informe de actividades y certificacién del supervisor
contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la
gestion GC-FC-15

s e 6 0o 0

Sustentado en fa Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como capia No Controfada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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300.02 016 _ ,
041 Contrato de Seguros 2 18 X | X |Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una :
' ‘ _ seleccion aleatoria de los Contratos de Seguros generados durante tres
o  Solicitud de estudio de mercado GC-FO-01 vigencias.
» Estudio de mercado
e  Ficha técnica GC-FO-02 Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionarad una
¢  Cuadro comparativo estudio de mercado GC-FC-03 muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara ef método de
+ Oficio de Entrega de Estudio de Mercado GC-FO-07 " microfilmacién segun lo estabiecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
¢ Estudios Previos GC-FO-05 permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
s Solicitud de contratacien GC-FO-10 con ello el deterioro del expediente original por manipulacién.
¢ Certificado de Dispenibilidad Presupuestal (CDF) _ L L . :
o Aviso Convocatoria El otro 30 % Qel total de los expedl.en.tes sera objeto de el‘sm{nalcmn.,‘ segln
e Proyecto de Pliegos de Condiciones lo establecundo en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacidn _c?e
. . Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestidn
e  Observaciones y Respuestas al Proyecto de Pliegos de Documental
Condiciones )
* AdodeApetwra 5 Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
»  Oficio de Designacion Comite de Evaluacion : de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
> Pliegode .Condlcpnes deﬁnutwq . el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
¢ Observaciones Pliego de Condiciones responsabilidad.
e Respuesta Observaciones Pliegos de Condiciones
s  Acta de Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Distribucion
de Riesgos
+ Listado de Asistencia a la Audiencia
+ Adendas
s Acta de Audiencia de Cierre
»  Resultados de !a Evaluacion (Técnica Ecanomica, apoyo
a ia Industria Nacional, Andlisis Financiero y Analisis
Juridico)
» Observaciones planteadas por los Proponentes a las
Evaluaciones
» Informe de verificacion ajustado {Si aplica)
s  Acta de Recomendacion de Adjudicacion
»  Acta de Audiencia de Adjudicacion o Declaratoria Desierta
e  Acto Administrativo motivado de Adjudicacion
»  Propuesta Ganadora

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consuitar la versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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THE FIERRAK
e Confrato
Certificacién del Registro Presupuestal-CRP  del
Compromiso
o  Pdliza { Cuando aplique }
»  Aprobacién de la Péliza ( Cuando aplique)
s  Acta de designacion de supervision
¢ Informe de supervision y Anexos
s Solicitud de modificacion contractual
e  QOtrosi
s Registro Presupuestal del Compromiso (RP) del Otrosi |
»  Garantia Ofrosi y/o Suspension
«  Aprobacién Garantias Otrosi
e  Comunicaciones
e Acta de Liquidacion Bilateral
300.02 016
042 Contrato de Suministros 2 18 X 1 X |Finalizado ei tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una
. . seleccion tomando como criterio cualitativo todes los Contratos de
*  Estudios Previos GC-FO-05 Suministros de mayor cuantia generados durante tres vigencias.
+  Estudios de Mercado .
+  Ficha técnica GC-FO-02 Como procedimiento del total de Ios expedientes se seleccionara una
e  Solicitud de contratacion GC-FO-10 muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le apiicarad el método de
e Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP) microfilmacién segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
e Aviso Convocatoria permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consulitas, evitando
e Invitacien Pablica con efio el deterioro del expediente original por manipulacion,
: g::ss;asigogeg;g;?:é?;n:: tIJrl:Sﬁacién Piblica Elotro 90 % Qel total de los expedi_eqtes sera objeto de elimi_na_ci()n_, segun
o Pliego de Condiciones lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion _c_ie
. ) L : Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
»  Observaciones Pliego de Condicicnes Documental.
s  Respuesta Observaciones Pliegos de Condiciones
* Resolucionde Apertura _ o Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
¢ Adade Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Distribucion de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
d? Riesgos ) . N el cumplimiento contractual. Art. 56 -Prescripciones de la
e Listado de Asistencia a la Audiencia : responsabilidad.
=  Manifestacicnes de Interés

* Acta de Sorteo Consolidacién de Oferentes

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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Adendas

Acta de Cierre Invitacion

Acta de Designacion Comité Evaluador

Ofertas o Propuestas

Solicitud Aclaraciones y Respuestas

Informe de Evaluacion

Observaciones Informe Evaluacién

Resolucion de Adjudicacion o Declaraloria Desierta
Notificacion Resolucién de Adjudicacion

Formato Informacion Bancaria para Pagos
Certificacion Bancaria

Formato Informacién General y Tributarta de Terceros
Contrato

Registro Presupuestal del Compromiso (RP)
Garantias

Aprobacién de Garantias

Designacitn de Supervisién

Informe de Supervision

Solicitud Modificacién Contractual GC-FO-17
Otrosi

Suspensiones

Registro Presupuestal del Compromiso {RP) def Otrosi
(arantia Otrosi y/o Suspension

Aprobacion Garantias Otrosi

Comunicaciones

Acta de Liquidacién o Terminacion Anticipada
Inventario

Acta de Entrega y Recibo a Satisfaccion

* & & & & & & & 2 B & 5 5 ¢ B 8 " BB B e

300.02

016

043

Contrato interadministrative 2 18

s Solicitud de estudio de mercado GC-FO-01
e Estudio de mercado
e  Ficha técnica GC-FO-02

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una
seleccion tomando como criterio cualitativo todos los Coniratos
Interadministrativos que aporten al cumplimiento de la misién de la
Unidad generados durante cinco vigencias.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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Cuadro comparativo estudio de mercado GC-FO-03
Oficio de Entrega de Estudio de Mercado GC-FC-07
Estudios Previos GC-FO-05

Solicitud de contratacién GC-FO-10

Certificado de Disponibilidad Presupuestal {CDP)
Certificado de Existencia y Representacion Legal
(Entidad) o Acto de Creacion Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP)

Fotocopia Documento de Identificacidon (Representante
Legal)

Acto de Nombramiento y Posesi6n

Certificado Antecedentes Fiscales

Certificado Antecedentes Disciplinarios

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)

Certificado de Existencia y Representacién Legal
Autorizacion para Contratar para el Representante Legal
Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-
ARL { cuando aplique)

Certificacion Bancaria

Formato Informacién Bancaria para Pagos

Ofertas o Propuestas

Contrato

Registro Presupuestal del Compromiso (RP)

(arantias

Aprobacidn de fas garantias

Acta de Designacion de supervisién

Informes de supervision y Anexos

Solicitud Modificacion Contractual GC-FO-17

Otrosi

Suspensiones

Registro Presupuestal del Compromiso (RP} del Otrosi
Garantia Otrosi yfo Suspension

Aprobacién Garantias Ofrosi { cuando aplique)
Comunicaciones

Acta de liquidacion bilateral

Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionara una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara el método de
microfilmacion segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
permitira que estas imagenes se utiicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

El otro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacidn, segun
lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de
Documentos” que se encuentra dentro dei proceso de Gestion
Documental.

Sustentado en fa Ley 734 de 2002 Art, 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

"Si usted copia 0 imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Contrelada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consuite

siempre la Intranet.”
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300.02 017

044

CONVENIOS
Convenio de Asociacion 2 18
s Estudios Previos GC-FO-05
s  Solicitud de contratacion GC-FO-10
e Propuesta Técnica
*  Propuesta Economica
»  Aprobacion Plan de Adquisiciones
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
» Fotocopia Documento de Identificacidn (Representante

Legal)

Certificado de Existencia y Representacion Legal

Fotocopia Estatutos y Reformas

Autorizacion para Contratar a Representante Legal

Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades

{Representante Legal)

Certificacion Conocimiento del Anexo Tecnico y

Presupuesto

Certificacion Destinacion de Recursos para Ejecucién

Declaracion Juramentada

Certificacion Capacidad Técnica y Administrativa

Certificacién Contrapartida

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal

(Entidad)

+ Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscat
(Representante Legal)

o Certificado SIRI de Entidad sin Animo de Lucro y
Representante Legal

»  Formato Unico de Declaracion de Bienes y Rentas

«  Estados Financieros
Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-
ARL

»  Fotocopia Registro Unice Tributario (RUT)

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una
seleccion aleatoria de los Convenios de Asociacion generados durante
cinco vigencias.

Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionara una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicard el método de
microfilmacion segtin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

El otro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacidn, segin
lo establecidc en el procedimiento GD-PR-05 ‘Eliminacion de
Documentos™ que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Documental.

Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medics de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento confractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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Garantias

Certificacion Bancaria

Formato Beneficiarios

Estudio de Idoneidad Técnica

Concepto Financiero Favorable

Convenio

Registro Presupuestal del Compromiso (RP)
Garantias

Aprobacion de las Garantias

Acta de Designacion de supervision

Informes de Supervision y Anexos

Solicitud Modificacion Contractual GC-FO-17
Otrosi

Suspensiones

Registro Presupuestal del Compromiso (RP) del Otrosi
Garantia Otrosi y/o Suspension

Aprobacién Garantias Otrosi ( cuando aplique)
Comunicaciones

Acta de liquidacion bilateral

300.02

017

045

Convenio de Cooperacion 2 18

¢ & 8 & & % & 2 8 @

Estudios Previos GC-FO-05

Solicitud de contratacién GC-FO-10

Aprobacion Plan de Adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP}
Fotocopia Registro de Identificacion Tributaria (RIT)
Fotocopia Registro Unico Tributério (RUT)
Certificado Numero Identificacion Tributaria (NIT)
Certificado de Existencia y Representacion Legal
Certificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica)
Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-
ARL

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se reafizard una
seleccion aleatoria de los Convenios de Cooperacidn generados durante
fres vigencias.

Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionard una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara el método de
microfilmacion segun lo estabiecido en el Decreto 2527 de 1950, lo que
permitira que estas imagenes se ulilicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

Elotro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacion, segan
lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacién de
Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Documental.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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s Fotocopia Documento de ldentificacion (Representante

Legal)

Hoja de Vida Funcion Pablica Persona Juridica

Certificado de Conformidad

Registro Unico de Proponentes (RUP)

Formato de Informacion a Terceros

Consulta Codigos Unico de Bienes y Servicios (CUBS)

Consuita Portal Sistema de Informacion para la Vigilancia

de la Contratacion Estatal (SICE)

» Resolucion de Posesion y  Nombramiento  del
Representante Legal

e  Acto Administrativo de Nombramiento dei Diptomatico o
Representante Legal de la Organizacion Internacional

o Decreto o Acto Administrativo de Facultades de
Representacion

Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art, 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual, Art. 55 -Prescripciones de |la
responsabilidad.

» Folocopia Estatutos y Reformas
»  Ficha téenica GC-FO-02
¢  Comunicaciones
»  Convenio
s Informe de Gestién
» Informe Financiero
¢ Informe de Auditoria / Seguimiento
300.02 017
046 Convenio Interadministrativo 2 18 Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizara una
seleccion aleatoria de los Convenios Interadministrativas generados

*  Estudios Previos GC-FO-05 durante cinco vigencias.
»  Solicitud de contratacién GC-FO-10
*  Aprobacion Plan de Adquisiciones Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionard una
+ Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) muestra cuantitativa del 10%, a la cual s& le aplicara el método de
s Fotocopia Registro de Identificacion Tributaria (RIT) microfilmacion segdn lo establecido en ef Decreto 25627 de 1930, lo que
»  Fotocopia Registro Unico Tributario {RUT) permiira que estas imagenes se utilicen para futuras consuitas, evitando
«  Certificado Namero Identificacion Tributaria {NIT) con edlo ef deterioro del expediente original por manipulacion.
»  (Certificado de Existencia y Representacion Legal . ) L L )
s Certificado Antecedentes Fiscales (Persona Juridica) El otro 90 % del total de los expedientes serd objeto de eliminacién, segun

lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controfada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."
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» Certificado Pagos Sistema Seguridad Social EPS-AFP-
ARL

+ Fotocopia Documento de Identificacion (Representante

Legal)

Hoja de Vida Funcion Publica Persona Juridica

Certificado de Conformidad

Registro Unico de Proponentes (RUP)

Formato de Informacion a Terceros

Consulta Codigos Unico de Bienes y Servicios (CUBS)

Consulta Portal Sistema de Informacién para la Vigilancia

de la Contratacion Estatal {SICE)

e Resolucion de Posesion y Nombramiento del
Representante Legal

»  Acto Administrativo de Nombramiento del Diplomatico o
Representante Legal de la Organizacion Internacionai

s Decreto o Acto Administrativo de Facultades de

Representacién

Fotocopia Estatutos y Reformas

Ficha técnica GC-FO-02

Comunicaciones

Convenio

Informe de Gestién

Informe Financiero

tnforme de Auditoria / Seguimiento

Documentos”™ que se encuentra dentro del proceso de Gestion
Documental.

Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

300.02

035

096

ORDENES
Orden de Compra 2 18

Acuerdo marco de precios

Formato de solicitud de contratacion

Ficha técnica GC-FO-02

Solicitud de contratacion

Certificado de disponibilidad presupuestal COP y
Aprobacién de vigencia futura ordinaria —Adquisicion de
bienes y servicics {firma digital). '

« 8 & & 9

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se reafizara una
seleccidn tomando como criterio cualitativo todas las Crdenes de Compra
de mayor cuantia generados durante tres vigencias.

Como procedimiento de! total de los expedientes se seleccionara una
muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicaré el metodo de
microfilmacion segin lo establecido en el Decreto 2527 de 19850, o que
permitira que estas imagenes se utilicen para futuras consultas, evitando
con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controtada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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s  Orden de compra El otro 90 % del total de los expedientes sera objeto de eliminacion, seguin
Trasmisién de la orden de compra ‘ o establecidc en el procedimiente GD-PR-05 ‘“Efiminacion de
= Registro presupuestal del compromiso y compromiso Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
vigencia futura Documental.
Sustentado en la Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
X ‘ _ . |el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
LI B Voot N R AT Ol O T R A R *| résponsabilidad. . r * "w .
300.02 038 PROCESOS !
120 | Proceso Declarado Desierto o no Adjudicado 2 1 18 X Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizara una
seleccion aleatoria de los Procesos Declarados Desiertos o no
e Estudio de mercado Adjudicados generados durante una vigencia.
¢  Solicitud de contratacién GC-FO-10
o Ceriificado de disponibilidad presupuestal Como procedimiento del total de los expedientes se seleccionara una
«  Solicitud de certificado presupuestal muestra cuantitativa del 10%, a la cual se le aplicara el metedo de
e Aviso convocatoria microfilmacion segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1850, lo que
e Estudios Previos GC-FO-05 permitira que estas imagenes se ulilicen para fuluras consuitas, evitando
. - con ello el deterioro del expediente original por manipulacion.
+ Pliego de condiciones
° Respuestg pbsef Vaciones El otro 80 % del total de los expedientes ser objeto de eliminacion, segun
¢ Acto administrativo de apertura lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 ‘Eliminacion de
s  Adendas . . Documentos” que se encuentra dentro del proceso de Gestion
s Actade cierra y Recepcion de propuestas Documental. _
» Informe de verificacion juridica
*  Verificacion requisitos minimos Sustentado en fa Ley 734 de 2002 Art. 130 -Medios de prueba, Ley 1474
»  Acto administrativo por el cual se declara desierto de 2011 Art. 50 -Medios de prueba, Ley 80 de 1993 Art. 14 -Medios para
el cumplimiento contractual. Art. 55 -Prescripciones de la
responsabilidad.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la intranet.”
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"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo cansiderara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar |a.versidn vigente y controiada, consuite
siempre la Intranet.”




