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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR, es un instrumento para la planeacion estratégica de la funciéon
archivistica en las entidades del estado colombiano, el cual se articula con otros planes, sistemas y
programas institucionales, tales como: Plan de Accion, Programa de Gestién Documental — PGD, vy el
Sistema Integrado de Conservacion — SIC y sus componentes. En este plan se establecen las actividades
a desarrollar a corto, mediano y largo plazo, que contribuyen a la eficiencia y eficacia administrativa en la
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - UAEGRTD. Este
instrumento se elabora como soporte para la planificacion estratégica en los aspectos archivisticos, de
orden normativo, administrativo, econémico y tecnol6gico, con base en el Decreto 1080 de 2015, decreto
Unico reglamentario del sector cultura, en el cual se establece, entre otras cosas, que el desarrollo del
Proceso de Gestién Documental se realice a través de la elaboracién e implementacion de instrumentos
archivisticos, que permitan planificar y desarrollar todas las actividades asociadas con la gestion
documental.

El Plan Institucional de Archivos — PINAR, como herramienta para la coordinacién archivistica, establece
los elementos necesarios para la planeacién estratégica del Proceso de Gestibn Documental. En este
sentido, la formulacion de este plan se realiza atendiendo las disposiciones establecidas por el Archivo
General de la Nacion en el Manual de Formulacién del Plan Institucional de Archivo. En el desarrollo de
este plan se identifican los aspectos criticos que pueden afectar el cumplimiento de los lineamientos
archivisticos y su implementacién durante la gestion de la informacién y produccion documental de la
Unidad.

Para el desarrollo y ejecucién de las actividades proyectadas en esta version del Plan, se tienen en
cuenta los avances que se han tenido y los resultados de su implementacion en periodos anteriores. En
este proceso se toman en consideracion las herramientas de planificacion, evaluacién y diagnoéstico, tales
como: el Diagnostico Integral de Archivo, el Mapa de Riesgos de Gestion Documental, el Formulario
Unico de Reportes de Avance de la Gestion — FURAG y el Modelo de Gestion Documental y
Administracion de Archivos — MGDA formulado por el Archivo General de la Nacion.

El PINAR, como instrumento de planeacidon estratégica de la funcién archivistica (actividades
relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico, que comprende desde la elaboracion del
documento hasta su eliminacion o conservacion permanente), tiene como horizonte de ejecucién hasta el
afio 2028. El monitoreo a la implementacién y ejecucion del Proceso de Gestion Documental en la
UAEGRTD se realiza a través de herramientas de seguimiento y control, con las cuales se busca
identificar las falencias y oportunidades de mejora que permitan hacer ajustes en el mismo de manera
oportuna y basados en las evidencias.

Este documento busca dotar a la entidad y particularmente al Proceso de Gestion Documental, de un
instrumento que regule la planeacién de la funcidn archivistica para que esta se ejecute a través de
programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo, apoyados por la alta direcciéon y con el apoyo de
las areas de tecnologia, planeacidn, juridica, y en general de todos los productores de la informacion.

1. CONTEXTO ESTRATEGICO

La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - UAEGRTD, es una
entidad publica del orden descentralizado, adscrita al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, creada
como instancia administrativa cuyo objetivo fundamental es "servir de érgano administrativo del Gobierno
Nacional para la restitucion de tierras de los despojados" a que se refiere la Ley 1448 de 2011, y llevar el
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Registro Unico de Tierras Despojadas. Esto significa que la UAEGRTD es la encargada de disefiar y
administrar el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas, en donde ademas del predio, se inscriben
las personas sujeto de restitucién, su relacion juridica con la tierra y su nucleo familiar. Como institucion
al servicio de la comunidad y en cumplimiento de su objeto misional, mantiene como su activo de mayor
valor la informacién producida, recibida y emanada en el ejercicio de sus funciones, la cual adquiere una
connotacion histérica invaluable para la nacién por ser pionera en procesos de restitucion a nivel mundial.

La UAEGRTD por el cometido legal encomendado en su creacién y asignacion de funciones, ha
adoptado los principios generales de la funcién archivistica para el estado colombiano, como son: fines
de los archivos, importancia, institucionalidad, responsabilidad, racionalidad, entre otros, con el fin de
valorar la informacién como uno de sus activos mas importantes, y disponer de su documentacién de
manera organizada, de tal manera que aporte a la toma de decisiones, se encuentre al servicio de la
ciudadania y sea fuente para la historia. En este sentido, propende por la modernizacién de sus
procesos, mediante el uso de nuevas tecnologias y la aplicacion de los lineamientos establecidos por el
Archivo General de la Nacion — AGN.

1.1.Misién

“Somos el 6rgano del Gobierno nacional encargado del proceso administrativo y acomparnamiento judicial
de restitucion de tierras y territorios que acompafa a las formas organizativas campesinas, pueblos
étnicos, asi como sujetos victimas de despojo y abandono forzado en el territorio nacional para la
restauracion de los territorios en armonia con los planes de vida de las comunidades y la Consolidacion
de la paz total”.

1.2.Visién

“En 2031 la Unidad de Restitucion de Tierras habra contribuido a la reparacién integral y el retorno con
vocacion de permanencia de las comunidades campesinas, étnicas y urbanas, asi como familias que
gozan efectivamente de sus derechos y desarrollan sus planes de vida en armonia con la naturaleza en
territorios regenerados gracias a la accién articulada del estado colombiano y la paz total”.

1.3.Objetivos misionales

e Diseflar, administrar y conservar el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente de conformidad con la Ley 1448 de 2011 y el reglamento.

e Incluir en el registro las tierras despojadas y abandonadas forzosamente, de oficio o a solicitud de
parte y certificar su inscripcién en el registro.

e Acopiar las pruebas de despojos y abandonos forzados sobre los predios para presentarlas en
los procesos de restitucidon a que se refiere el presente capitulo.

e Identificar fisica y juridicamente, los predios que no cuenten con informacién catastral o registral y
ordenar a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos la consecuente apertura de folio de
matricula a nombre de la Nacion y que se les asigne un niimero de matricula inmobiliaria.

e Tramitar ante las autoridades competentes los procesos de restitucion de predios de los
despojados o de formalizacion de predios abandonados en nombre de los titulares de la accion,
en los casos previstos en la Ley 1448 de 2011.

e Pagar en nombre del Estado las sumas ordenadas en las sentencias de los procesos de
restitucién a favor de los terceros de buena fe exenta de culpa.
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e Pagar a los despojados y desplazados las compensaciones a que haya lugar cuando, en casos
particulares, no sea posible restituirles los predios, de conformidad con el reglamento que expida
el Gobierno Nacional.

e Formular y ejecutar programas de alivios de pasivos asociados a los predios restituidos y
formalizados.

e Crear y administrar programas de subsidios a favor de los restituidos o de quienes se les
formalicen los predios de conformidad con este capitulo, para la cancelacion de los impuestos
territoriales y nacionales relacionados directamente con los predios restituidos y el alivio de
créditos asociados al predio restituido o formalizado.

1.4.Politica de calidad

La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas estd comprometida
con la implementaciéon y mejora continua del SIG, articulando los procesos entre si y con las politicas de
gestién y desempefio establecidas en el MIPG, dando cumplimiento a los requisitos, lineamientos y
normas que le sean aplicables, garantizando la calidad de los servicios ofrecidos, a través de la gestion
de los riesgos que puedan afectar el logro de los objetivos institucionales, la proteccién del medio
ambiente, la seguridad de la informacion y el bienestar integral de todos los colaboradores.

1.5. Politica de Gestion Documental

La entidad ha desarrollado un documento que incluye el compromiso de la alta direccién frente a la
gestion documental, el cual documento esta constituido principalmente por:
e El marco conceptual para la gestion de los documentos fisicos y electrénicos producidos y
controlados en cumplimiento de sus actividades misionales y administrativas.
e El conjunto de estandares para la gestion de la informaciéon en cualquier soporte.
e Las metodologias y estrategias para la creacién, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacion y la coordinacién con las dependencias de la entidad que
desarrollan funciones archivisticas.

2. ALCANCE

El Plan Institucional de Archivos - PINAR aplica para todas las dependencias de la entidad que generan
informacion y las que aportan a la planeacion estratégica, para su aplicacion desde la produccion
documental en las diferentes areas, asi como en los Archivos de Gestion y Central, teniendo en cuenta
todos los aspectos relacionados con la conservacion y preservacion de los documentos, con el fin de
mantener la integridad de la informacion y los documentos gestionados por la Unidad.

En este documento se establecen las actividades y las estrategias necesarias dadas por la alta direccion,
que conllevan a la optimizacién de los procesos, procedimientos y servicios ofrecidos por el Proceso de
Gestion Documental en la entidad y se aplican al Archivo de Gestién, Archivo Central y aquellos que
tienen que ver con la conservacion y preservacién de los documentos generados en los diferentes
soportes analogos y electrénicos.

3. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Para establecer la situaciéon actual de la Unidad en materia de Gestibn Documental, se utilizaron como
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herramientas administrativas los siguientes instrumentos: Diagnéstico Integral de Archivos, Auditorias
Internas, Mapa de riesgos institucional, Resultados FURAG, Indicadores de Gestion y el Autodiagnéstico
segun el Modelo de Gestibn Documental y Administracion de Archivos — MGDA. Estos instrumentos,
permitieron la identificacion de los aspectos criticos que se presentan en este documento.

3.1.Diagnostico Integral de Archivos

La realizacion del Diagnéstico Integral de Archivos permitio establecer la situacion de la funcién
archivistica de la UAEGRTD con base en los procedimientos incluidos en el Proceso de Gestion
Documental, identificando y analizando los aspectos relevantes y su incidencia en la gestion de la
Unidad. El andlisis de la situacién, permite orientar el uso de los recursos, planes y proyectos para buscar
el cumplimiento normativo y el mejoramiento continuo del proceso.

3.2.Formulario Unico de Reportes de Avance a la Gestion — FURAG

Con base en lo establecido por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica - DAFP,
relacionado con el diligenciamiento del FURAG, herramienta en linea de reportes de avances de gestion,
usada como insumo para el monitoreo, evaluacion y control de los resultados institucionales para
establecer el avance del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion”, se identificaron los aspectos criticos
que permiten priorizar los proyectos archivisticos relacionados con Gestién Documental.

3.3.Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG

El MIPG permite dar cumplimiento a los sistemas de gestion documental, gestion de calidad y control
interno, en los cuales se incluyen los procedimientos, formatos y demas documentos internos que
permiten desarrollar de manera articulada el Proceso de Gestion Documental, con base en el mapa de
procesos de la Unidad.

3.4. Autodiagndstico Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA

La realizacion del autodiagnéstico, utilizando esta herramienta desarrollada por el Archivo General de la
Nacion, para la evaluacion al Proceso de Gestion Documental de la Unidad, permitié establecer los
aspectos a mejorar y considerar en el presente documento para cada uno de los componentes,
subcomponentes y productos del Modelo, con el fin de identificar los proyectos en los cuales se debe
hacer énfasis para el fortalecimiento del Proceso de Gestién Documental de la UAEGRTD.

4. ASPECTOS CRITICOS

4.1.ldentificacion de aspectos criticos

Con las herramientas y los diagnésticos realizados, se pudo establecer un analisis mas preciso de la
situacion actual frente a la implementacion de la Politica Integral de Gestién Documental y se identificaron
los aspectos criticos que pueden afectar el cumplimiento de la normatividad archivistica aplicable de la
UAEGRTD.

En la siguiente tabla se relacionan los aspectos criticos identificados con las herramientas de diagndstico
y medicién utilizadas en la Unidad.
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No ASPECTO CRITICO

1 | Las Tablas de Retencién Documental TRD se encuentran desactualizadas debido a los cambios que se han tenido
en la estructura organico funcional de la Unidad.

2 | La Unidad no ha elaborado las Tablas de Valoracién Documental — TVD, en las que se incluyan los archivos de
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario y los que se hayan declarado como Bienes de Interés
Cultural de Caracter Documental Archivistico.

3 | La Unidad no ha elaborado y/o actualizado los instrumentos archivisticos sefialados en el Decreto 1080 de 2015,
articulo 2.8.5.8 con base en los lineamientos dados en el Acuerdo 001 de 2024 y sus anexos, emitido por el Archivo
General de la Nacion.

4 |La Unidad no ha elaborado ni aprobado el instrumento archivistico "Modelo de requisitos para la gestion de
documentos electronicos" de acuerdo a las necesidades particulares de la entidad para la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA.

La Unidad no ha realizado la implementacion del SGDEA, para garantizar el debido proceso de la gestion
documental en ambientes digitales, para toda la documentacion, desde la produccion hasta la disposicion final.

6 |La Unidad no ha realizado la digitalizacién de los expedientes que se encuentran en soporte papel para la
conformacion de los expedientes electrénicos y asegurar su incorporacion en el SGDEA.

7 | La Unidad debe elaborar las Tablas de Control de Acceso para garantizar las restricciones de acceso y seguridad de
los documentos gestionados.

8
La Unidad no ha elaborado los programas especificos incluidos en el Programa de Gestién Documental - PGD.
9
La Unidad no ha elaborado el documento "Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo", como parte del Sistema
Integrado de Conservacion - SIC, para asegurar la preservacion digital de la documentacién misional de la entidad.
10

La Unidad no ha establecido una politica para la gestién de las firmas electronicas que requieren los documentos
producidos para asegurar su veracidad y trazabilidad.

11 | No se ha formulado un "Esquema de metadatos" para su aplicacion en los documentos gestionados por la Unidad
para asegurar las condiciones adecuadas de preservacion y consulta a largo plazo

12 | a Unidad debe realizar seguimiento y control a la implementacién del Programa de Gestién Documental - PGD y
todos sus programas especificos.

13
La Unidad debe programar y realizar las transferencias secundarias al Archivo General de la Nacién, de los
expedientes pertenecientes a las agrupaciones que son declaradas Bien de Interés Cultural de Caracter Documental
Archivistico, con base en los tiempos de retencién establecidos en las TRD y TVD de la entidad.

4.2. Analisis de riesgos

Con base en el analisis de los aspectos criticos identificados, se realizé la identificacién de los riesgos
gue se pueden presentar en la unidad. En la siguiente tabla se presenta el analisis de riesgos realizado.

ASPECTO CRITICO RIESGO
1 Las Tablas de Retencion Documental - TRD se | * Pérdida de informacion institucional y
encuentran desactualizadas. desorganizacion documental.

* Archivos de gestidn y central desorganizados y/o
desactualizados.

« Falta de control en la produccién documental.

» Confusién para la conformacioén de los expedientes de archivo.
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2 |La Unidad no ha elaborado las Tablas de |+ Pérdida de informacion institucional y
Valoracién Documental — TVD. desorganizacion documental.
« Dificultades para la realizacion de transferencias secundarias.
« Dificultad para la conformacién de los expedientes de archivo.
3 |La Unidad no ha elaborado y/o actualizado los |« Incumplimiento normativo.
instrumentos archivisticos sefialados en el |+ Desarticulacion en los procesos de la gestion documental.
Decreto 1080 de 2015. « Dificultad para la implementacién de la Politica de Gestion
Documental.
4 |La Unidad no ha elaborado ni aprobado el |+ Incumplimiento normativo.
instrumento archivistico "Modelo de requisitos | ¢ Dificultad para la implementaciéon del Sistema de Gestion de
para la gestion de documentos electrénicos". Documentos Electrénicos de Archivo.
» Traumatismos para la radicacion y gestion de los documentos
de archivo.
5 La Unidad no ha realizado la implementacién del | « Incumplimiento normativo.
SGDEA. * Falta de control en la produccion y radicacién de documentos
de archivo.
» Traumatismos para la radicacion y gestion de los documentos
de archivo.
6 | La Unidad no ha realizado la digitalizacion de los | « Pérdida de informacion de caracter historico y misional de la
expedientes que se encuentran en soporte papel. | Entidad.
* Archivos de gestion y central desactualizados o incompletos.
+ Dificultades para la consulta de documentos y expedientes de
archivo.
« Dificultad para la conformacién de expedientes de archivo.
7 |La Unidad debe elaborar las Tablas de Control | « Dificultad para garantizar el acceso y consulta de la informacion
de Acceso. por parte de personas no autorizadas.
» Dificultad para la conformacién de expedientes de archivo.
8 |La Unidad no ha elaborado los programas | < Incumplimiento normativo.
especificos incluidos en el Programa de Gestion | » Desarticulacion en los procesos de gestiéon documental.
Documental. « Dificultades en la implementacién de la Politica de Gestién
Documental.
9 | La Unidad no ha elaborado el documento "Plan * Conflictos para el acceso y consulta de los documentos
de Preservacion Digital a Largo Plazo". electrénicos de archivo.
» Falta de evaluacion de riesgos documentales.
* Autenticidad e integridad de la informacién.
10 |La Unidad no ha establecido una politica para la | Dificultad para verificar la validez y valor probatorio de la
gestion de las firmas electronicas. documentacion producida.
« Conflictos de implementacion del proceso de firmas de
documentos para las personas autorizadas.
11 | No se ha formulado un "Esquema de metadatos". | « Dificultades para el aseguramiento de la gestién de los
documentos.
« Dificultad para establecer vinculos entre los documentos y su
contexto de creacion.
» Documentos de archivo sin informacién contextual que facilite
su entendimiento, uso, acceso y gestion.
12 La Unidad debe realizar seguimiento y control a | * Incumplimiento normativo.
la implementacion del Programa de Gestion + Desarticulacion en los procesos de gestion documental.
Documental - PGD y todos sus programas * Incumplimiento de la Politica de Gestion Documental.
especificos.
13 La Unidad debe programar y realizar las * Incumplimiento normativo.
transferencias secundarias al Archivo General de |+ Perdida de informacién institucional histérica.
la Nacion. » Sanciones por parte de los entes de control.
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4.3.Priorizacion de los aspectos criticos

Una vez aplicada la metodologia propuesta por el Archivo General de la Nacion en la guia para la
formulacién del PINAR vy los recursos asignados al Proceso de Gestion Documental, se determina el nivel
de impacto de los aspectos criticos, teniendo en cuenta los ejes articuladores para la funcién archivistica
a saber: Administracién de archivos, acceso a la informacién, preservacién de la informacion, aspectos
tecnoldgicos y de seguridad, fortalecimiento y articulacion. Los aspectos criticos priorizados se presentan
en la siguiente tabla.

No ‘ ASPECTO CRITICO PERIODO

1 |Las Tablas de Retencion Documental - TRD se encuentran desactualizadas. 2024 - 2025

2 | La Unidad no ha elaborado las Tablas de Valoracion Documental — TVD. 2024 - 2025

3 | La Unidad no ha elaborado y/o actualizado los instrumentos archivisticos sefialados en el 2024 - 2025
Decreto 1080 de 2015.

4 | La Unidad no ha elaborado ni aprobado el instrumento archivistico "Modelo de requisitos | 2024 - 2025
para la gestion de documentos electrénicos".

5 | La Unidad no ha realizado la implementacion del SGDEA. 2025

6 |La Unidad no ha realizado la digitalizacion de los expedientes que se encuentran en 2025
soporte papel.

7 | La Unidad debe elaborar las Tablas de Control de Acceso. 2025

8 | La Unidad no ha elaborado los programas especificos incluidos en el Programa de Gestion | 2024 - 2026
Documental.

9 | La Unidad no ha elaborado el documento "Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo". 2025 - 2026

10 |La Unidad no ha establecido una politica para la gestion de las firmas electrénicas. 2025

11 | No se ha formulado un "Esquema de metadatos". 2025

12 | La Unidad debe realizar seguimiento y control a la implementacién del Programa de 2024 - 2028
Gestion Documental - PGD y todos sus programas especificos.

13 | La Unidad debe programar y realizar las transferencias secundarias al Archivo General de 2025 - 2028
la Nacion.

5. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas — UAEGRTD esta
comprometida con la aplicacién de los requerimientos normativos y lineamientos archivisticos expedidos,
garantizando la implementacion de sus politicas internas, tomando acciones y definiendo procesos y
procedimientos para asegurar la adecuada gestion de la informacion; asi mismo, la actualizacién de sus
instrumentos archivisticos y la implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo - SGDEA.

5.1.Objetivo general

Fortalecer la funcién archivistica en la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de
Tierras Despojadas, estableciendo lineamientos técnicos, tecnolégicos y administrativos para la
planeacién de la gestion documental, asegurando durante los préximos cuatro afios, el seguimiento y la
mejora continua del Subsistema de Gestion Documental, en concordancia y articulacion con los demés
subsistemas de la UAEGRTD.
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5.2.Objetivos especificos

Establecer un marco de referencia para la planeacion y el desarrollo de la funcion archivistica en
la Unidad.

Definir los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo para la implementacién del
subsistema de Gestion Documental.

Optimizar el uso de los recursos y las herramientas dispuestas para la gestién de los procesos y
procedimientos archivisticos establecidos en la Unidad.

Articular y coordinar los planes, programas y proyectos asociados al proceso de gestién
documental y la funcién archivistica.

Mejorar la eficiencia administrativa y fortalecer la productividad de la Unidad con la actualizacion
e implementacion de los instrumentos archivisticos requeridos en el Proceso de Gestion
Documental.

Facilitar el seguimiento, medicion y mejora continua del Proceso de Gestion Documental

mediante el uso de herramientas de seguimiento y control.

6. MAPA DE RUTA

6.1. Proyectos del PINAR

En la siguiente tabla se presentan los proyectos que se han identificado para la version actual del PINAR
con base en los aspectos criticos identificados y el andlisis de riesgos realizado.

\[o} ‘ ASPECTO CRITICO PRODUCTO

1 | Elaboracion de las Tablas de Retencién Documental de la Unidad Tablas de Retencion Convalidadas

2 | Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental de la Unidad Tablas de Valoracion Convalidadas

3 | Actualizacion de los instrumentos archivisticos establecidos en el Instrumentos archivisticos aprobados y
Decreto 1080 de 2015 publicados

4 | Elaboracion del instrumento archivistico "Modelo de requisitos Modelo de Requisitos aprobado
para la gestion de documentos electronicos".

5 | Implementacion del SGDEA con base en el modelo de requisitos SGDEA implementado
de la Unidad

6 | Digitalizacion de expedientes que se encuentran en soporte papel Expedientes digitalizados
en todas las dependencias de la Unidad

7 | Elaboracion e implementacion de las tablas de control de acceso Tabla de control de acceso aprobada

8 | Elaboracion de los ocho programas especificos del Programa de | Programas especificos aprobados (8)
Gestion Documental

9 | Elaboracion del documento "Plan de Preservacion Digital a Largo Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo". Plazo aprobado

10 | Elaboracién de la "Politica de Firmas Electrénicas" de la Unidad Politica Institucional de Firmas

Electrénicas aprobada

11 | Elaboracion e implementacién del "Esquema de Metadatos" para Esquema de metadatos aprobado
los documentos electronicos de la Unidad

12 | Realizacion de seguimiento y control a la implementacion del
Programa de Gestién Documental

13 | Programacion y realizacion de transferencias documentales Transferencias secundarias realizadas
secundarias al Archivo General de la Nacion
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Para los proyectos planteados se deben tener en cuenta los aspectos y recursos que afectan el desarrollo
e implementacion de los mismos, como son:

Actividades a realizar en cada proyecto.

Documento o documentos resultantes que evidencia la ejecucién del proyecto.
Recursos humanos, fisicos y tecnolégicos requeridos por proyecto.

Plazo de ejecucion de cada proyecto.

Medicién e indicadores del desarrollo de cada proyecto.

6.2.Mapa de ruta

\[o] ASPECTO CRITICO 2024 2025 | 2026 2027 2028
1 | Elaboracion de las Tablas de Retencion Documental de la Unidad

2 | Elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental de la Unidad

3 | Actualizacion de los instrumentos archivisticos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015

4 | Elaboracion del instrumento archivistico "Modelo de requisitos para
la gestién de documentos electrénicos”.

5 | Implementacién del SGDEA con base en el modelo de requisitos de
la Unidad

6 | Digitalizacién de expedientes que se encuentran en soporte papel en
todas las dependencias de la Unidad

7 | Elaboracién e implementacion de las tablas de control de acceso

8 | Elaboracién de los ocho programas especificos del Programa de
Gestion Documental

9 | Elaboracién del documento "Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo".

10 | Elaboracion de la "Politica de Firmas Electrénicas" de la Unidad

11 | Elaboracién e implementacion del "Esquema de Metadatos" para los
documentos electronicos de la Unidad

12 | Realizacién de seguimiento y control a la implementacion del
Programa de Gestién Documental

13 | Programacion y realizacion de transferencias documentales
secundarias al Archivo General de la Nacion

7. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento y control de la implementacion de los proyectos propuestos, lo realizardn la Secretaria
General (Grupo de Gestion Documental y Archivo de Memoria Histérica), la Oficina Asesora de
Planeacién y la Oficina de Tecnologias de la Informacién, en concordancia con los productos planteados
Y Su respectiva aplicacién en el Proceso de Gestion Documental de la Unidad.
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8. ANEXOS

e Diagnostico Integral de Archivos

e Programa de Gestion Documental

e Autodiagnostico Modelo de Gestion de Documentos y Administracién de Archivos - MGDA
e Estadisticas de auditorias vigencia 2018-2024 al proceso de gestion documental

9. PARTICIPANTES EN LA ELABORACION

e Eliana Patricia Contreras Reyes. Contratista Grupo de Gestién Documental,
Archivo y MemoriaHistérica — GGDAM

e Juan Nicolas Narvaez Ldpez. Contratista Grupo de Gestion Documental,
Archivo y MemoriaHistérica — GGDAM

e Pedro Julio Caro Puentes — Contratista Oficina de Tecnologias de la
Informacién - OTI.




