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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA Oficina de Control interno
cODIGO TIEMPO g E | DISPOSICION FINAL
SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES RETENCION PROCEDIMIENTO
D 5 S8 AG AC CcT MT| S
110 002 ACTAS
007 | Acta de Comité de Coordinacion de Control Interno 2 8 X X La subserie permite conocer las decisiones tomadas durante 1a sesion,
' por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplict lo estipulado
s Convocatoria en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
e  Acta de Reunion GD-FO-22
e Listado de Asistencia GD-F0-23 Finalizado el tiempo de retencidn en el archiva central, fa subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria institucional de la
enfidad, ya que refleja la gestion de! drea y su contenido informativo-
posee valores secundarios, segin lo establecido en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la préservacion documental del expediente
fisico.
Se crea esta subserie segun lo estipulade en la Resolucion 210 de 2013.
110 002
014 | Acta de Reunidn 2 8 X X Las Actas de Reunion permiten conocer las decisiones tomadas entre
: las dependencias de la Unidad, por ello para ja definicion de tiempos de
¢ Convocatoria retencion se aplicd lo estipulade en el Decreto 1080 de 2015 Art,
¢ Acta de Reunion GD-FO-22 28295
o Listado de Asistencia GD-FO-23
Finalizado el tiempe de retencidn en el archivo central, la subserie se
conservara fotalmente como parte de la memoria institucional de Ia
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entidad, ya que refleja fa gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.

Como medio tecnoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente

fisico.
110 005 AUDITORIAS 2 8 X
' La serie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas internas y
+  Plan de Auditoria CI-FC-02 externas en cada una de las dreas de la Unidad, por ello para la
e Acla de Apertura y Cierre de Auditoria CI-FO-04 definicién de tiempos de retencion se aplicéd lo estipulado en el Decreto
o Listado de Asistencia GD-FO-23 1080 de 2015 Art. 28.2.9.5.
e Lista de Verificacion CI-FO-03 o ) _
o Papeles de Trabajo Finalizado ef tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
e Informe de Auditoria CI-FO-05 conservara totamente como parte de la memoria institucional de fa
o Informe de Seguimiento enfidad, ya que refleja la gestion del area y su contenido informativo
e  Evaluacion Auditores Internos CI-FO-06 posee valores secundarios, segin lo establecido en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de ufilizar las
. imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y vetando por ia preservacion documental del expediente
fisico.
Se cred esta serie de acuerdo al procedimiento CI-PR-01 “Auditoria
Interna” que se encuentra dentro del proceso de Controt Interno,
110 025 INFORMES
057 Informe a Entes de Control 2 8 X La subserie permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad, por
ello para ia definicién de tiempos de retencion se aplict lo estipulado en
* Informe el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizadeo et tiempo de retencidn en ¢l archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucionai de Ia
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
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informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnoidgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar 1as
imégenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
maniputacion y velando por fa preservacion documental del expediente
fisico.

Se cred esta subserie de acuerdo al procedimiento CI-PR-03 “Informes
a Entes Externos” que se encuentra denfro del proceso de Control
intemno.

110 037 PLANES
112 | Plan para el Fomento de la Cultura del Control 2 8 La subserie permite desarrollar estrategias para fomentar la Cultura del
Control en la Unidad, por ello para |a definicion de tiempos de retencion
e Plan se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
o Listado de Asistencia GD-FO-23
e Evaluaciones Finalizado e! tiempo de retencion en el archivo central, 1a subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria instifucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios, segin lo establecido en la
Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracidn.
- Como medic tecnologico se aplicara fa digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
\ i %3 \ .l . | manipulacién y vetando por.|a preservacion documental del expediente
1 4 N N - ) . g AN IE - “ Vhsigo, TS e s
r .1 Se cred esta subserie dando cumplimiento a la Funcién 3 det Decreto
4801 del 2011.
110 040 PRCGRAMAS
124 | Programa Anual de Auditoria 2 8 La subserie permite programar las auditorias internas durante una

e Programa Anual de Auditoria CI-FO-01

vigencia veiando por el cumplimiento de las politicas internas y externas
en cada una de !as areas de la Unidad, por ello para la definicion de
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tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015
Art. 28295

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion del area y su contenido informativo
posee valores secundarios, segln lo establecido en [a Circular 003 de
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

Como medio tecnoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.

Se creo esta subserie de acuerdo a! procedimiento CI-PR-01 “Auditoria
Interna” que se encuentra dentro del proceso de Control Interno.

CONVENCIONES:
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