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Bt ; - |mempoDE RETENCIONI DISPOSICION FINAL - : ; el «
B subserie D o DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO e - e - PROCEDIMIENTO
D sB RiiEcscoruinentaics ~ AC E mMT
Las actas de consejo directivo permiten evidenciar las sesiones, conocer las]
20 002 ACTAS decisiones y actuaciones frente a la gestion y mision institucional.
009 Actas de Consejo Directivo NA 2 8 X La subserie ofrece valores investigativos e historicos, en relacion con las politicas
i ivas y el Plan Nacional Dx lio, toda vez que la informacion alli
consignada permite conocer los criterios a través del tiempo, con respecto a los
X planes, programas y proyectos para la restitucion de tierras, ademas que permite
Convocatoria Papel, HTML conocer la gestion de sus p y el cumplimiento de los objetivos institucionak
Acta de reunion Papel, PDF Razon por la cual, una vez fi dos sus valores pri y tiempos ion se|
Listado de asistencia Papel, PDF, XLSX procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su|

reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y
termina con el ipo documental Acta de consejo directivo.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrativa, siguiendo los li ientos para digitalizacion que se en
el punto 6 Poliica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva.
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Acuerdo 045 de 2019
Ley 1448 de 2011 Art. 106y 107
Decreto 4801 de 2011 Art. 14 numeral 2.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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200 002

Actas de Consejo Superior de Administracion de

00 | Restitucion de Tierras 2 a 2
Convocatoria Papel, HTML
Acta de reunion Papel, PDF
Listado de asistencia Papel, PDF, XLSX

uaﬁaspmvibnavidmdshsdomsquewmpbhumdad,mhmbda\
de lineami g les, y su articulacion en la imph ion de politicas de

La subserie ofrece valores investigativos e historicos, frente a las actuaciones dell

b Nacional en materia de restitucion de tierras de los despojados en los|

érmi blecidos en la Ley 1448 de 2011, toda vez que permite conocer laf
gestion de sus p yel limiento de los objetivos institucionak

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos ion sel
procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara sul
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello elf
deterioro por manipulacion y velando por la p ion d del di

fisico. EITnmdeRmszdaihﬁomnddamdahvlgmul;inﬁby
termina con el tipo documental Acta de consejo.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacio
Administrativa, siguiendo los lineamit para digitalizacion que se en|
el punto 6 Poliica de seguridad de la Inf ion de la ia descripti

Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 063 de|
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 2368 de 2015 del Ministerio de Agricultura.
Decreto 4801 de 2011, Art 14 numeral 4.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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pooico— 20 -l e ; TIEMPO DE RETENCION| DISPOSICION FINAL R
: B subserie D I | DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO | ——— - PROCEDIMIENTO
D s “SB * Tipos documentales - AG : AC £ MT =
La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la)
200 002 gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la informacion alli
almacenada refleja los tramites intemos y su caracter es informativo. Una vez
013 Actas de Reunion NA 1 4 X cumplidos los tiempos de ion y superados los valores administrativos, estal
subserie no genera valores darios. El Tiempo de R ion dara inicio con ell
cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de reunion.
Convocatoria Papel, HTML En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité|
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los respecti
Acta de reunion Papel, PDF inventarios y acta de eliminacion, segin lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019

Listado de asistencia

Papel, PDF, XLSX

(Art22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en|
el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de Documentos” que se encuentra dentro
del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, Art 14. Numeral 1.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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- copiGo B  SERE

DDHH / DIH

TIEMPO DE RETENCIONI

DISPOSICION FINAL

SOPORTE O FORMATO

D S8 *Tipos documenhles MT
Los acuerdos de consejo directivo permiten evidenciar como se ‘
200 003 ACTOS ADMINISTRATIVOS situaciones y se toman decisi en plimi de las funci del Consejo)
Directivo.
001 Acuerdos de Consejo Directivo X X . o L L
La subserie ofrece valores investigativos e historicos, toda vez que evidencian la
gestion y decisiones tomadas en atencion a las politicas administrativas y el Plan
Nacional Desarrollo. La informacion alli da permite comp las decisi
Convocatoria Papel, HTML tomadas a través del tiempo, y se convierten en referentes con respecto a los
planes, prog y proy para la restitucion de tierras, en cumplimi de los
Proyecto Papel, PDF, DOC objetivos institucionales.
Acuerdo Papel, PDF, XLSX

Razon por la cual, una vez fi dos sus valores primarios y tiempos ion se
procedera a su conservacion fotal, en soporte original y se garantizara su
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente|
fisico. EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el ipo documental Acuerdo de consejo directivo.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, siguiendo los lir i para digitalizacion que se en
el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva.
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de

2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Acuerdo 045 de 2019
Decreto 4801 de 2011 Art 14 numeral 2

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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TIEMPO DE RETENCION|

 DISPOSICION FINAL

DDHH / DIH ~ PROCEDIMIENTO

 SOPORTE O FORMATO |

Las resoluciones permiten conocer las disposiciones de caracter misional de la|
200 003 { Unidad, asi como las decisiones de fondo en cumplimiento de las ordenes emitid
en las sentencias por los jueces de restitucion de Tierras.

002 Resoluciones X 2 8 X X La subserie ofrece valores juridicos, investigativos e historicos, frente a las

actuaciones de la Unidad en el uso de los recursos del Gobiemo Nacional en|

materia de restitucion de tierras de los despojadas en los términos establecidos en la|

Ley 1448 de 2011, toda vez que permite conocer la gestion de los procesos|
isi yel plimi de los objetivos institucionak

Resolucion Papel, PDF
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos retencion se
|procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su|
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, evitando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente
fisico. EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Resolucion.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion|
Administrati i do los li i para digitalizacion que se encuentran en|
el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria descriptiva.
Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5

Respaldo normativo: Por delegacion en Resolucion 068 de 2015

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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coDIGO e ~ |mempooE RETENCION| _ DISPOSICION FINAL o
- —T ! I DDHH/DIH | SOPORTE O FORMATO - — : PROCEDIMIENTO
po s i lace cocmantaes E AG Ac ot E e £
Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Unidad,
200 025 INFORMES que son p dos ante las entidad les y de control, como evidencia de lal
gestion institucional respecto a los planes ejecutados. La informacion alli contenidal
permite adek i igaci histori sobre el d pefio institucional a|
001 Informes a Entes de Control NA 2 8 X X ravés del fempo, frente a los objetivos propuestos y  los ejecutad
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores pri y tiempos ion sel

Solicitud de Informe

Informe

Papel, HTML
Papel, PDF

procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su
reproduccion exacta por medio tecnologico a través de la digitalizacion con fines|
archivisticos a fin de utilizar las ima para futuras itando con ello el
deterioro por manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente|
fisico. EI Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y|
termina con el tipo documental Informe.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimi y Op
Administrativa, siguiendo los i i para digitalizacion que se en|
el punto 6 Politica de idad de la Inf ion de la ia descripti

Valoracion documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de|
2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011, Art. 14 numeral 6.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO 2 | SERIE e : : TIEMPO DE RETENCIONIV DISPOSICION FINAL
———M  Subserie Documental ~ | DDHH/DIH |  SOPORTE 0 FORMATO : - - ‘

D ,V B e  * Tipos documentales R AG E MT :
La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza la subdirreccion general al
200 027 INSTRUMENTOS DE CONTROL proceso de articulacion interinstitucional en los procesos misionales. De mas, que laj
informacion alli almacenada refleja los tramites intemnos y su caracter es informativo.

< o Una vez cumplidos los tiempos de ic dos los valores
Instrumentos de Control de Articul P g Lo

006 Stume i Ciorac) e Alicuiacicn NA 1 5 X esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio

Interinstitucional

Matriz de rutas de atencion - Articulacion intrainstitucional

con el ciere de la vigencia del tramite puesto que este es actualizadal

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comite
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia, los respectivos
inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019)
(Art22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo lo establecido en|
el p imi GD-PR-05 “Eliminacion de Dx " que se dentrof
del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 14 numeral 3.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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CODIGO L= TIEMPO DE RETENCIONI DISPOSICION FINAL
Subserie Do | DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
* 2 s
D s SB finosiiocmsnies ‘ ; AG Ac Slier | e MT s
200 027 La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area a las Direcciones|
Teritoriales y Direcci isionales de la Unidad. De mas, que la informacion allj
Instrumentos de Control de Seguimiento a Direcciones almaconada feflja los: Ghnlos’ inkiios y 8 Cariicler o8 omaiio. Una Vet
012 Territoriales y Misionales NA 2 8 X cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores administrativos, estal
subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con el
cierre de la vigencia del tramite y termina con el ipo documental Acta de reunion.
» o En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comité]
Actas visitas territoriales Papel, PDF Institucional de Gestion y Desempeio, dejando como evidencia, los respectivos|
A " & inventarios y acta de eliminacion, segin lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019
ctas videoconferencias Papel, PDF (Art22) expedido por el Archivo General de la Nacion y siguiendo o establecido en|
Listado de asistencia Papel, HTML, XLSX el procedimi GD-PR-05 “Eliminacion de Dx " que se dentro|
del proceso de Gestion Documental.
Respaldo normativo: Decreto 4801 de 2011 articulo 14 numeral 3.
CONVENCIONES
CODIGO DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
0O sere
D = Dependencia . F = Fisico (Papel)
S =p3erie - Subsarie Documental Marca‘v cogxlsw E = Electronico, digital y/o otros medios AG = Archivo de Gestion CT = Conservacion Total - E = Eliminacion
' * Tipos documentales campe -8 0 pone XML, XLSX, DOC, TIFF, SQL. PGN, AC = Archivo Central MT = Medios Tecnologicos - § = Seleccion
SB = Subserie contrario NIA #G)
i /[ ]
e i [y | ]
OMBRE CARGO FECHA ( \ D n ,) Fi A I/}' I
ELABORADO POR: Yuranny Astrid Lozano Castafieda Contratista 27/01/2022 3 L /fé
= o o ” W s
REVISADO POR: Alicia Almeida Bernal LiderCrupo/daiGestion de Seguimlantoy Operacion 27/01/2022
Administrativa
% -z
APROBADO POR: Yair de Jesus Soto Builes Secretario General 27/01/2022

|

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sist de Informacidn Strategos



