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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasiflcacion de la Informacion: Publics 13 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Arliculacidn Institucional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

SBD S AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen la Actas de gestion de articulacion, se 
encuentra el poder realizar estudios historicos como fuentes primarias del 
desarrollo de las decisiones tomadas para el mejoramiento y ejecucion de las 
diferentes etapas administrativas y judiciales y demas acciones que permiten 
una adecuada articulacion y monitoreo al cumplimiento de las Ordenes 
proferidas en los fallos de restitucion, atendiendo a la mision institucional.

ACTAS200.03 002

011 Actas de Gestion Articulacion InterinstKucional N/A 2 8 X X

Convocatoria La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos y 
sociologicos, comparativos durante diferentes momentos historicos. Razon 
por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos retencion se 
procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizara su 
reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la digitalizacion con 
fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras consultas, 
evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la preservacion 
documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara inicio con el 
cierre de la vigencia del tramite y termina con el tipo documental Acta de 
reunion.

Papel, HTML

Acta de reunion Papel, PDF 
Papel, PDF, XLSXListado de asistencia

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Decreto 4829 de 2011 Capitulo 2 Art.4 
Resolucion 557 de 2019, articulo 2 numeral 3.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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•s**? UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

W PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

-.SViSiK- TABLA DE RETENCIbN DOCUMENTAL VERSlbN: 5

Clasificacion de la Informacion: Pubiica E! Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento 6rdenes Judiciales y Articulation Institutional

□ TIEMPO DE RETENClbN DISPOSIClbN FINALCbDIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

AG CTAC E MT SD S SB

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con 
respecto de la gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que 
la information alii almacenada refleja los tramites intemos y su caracter es 
informativo. Una vez cumplidos los tiempos de retention y superados los 
valores administrativos, esta subserie no genera valores secundarios. El 
Tiempo de Retention dara initio con el cierre de la vigencia del tram'rte y 
termina con el tipo documental Acta de reunion.

200.03 002

Actas de Reunion 4 X013 N/A 1

Papel, HTML 
Papel, PDF 

Papel, PDF, XLSX

Convocatoria 
Acta de reunion 
Listado de asistencia

En esta fase del ticlo vital se precede con su elimination, previo aval del 
Comite Institutional de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia, los 
respectivos inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo 
No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nation y 
siguiendo lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 “Eliminacion de 
Documentos’ que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normativo: Resolution 557 de 2019, Art. 2 numeral 1.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE REST1TUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica C3 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□cOdigo TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

D S SB AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen bs expedientes de ordenes con 
procedimiento especial, se encuentra el poder realizar estudios historicos 
como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones misionales 
adelantadas en defensa de la reparation, a las victimas durante el conflicto 
armado. La information alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la action del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparation, en atencion a los derechos humanos y 
derecho international humanitario.

ORDENES200.03 032

Ordenes con Procedimiento Especial001 X 2 8 X X

Providencia Judicial / Sentencia
Acta de reunion
Comunicaciones
Orden de pago
Autos

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF La information alii consignada devela la gestion adelantada por parte de la 

Unidad una vez emitidos los fallos judiciales, en atencion del cumplimiento de 
dichas decisiones frente a bs derechos ciudadanos de aquellos afectados 
con respecto de las compensaciones a terceros que ocupaban predios de 
desplazados, pero que en cuyos procesos se probo que no actuaron de mala 
fe ni participaron del despojo. Razon por la cual, una vez finalizados sus 
valores primarios y tiempos retencion se procedera a su conservation total, 
en soporte original y se garantizara su reproduction exacta por medio 
tecnobgico a Iraves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar 
las imagenes para futuras consultas, evitando con elb el deterioro por 
manipulation y velando por la preservation documental del expediente fisico. 
El Tiempo de Retencion dara initio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuation administrativa que se archive en tomo al expediente.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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■ vIf UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlDN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentafes

I DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

SD SB AG AC CT E MT S

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de 
Seguimiento y Operation Administrativa, siguiendo los 
lineamientos para digitalization que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria 
descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 
de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Resolucion 557 de 2019 articulo 2 
numeral 2.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a 
las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e 
infracciones al Derecho International Humanitario, ocurridas 
con ocasion del conflict© armado interne

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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v UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTIbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica K! Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClbN GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG CT EAC MT S

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
administracion de proyectos agroindustriales, se encuentra el poder realizar 
estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones 
misionales adelantadas en defensa de la reparation, a las victimas durante el 
conflicto armado.

200.03 032

Ordenes de Administracion Proyectos Productivos 
Agroindustriales002 X 2 8 X X

La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la action del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparation, en atencion a los derechos humanos y 
derecho international humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales, en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de la formulation e 
implementation de iniciativas productivas en los predios restituidos.

Providencia Judicial / Sentencia 
Acta de Inicio

Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Documento de caracterizacion y solicitud de permisos.

Estudios.
Conceptos.
Permisos.
Acta de interventoria 
Actas de visita 
Actuaciones administrativas.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulation y velando por la 
preservation documental del expediente fisico.

Solicitud de cierre a Jueces o Magistrados Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

¥ CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica IS Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□ TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

SAG AC CT E MTS SBD

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite, 
con base en la ultima actuation administrativa que se archive 
en torno al expediente.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de 
Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los 
lineamientos para digitalization que se encuentran en el 
punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la memoria 
descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 
de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Resolution 557 de 2019 Art. 2 numeral 
2. Procedimiento Administracion de proyectos productivos 
agroindustriales PF-CS-PR-02 que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion para el cumplimiento de las providencias 
de Restitution. Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la 
Nation. Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 
2.2.7.6.20
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a 
las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e 
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas 
con ocasion del conflicto armado interno.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacion de la Informacion: Publica IS Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacidn inslitucional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

SD S SB AG AC CT E MT

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de alivio 
de pasivos, se encuentra el poder realizar estudios historicos como fuentes 
primarias del desarrollo de las actuadones misionales adelantadas en 
defensa de la reparacion, a las victimas durante el conflicto armado

200.03 032

Ordenes de Alivio de Pasivo003 2 8 X XX

La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparadon, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales. en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de la atendon y 
alivios de pasivos, resultado del conflicto.

Providencia Judicial / Sentencia 
Comunicaciones
Propuesta de Pagos y cuadro de valoracion de cartera
Paz y salvo
Resolucion
Autos interlocutorios
Diagramador de Tramos - Deuda Financiera 
Acuerdo de Pago - Obligacion en Cobro Juridico 
Valoracion de Cartera de Pasivos Financieros 
Autorizacibn para consulta Data credito 
Orden de Pago

Diagramador de Tramos Deuda Servicios Publicos 
Domiciliarios

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel. PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel. PDF

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas. evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.Papel, PDF

Valoracion de Cartera de Pasivos Servicios Publicos 
Domiciliarios

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADASw PAGINA:

CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL

l» HEMin.L UVJ VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica E Reservada □ Clasiftcada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Artlculacidn Institucional

□ TIEMPO DE RETENClON DISPOSIClON FINALcOdigo SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

AG CT E MT SACS SBD

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuacion administrativa que se archive en tomo al expediente.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental defmida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
28.2.9.5.

Respaldo Normativo: Resoludon 557 de 2019 Art 2 numeral 2.
Procedimiento Entrega e Impiementacion de Instrumentos Alivio de Pasivo 
Predial PF-CS-PR-04 que se encuentra dentro del proceso de Gestion para el 
cumplimiento de las providencias de Restitucion.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
Intemacional Humanitario, ocunidas con ocasion del conflicto armado intemo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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I UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Ciasificacion de ia Informacion: Publica SI Reservada □ Claslficada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento 6rdenes Judiciales y Articulation Institutional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

D S SB AG CT MTAC E S

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
articulation interinstitutional, se encuentra el poder realizar estudios 
historicos como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones 
misionales adelantadas en defensa de la reparation, a las victimas durante el 
conflicto arm ado.

200.03 032

Ordenes de Articulacion Interinstitutional004 XX 2 8 X

Providencia Judicial / Sentencia
Matriz diligenciada con la identificacion de escenarios
regulados Ley 1448 de 2011
Matriz diligenciada de actores relevantes y oferta
institutional.
Registros de actividades de gestion y memorias de 
sesiones de trabajo.

Papel, PDF 
Papel, PDF La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 

sociologicos, y culturales relationados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos humanos y 
derecho international humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales, en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de la gestion 
interinstitutional en pro de los derechos de estos.

Papel, PDF

Papel, PDF

Plan de trabajo para la gestion, formulation e 
implementation de la articulation interinstitutional.

Papel, PDF

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalization con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulation y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.

Planes de Trabajo interinstitucionales y/o Planes 
Operative Anual.

Actas de reuniones de los escenarios del SNARIV- Ley 
1448.

Papel, PDF

Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
Clasificacidn de la Informacion: Publica X Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacibn Institucional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCED1MIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuacion administrativa que se archive en tomo al expediente.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa. siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.29.5.

Respaldo Normativo: Resolucion 557 de 2019, Art. 2 numeral 3.
Protocolo Gestion para el cumplimiento de ordenes de articulacion 
interinstitucional AI-PR-01 que se encuentra dentro del proceso de 
Articulacion Interinstitucional 
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Deaeto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
Intemacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacidn: Publica >3 Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacion Institucional

□cOdigo TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

MT SD S SB AG AC CT E

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
compensacion a victimas y terceros de buena fe, se encuentra el poder 
realizar estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las 
actuaciones misionales adelantadas en defensa de la reparacion, a las 
victimas durante el conflicto armado.

200.03 032

Ordenes de Compensacion a Victimas y Terceros de 
Buena Fe

X005 2 8 XX

Providencia Judicial / Sentencia
Auto que modula
Avaliio
Oficio Direccion Catastral
Comunicacion (Notificacion de la sentencia)
Ejecutoria
Caracterizacion del predio
Documento equivalencia
Acta de presentacion
Acta de presentacion de consentimiento
Acta de Reunion
Pronunciamiento del despacho
Respuesta del pronunciamiento del despacho
Solicitud de cartera o de endeudamiento del cliente
Respuesta a solicitud de estado de endeudamiento
Estado de endeudamiento del beneficiario
Valoracibn
Oferta de pago de cartera 
Respuesta o aprobacion del acreedor 
Cedula de ciudadania del beneficiario 
Auto (Designacion como curador)
Auto (designacion Honorarios)
Acta de posesion 
Constancia Ejecutoria 
Copia Contestacion de la demanda 
Copia cedula de ciudadania CURD.
Tarjeta profesional CURD 
RUT CURD.
Certificacion bancaria

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel. PDF

La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales, en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de las 
compensaciones a terceros que ocupaban predios de desplazados, pero que 
en cuyos procesos se probo que no actuaron de mala fe ni partidparon del 
despojo. Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y 
tiempos retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y 
se garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.

Panol Pllt-Iprlararmn niramontaria

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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' □cOdigo TIEMPO DE RETENCION disposiciOn FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

DDHH / DIM SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

El Tiempo de Retendon dara inido con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuacion administrativa que se archive en tomo al expediente.Certificado para defecto de Rete/Fuente

Documento equivalente actualizado 
Cedula ciudadania Beneficiario 
Certificacion cuenta bancaria 
Eleccidn representante 
Cedula representante

Papel, PDF

Papel. PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo:
Resolucion 557 de 2019 Art. 2 numeral 2.
Procedimiento compensacion por bien equivalente PF-CS-PR-09, 
compensacion por pago efectivo PF-CS-PR-10 y compensacion a tercero de 
buena fe exento de culpa efectivo PF-CS-PR-11 que se encuentran dentro del 
proceso de Gestion para el cumplimiento de las providencias de Restitucion 
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
Intemacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado intemo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
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* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

S SBD AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes con 
costas judiciales, se encuentra el poder realizar estudios historicos como 
fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones misionales adelantadas en 
defensa de la reparacion, a las victimas durante el conflicto armado. La 
informacion alii contenida permits adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario.

200.03 032

Ordenes de Costas Judiciales007 2 8 X XX

Providencia Judicial / Sentencia

Auto que modula

Avaliio

Oficio Direccion Catastral

Comunicacion (Notificacibn de la sentencia)

Ejecutoria

Caracterizacion del predio

Documento equivalencia

Acta de presentacion

Acta de presentacion de consentimiento

Acta de Reunion

Pronunciamiento del despacho

Respuesta del pronunciamiento del despacho

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

La informacion alii consignada devela la gestion adelantada por parte de la 
Unidad una vez emitidos los fallos judiciales, en atencion del cumplimiento de 
dichas decisiones frente a los derechos ciudadanos de aquellos afectados 
con respecto de la afectacion de los pagos o costas en desarrollo de los 
litigios judiciales. Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primaries 
y tiempos retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original 
y se garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a Iraves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipuladon y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.

Papel, PDF

Solicitud de cartera o de endeudamiento del cliente Papel, PDF

Respuesta a solicitud de estado de endeudamiento Papel, PDF

Estado de endeudamiento del beneficiario Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Valoracion

Oferta de pago de cartera 
Respuesta o aprobacidn del acreedor 
Cedula de ciudadania del beneficiario 
Auto (Designacion como curador) 
Auto (designacion Honorarios)

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5
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□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuacion administrativa que se archive en tomo al expediente.

Acta de posesion 
Constancia Ejecutoria 
Copia Contestation de la demanda 
Copia cedula de ciudadania CURD. 
Tarjeta profesional CURD.

RUT CURD.

Certificacion bancaria 
Declaration juramentada 
Certificado para defecto de Rete/Fuente 
Documento equivalente actualizado 
Cedula ciudadania Beneficiario 
Certificacion cuenta bancaria 
Election representante 
Cedula representante

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Information de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art 
2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo:
Resolution 557 de 2019 Art. 2 numeral 2.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nation,
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
International Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacidn Strategos
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“

disposiciOn finalTIEMPO DE RETENClONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMAT©

AG CT E MT SACS SBD

La subserie ofrece vakxes para la investigation, toda vez que dentro de las
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
medidas de atencion de segundos ocupantes, se encuentra el poder realizar 
estudios historicos como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones 
misionales adelantadas en defensa de la reparacion, a las victimas durante el 
conflido armado. La informacion alii contenida permite adelantar estudios 
estadisticos, sociologicos, y cultivates relacionados con la action del estado 
en defensa de la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos 
humanos y derecho intemacional humanitario.

032200.03

Ordenes de Medida de Atencion Segundos Ocupantes X2 8 X008 X

Providencia Judicial / Sentencia
Auto que modula
Avaliio
Oficio Direction Catastral
Comunicacion (Notification de la sentencia)
Ejecutoria
Caracterizacion del predio
Documento equivalencia
Acta de presentation
Acta de presentacibn de consentimiento
Acta de Reunion
Pronunciamiento del despacho
Respuesta del pronunciamiento del despacho

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

La information alii consignada devela la gestion adelantada por parte de la 
Unidad una vez emitidos los fallos judiciales. en atencion del cumplimiento de 
dichas decisiones frente a los derechos ciudadanos de aquellos afectados 
con respecto de los fallos emitidos en relation con aquellas personas 
reconotidas como segundos ocupantes en procesos de restitution de tierras. 
Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retention se procedera a su conservation total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con elio el deterioro por manipulation y velando por la 
preservation documental del expediente fisico. El Tiempo de Retencion dara 
initio con el cierre del tramite, con base en la ultima actuation administrativa 
que se archive en tomo al expediente.

Solicitud de cartera o de endeudamiento del cliente

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Respuesta a solicitud de estado de endeudamiento 
Estado de endeudamiento del beneficiario 
Valoracibn
Oferta de pago de cartera 
Respuesta o aprobacion del acreedor 
Cedula de ciudadania del beneficiario 
Auto (Designacibn como curador)
Auto (designacibn Honorarios)
Acta de posesibn 
Constancia Ejecutoria 
Copia Contestation de la demanda 
Copia cedula de ciudadania CURD.
Tarjeta profesional CURD.
RUT CURD.
Certification bancaria
Declaracibn juramentada

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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□ disposiciOn finalTIEMPO DE RETENCIONCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH / DIH

AG AC CT E MT SS SBD

La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y 
Operacion Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Certificado para defecto de Rete/Fuente 
Documento equivalente actualizado 
Cedula ciudadania Beneficiario 
Certification cuenta bancaria 
Election representante 
Cedula representante RespakJo Normativo: Resolucion 557 de 2019 Art 2 numeral 7.

Procedimiento cumplimiento de providencias que dispongan la atencion de 
segundos ocupantes PF-CS-PR-20 que se encuentra dentro del proceso de 
Gestion para el cumplimiento de las providencias de Restitucion.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
Intemacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado intemo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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□
CODIGO TIEMPO DE RETENClbN DISPOSICIbN FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
D SBS AG AC CT E MT S

La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
priorizadon de subsidio de vivienda, se encuentra el poder realizar estudios 
historicos como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones 
misionales adelantadas en defensa de la reparacion, a las victimas durante el 
conflicto arm ado.

200.03 032

Ordenes de Priorizadon de Subsidio de Vivienda009 X 2 8 X X

La informadon alii contenida permite adelantar estudios estadisticos. 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparadon, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales, en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de contribuciones 
en subsidies de vivienda a que pueden tener derecho.

Providencia Judicial / Sentencia 
Comunicaciones
Auto o pronunciamiento a Posfallo 
Monitoreo

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDFRegistro informacion hogar beneficiario subsidio VIS

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulacion y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATOSubserie Documental 

* Tipos documentales
DDHH / DIH

E MT SAG AC CTD S SB

El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre del tramite, 
con base en la ultima actuacion administrativa que se archive 
en torno al expediente.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de 
Seguimiento y Operacion Administrativa, siguiendo los 
lineamientos para digitalizacion que se encuentran en el 
punto 6 Polftica de seguridad de la Informacion de la memoria 
descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 
de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Resolucion 557 de 2019 Art. 2 numeral
2.
Procedimiento atencion a potenciales de beneficiarios al 
subsidio de vivienda de interes social PF-CS-PR-17 que se 
encuentra dentro del proceso de Gestion para el 
cumplimiento de las providencias de Restitucion.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a 
las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e 
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas 
con ocasion del conflicto armado interne.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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U'CODIGO TIEMPO DE RETENClON DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

D S SB AG AC CT E MT S

200.03 032 La subserie ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
proyectos productivos, se encuentra el poder realizar estudios historicos como 
fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones misionales adelantadas en 
defensa de la reparacion, a las victimas durante el conflicto armado.

Ordenes de Proyectos Productivos010 X 2 8 X X

Providencia Judicial / Sentencia.
Inicio e inscripcion al programa.
Caracterizaciones.
Concertacion proyecto y eleccion de representante del 
niicleo familiar.
Formulacion del proyecto 
Certificado/Concepto uso de suelo 
Estudios.
Conceptos.
Permisos.
Validacion de proyecto.
Socializacidn y aprobacion de proyecto.
Conformacion del Comite Operativo.
Certificado de apertura de cuenta bancaria.
Acto administrative de cumplimiento.
Plan de acompafiamiento.
Acompanamiento tecnico.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales, en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de la formulacion e 
implementacion de iniciativas productivas en los predios restituidos.

Concertacion de criterios de compra y desembolso. Papel, PDF

Encuestas.
Finalizacion del proyecto. 
Soportes de desembolso. 
Adas de reunion 
Comunicaciones

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

:'Vf*
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PAGINA:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAAClasificacion de la Informacion: Publica E Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PR0DUCT0RA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINAL
SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I PROCEDIMIENTODDHH/DIH SOPORTE O FORMATO

AG CT E MT SS SB ACD

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retention se procedera a su conservation total, en soporte original y se 
garantizara su reproduction exada por medio tecnologico a traves de la 
digitalization con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulation y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico. La actividad sera desarrollada 
por el Grupo de Gestion de Seguimiento y Operation Administrativa, 
siguiendo los lineamientos para digitalization que se encuentran en el punto 6 
Politica de seguridad de la Information de la memoria descriptiva. Valoracion 
documental definida de acuerdo con lo estipulado en la Circular 003 de 2015 
Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art Z8.2.9.5.

Respaldo Normativo: Resolution 557 de 2019 Art 2 numeral 2.
Procedimiento formulation e implementation de proyecto productivo familiar 
PF-CS-PR-01que se encuentra dentro del proceso de Gestion para el 
cumplimiento de las providencias de Restitution.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nation.
Deaeto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
International Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interne

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:V PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

"’.s’TisiSj’" TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSIbN: 5
Clasificacion de la Informacion: Publics & Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□CODIGO TIEMPO DE RETENCIbN DISPOSIClbN FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

D S SB AG CT MTAC E S

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de providencias con 
ordenes de competencia, se encuentra el poder realizar estudios historicos 
como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones misionales 
adelantadas en defensa de la reparation, a las victimas durante el conflicto 
armado. La information alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparation, en atencion a los derechos humanos y 
derecho international humanitario.

200.03 032

Providencias con Ordenes de Competencia de la 
Unidad

Providencia Judicial / Sentencia 
Formato de analisis de providencias 
Comunicaciones al Despacho 
Informe a cumplimiento de Ordenes

011 X 2 8 X X

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Papel, PDF

La informacion alii consignada devela la gestion adelantada por parte de la 
Unidad una vez emitidos los fallos judiciales, en atencion del cumplimiento de 
dichas detisiones frente a los derechos ciudadanos de aquellos afectados 
con respecto de las providencias y Ordenes emitidas y que son del resorte de 
la Unidad. Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primaries y 
tiempos retention se procedera a su consen/acion total, en soporte original y 
se garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a Iraves de la 
digitalization con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulation y velando por la 
preservacion documental del expediente fisico.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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1 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTlGN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: S

Clasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECClON GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacion Institutional

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSIClON FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH/DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

SD SB AG AC CT E MT S
f

El Tiempo de Retention dara initio con el cierre del tramite, con base en la 
ultima actuation administrative que se archive en tomo al expedients.

La actividad sera desarrollada por el Grupo de Gestion de Seguimiento y 
Operation Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalization que 
se encuentran en el punto 6 Pol'itca de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Vatoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Respaldo Normative: Resolution 557 de 2019 Art. 2 numeral 1.
Procedimiento acopio, flujo y sistematizacion de informacion de las 
providencias PF-CS-PR-18 que se encuentra dentro del proceso de Gestion 
para el cumplimiento de las providencias de Restitution.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nation.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articuto 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las graves y 
manifiestas violationes a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
International Humanitario, ocumdas con ocasion del conflicto armado intemo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica Kl Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacidn Institucional

□CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI6N FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ PROCEDIMIENTODDHH / DIM SOPORTE O FORMATO

MT Ss SB AG AC CT ED

La sene ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de compra de 
predios, se encuentra el poder realizar estudios historicos como fuentes 
primarias del desarrollo de las actuadones misionales adelantadas en 
defensa de la reparacion, a las vidimas durante el conflicto armado.

PROCESOS200.03 036

Procesos de Administracion de Predios - Compra X X001 X 2 8

La informacion alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la accion del estado en defensa de 
la verdad, la justicia y la reparacion, en atencion a los derechos humanos y 
derecho intemacional humanitario. Razon por la cual, una vez finalizados sus 
valores primarios y tiempos retencion se procedera a su conservacion total, 
en soporte original y se garantizara su reproduccion exacta por medio 
tecnologico a traves de la digitalizacion con fines archivisticos a fin de utilizar 
las imagenes para futuras consultas, evitando con elk) el deterioro por 
manipulacion y velando por la preservacion documental del expediente fisico.

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

Auto que modula 
Avaliio
Comunicaciones 
Caracterizacion del predio 
Acto de Justificacibn de Compra 
Acta de presentacibn

Publicaciones (Pagina Web, Radio y/o Cartelera Papel, PDF

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

El Tiempo de Retencion dara inicio con el Acto de Justificacion de Compra, y 
cerrara con el tipo documental Promesa de Compraventa en el expediente.

Acta de reunion
Oferta de bienes - Cierre de publicacibn 
Estudio de Titulos 
Consulta VUR
Informe Tecnico de Georreferenciacibn 
Valoracibn del predio 
Promesa de compraventa

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTUUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

I PROCESO: GESTION DOCUMENTAL COOIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCtON DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacion: Publica K Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENClbN DISPOSICIbN FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentaies

I SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTODDHH / DIH

D S SB AG CT MT SAC E

La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y 
Operation Administrativa, siguiendo los lineamientos para digitalization que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Respaldo Normativo: Resolution 557 de 2019 articulo 2 numeral 2,6. 
Procedimiento compra de predios PF-CS-PR-16 que se encuentra dentro del 
proceso de Gestion para el cumplimiento de las providentias de Restitution. 
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nation.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
International Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado intemo.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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UNIDAD ADMINISTRAT1VA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA:

i CODIGO: GD-FO-08PROCESO: GESTI6N DOCUMENTAL

VERSION: 5TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL

Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAACiasificacion de la Informacion. Publica & Reservada □ Clasificada □

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Gmpo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulation Institutional

□ disposiciOn finalCODIGO TIEMPO DE RETENClONSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTODDHH / DIH SOPORTE O FORMATO

AG CT E MT SS SB ACD

La subserie ofrece valores para la investigation, toda vez que dentro de las 
posibilidades investigativas que ofrecen los expedientes de ordenes de 
transferencia de predios, se encuentra el poder realizar estudios historicos 
como fuentes primarias del desarrollo de las actuaciones misionales 
adelantadas en defensa de la reparation, a las victimas durante el conflicto 
armado.

200.03 036

Procesos de Administracion de Predios - Transferencia X X002 X 2 8

Providencia Judicial / Sentencia 
Titulo de la Transferencia 
Escritura Publica
Ventanilla Unica de Registro (VUR) 
Comunicaciones
Cedula de ciudadania del beneficiario

Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF 
Papel, PDF

La information alii contenida permite adelantar estudios estadisticos, 
sociologicos, y culturales relacionados con la action del estado en defensa de 
la verdad, la justitia y la reparation, en atencion a los derechos humanos y 
derecho international humanitario. La informacion alii consignada devela la 
gestion adelantada por parte de la Unidad una vez emitidos los fallos 
judiciales. en atencion del cumplimiento de dichas decisiones frente a los 
derechos ciudadanos de aquellos afectados con respecto de los procesos de 
transferencia de predios con el cumplimiento de requisites legates y en 
atencion a los terrenos restituidos.

Razon por la cual, una vez finalizados sus valores primarios y tiempos 
retencion se procedera a su conservacion total, en soporte original y se 
garantizara su reproduccion exacta por medio tecnologico a traves de la 
digitalization con fines archivisticos a fin de utilizar las imagenes para futuras 
consultas, evitando con ello el deterioro por manipulation y velando por la 
preservation documental del expediente fisico.

La actividad sera desarrollada por el Gmpo de Gestion de Seguimiento y 
Operation Administrative siguiendo los lineamientos para digitalizacion que 
se encuentran en el punto 6 Politica de seguridad de la Informacion de la 
memoria descriptiva. Valoracion documental definida de acuerdo con lo 
estipulado en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 
2.8.2.9.5.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCESO: GESTlbN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSlbN: 5
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacion Institucional

□CODIGO TIEMPO DE RETENClbN DISPOSICIbN FINALSERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

■ DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

D S SB AG AC CT E MT S

El Tiempo de Retencion dara inicio con la providencia o el formato Ventanilla 
Unica de Registro VUR, y cerrara con el tipo documental folio de matricula en 
el expediente.
Respaldo Normative: Resolution 557 de 2019 Art 2 numerates 6,10. 
Procedimiento ingresos de bienes al fondo por transferenda PF-CS-PR-14 
que se encuentra dentro del proceso de Gestion para el cumplimiento de las 
providencias de Restitucion.
Acuerdo 04 de 2015 del Archive General de la Nacion.
Decreto 1084 de 2015. numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 
Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las graves y 
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho 
Intemacional Humanitario, ocumdas con ocasion del conflicto armado interne.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacion Strategos
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PROCESO: GESTiGN DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5

Clasificacion de la Informacidn: Publica K! Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCltiN GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Cumplimiento Ordenes Judiciales y Articulacibn Institucional

□
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICI0N FINALSERIE

Subserie Documental 
* Tipos documentales

I DDHH / DIH SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO

S SBD AG AC CT E MT S

CONVENCIONES

CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALDDHH/DIH SOPORTE 0 FORMATO
SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

□ F = Fisico (Papel)
E = Electrbnico, digital y/o otros medios 

(PDF. XML. XLSX. DOC, TIFF. SQL PGN.

D = Dependencia 
S = Serie 

SB = Subserie

Marcar con X si 
cumple - De lo 
contrario N/A

AG = Archive de Gestion 
AC = Archive Central

CT = Conservacion Total - E = Eliminacion 
MT = Medios Tecnologicos - S = Selection 0JPG)

NOMBRE CARGO FECHA FJ
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