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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Territorial Norte de Santander (Cacuta)

OFICINA PRODUCTORA Grupo Técnico de Gestidn Juridica Territorial
. CODIGO . TIEMPO(I;E DISPOSICION
-‘ SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO
D S 1] AG AC CT| E MT| S
206.01 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES
003 Accion de Tutela 2 8 X X La subserie permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad ante
. las Acciones de Tutela interpuestas por personas naturales o juridicas,
e Accién de Tutefa por ello para la definicién de tiempos de retencion se aplico lo estipulado
e Demanda en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
e  Solicitud
e Contestacion Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se
conservara totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que reflgja la gestion administrativa del area y su contenido
- mformatwo posee valores secundarios.
Como medio tecnoldgico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deteriore por
manipulacién y velando por la preservacién documental del expediente
fisico.
206.01 002 ACTAS

014

Acta de Reunion

«  Convocatoria
e Acta de Reunion GD-FO-22
e Listado de Asistencia GD-FQ-23

Las Actas de Reunion permiten conocer las decisiones tomadas entre
las dependencias de la Unidad, por ello para la definicion de tiempos de
retencién se aplicd lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art.
28285,

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
conservard totalmente como parte de la memoria institucional de fa
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del &rea y su centenido
informativo posee valores secundarios.

Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte

siempre |a Intranet.”
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iméagenes para fuluras consultas, evitando con ello el detericro por
manipulacién y velando por la preservacion documental del expediente
fisico.
206.01 036 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 2 8 X Finalizade el fiempo de retencidén en el archivo central, la serie se
DENUNCIAS (PQRSD) conservara totalmente ya que refleja fa gestion administrativa de las
areas ante las solicitudes que los ciudadanos formulan a la Unidad y su
¢  Solicitud (Fisico -Digital) contenido informativo posee valores secundarios, por ello para la
* Respuesta (Fisico -Digital) definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto
1080 de 2015 Art. 28.2.9.5.
Se cred esta serie de acuerdo a lo estipulado en la Resolucion 475 de
2013 y al Decreto 4801 Art. 19 Numeral 18.
206.01 039 PROCESOS
: 119 Proceso de Restitucion de Tierras Ruta Individual 2 8 X Finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Cenfral se conserva

Audio de la llamada

Certificado de entrega o de devolucién (prueba Judimal)

o Citacién para notificacion respecto de una decision sobre
una peticién producida durante fa remision de informacion
de abandonc o despojo allegada a la Unidad de
Restitucién de Tieras por la Unidad de Atencién y| -
Reparacion Integral para las Victimas UARIV (Anexc 11)
RT-RG-FO-55

+ (Citacion para notificacion respecto de una decision sobre
una peticion producida durante la remisién de informacion
de abandono o despojo allegada a la Unidad de
Restitucion de Tierras por la Unidad de Atencion y
Reparacion Integral para las Victimas UARIV (Anexo 11)

+ Comunicacidén cuando no haya sido posible contactar 1a
persona via telefonica

+ Constancta de lamada telefonica primer contacto
Constancia de llamada tefefénica segundo contacto

» ‘"Constancia - guia de envid de Empresa de servicios de

mensajeria

totaimente como parte de la memgria institucicnal y del patrimonio
documental de la Nacién, ya que estos documentos poseen valores
secundarios de verdad, justicia y reparacién de las victimas segiin el
Acuerdo 004 de 2015, por ello para la definicidn de tiempos de retencion
se aplicad lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5. y los
criterios de valoracion se definieron teniendo en cuenta la Circular 003
de 2015 Numeral 5.

Esta subserie se conserva digital en el sistema de registro de tierras
despojadas y abandonadas forzosamente (SRTDAF}.

Como medio tecnoldgico se aplicara fa microfilmacion y se conservara el
original segin lo establecido en el Decreto 2527 de 1950 y en la Ley 80
de 1988 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con ello el deteriora por manipulacidn y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.

Esta subserie se conforma de acuerdo a lo establecido en la Ley 1448
de 2011.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. i desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”




LIN ) DyAUD
EE RESTIIUCSON
LRE THERBAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA: 3 DE 21

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

cOHDIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 2

"Constancia secretarial de imposibilidad de contacto RT-
RG-FO-54

Despachos comisorios producidos durante la remision de
informacién de abandono o despojo o abandono allegada
a la Unidad de Restitucion de Tierras por la Unidad de
Atencién y Reparacion Integral para las Victimas UARIV
(Anexo 11)

Documentos que aporte el peticionario .
Formato Unico de Declaracién para la Solicitud de
Inscripcion en el Registro Unico de Victimas

Manifestacion de desistimiento

Notificacion personal al peticionaric ¢ representante
respecto de una decision sobre una peticion producida
durante la remisién de informacién de abandono o despojo
allegada a la Unidad de Restitucion de Tierras por la
Unidad de Atencién y Reparacion Integral para las
Victimas UARIV (Anexo 11) RT-RG-FO-56

Notificacion personal al peticionario o representante
respecto de una decision sobre una peticién producida
durante la remision de informacion de abandono o despojo
allegada a la Unidad de Resfitucion de Tierras por fa
Unidad de Atencién y Reparacion Integrai para las
Victimas UARIV (Anexo 11)

Notificacién al peficionario © representante por aviso
respecto de una decision sobre una peticion - pagina web
producida duranfe la remision de informacion de
abandono o despojo allegada a ia Unidad de Restitucion
de Tierras por la Unidad de Atencién y Reparacion Integral
para las Victimas UARIV (Anexo 11) RT-RG-FO-58
Notificacién al peticionario 0 representante por aviso
respecto de una decision sobre una peficién - pagina web
producida durante la remision de informacion de
abandono o despojo allegada a la Unidad de Restitucién
de Tierras por la Unidad de Atencion y Reparacion integral
para las Victimas UARIV (Anexo 11)

Notificacion al peticionario o representanie por aviso

"Sj usted copia o imprime este documento, fa URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consuitar |a versién vigente y controlada, constulte

siempre la Intranet."
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respecto de una decision sobre una peticién - domicilio del
peticionario producida durante fa remisién de informacién
de abandono o despojo allegada a la Unidad de
Restitucion de Tierras por fa Unidad de Atencién y
Reparacion Integral para las Victimas UARIV (Anexo 11)
Notificacion al peticionaric o representante por aviso
respecto de una decision sobre una peticion - domicilio del
peticionario producida durante la remision de informacion
de abandono o despojo allegada a ia Unidad de
Restitucion de Tierras por la Unidad de Atencién vy
Reparacién Integral para las Victimas UARIV (Anexo 11)
RT-RG-FO-57

Oficio a la Unidad de Atencién y Reparacién Integral para
las Victimas UARIV para remision de informacion de
Anexo 11

Oficio solicitando ampliar datos de contactabilidad

Oficio remite por competencia

Resolucidn “Por la cual se decreta desistimiento expreso
respecto de una peticion remitida ante la Unidad de
Restitucién de Tierras Despojadas o Abandonadas
Forzosamente”

Resolucion *Por fa cual se decide sobre un desistimiento
respecto de un derecho de peticién elevado o remitido
ante la Unidad de Restitucién de Tierras Despojadas o
Abandonadas Forzosamente”

Resolucion “Por la cual se decide un recurso de reposicion
contra una resolucion que decreté el desistimiento tacito
lexpreso (segin aplique) respecto de una peticion remitida
ante la Unidad de Restitucién de Tierras Despojadas o
Abandonadas Forzosamente”

Respuesta a pelicion asociada a una solicitud en el
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente RT-RG-FC-53

Respuesta a peticion que no refiere a Ley 1448 de 2011
RT-RG-FO-51

Respuesta a peticion que no cumple requisitos de Ley

siempre la Intranet."

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
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1448 de 2011 RT-RG-FQ-52

¢ Constancia de ejecutoria producida durante la remision de
informacién de abandono o despojo allegada a la Unidad
de Atencién y Reparacion Integral para las Victimas
UARIV RT-RG-FO-34

o Acta de localizacion predial producida durante la remision
de informacion de abandono o despojo allegada a la
Unidad de Atencion y Reparacion Integral para las
Victimas UARIV

» Constancia secretarial producida durante la remisidn de
informacion de abandono o despojo allegada a la Unidad
de Afencion y Reparacion Integral para fas Victimas
UARIV

» Ampliacién de hechos producidos durante la remision de
informacién de abandono o despojo allegada a la Unidad
de Atencion y Reparacidn Integral para las Victimas
UARIV

« Resolucion "Por medio def cual se cancela una medida de
proteccion individual del Registro Unico de Predios y
Territorios Abandonados (RUPTA)" (Sencilla o especial)”

* Resolucion “Por la cual se inicia el estudio formal del
requerimiento de proteccion preventiva del patrimanio en
el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados
{RUPTA) de que trata el articulo 19 de la Ley 387 de
1997”

s Resolucidn "Por la cual se decide sobre el requerimiento
de proteccion preventiva del patrimonio en el Registro
Unico de Predio y Territorios Abandonados -RUPTA-, de
que trata el articulo 19 de la Ley 387 de 1997"

» Resolucion "Por la cual se decide sobre un desistimiento
expreso, respecto a un requerimiento de proteccion o
cancelacion en el Registro Unico de Predios y Territorios
Abandonados a Causa de {a Viclencia - RUPTA"

s Resolucién " Por medio de la cual se decide sobre la no
inscripcion en el folio de matricula inmobiliaria de una
medida de proteccion preventiva - Registro Unico de

"$i usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controtada, consuite
siempre la Intranet."
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Predios vy Territorios Abandonados a Causa de la
Violencia - RUPTA” _

Resolucién “Por fa cual se decide sobre un desistimiento
tacito respecto a un requerimiento de proteccion o
cancelacién en el Registro Unico de Predios y Territorios
Abandonados a Causa de la Violencia -RUPTA-"
Resolucién “Por la cual se decide sabre la no inclusién de
un requerimiento de proteccion preventivo de patrimonio
en ¢l Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados
~-RUPTA-"

Resolucidn “Por la cual se decide sobre la inclusion de un
requerimiento de proteccién preventivo de patrimonio en el
Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados —
RUPTA-, de que trata el articulo 19 de la Ley 387 de 1997,
en virtud de una orden judicial’

Resolucion  “Por la cual se suspende el ftramite
administrativo de inclusion en el Registro Unico de Predios
y Territorios Abandonados a Causa de la Violencia -
Registro Unico de Predios y Temitorios Abandonados a
Causa de la Viclencia - RUPTA

Resolucién “Por la cual se decide sobre la practica de
pruebas denfro de! procedimiento administraiivo de
inscripcion de un requerimiento de profeccion preventivo
de patrimonio en el Registro Unico de Predios y Territorios
Abandonados -RUPTA-"

Recursos interpuestos por el solicitantes o su apoderado
Resolucion resuelve recurso de reposicion

Resolucién que resuelve imegularidades

Resolucién revocatoria

Notificacion (personal)

Notificacién (aviso)

Notificacion (web)

Constancias de ejecutoria

Documentos de identificacion relacionados con el
solicitante y su ntcleo familiar

Documentos relacionados con el predio

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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Citacion para notificacion

Constancia secretarial

Requerimiento de proteccion

Requenmiento de cancelacion

Solicitud de desistimisnto

Acta de localizacidn predial

Ubicacién preliminar

Ampliacion de hechos

Formulario Unico para fa localizacién de eventos por
Minas Antipersona (MAP)- Municién sin Explotar (MUSE)
(FULE)

Comunicacion Informa al Solicitante Sobre Afectacion por
Minas Anti Personas (MAP) Municitn sin Explotar (MUSE)
Artefactos Explosivos Improvisados (AEI}

Poderes/ Autorizaciones/ Representaciones Judiciales
Asignacién de casos

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a enfidades o
personas naturales y juridicas (solicitud )

Comunicaciones, remisiones y sclicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas (respuesta)

Comunicacién Informa al Solicitante sobre 1a suspensién o
Reanudacion

Documentos de identificacién allegados por terceros
Formulario solicitud de inscripeion del predio en el Sistema
de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente

Formularioc de informacion béasica de victimas en el
exterior RT-RG-FO-59

Formulario de Inscripcién para el Programa de Prevencién
y Proteccion

Formulario Unico para la localizacion de eventos por
Minas Antipersona (MAP)- Municion sin Expiotar (MUSE)
{FULE)

Comunicacion Informa al Solicitante Sobre Afectacion por
MAP/MUSE/AEI RT-RG-FO-60

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte

siempre la intranet.”
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IERRAS

s Respuesta a solicitud en zona no macrofocalizada

Respuesta a solicitud en zona no microfocalizada por
densidad historica del despojo o abandono forzoso RT-
RG-FO-62

Respuesta a solicitud en zona no microfocalizada por
densidad histérica del despojo o abandono forzoso
Respuesla a soficitud en zona no macrofocalizada RT-RG-
FO-63

Respuesta a solicitud en zona macrofocalizada pero no
microfocalizada por razones de seguridad RT-RG-FO-64
Respuesta a solicitud en zona macrofocalizada pero no
microfocalizada por razones de seguridad

Descripcion de pasivos RT-RG-FO-05

Autorizaciones originadas y recibidas durante recepcion,
clasificacion y asignacién de solicitudes de inscripcian en
el SRTDAF

Acta de localizacién predial producida durante Ia
recepcion, clasificacion y asignacién  de solicitudes de
inscripcién en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-
RG-FO-14

Asignacién de casos RT-RG-FO-09

Resolucion “Por fa cual se decide sobre una solicitud de
inscripcién en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente en zona no Micro
focalizada"

Resohicién “Por la cual se decide sobre una solicitud de
inscripcién en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente en zona no Micro
focalizada” )

Resolucién “Por la cual se micro focaliza un area
geogréfica para implementar el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Notificaciones  producidas  durante fa  recepcion,
clasificacion y asignacion de solicitudes de inscripcidn en
gl Sistema de Registro de Tiemas Despojadas vy

"Si usted copia o imprime este documento, ta URT lo considerard como copia No Controlada vy no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar [a versidn vigente y controlada, consulte
siempre |a Intranet."




pf@&g UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA: 9 DE 21

¢ODIGO: GD-FO-08

éa\ o
¥ : PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
e

m1DAD ' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 2

Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-RG-FO-29

+ Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante la
recepcion, clasificacién y asignacion de solicitudes de
inscripcién en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF
(solicitud )

+ Comunicaciones, remisicnes y solicitudes a entidades o
personas nafurales y juridicas onginadas durante
recepcion, clasificacion y asignacion de solicitudes de
inscripcion en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF
(respuesta)

» Constancias producidas durante recepcion, clasificacion y |
asignacion de solicitudes de inscripeion en el Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente SRTDAF

¢ Comunicacion Informa al Solicitante sobre la suspension o
Reanudacién del Estudio de una Soficitud durante la
recepcién, clasificacion y asignacion de solicitudes de
inscripcion en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-
RG-FO-66

* Plan de Investigacién Conjunta RT-RG-FO-71

e Ampliacion de Hecho durante fa recepcion, clasificacion vy
asignacion de solicitudes de inscripcion en e! Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente SRTDAF

¢ Constancia de Ejecutoria producida duranfe a recepcién,
clasificacion y asignacion de solicitudes de inscripcién en
el Sistema de Regstro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-RG-FO-34

o Citacion producida durante la recepcidn, clasificacion y
asignacion de soficitudes de inscripcion en el Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente SRTDAF

“Si usted copia o imprime este documento, la URT fo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar fa version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."
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_despojadas y abandonadas forzosamente en zona micro

Despacho comisorio Producido durante la recepcion,
clasificacion y asignacion de solicitudes de inscripcion en
el Sistema de Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente SRTDAF

Resolucion "Por la cual se inicia el analisis previo en el
tramite administrativo de restitucion de solicitud {es) de
inscripcidn en el Registro de Tierras Despojadas v
Abandonadas Forzosamente-RTDAF- -

Resolucion "Por la cual se implementa el enfoque
diferencial y se establece el orden de prelacidn de
solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Traslado de Pruebas durante el andlisis previo RT-RG-
FO-69

Oficio de informacion de trasladoe de pruebas antes de
emitir decisién de fondo producidas durante el analisis
previo RT-RG-FO-67

Resolucién "por la cual se inicia el estudio formal de una o
varia solicitudes de inscripcidn del registro de tierras

focalizada"

Resolucién "Por la cual se decide sobre el rechazo de
plano de una solicitud de inscripcion en el Registro de
Tierras Despojadas y Abandonadas Forzesamente”
Resolucién "Por la cual se decide no iniciar el estudio
formal de una o varia soiicitudes de inscripcion del registro
de tierras despojadas y abandonadas forzosamente en
zona micro focalizada"

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas nafurales y juridicas originadas durante el
analisis previo (solicitud)

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturates y juridicas originadas durante el
analisis previo (respuesta)

Notificaciones producidas durante el analisis previo RT-
RG-FO-29

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consuitar |a versidn vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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!

Notificaciones producidas durante el andlisis previo RT-
RG-FO-21

Constancias producidas durante el analisis previo

Informes técnicos de reccleccion de pruebas sociales
producidos durante el analisis previo

Estudio para la implementacion del enfoque diferencial en
el orden de prelacion RT-RG-FC-10

Ampliacion de hechos durante el analisis previo
Comunicacion Informa al Solicitante sobre la suspension ©
Reanudacién del Estudio de una Solicitud producida
durante el analisis previc RT-RG-FO-66

Constancia de Ejecutoria producida durante el analisis
previo RT-RG-FO-34

Citacién producida durante el andlisis previo

Despacho comisorio producide durante el analisis previo
Despacho comisorio producide durante el analisis previo
Orden de Comunicacitn / Georreferencia / Avalio
Comunicacion en ef predio

Informe de comunicacion en el predio RT-RG-FO-12
Resolucion “Por fa cual se ordena la apertura y practica de
pruebas denfro del procedimiento administrativo de
inscripcion  del predic en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Informe técnico de georreferenciacion del predio en
campo -

Constancia de diligencias en terreno no culminadas
relacionadas con el informe técnico de georrefenciacion
del predic RT-RG-F0O-44

Informe técnico predial RT-RG-FO-24

Informes técnicos de recoleccion de pruebas sociales
producidos durante el estudio formal del caso y la etapa
probateria

Identificacién de niicleo familiar RT-RG-FO-49

Documento de analisis de contexto RT-RG-FO-50
Documento de analisis de conlexto

"Si usted.copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. 5i desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
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Ampliacién de hechos durante el estudio formal del caso
y la etapa probatoria

Notificaciones producidas durante el estudio formal del
caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-28

Nofificaciones producidas durante el estudio formal del
caso y |a etapa probatoria

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas duranie el
estudio formal del caso y la etapa probatoria (solicitud )
Comunicaciones, remisiones vy solicitudes a entidades o
personas nalturales y juridicas originadas durante el
estudio formal del caso y 1z etapa probatoria {respuesta)
Constancias producidas durante el estudio formal del caso
y la etapa probatoria

Constancias producidas durante el estudio forma! dei caso
y la etapa probatoria

Autorizaciones originadas y recibidas durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria

Documentos relacionados con proyeclos productivos
identificados en el estudio formal del caso y ia etapa
probatoria

Despachos comisorios producidos durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria

Despachos comisorios producidos durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria

Citacion producida durante el estudio formaf del caso y la
etapa probatoria

Constancia de ejecutoria producida durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-34
Traslado de Pruebas durante el estudio formal del caso y
la etapa probatoria RT-RG-FO-69

Oficio de informacion de traslado de pruebas anies de
emitir decision de fondo producidas durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-67
Comunicacion informa al Solicitante sobre la Suspension
o Reanudacidn del Estudio de una Solicitud durante ef

"Si usted copia o imprime este documento, ia URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o usa. Si desea consuitar ia version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet."
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estudio formal del caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-
66

» Resolucién "Por la cual se inscribe una(s) solicitud(es) en
el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente"

¢ Resolucién "Por la cual se decide no inscribir una solicitud
en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente" :

e Constancia de inscripcién en el registro de fierras
despojadas y abandonadas

s Constancia de inscripcion en el registo de fierras
despojadas y abandonadas

» Descripcion de competencias del fondo

= Notificaciones producidas durante la valoracion y decision
de inscripcion del predio en el registro

» Remisiones, comunicaciones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante la
valoracion y decision de inscripcién del predio en el
registro (solicitud )

+ Remisiones, comunicaciones y soliciiudes a enfidades o
perscnas naturales y juridicas originadas durante la
valpracién y decisién de inscripcién del predio en el
registro (respuesta)

o Constancias producidas durante la valoracion y decision
de inscripcidn del predio en el registro RT-RG-FO-30

¢ Constancias producidas durante la valoracion y decision
de inscripeion del predio en el registro

¢ Autorizaciones originadas y recibidas durante la valoracion
y decision de inscripcidn del predio en el registro RT-RG-
FO-02

» Despachos comisorios producidos durante ia valoracion y
decision de inscripcion del predio en el registro

s Despachos comisorios producidos durante la valoracidn y
decision de inscripcién del predio en el registro

s Citacion producida durante la valoracidn y decision de
inscripcion del predio en ¢l regisiro

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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¢ Constancia de ejecutoria preducida durante la valoracién y
decisién de inscripcion del predio en el registro RT-RG-
FO-34

+ Trastado de Pruebas durante la valoracion y decisién de
inscripcion del predio en el registro RT-RG-FO-69

» Ampliacién de hechos durante la valoracién y decisidn de
inscripciéon del predio en el registro

s Comunicacion Informa al Solicitante sobre la Suspension
0 Reanudacion del Estudio de una Solicitud durante la
valoracidn y decisién de inscripcion del predio en el
registro RT-RG-FO-6

o |dentificacion y Caracterizacion de terceros producida
durante la etapa administrativa o de registro RT-RG-FO-
48

e Informe técnico colectivo de caracterizacion socio-
econdémica de terceros producido durante fa etapa
administrativa o de registro

+ Constancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante la etapa administrativa o de
registro RT-RG-FO-44

» Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en {a etapa administrativa o de registro
(respuesta)

« Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales v juridicas relacionadas con terceros y
producidas en la efapa administrativa o de registro
{soficitud) RT-RG-FO-35

+ Constancias relacionadas con terceros y producidas en la
etapa administrativa o de registro

» Constancias secretariales relacionadas con terceros y
praducidas en la etapa administrativa o de registro

» Documentos de identificacion allegados por tercercs en la
elapa administrativa

« Documentos del predio allegados por terceros en la etapa
administrativa

et - . . " . . . . . |
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Peticiones Quejas Reclamos Sugerencia y Denuncias
relacionadas con terceros y producidas en la etapa
administrativa o de registro

Resolucion “Por la cual se prorroga el termino de |a etapa
administrativa para la resolucion de la solicitud de
inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente”

Resolucién “Por la cual se decide scbre fa acumulacion de
unas solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Resolucién "Por la cual se resuelve sobre la correccion de
errores formales de la resoluctdn No. Xxxx mediante la
cual (indicar el acto administrativo que se emitio)"
Resolucion "Por la cual se corrige una irregularidad en la
actuaciéon administrativa"

Resolucion "Por la cual se suspende el tramite
administrativo de inscripcidn en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandcnadas Forzosamente"

Resolucion “Por |a cual se decide sobre un desistimiento
tacito respecto a una solicitud de inscripcion en el Registro
de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente”
Resolucion "Por la cual se decide sobre un desistimiento
expreso de una solicitud de inscripcidn en el Registro de
Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente”
Resolucidén "Por |a cual se reanuda el (sefalar la etapa en
la que se encuentra el tdmite administrativo) de
inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente”

Resolucion “Por la cual remite una solicitud de inscripcién
en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas en
cumpiimiento de lo previsto por el articulo 95 de la Ley
1448 de 2011"

Resolucion "Por la cual se remite una solicitud de
inscripcién en el Registro de Tierras por falia de
competencia”

Resolucion “Por la cual se decide sobre la préactica de

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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pruebas denfro del procedimiento administrativo de
inscripcion del predio en el registro de tierras despojadas y
abandonadas forzosamente”

e Resolucibn  “Por la cual se resuelve sobre una
manifestacion de impedimento o solicitud de recusacion,
segan aplique”

e Resoluciéon "Por medio de la cual se decide sobre la
revocatoria directa de un acto administrativo”

s Resolucion “Por la cual se decide sobre un recurso de
reposicién”

s Resolucion "Por la cual se da cumplimiento a una orden
judicial”

s Resolucion “Por la cuai se decide dar 0 no (segun aplique)
apertura al proceso de reconstruccion de un expediente”

e Resolucion "Por la cual se ordena determinar si se
configuré el deterioro o la pérdida parcial o total del
expediente”

+ Resolucion "Por la cual se reitera una respuesta a una
peticion de inscripcion en el Registro de Tierras
despojadas o Abandonadas”

+ Resolucion "Por la cual se manifiesta una(s) causal{es) de
impedimento / o se pronuncia sobré una recusacion,
segln aplique"

* Informacion relacionada con sujetos de especial
proteccion y vulnerabilidad

+ Declaraciones, tramites y actos administrativos realizados
ante otras entidades por parte del solicitante o un tercero
relacionado con la selicitud

+ Documentos de identificacion del solicitante y su nicleo
famifiar
Informacion Verificacion Calidad de Victima
Informacion que soperta la titularidad del predio o area de
terreno

+ Pagos asociados al predio
Informacién cartogréfica aportada por el solicitante
informacion que soporta la titularidad del predio o drea de

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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terreno aportada por el interviniente

Informacién remitida por otras entidades que soporta la
titularidad del predio o area de terreno

Recursos interpuestos por el solicitantes o st apoderado
Solicitudes de revocatoria directa interpuestas por el
solicitante ¢ su apoderado

Recusaciones interpuestas por el solicitante o su
apoderado

Impedimentos

Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias
producidas o recibidas en etapa administrativa
Providencias no relacionadas con el proceso de restitucion
Actos administrativos

Lista de chequeo de la solicitud de restitucion  RT-JU-FO-
9]

Resclucion de designacion de representante

Resolucion de nombramiento al abogado del caso -
oposicion articulo 88 de |a Ley 1448 de 2011

Acta de Socializacion de Pretensiones RT-JU-FO-06
Solicitud de Restitucion (Demanda)

Oficios con requerimientos

Sopertes de la Solicitud de Restitucidn

Constancia de radicacion de la solicitud de restitucién
{demanda)

Lista de chequeo de auto admisorio RT-JU-FC-02
Identificacion y caracterizacion de sujetos de especial
proteccion RT-RG-FO-68

Autos admisorios

Autos Inadmisorios

Autos de adicion

Autos complementarios

Autos de aclaracion

Autes de devolucion

Autos de rechazo

Autos interlocutorios

“Si usted.copia.o.imprime.este documento, la URT lo considerard como copia No Cantrolada y no se hace responsable por su consulta o uso. St desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre {a Intranet.”
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Autos que resuelven recursos de reposicion
Autos que resuelven sobre un desistimiento
Autos que decretan pruebas y prescinden etapas
Autos que decretan pruebas adicionales (despachos
COMisorios)
Autos que deciden sobre la solicitud de retirc de la
demanda _
Autos que reconocen personeria al abogado
Autos que remiten €l expediente al tribunal
Autos que ordenan acumulacion procesal
Autos de despachos comiscrios para la practica de
pruebas
Autos que avocan conocimiento
Autos que ordenan ruptura procesal
Autos que devuelven el proceso del tribunal al juzgado de
origen
Constancias secretariales y nofificaciones
Edictos
Publicacion del auto admisorio
Constancias secretaniales - constancias de publicacion
Actas de diligencias de operadores judiciales
Actas de diligencias de un testimonio
Acta de diligencia de inspeccion judicial
Oficios con requerimientos
Comunicacion por medio de la cual se allegan los
requerimientos efectuados por el despacho judicial
e Comunicaciones de las ordenes que provienen del juez o
magistrado
Oficios de solicitud de informacion a instituciones
Oficio de traslado
Oficios con solicitud de documentos de soporte a la
solicitud de restitucidn (soportes de publicaciones
judiciales)
Memoriales elaborados por la Unidad
o Memoriales de respuestas a requerimientos judiciales

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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dentro del proceso de Restitucion con anexos
(Complemento al ITP, ITG, complemento a los informes
técnicos de pruebas sociales)

Memorial de constancias de publicacion

Solicitud de retiro de la demanda

Memoriales elaborados por parte de Opositores
Memoriales recibidos por otras entidades

Respuestas a requerimientos judiciales dentro del proceso
de Restitucion

Aclaracion al Informe Técnico de Georreferenciacion ITG
(IGAC o Catastros descentralizados)

Avaluo

Identificacion y Caracterizacion de terceros producida
durante la etapa judicial RT-RG-FO-48

informe técnico coiectivo de caracterizacion  socio-
econémica de tercercs en el predio producide durante la
etapa judicial

Constancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante la etapa judicial RT-RG-FO-
44

Comunicaciones, remisicnes y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros
recibidas en la etapa judicial {respuesta)

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en la etapa judicial {solicitud) RT-RG-FO-35
Constancias relacionadas con terceros y producidas en la
etapa judicial

Constancias secrefariales relacionadas con terceros y
producidas en a etapa judicial

Documentos de identificacion aliegados por terceros enfa
etapa judicial

Documentes del predio allegados por terceros en la etapa
judicial

PQRSD relacionadas con terceros y producidas en la
etapa judicial

"St usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controla

siempre la Intranet.”
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+ Memorial en etapa judicial para la puesta en conocimiento

a jueces y magistrados sobre la existencia de terceros

PQRSD preducidas o recibidos en etapa judicial

Constancia de notificacion del juzgado o tribunal

Sentencias

Actas de audiencias de seguimiento

Autos

Providencia que resuelve el grado jurisdiccional de

consulta

Providencia que resuelve accion de tutela

Providencia que resuelve el recurso extraordinario de

revision

» Autos
Constancia de comunicacion de sentencia efectuada al
solicitante PF-CS-FO-62

» Comunicaciones a otras entidades de las érdenes de la
sentencia (enviadas y recibidas)

s Lista de chequeo del contenido minimo del fallo PF-CS-
FO-63

e Acta de enfrega y recibo material del bien inmuebte PF-

CS-FO-51

Solicitud de aclaracion del fallo PF-CS-FO-64

Oficio de aclaracion de la sentencia

PQRSD producidas o recibidos en etapa post-fallo

Queja

ldentificacion y Caraclerizacién de terceros producida

durante |a etapa pos-falio RT-RG-FO-48

» Informe técnico colectivo de caracterizacién  socio-
econdomica de terceros producido durante la etapa pos-
fallo

e Constancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante la etapa pos-fallo RT-RG-
FO-44

« Remisiones, -comunicaciones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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producidas en la etapa pos-fallo (respuesta)

Remisiones, comunicaciones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en la etapa pos-fallo(solicitud) RT-RG-FO-35
Constancias relacionadas con terceros y producidas en la
etapa pos-fallo

Constancias secretariales relacionadas con terceros y
producidas en 1a efapa pos-fallo

Documentos de identificacién allegados por terceros enla
etapa pos-fallo

Documentos del predio allegados por terceros en la etapa
pos-fallo

PQRSD relacionadas con terceros y producidas en la
etapa pos-fallo

Memorial en etapa judicial para [a puesta en conocimiento
a jueces y magistrados sobre |a existencia de terceros

CONVENCIONES:
D= Dependencia

S= Serie

SB= Subserie

CT= Conservacién Total

E= Eliminaciéon

MT= Medios Tecnoldgicos

S= Seleccion
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