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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 5-•“vHr-
Claslficacion de la Informacion: Publica S Reservada □ Clasificada □ Fecha de aprobacion: DD/MM/AAAA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TERRITORIAL META (VILLAVICENCIO)

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Tecnico de Gestion Catastral - Villavicencio

□ TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALCODIGO SERIE
Subserie Documental 
* Tipos documentales

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATODDHH/DIH

CT E MT SAG ACSBD S

La subserie permite evidenciar el seguimiento que realiza el area con respecto de la gestion adelantada por parte del equipo de trabajo, de mas que la
informacion alii almacenada refleja los tramites internes y su caracter es informative. Una vez cumplidos los tiempos de retencion y superados los valores 
administrativos, esta subserie no genera valores secundarios. El Tiempo de Retencion dara inicio con el cierre de la vigencia del tramite y termina con el 
tipo documental Acta de reunion.

ACTAS
Actas de Reunion

002222.02
XN/A 1 4013

Papel, HTML 
Papel, PDF 

Papel. PDF. XLSX

Convocatoria 
Acta de reunion 
Listado de asistencia

En esta fase del ciclo vital se procede con su eliminacion, previo aval del Comite Institucional de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia, los 
respectivos inventarios y acta de eliminacion, segun lo establece el Acuerdo No. 004 de 2019 (Art.22) expedido por el Archivo General de la Nacion y 
siguiendo lo establecido en el procedimiento GD-PR-05 'Eliminacion de Documentos" que se encuentra dentro del proceso de Gestion Documental.

Respaldo normative: Resolucion 861 de 2013, Articulo 3, numeral 4.

CONVENCIONES

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINALCODIGO SOPORTE O FORMATODDHH / DIM
SERIE
Subserie Documental 
• Tipos documentales

□ F = Fisico (Papel)
E = Electronico, digital y/o otros medios 

(PDF. XML, XLSX, DOC. TIFF, SQL. PGN,

Marcar con X si 
cumple - De lo 
contrario N/A

D = Dependencia 
S = Serie 

SB = Subserie

CT = Conservacion Total - E = Eliminacion 
MT = Medios Tecnologicos - S = Seleccion

AG = Archivo de Gestion 
AC = Archivo Central
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