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SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTO
D S S8 AG AC CT| E | MT
223.01 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES
003 Accion de Tutela 2 8 X X La subserie permite conocer las gestiones realizadas por la Unidad ante
las Acciones de Tutela interpuestas por personas naturales o juridicas,
»  Accion de Tutela por elto para la definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado
e Demanda 4 en el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
e Solicitud J,;'/ o . . . .
o  Contestacion o Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la subserie se
-7 conservara totalmente como parte de la memoria institucional de fa
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Como medio tecnologico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las
imagenes para fuluras consultas, evitando con elio el delerioro por
manipulacién y velando por ta preservacion documental del expediente
fisico. '
223.01 002 ACTAS :
014 Acta de Reunién Las Actas de Reunidon permiten conocer las decisiones tomadas entre
2 8 X X las dependencias de la Unidad, por efio para la definicién de tiempos de
+ Convocatoria retencién se aplicd lo estipulado en el Decrefo 1080 de 2015 Art.
s Actade Reunion GD-FO-22 ‘ 28285
s Listado de Asistencia GD-FO-23
Finalizade el tiempo de retencion en ef archivo central, la subserie se
conservara totaimente como parte de la memoria institucional de la
entidad, ya que refleja la gestion administrativa del area y su contenido
. informaiivo posee vafores secundarios.
Como medio tecnolégico se aplicara la digitalizacion a fin de utilizar las

"Si ustedeopia o imprime.este documento, la.URT lo. cansiderara como copia No Controlada y no se hace respansabie por su consuita o uso, Si desea consuitar |a version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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imagenes para futuras consultas, evitando con ello el deterioro por
manipulacion y velando por la preservacion decumental del expediente
fisico.

223.01 036 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 2 8 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la serie se
DENUNCIAS (PQRSD) conservara fotalmente ya que refleja la gestion adminisirativa de las
areas ante las soficitudes que los ciudadanos formulan a la Unidad y su
¢  Solicitud {Fisico -Digital) contenide informativo posee valores secundarics, por ello para la
e Respuesta (Fisico -Digital) definicién de tiempos de retencién se aplico lo estipulado en el Decreto
1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
Se cred esta serie de acuerdo a lo estipulado en la Resolucion 475 de
2013 y a! Decreto 4801 Art. 19 Numeral 18.
223.01 039 PROCESOS
119 Finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Central se conserva

Proceso de Restitucion de Tierras Ruta Individual Z 8 X

« Audio de |la famada
Certificado de entrega o de devolucion {prueba judicial)
Citacion para notificacion respecto de una decision sobre
una peticién producida durante |a remision de informacion
de abandono o despojo allegada a la Unidad de
Restitucién de Tierras por la Unidad de Afencion vy
Reparacion Integral para las Victimas UARIV (Anexo 11)
RT-RG-FO-55

« Citactén para notificacion respecto de una decision sobre
una peticién producida durante |a remisién de informacién
de abandono ¢ despojo allegada a la Unidad de
Restitucion de Tierras por la Unidad de Afencion y
Reparacion Integral para las Victimas UARIV {Anexo 11)

+ Comunicacion cuando no haya sido posible contactar la
persona via telefénica

e Constancia de llamada tetefonica primer contacto
Constancta de llamada telefonica segundo contacto
“Constancia — gufa de envid de Empresa de servicios de
mensajeria

totalmente como parte de la memoria institucional y del patrimonio
documental de la Nacién, ya que estos documentos poseen valores
secundarios de verdad, justicia y reparacion de fas victimas segun el
Acuerdo C04 de 2015, por ello para la definicidn de tiempos de retencion
se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art. 28.295. y los
critertos de valoracion se definieron teniendo en cuenta la Circular 003
de 2015 Numeral 5,

Esta subserie se conserva digital en el sistema de registro de tierras
despojadas y abandonadas forzosamente (SRTDAF).

Como medio tecnologico se aplicara [a microfilmacion y se conservara el
original segun fo establecido en &! Decreto 2527 de 1950 y en fa Ley 80
de 1989 Art. 2 en su paragrafo, a fin de utilizar las imagenes para futuras
consultas, evitando con eflo el deterioro por manipulacion y velando por
la preservacion documental del expediente fisico.

Esta subserie se conforma de acuerdo a o establecido en la Ley 1448
de 2011.

"Si usted copia o imprime este documento, la URT loconsiderard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar ia version vigente y controlada, consuite

siempre la Intranet.”



Ty

go; %3
N2

AT r—
e
MNITIAL
DI RLSTITIICION
D TBERRAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA: 3 DE 21

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

cODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 2

"Constancia secretarial de imposibilidad de contacto RT-
RG-FO-54

Despachos comisorios producidos durante la remision de
informacion de abandono o despojo o abandono aliegada
a la Unidad de Restitucién de Tierras por la Unidad de
Atencién y Reparacion Integral para las Victimas UARIV
{Anexo 11)

Documentos que aporte el peticionario

Formato Unico de Declaracion para la Soficitud de
Inscripcion en el Registro Unico de Victimas

Manifestacién de desistimiento

Notificacion personal al peticionaric o representante
respecto de una decisién sobre una peticién producida
durante la remision de informacion de abandono o despojo
allegada a la Unidad de Restitucion de Tierras por la
Unidad de Atencion y Reparacion Integral para las
Victimas UARIV (Anexo 11) RT-RG-FO-56

Nofificacion personal al peticionario o representante
respecto de una decision sobre una peticién producida
durante fa remision de informacién de abandone o despeio
allegada a fa Unidad de Restitucion de Tierras por la
Unidad de Atencidn y Reparacion Integral para tas
Victimas UARLY {Anexo 11}

Nofificacion al peticionaric 0 representante por aviso
respecto de una decision sobie una peticién - pagina web
producida durante la remisidn de informacién de
abandono o despojo allegada a la Unidad de Restitucién
de Tierras por la Unidad de Atencidn y Reparacion Integral
para las Victimas UARIV (Anexo 11) RT-RG-FO-58
Notificacion &l peticionario o representante por aviso
respectc de una decisién spbre una peticién - pagina web
producida durante la remision de informacion de
abandono o despejo allegada a ia Unidad de Restitucion
de Tierras por la Unidad de Atengion y Reparacion integral
para las Victimas UARIV {Anexo 11)

Notificacion al peticionario o representante por aviso

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consiilta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y cantrolada, consulte

siempre 1a Intranet.”
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respecto de una decision sobre una peticion - domicitio del
pelicionario producida durante la remisién de informacién
de abandono o despojo allegada a la Unidad de
Restitucién de Tierras por la Unidad de Atencion y
Reparacion Integral para las Victimas UARIV {Anexo 11)

» Notificacion al peficionario o representante por aviso
respecto de una decision sobre una peticion - domicilio del
peticionario producida durante la remision de informacion
de abandono o despojo allegada a la Unidad de
Restitucién de Tierras por la Unidad de Atencién y
Reparacion Integral para las Victimas UARIV (Anexo 11)
RT-RG-FO-57

e (ficio a la Unidad de Atencion y Reparacion Integral para
las Victimas UARIV para remision de informacidn de
Anexo 11
Oficio solicitando ampliar datos de contactabilidad
Oficio remite por competencia
Resolucion “Por la cual se decreta desistimiento expreso
respecto de una peticidon remitida ante la Unidad de
Restitucion de Tierras Despojadas o Abandonadas
Forzosamente”

« Resolucion “Por la cual se decide sobre un desistimiento
respecto de un derecho de peticidn elevado o remifido
ante la Unidad de Restitucion de Tierras Despojadas o
Abandonadas Forzosamente”

= Resolucién "Por [a cual se decide un recurso de reposicion
contra una resolucion que decreto el desistimiento tacito
fexpreso (segln aplique) respecio de una peticion remitida
ante la Unidad de Restitucion de Tierras Despojadas o
Abandecnadas Forzosamente”

s Respuesta a peticion asociada a una soficitud en el
Registro de Tierras Despojadas y  Abandonadas
Forzosamente RT-RG-F0O-53

» Respuesta a peticion que no refiere a Ley 1448 de 2011
RT-RG-FO-51

+ Respuesta a pelicidn que no cumple requisitos de Ley

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente vy controfada, consulte
: siempre la Intranet.”
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1448 de 2011 RT-RG-FO-52

o Constancia de ejecutoria producida durante ia remision de
informacién de abandono o despojo allegada a la Unidad
de Atencion y Reparacion Integral para las Victimas
UARIV RT-RG-FO-34

¢ Acta de localizacidn predial producida durante |a remision
de informacién de abandonc o despoje allegada a la
Unidad de Atencion y Reparacion !ntegral para las
Victimas UARIV

+ Constancia secretarial producida durante la remisién de
informacion de abandono o despojo allegada a la Unidad
de Atencion y Reparacion Integral para las Victimas
UARIV

s Ampliacion de hechos producidos durante |a remision de
informacién de abandono o despejo allegada a la Unidad
de Atencion y Reparacion Integral para las Victimas
UARIV

» Resolucion "Por medio del cual se cancela una medida de
proteccion individual del Registre Unico de Predios y
Territorios Abandonadas {(RUPTA)" (Sencilla o especial)”

» Resolucion “Por fa cual se inicia el estudio formal del
requerimiento de proteccion preventiva del patrimonio en
el Registro Unico de Predios y Teritorios Abandonados
(RUPTA) de que trata el articulo 1% de la Ley 387 de
1997°

» Resolucion "Por la cual se decide sobre &l requerimiento
de proteccion preventiva del patrimonio en el Registro
Unice de Predio y Tenitorios Abandonados -RUPTA-, de
que trata el articuto 19 de la Ley 387 de 1997"

+ Resolucion "Por la cual se decide sobre un desistimiento
expreso, respecto 2 un requerimienfo de proteccién o
cancelacion en el Registro Unico de Predios y Territorics
Abandonados a Causa de la Violencia - RUPTA"

» Resolucion " Por medio de Ja cual se decide sobre 1a no
inscripcion en el folic de matricula inmobiliaria de una
medida de proteccion preventiva - Registro Unico de

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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Predics y Territorios Abandonados a Causa de la
Violencia - RUPTA"

e Resolucién “Por la cual se decide sobre un desistimiento
tacito respecto a un reguerimiento de proteccién o
cancelacion en el Registro Unico de Predios y Territorios
Abandonados a Causa de la Violencia ~-RUPTA-"

e Resolucidon “Por la cual se decide sobre la no inclusion de
un requerimiento de proteccion preventivo de patrimonio
en ef Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados
-RUPTA-"

o Resolucién “Por la cual se decide sobre la inclusion de un
requerimiento de proteccion preventivo de patrimonio en &l
Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados -
RUPTA-, de que trata el articulo 19 de la Ley 387 de 1997,
en virtud de una orden judicial”

o Resolucién  "Por la cual se suspende el tramite
administrativo de inclusion en el Registro Unico de Predios
y Territorios Abandonados a Causa de la Violencia -
Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados a
Causa de la Violencia - RUPTA *

» Resolucion “Por la cual se decide sobre la practica de

pruebas dentro del procedimiento administrativo de

inscripcién de un reguerimiento de proteccion preventivo |
de patrimonio en el Registro Unico de Predios y Territorios

Abandonados -RUPTA-"

Recursos interpuestos por el solicitantes o su apoderado

Resolucién resuelve recurso de reposicién

Resolucion que resuelve irregularidades

Resolucion revocatoria

Notificacion (personal}

Notificacion (aviso)

Notificacion {web)

Constancias de ejecutoria |

Documentos de identificacién relacionades con el ' 1

solicitante y su niicleo familiar

* Dgcumentos relacionados con el predio

"Sj usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsabie por su consulta o uso. Si desea consultar |a versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet.”
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Citacion para notificacion

Constancia secretarial

Requerimiento de proteccion

Requerimiento de cancelacion

Solicitud de desistimiento

Acta de localizacidn predial

Ubicacién preliminar

Ampliacién de hechos

Formulario Unico para la localizacion de eventos por

Minas Antiperscna {MAP)- Municién sin Explotar (MUSE})

(FULE)

+ Comunicacion Informa al Solicitante Sobre Afectacion por
Minas Anli Personas (MAP) Municion sin Explotar (MUSE)
Artefactos Explesivos Improvisados (AE)

+ Poderes/ Autorizaciones/ Representaciones Judiciales
Asignacién de casos
Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas (solicitud )

o Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas (respuesta)

s Comunicacion Informa al Sclicitante scbre la suspensién o
Reanudacion

¢ Documentos de identificacion allegados por terceros

s Formulario sclicitud de inscripcion det predio en el Sistema
de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente

» Formulario de informacion basica de victimas en el
exterior RT-RG-FO-59

s Formulario de Inscripcién para el Programa de Prevencién
y Proteccion

e Formulario Unico para la iocalizacion de eventos por
Minas Antipersona (MAP)- Municidn sin Explotar {MUSE)
{FULE)

« Comunicacion informa al Solicitante Sobre Afectacion por

MAP/MUSE/AE]I RT-RG-FO-60

“Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Cantroiada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consuitar la versién vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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e Respuesta a solicitud en zona no microfocalizada por
densidad histérica del despojo o abandono forzoso RT-
RG-FO-52

» Respuesta a solicitud en zona no microfocalizada por
densidad histdrica def despojo o abandono forzoso

» Respuesta a solicitud en zona no macrofocalizada RT-RG-
FO-63
Respuesta a solicitud en zona no macrofocalizada
Respuesta a solicitud en zona macrofocalizada pero no
microfocalizada por razones de seguridad RT-RG-FO-64

e Respuesta a solicitud en zona macrofocalizada pero no
microfocalizada por razones de seguridad
Descripcion de pasivos RT-RG-FO-05
Autorizaciones originadas y recibidas durante recepcion,
clasificacidn y asignacion de solicitudes de inscripcion eén
el SRTDAF

* Acta de localizacion predial producida durante la
recepcion, clasificacion y asignacion de solicitudes de
inscripcion en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-
RG-FO-14
Asignacién de casos RT-RG-FO-08

* Resolucién “Por la cual se decide scbre una solicitud de
inscripcién en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente en zona no Micro
focalizada”

* Resolucidn “Por |a cual se decide sobre una solicitud de
inscripcion en el Registro de Tieras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente en zona no Micro
focalizada”

+ Resolucidén “Por ta cual se micro focaliza un area
geografica para implementar el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

» Notificaciones producidas durante la  recepcion,
clasificacion y asignacion de soficitudes de inscripcion en
el Sistema de Registro de Tierras Despcjadas y

"Si usted copia o0 imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsabie por su consulta o uso. Si desea consultar fa versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet."
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Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-RG-FO-29

o Comunicaciones, remisicnes y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante la
recepcion, clasificacién y asignacién de solicitudes de
inscripcion en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF
(sclicitud )

¢ Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante
recepcion, clasificacion y asignacién de solicitudes de
inscripcion en el Sistema de Registro de Tiemras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF
{respuesta)

+ Constancias producidas durante recepcion, clasificacion y
asignacién de solicitudes de inscripcion en el Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente SRTDAF

o Comunicacion informa al Solicitante sobre la suspension o
Reanudacion del Estudic de una Solicitud durante la
recepcion, clasificacion y asignacion  de solicitudes de
mscripcion en el Sistema de Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-
RG-FC-66

» Pian de Investigacion Conjunta RT-RG-FO-71

o Ampliacion de Hecho durante la recepcion, clasificacion y
asignacion de solicitudes de inscripcion en el Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente SRTDAF

» Constancia de Ejecutoria producida durante la recepcion,
clasificacion y asignacion de solicitudes de inscripcidn en
gl Sistema de Registrc de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente SRTDAF RT-RG-FO-34

« Citacién producida durante la recepcion, clasificacion y
asigracion de sclicitudes de inscripcion en el Sistema de
Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosaments SRTDAF

"Si usted.copia.o.imprime. este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controiada, consuite

siempre la Intranet.”
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Despacho comisorio Producido durante la recepcion,
clasificacidn y asignacién de solicitudes de inscripcion en
el Sistema de Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente SRTDAF

Resolucién “Por la cual se inicia el andlisis previo en el
tramite administrativo de restitucién de solicitud (es) de

inscripcién en el Registro de Tieras Despojadas vy

Abandonadas Forzosamente-RTDAF-

Resolucian "Por la cual se implementa el enfoque
diferencial y se establece el orden de prelacion de
solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Traslade de Pruebas durante el andlisis previo RT-RG-
FO-69

Oficio de informacién de fraslado de pruebas antes de
emitir decisién de fondo producidas durante el analisis
previc RT-RG-FO-67

Resolucion "por la cual se inicia el estudio formal de una o
varia solicitudes de inscripcidn del registro de tierras
despojadas y abandonadas forzosamente en zona micro
focalizada"

Resolucion "Por la cuat se decide sobre el rechazo de
plano de una solicitud de inscripcién en el Registro de
Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente”
Resolucién "Por la cual se decide no iniciar el estudio
formal de una o varia solicitudes de inscripcion del registro
de tierras despojadas y abandonadas forzosamente en
zona micro focalizada'

Comunicaciones, remisiones y solicitudes a enfidades o
personas naturales y juridicas originadas durante el
analisis previo (solicitud) ’
Comunicaciongs, remisiones v solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante e
analisis previo (respuesta)

Notificaciones producidas durante el analisis previo RT-
RG-FO-29

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsahle por su consulta o uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte

siempre la Intranet.”
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» Notificaciones producidas durante el analisis previo RT-
RG-FO-21
Constancias producidas durante el analisis previo
Informes técnicos de recoleccion de pruebas sociales
producidos durante el analisis previo

+ Estudio para ta implementacion del enfoque diferencial en
el orden de prelacion RT-RG-FO-10

» Ampliacion de hechos durante el analisis previo
Comunicacién informa al Solicitante sobre 1a suspensién o
Reanudacion del Estudio de una Solicitud producida
durante el analisis previo RT-RG-FO-66

» (Constancia de Ejecutona producida durante el analisis

previo RT-RG-FO-34

Citacion producida durante el analisis previo

Despacha comisorio producido durante el analisis previo

Despacho comiserio producido durante el anélisis previo

Orden de Comunicacion / Georreferencia / Avalto

Comunicacion en el predio

Informe de comunicacion en el predic RT-RG-FO-12

Resolucion “Por la cual se ordena la apertura y practica de

pruebas dentro del procedimiento administrativo de

inscripcion  del predio en e Registro de Tierras

Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

¢ Informe técnico de georreferenciacion del predio en
campo

¢ Constancia de diligencias en terreno no culminadas
relactonadas con e! informe técnico de georrefenciacion
del predic RT-RG-FO-44

¢ Informe técnico predial RT-RG-FC-24

« Informes técnicos de receleccién de pruebas sociales
producidos durante el estudio formal del caso y la etapa
probatoria

o dentificacion de nicleo familiar RT-RG-FO-48

o Documento de andlisis de contexto RT-RG-FO-20
Documento de analisis de contexto

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y ne se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controfada, consulte
siempre la Intranet."
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+ Ampliacion de hechos durante el estudio formal del caso
y la etapa probatoria

» Notificaciones producidas durante el estudio formal del
caso y la etapa probatoria RT-RG-FC-28

» Nofificaciones producidas durante el estudio formal del
caso y la etapa probatoria

« Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante el
estudio formal del caso y {a etapa probatoria (solicitud )

+ Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante el
estudio formal del caso y la elapa probatoria (respuesta}

s Constancias producidas durante el estudio formal del caso
y la etapa probatoria

s Constancias producidas durante el estudio formaf del caso
y la etapa probateria

» Autorizaciones originadas y recibidas durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria

e Documentos relacionados con proyectos productivos
identificadas en el estudio formal del casc y la etapa
probatoria

s Despachos comisorios producidos durante el estudio
formal del caso y la etapa probatoria

e Despachos comisorios producidos durante el estudio
formal del caso y |a etapa probatoria

s Citacion producida durante el estudio formal del casc y Ia
etapa probatoria

» {(onstancia de ejecutoria producida durante ef estudio
formal del caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-34

+ Traslado de Pruebas durante et estudio formal del case y
la etapa probatoria RT-RG-FO-63

e Oficio de informacion de ftraslado de pruebas antes de
emitir decision de fondo producidas durante el estudio
formal del caso y a etapa probatoria RT-RG-FO-67

+ Comunicacién Informa al Solicitante scbre la Suspension
o Reanudacion del Estudio de una Solicitud durante el

“Si usted copia 0 imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consufta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consuite
siempre la Intranet.” )
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estudio formal de! caso y la etapa probatoria RT-RG-FO-
66

Resclucidén "Por la cual se inscribe una(s) solicitud(es) en
el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente"

Resclucién "Por la cual se decide no inscribir una solicitud
en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente"

Constancia de inscripcion en el registro de tierras
despojadas y abandonadas

Constancia de inscripcion en el registro de tierras
despojadas y abandonadas

Descripcion de competencias del fondo

Notificacicnes producidas durante la valoracion y decision
de inscripcion del predio en el registre

Remisiones, comunicaciones y sclicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante la
valoracién y decision de inscripcion del predio en el
registro (solicitud )

Remisiones, comunicaciones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas originadas durante la
valoracién y decision de inscripcion del predio en el
registro (respuesta)

Constancias producidas durante la valoracion y decision
de inscripcion del predio en el registro RT-RG-FO-30
Constancias producidas durante la valoracion y decisién
de inscripcion del predio en el registro

Autorizaciones originadas y recibidas durante 1a valoracién
y decision de inscripcion del predio en el registro RT-RG-
FO-02

Despachos comisories producidos durante ia valoracidn y
decision de inscripcion del predio en el registro

Despachos comisorios producides durante fa valoracion y
decision de inscripcidn del predio en el registro

Citacion producida durante la valoracion y decision de
inscripcion del predio en el registro

siempre la Intranet.”
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» Constancia de ejecutorfa producida durante Ja valoracion y
decision de inscripcién del predio en el registro RT-RG-
FO-34

e Trasiado de Pruebas durante la valoracion y decision de
inscripeion del predio en el registro RT-RG-FO-69

+ Ampliacién de hechos durante la valoracion y decision de
inscripcidn del predio en el registro

= Comunicacion Informa al Solicitante sobre la Suspension
o Reanudacion de! Estudio de una Soficitud durante fa
valoracién y decision de inscripcion del predio en el
registro RT-RG-FQ-6

o ldentificacion y Caracterizacion de terceros producida
durante la etapa administrativa o de registro RT-RG-FO-
48

* |Informe técnico colectivo de caracterizacién socio-
gconomica de terceros producide durante la etapa
administrativa o de registro

* Consfancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante la etapa administrativa o de
registro RT-RG-FO-44

+ Comunicaciongs, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en la etapa administraliva o de registro
{respuesta) '

« Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en la etapa administrativa o de registro
{salicitud) RT-RG-FO-35

» Constancias relacionadas con terceros y producidas en la
etapa administrativa o de registro

s Constancias secretarigles relacionadas con ferceros y
producidas en la etapa administrativa o de registro

» Documentos de identificacion aflegados por terceros enla
etapa administrativa .

* Documentos del predio aflegades por terceros en la etapa
administrativa

"Si usted copia o imprime este documento, fa URT io considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por st consulta o usc. St desea cansuitar fa versién vigente v controlada, consulte
siempre la Intranet."”
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Peficiones Quejas Reclamos Sugerencia y Denuncias
relacionadas con terceros y producidas en la etapa
administrativa o de registro

Resolucidn *Por la cual se prorroga el término de [a etapa
administrativa para la resolucion de la solicitud de
inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente"

Resolucion “Por la cual se decide sobre la acumulacion de
unas solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Resolucion "Por la cual se resuelve sobre la correccion de
errores formales de fa resolucion No. Xxxx mediante la
cual {indicar el acto administrative que se emitio}”
Resoclucion "Por la cual se corrige una irregularidad en la
actuacion administrativa”

Resolucion "Por la cual se suspende el tramite
administrativoe de inscripcién en ef Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente”

Resolucion “Por la cual se decide sobre un desistimiento
tacito respecto a una solicitud de inscripcién en el Registro
de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente”
Resclucion “Por la cual se decide sobre un desistimiento
expreso de una solicitud de inscripcion en el Registro de
Tierras Despojadas y Abandcnadas Forzosamente”
Resolucion "Por |a cual se reanuda el (sefialar |a etapa en
la que se encuentra el tramile administrativo) de
inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente”

Resclucion “Por la cuat remite una solicitud de inscripcion
en el Registro de Tierras Despoiadas y Abandonadas en
cumplimiento de lo previsto por el articule 95 de la Ley
1448 de 2011"

Reselucion "Por la cual se remite una sclicitud de
inscripcicn en el Registro de Tierras por falta de
competencia”

Resclucion "Por fa cual se decide sobre la practica de

"Si usted copia ¢ imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar ia version vigente y controlada, consulte

siempre la tntranet.”




LINELALS
B30 RS errueoiome

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOIADAS

PAGINA: 16 DE 21

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

cODIGO: GD-FO-08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 2

DL IILRRA;

_Informacion relacionada con sujetos de especial

pruebas dentro del procedimiento administrativo de
inscripcion del predio en el registro de tierras despojadas y
abandonadas forzosamente”

Resolucion  “Por la cual se resuelve sobre una
manifestacion de impedimento o solicitud de recusacion,
segin aplique”

Resolucidn "Por medic de 1a cual se decide sobre la
revocatoria directa de un acto administrative”

Resolucién “Por la cual se.decide sobre un recurso de
reposicién”

Resolucion "Por la cual se da cumplimiento a una orden
judicial”

Resolucién “Por la cual se decide dar o no (segun aplique)
apertura al proceso de reconstruccion de un expediente”
Resolucidn "Por la cual se ordena determinar si se
configurd el deteriore o la pérdida parcial o total del
expediente’

Resclucién "Por la cual se reifera una respuesta a una
peticion de nscripcion en el Registro de Tierras
despojadas o Abandonadas”

Resolucion "Por la cual se manifiesta una(s) causal{es) de
impedimento / o se pronuncia sobre una recusacion,
segun aplique”

proteccion y vulnerabilidad

Declaraciones, framites y actos administrativos realizados
ante otras entidades por parte del solicitante o un ercero
relacionado con la solicitud

Documentos de identificacion del solicitante y su nucleo
familiar

Informacion Verificacion Calidad de Victima

Informacion que soporta la titularidad del predio ¢ area de
terreno

Pagos asociados al predio

Informacion cartografica apertada por el solicitante
Informacién gue soporta la titularidad del predic o area de

siempre la Intranet."
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terreno aportada por el interviniente

+ Informacién remitida por otras entidades que soporta la
titutaridad de! predio o area de terreno
Recursos interpuestos por el solicitantes o su apoderado
Solicitudes de revocatoria directa inferpuestas por el
solicitante o su apoderado

» Recusaciones interpuestas por el solicitante o su
apoderado
impedimentos
Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias
producidas o recibidas en etapa administrativa

» Providencias no relacionadas con el procese de restitucion

s Actos administrativos

» Lista de chequeo de la solicitud de restitucion  RT-JU-FO-
01

+ Resolucién de designacion de representante

Resolucidn de nombramiento al abogado del caso -

oposicion articulo 88 de la Ley 1448 de 2611

Acta de Socializacion de Pretensicnes RT-JU-FO-06

Solicitud de Restitucion (Demanda)

Oficios con requerimientos

Soportes de la Sclicitud de Resfitucion

Constancia de radicacidén de la solicitud de restitucién

{demanda}

Lista de chegueo de auto admisorio RT-JU-FO-02

l[dentificacion y caracterizacién de sujetos de especial

proteccion RT-RG-FO-68

Autos admisorios

Autos Inadmisorios

Autos de adicion

Autos complementarios

Autos de actaracion

Autes de devolucion

Autos de rechazo

Autos interlocutorios

"Si usted copia o imprime este documente, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. 5i desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre |3 Intranet.”
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Autos que resuelven recursos de reposicion
Autos que resuelven sobre un desistimiento
Autos que decretan pruebas y prescinden etapas
Autos que decretan pruebas adicionales (despachos
COMISorios)
Autos que deciden sobre la solicitud de retiro de la
demanda
Auios gue reconocen personeria al abogado
Autos que remiten el expediente al tribunal
Autos que ardenan acumulacién procesal
Autos de despachos comisorios para la practica de
pruebas :
Autos que avocan conocimiento
Autos que ordenan ruptura procesal
Autos que devuelven el proceso det tribunal al juzgado de
origen
Constancias secretariales y nofificaciones
Edictos
Publicacion del auto admisorio
Constancias secretariales - constancias de publicacion
Actas de diligencias de operadores judiciales
Actas de diligencias de un testimonio
Acta de diligencia de inspeccion judicial
Oficios con requerimientos
Comunicacién por medio de la cual se allegan los
requerimientos efectuados por el despacho judicial
» Comunicaciones de las ordenes que provienen del juez
magistrado
Oficios de solicitud de informacitn a instituciones
Oficic de fraslado
Oficics con solicitud de documentos de soporte a la
solicitud de restitucién  (soportes de publicaciones
judiciales)
Memoriales etaborados por la Unidad
s Memoriales de respuesias a requesimientos judiciales

. » * 2 0 8 [ ] ®@ & & @

*

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o usc. 5i desea consultar la version vigente y controlada, consulte
siempre ia Intranet.”
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dentro del proceso de Restitucion con anexos

(Complemento al ITP, ITG, complemento a los informes

técnicos de pruebas sociales)

Memorial de constancias de publicacion

Solicitud de retiro de la demanda

Memoriales efaborades por parte de Opositores

Memoriales recibidos por otras entidades

Respuestas a requerimientos judiciales dentro del proceso

de Restitucion

» Aclaracion al Informe Tecnico de Georreferenciacion ITG
(IGAC o Catastros descentralizados)

e Avalio

» [dentificacién y Caracterizacion de terceros producida
durante la etapa judicial RT-RG-FO-48

s informe técnico colective de caracterizacion  socio-
gcondmica de terceros en el predio producido durante la
etapa judicial

« Constancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante |z etapa judicial RT-RG-FO-
44

« Comunicaciones, remisiones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros
recibidas en la etapa judicial (respuesta)

o Comunicaciones, remisiones . solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en ia etapa judicial (solicitud) RT-RG-FO-35

+ (Constancias refacionadas con terceros y producidas en ia
etapa judicial

« Constancias secretariales relacionadas con terceros y
producidas en Ia etapa judicial

¢ Documentos de identificacion allegados por terceres en la
elapa judicia

» Documentos det predio allegados por terceros en |z etapa

judicial

PQRSD relacionadas con tercercs y producidas en la

etapa judicial

"Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controtada, consulte

siempre la Intranet.”
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* Memorial en etapa judicial para la puesta en conocimiento
a jueces y magistrados sobre |a existencia de terceros

+ PQRSD producidas o recibidos en etapa judicial

¢ Constancia de notificacion del juzgado o tribunal

+ Sentencias

s Actas de audiencias de seguimiento

» Autos .

» Providencia que resuelve el grado jurisdiccional de
consulta

Providencia que resuelve accién de tutela

e Providencia que resuelve el recurso extraordinario de
revision
Autos
Constancia de comunicacion de sentencia efectuada al
solicitante  PF-CS-FO-62

¢ Comunicaciones a otras enfidades de las ordenes de la
sentencia (enviadas y recibidas)

e Lista de chequeo del contenido minimo del fallo PF-CS-
FO-83

+ Acta de entrega y recibo material del bien inmueble PF-

CS-FO-51

Solicitud de aclaracion del failo PF-CS-FO-64

Oficio de aclaracion de la sentencia

PQRSD producidas o recibidos en etapa post-fallo

Queja

Identificacion y Caracterizacion de terceros producida

durante |a etapa pos-fallo RT-RG-FO-48

s |Informe técnico colectivo de caracterizacién socio-

. econdmica de terceros producide durante la etapa pos-
fallo :

« {Constancia de diligencias en terreno no culminadas de
terceros producidas durante ia etapa pos-falio RT-RG-
FO-44

» Remisiones, comunicaciones y soficitudes a entidades o
personas naturales y juridicas refacionadas con ferceros y

siempre la Intranet.”
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praducidas en la etapa pos-fallo (respuesta)

Remisiones, comunicaciones y solicitudes a entidades o
personas naturales y juridicas relacionadas con terceros y
producidas en |a etapa pos-fallo{solicitud} RT-RG-FO-35
Constancias relacionadas con terceros y producidas en la
etapa pos-fallo

Constancias secretariales relacionadas con terceros y
producidas en la etapa pos-fallo

Documentos de identificacion allegados por terceros en la
etapa pos-fallo

Documentos del predio allegados por terceros en la etapa
pos-fallo

PQRSD relacionadas con tferceros y producidas en la
etapa pos-fallo

Memorial en etapa judicial para la puesta en conocimiento
a jueces y magistrados sobre la existencia de terceros

CONVENCIONES:
D= Dependencia

S= Serie

SB= Subserie

CT= Conservacion Tota!

E= Eliminacion

MT= Medios Tecnologicos

$= Seleccion

ELABORADO POR:

NOMBRE

CARGO

FECHA

FIRMA

Are Milens foeo

?or;asml Unilerschas

2002043

Are s forers

REVISADO PCR:

Tudseers Novor

e Geuvpo optoscons 20/06/20"7

APROBADQ POR:

22062013

Edi/ma Ro)qs R%{qé Secreluic Cenerdl

siempre la Intranet.”

FuoAurk,
| £ty

"Si usted copia o imprime este documento, 1a URT lo conscderara come copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta o uso. $i desea consultar la versidn vigente y controlada, consulta






